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1 Introducao

Suporte do scanner

O Capture Pro Software é um aplicativo de digitalizagdo de produgéo, facil de
instalar e utilizar, para captura eletrénica de documentos.

Por ser um aplicativo independente, ele é ideal para aplica¢des de fluxo de
trabalho, processamento de formularios e geracédo de imagens. Ele gerencia
digitalizagao em um e dois lados, indexagao e processamento em lote, em
cores, em preto e branco e em escala de cinza. Os lotes podem ser facilmente
exportados para muitos dos aplicativos mais usados. O Capture Pro Software
permite a plena utilizagdo de todos os recursos dos scanners para maxima
produtividade. Todas as fungdes sdo executadas no software; nao

& necessaria nenhuma aceleragao especial de hardware.

O Capture Pro Software foi criado para proporcionar velocidade, precisdo

e facilidade de operagéao. Ele permite o rendimento ideal do scanner

e a maxima produtividade. Uma tela de alta velocidade e com varias paginas
apresenta as imagens e os dados de indice opcionais, a medida que os
documentos sao digitalizados. Um conjunto completo de ferramentas
baseadas em icones esta disponivel para simplificar o gerenciamento das
digitalizagoes.

Este Guia do administrador fornece informacgdes detalhadas sobre a criacao
de configuragdes de trabalho que oferecerao aos usuarios 0s meios mais
eficientes de usar o Capture Pro Software. Também inclui informagdes sobre
configuracdes de pagina, cédigos de barras e cédigos de corregoes,
importagdo automatica etc.

O Capture Pro Software é compativel com scanners Kodak e Alaris. Alguns
scanners de terceiros também estao habilitados a usar o Capture Pro.
Uma lista completa pode ser encontrada no link abaixo:
www.kodakalaris.com/go/kcsscannersupport.

Para saber quais os requisitos de sistema atualizados e os sistemas
operacionais certificados, consulte a pagina Especificagbes no site da
Capture Pro em:
https://www.alarisworld.com/solutions/software/document-scanning-software/
capture-pro-software#Specifications.
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Documentacgao de
suporte

Aplicativos de

deteccao de virus

Além deste Guia do administrador, a documentacéo a seguir também esté
disponivel:

* Ajuda on-line — fornece informagdes sobre o produto, incluindo
configuragao detalhada, detalhes sobre a interface do usuario e muitos
recursos avancgados. Para localizar informagdes no arquivo de Ajuda, vocé
pode usar o sumario, o indice ou o recurso de pesquisa.

Para acessar a Ajuda, pressione F1, selecione o botdo Ajuda em uma
caixa de dialogo ou clique no icone ? no canto superior direito de qualquer
janela.

» Guia de introdugao — apresenta procedimentos simples para iniciar
a operacgao rapidamente, incluindo a instalagao e inicializagdo do Capture
Pro Software. Também s&o apresentados procedimentos para digitalizar
usando configura¢des de trabalho predefinidas padrao. Um arquivo em
PDF deste guia esta disponivel na secdo Manuais e guias da pagina
Suporte do site do Capture Pro Software:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals.

¢ Guia do usuario — apresenta as etapas basicas para criar um novo lote,
digitalizar documentos, editar imagens digitalizadas e enviar um lote. Além
disso, uma descrigdo de janelas, menus e ferramentas também é descrita.

Network Edition: Guia do sistema — apresenta os procedimentos de
instalacao do Capture Pro Network Edition. Um arquivo em PDF deste guia
esta disponivel na segdo Manuais e guias da pagina Suporte do site do

Capture Pro Software:
 https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals

Notas de versdao — contém informacdes que podem néo ter sido
disponibilizadas em outras documentacgdes de apoio. Para ver as Notas de
versao, acesse www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads e va até a segao
Estacao de Trabalho/Software Cliente do site. Esta se¢gdo contém um link
para as Notas de versao mais recentes.

Se vocé estiver usando um aplicativo de detecgao de virus, o desempenho do
sistema melhorara se vocé impedir o grupo de trabalho, as imagens
digitalizadas e as pastas e subpastas de saida de lotes do Capture Pro
Software de serem acessados pelo aplicativo de detecgéo de virus.

Os nomes padrao das pastas sao:

c:\ScanPro

c:\BatchesPro
c:\Usuarios\Publico\Documentos\KCS Pro
c:\Arquivos de Programas (x86)\Kodak\Capture Pro

OBSERVACAO: se vocé modificou as pastas de instalagéo padréo
selecionando a opgéo de instalagdo Avangada (Advanced),
exclua essas pastas ao configurar seu software antivirus.

A-61993 pt-br Margo de 2022


https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals
www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads

Instalagéo do Antes de comecar, consulte o website da Kodak Alaris para ter certeza de que
software seu computador esta de acordo com a Configuragdo recomendada para

o Capture Pro Software:
https://www.alarisworld.com/solutions/software/document-scanning-software/

capture-pro-software#Specifications

Para executar a instalagéo, vocé precisara do seguinte:

» O CD de driver do scanner fornecido pelo fabricante do scanner, se vocé for
se conectar a um scanner.

» O arquivo PDF anexo ao e-mail de notificagdo da licenca que contém seu
numero de série.

» Facga o download do aplicativo no site do Capture Pro Software em
www.kodakalaris.com/go/CaptureProDownload.

Antes de instalar, verifique as Notas de versao para obter informacdes
adicionais. As notas de versao estao disponiveis no site da Kodak Alaris em
www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads. Navegue até a se¢édo Estacao de
trabalho/Software Cliente do site. Esta segdo contém um link para as
Notas de vers&do mais recentes.

Execute o instalador EXE que foi baixado para comegar a instalagao.

» Se o computador no qual o Capture Pro Software sera instalado nao tiver
acesso a Internet, vocé também devera fazer download da ferramenta
Gerenciador de licenga, que pode ser encontrada no site do Capture Pro
Software. O Gerenciador de licenga sera instalado em um computador com
acesso a Internet.

» Chave de hardware opcional (dongle USB), caso adquirida.
» Ter direitos de administrador no computador onde o software esta sendo
instalado.

1. Instale os drivers do scanner inserindo o respectivo CD na unidade e siga
as instrugdes.

KODAK i1310/i1320 Scanner.

Kodak

2. Conecte o scanner e teste a conexdo usando a Ferramenta de validagao
do scanner. Consulte o Guia do usuario do scanner para obter mais
informagdes.

Quando vocé instalar o driver do scanner Kodak Alaris, a Ferramenta de
validagéo de scanner sera instalada automaticamente. Essa ferramenta
sera usada para testar se o scanner esta conectado corretamente

e funcionando.

OBSERVACAO: siga as recomendacdes do fabricante para instalar
e testar o scanner no computador.
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10.

1.

12.

13.
14.

Antes de instalar, verifique as Notas de versao para obter informacoes
adicionais. As notas de versao estao disponiveis no site da Kodak Alaris
em www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads. Navegue até a secao
Estacao de trabalho/Software Cliente do site. Esta secao contém um
link para as Notas de versdo mais recentes.

Execute o instalador EXE que foi baixado para comegar a instalagao.

Quando a tela Menu de instalagao for exibida, selecione o idioma
desejado e clique na opgao Instalar Capture Pro Software (Install
Capture Pro Software).

Clique em Eu aceito os termos do contrato de licenga (I accept the
terms of the license agreement) apés ter lido o Contrato de licenca e clique
em Avangar. A janela Chave de licenga de hardware (Hardware License
Key) sera exibida.

Selecione Eu nao usarei uma chave de hardware USB (I will not be
using a USB Hardware Key) e clique em Avangar.

OBSERVACAO: se tiver comprado a chave de hardware USB opcional,
selecione Eu inseri minha chave de hardware USB
(I have inserted my USB Hardware Key) e clique em
Avangar.

A tela Tipo de instalagao (Installation Type) sera exibida.

Clique em Avancgar. A tela Numero de série do software (Software Serial
Number) sera exibida.

OBSERVACAO: s6 marque a opgao Instalar como cliente do Capture
Pro Network Edition (Install as Capture Pro Network
Edition Client) se vocé tiver comprado o Capture Pro
Software Network Edition e estiver instalando um
cliente.

Digite o numero de série do seu software e clique em Avangar. A tela
Registro do produto (Product Registration) sera exibida.

Digite sua ID de registro como mostrado no e-mail de notificagéo da
licenga que vocé recebeu. Se vocé nao tiver uma ID de registro, selecione
Registrar agora (Register Now) e conclua o registro. Clique em Avangar.
Atela Obter licenga (Get License) é exibida enquanto a licenga € obtida do
servidor de licencas da Kodak Alaris.

OBSERVACAO: caso seu computador ndo tenha acesso a Internet,
consulte “Apéndice A Gerenciador de licengas”, para
informagdes sobre como obter uma licencga.

Na janela de Tipo de instalagao (Setup Type), selecione Tipica (Typical)
e cligue em Avangar. A tela Resumo da instalagéo (Installation Summary)
sera exibida.

Clique em Avancgar. A tela Pronto para instalar o programa (Ready to
Install the Program) sera exibida.

Cliqgue em Instalar (Install) para comecar a instalagdo. Serdo exibidas
telas de progresso. Siga as instrugdes.

Cligue em Concluir (Finish).

Se solicitado, selecione a opg¢ao de reiniciar o computador.
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Inicializagao do
Capture Pro Software

Se nao estiver usando a edicdo Somente indice ou Importacdo automatica,
certifique-se de que o scanner esteja ligado e conectado corretamente ao
computador. Se tiver adquirido uma chave de hardware opcional, certifique-se
de que seja inserida em uma porta USB no seu computador.

* Clique duas vezes no icone do Capture Pro Software na area
de trabalho ou

* va para: Iniciar > Programas > Kodak > Kodak Capture Pro
Software.

» Clique com o botao direito do mouse no icone do Capture Pro Software na
area de trabalho e selecione Executar como administrador.

OBSERVACOES:

» Os clientes do Network Edition o alertardo de que estdo obtendo uma
licenca.

* Os clientes do Capture Pro Software Network Edition realizardo
a sincronizacao inicial com o Capture Pro Server Software.
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2 Configuragao de trabalho

A funcao
Configuragao do
trabalho

A funcdo Configuragao do trabalho permite configurar os parametros de um
trabalho. Este capitulo fornece informacgdes e procedimentos sobre como
selecionar opgdes das guias Captura (Capture), indice (Index) e Saida
(Output) que permitem configurar um trabalho que atenda as suas
necessidades de digitalizacdo. Depois que um trabalho é configurado, vocé
pode selecionar um trabalho que atenda aos requisitos de saida

e digitalizacao para um lote de documentos.

Para configurar trabalhos para uso com o Capture Pro Software, vocé
precisa acessar a caixa de dialogo Configuragéo do trabalho (Job Setup).

Na Configuragéo do trabalho (Job Setup), é possivel selecionar um Nome do
trabalho (Job Name) ja definido e usa-lo como modelo para a personalizagao
dos trabalhos que vocé precisar usar em seu ambiente.

Ha trés trabalhos predefinidos no Capture Pro Software:

Pronto para digitalizar (Ready to Scan) — permite iniciar a digitalizagdo dos
documentos sem nenhuma configuragdo usando as configuragdes padréao.
Esse trabalho ndo tem indices predefinidos e coloca todas as imagens
digitalizadas em uma estrutura de pastas no diretério C:\ScanPro.

Digitalizar para PDF (Scan to PDF) — é igual a opgéo Pronto para digitalizar
exceto que, quando documentos sao digitalizados, a primeira pagina sera
exibida no Visualizador de imagens (Image Viewer) e vocé sera solicitado

a inserir um nome de arquivo como dados de indice. Os dados de indice sédo
usados para gerar o nome dos arquivos de documentos gerados.

Digitalizar para envio por e-mail (Scan to e-mail) — & igual a opgéo
Digitalizar para PDF, exceto pelo fato de que um arquivo PDF sera criado
e incluido como anexo de e-mail. Quando a digitalizagao estiver concluida,
o aplicativo de software de e-mail sera aberto com o anexo digitalizado

e estara pronto para ser enviado a um enderec¢o da sua conta de e-mail.

Dependendo do que deseja fazer, vocé pode selecionar uma destas
configuracdes de trabalho para serem usadas como ponto inicial para
configurar seu trabalho.
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Acesso a uma
configuragao de
trabalho

Caixa de dialogo
Configuragao do
trabalho (Job Setup)

+ Clique em Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

Job name: test

Copbre [ndex  Output

E General

. Batch Settings

Barcode, OCR & Mark De
L +- Separation

. i Sort/ Pause

&

| "
e - —

As informagdes a seguir sdo comuns a todas as guias da caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

General
Seanned image location:
Ouiput mage location:

Description:

Page sebu:

|l &) W ) &
Ci\scanProl,
C:iBatchesProl | Browss...
| The Rsady tn Scan” anplcabon is precisaly what the name -

indhcates: [t ready to Start SCA IMages.
Scanned Image Location
The applcation does not have any indexes defined and places al

scanned images i a folder structure under the C:\scanfro
directory.

|_: Automatically dose batrh after scanning is finished

[ Automatically output when batch & dosed

[Ckeep batch after sutput

[(Jiadd scanned pages to the last document in the batch

ShanePoint Index Setup Wizand

o] o [

e T T LB I

Ihbnane: test

+ 2 W] 31|

Capbre index Output

. General
i Bateh Settings
‘ Bascode, OCR & Mark De
+- Separation
L ¥ Sodt / Pause
&
€ *

General

Scanned image location: C\ScanPral,
Output mage locatian: [crBatchespron Browse. .
Desariphion: [The Ready to Scan” appbcation is precsely what the name )
inchcates: [t ready t Start Sy images.
Seanned Image Location
The application does not have any indexes defined and places o
scanned images in a folder structune under the C:\5canPro
[
L
: Page setug: w Setup..
: [ utomatically dose batch after sc s finished
ANTING
[ Automatically autput when batch i dosed
i [Jxeep batch after output
2 [(Jadd scanned pages ta the last dooument in the batch
: | ShaePont Index Set Wasrd o ] e s |
i ]
e —_————__a}

Nome do trabalho (Job name) — exibe na lista suspensa os trabalhos
predefinidos e outros trabalhos que foram definidos.

A caixa de dialogo Configuragéo do trabalho (Job Setup) possui trés guias:

Captura (Capture), indice (Index) e Saida (Output). As segbes a seguir
apresentam informagdes detalhadas sobre como usar essas guias.
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+ Aguia indice (Index) permite definir os campos de indice nos niveis lote
e documento. A guia Pesquisa de banco de dados (Database Lookup)
permite especificar a fonte de dados, o modo como a pesquisa sera feita
e quais dados serao usados para preencher os campos de indice ou validar
o conteudo desses campos. Consulte “Configuragéo de trabalho: Guia
indice (Index)” a seguir neste mesmo capitulo.

» Aguia Saida (Output) permite configurar as opg¢des Destinos (Destinations)
e Avangadas (Advanced) para a configuragéo do trabalho. Consulte
“Configuracao de trabalho: guia Saida (Output)” a seguir neste mesmo
capitulo.

icones

Adicionar: permite adicionar uma nova configuragao de
ﬂ trabalho.

1. Clique no icone Adicionar (Add).

2. Insira um nome para a nova configuragao de trabalho
e cligue em Salvar (Save).

3. Use as guias Captura (Capture), indice (Index) e Saida
(Output) para definir critérios para esta configuragédo de
trabalho. Consulte as se¢bes a seguir para obter
informagdes detalhadas sobre cada uma dessas guias.

4. Clique em OK quando terminar.

OBSERVACAO: O ultimo caractere do nome da configuracdo
de trabalho ndo pode ser um ponto (.).

Renomear: permite renomear a configuragéo de trabalho
|ﬂ selecionada no momento. Vocé ndo pode renomear um trabalho
que esteja aberto.
1. Selecione a configuragéo de trabalho que vocé deseja
renomear na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name).

2. Clique no icone Renomear.

3. Insira um novo nome para a configuragao de trabalho
e cligue em OK.

OBSERVACAO: O ultimo caractere do nome da configuragdo
de trabalho n&o pode ser um ponto (.)

Excluir: permite excluir a configuragéo de trabalho selecionada.
@ N&o é possivel excluir uma configuragédo de trabalho que esteja
aberta, nem antes do processamento ou da exclusao de todos
os lotes.

1. Selecione a configuragéo de trabalho que vocé deseja
excluir na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name).

2. Clique no icone Excluir (Delete). Uma caixa de confirmagao
sera exibida.

3. Clique em Sim (Yes) para confirmar a exclusao.
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Exportar: permite exportar a configuragao do trabalho para
outro local e salva-la no Capture Pro Software.

1. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa
Nome do trabalho (Job Name).
2. Clique no icone Exportar. A caixa de dialogo Exportagao
(Export) sera exibida.
Enport z2lx|
Expart location: I Browse... |

Export name: ICOlOr WAT Forrns

Expart bype: IDirectory and Files d

O | Cancel |

3. Clique em Procurar (Browse) para navegar até a pasta de
destino para a qual vocé deseja exportar a configuragéo do
trabalho.

4. O nome da exportagao sera preenchido com o nome do
trabalho que vocé esta exportando. Para alterar esse nome,
digite 0 novo nome no campo Nome da exportagao (Export
name).

OBSERVACAO: Diretério e Arquivos (Directory and Files)
€ o unico Tipo de exportagao (Export type)
disponivel no momento.

5. Clique em OK. Uma mensagem sera exibida para avisar que
a exportacdo obteve éxito.

10
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Importar: (Import) permite importar uma configuragédo de
@ trabalho para o Capture Pro Software de outro lugar.

1. Clique no icone Importar. A caixa de didlogo Importagéo

(Import) sera exibida.
oport z2lx|
Irnport location: I Browse... |

Import narme: I

Irnport bype: IDirectory and Files d

O | Cancel |

2. Clique em Procurar (Browse) para navegar até uma
configuracao de trabalho exportada que vocé deseja
importar.

3. O nome da importagao sera preenchido com o nome do
trabalho que vocé esta importando. Para alterar esse nome,
digite 0 novo nome no campo Nome da importagdo (Import
name).

OBSERVACAO: Diretério e Arquivos (Directory and Files)
€ o unicos Tipo de importacdo (Import
type) disponivel no momento.

4. Clique em OK. Uma mensagem sera exibida para avisar que
a importacao obteve éxito.

OBSERVACAO: se estiver importando um trabalho que usa um
modelo de scanner diferente do que vocé esta
usando, sera necessario reconfigurar
configuragdes especificas do scanner (como
configuragdes da impressora e do contador).

Depois de inserir todas as entradas da configuragdo de trabalho, clique em:

Mais destinos de saida (More Output destinations) — este botao so6
€ apresentado na guia Saida (Output). Quando clicado, exibe os destinos de
saida do sistema usados menos frequentemente e de terceiros.

Assistente de configuragao de indice do SharePoint (SharePoint Index
Setup Wizard) — fornece uma maneira rapida e facil de configurar uma
definicao de trabalho do Capture Pro Software para usar com seu site
SharePoint existente. Para mais informagdes, consulte “Uso do assistente de
configuracao do indice de SharePoint” posteriormente neste capitulo.

OK — fecha a caixa de didlogo e salva suas entradas.
Cancelar (Cancel) — fecha a caixa de dialogo sem salvar nenhuma alteragéo.

Aplicar (Apply) — salva suas alteragdes, mas a caixa de dialogo permanece
aberta.

1
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Configuragao de
trabalho: Guia
Captura (Capture)

A guia Capturar (Capture) permite configurar as opgdes Geral, Lote, Cédigo
de barras e OCR, Separagéo e Digitalizador.

] = | ] o]
Job name: test w H in ] 1 s? é
Caphre ndew  Output
General General i
Batch Settings |
Barcode, OCR & Mark De  Scanned image location: CiecanPro)
+- Separation =
ot PP Quiput image location: i EatchesPro) Browess. ..
Desaiphon: The Ready 1o 5Can" sppbation is precssly what the name -
indheates: It ready bo STAFt SEARING IMAQES
Searned Image Location
The spplcation does not have any indexoes defined and places o
scanned images in a folder structure under the C!\5cankro
directary.
b
Page setup: ! Setp...

[ tutomaticaly dose batch after scanning i finished
[l automaticaly output when batch is dosed
[Jxeep batch after output

[Jadd scanned pages to the last document in the batch

SharePoint Index Setup Wizard [ ]| cons gy

e e e ]

General (General) — permite definir como as imagens serdo armazenadas
apos a digitalizacao.

Configuragoes do lote (Batch Settings) — permite definir o formato de
nomeacao dos lotes para a configuragéo de trabalho selecionada, bem
como limitar o numero de documentos do lote ou de paginas de
documentos.

Codigo de barras, OCR e Deteccdo de marcas (Bar Code, OCR & Mark
Detection) — permite que vocé crie e modifique o cédigo de barras, OCR
e zonas de detecgao de marcas e que as ative para uso.

Separagao (Separation) — permite configurar as separagoes de
documento e lote por: total, pagina em branco, zona de cddigo de barras,
zona OCR ou cédigo de corregéo.

Scanner — permite criar configuragdes para enderegamento e impressao
de imagens em scanners com esses recursos. As configuragbes do
scanner, como endereco da imagem, impressora e de corre¢cdo, devem
sempre ser feitas em Configuragédo do trabalho (Job Setup) e ndo em
Configuragao de pagina (Page Setup). As configuragdes conflitantes usarao
como padréo a Configuragdo do trabalho (Job Setup).

Classificar (Sort) — permite identificar como vocé deseja classificar
paginas e documentos para um trabalho. A classificagédo pode ser fisica
(automatica) nos modelos de scanner que comportam varias bandejas de
saida (por exemplo, Kodak i5x50S) ou pode ser manual. Varios tipos de
regras de classificagdo podem ser adicionados ao seu trabalho.

12
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Configuragdes gerais
(General) — guia Captura

(Capture)

Selecione Geral (General) na guia Captura (Capture) para definir ou alterar as
seguintes configuragdes:

Job riame: test = ﬂ_JJﬂiql

Cophure index  Qutput

— |
General General |
Batch Settings
Barcode, OCR & Mark De  Scanned image location: C:\ScanProl,

¥ Separation Sk s e =
i Sont / Pause i +EheTol Browss. ..
Descripbon: The Ready to Scan” sppbcation is precsely what the name ~
ncicates: It i ready to Start scanning images.
Scanned Image Location
The sppdcation does not have any indees defined and places ol
scanned mages in a folder structure under the Ci\ScanPra
drectory.
»
Page setup: hd Setp...

[ ustemmaticaly dose batch after scanring is finshed
|—: Automatically output when batch is dosed
[Jxeep batch after output

I_';\.du scanned pages to the last document in the batch

SharePoint Index Setup Wizard [ ]| con Aoy

e e

Local da imagem digitalizada (Scanned image location) — exibe o local em
que as imagens digitalizadas do trabalho selecionado serdo armazenadas.
Se vocé ndo quiser armazenar as imagens digitalizadas no local exibido,
cligue em Procurar (Browse) para selecionar outro local.

Local da imagem de saida (Output image location) — permite selecionar
o destino final das imagens de saida. Se vocé ndo quiser que as imagens vao
para o local exibido, clique em Procurar (Browse) para selecionar outro local.

Descricdo (Description) — permite inserir qualquer observagao importante
como lembrete das configuragdes desta configuragédo de trabalho.

Configuragao de pagina (Page setup) — define a configuragéo da pagina
padréo selecionada quando um novo lote é aberto. A lista de configuragbes de
pagina disponiveis ao usuario durante a digitalizacdo também pode ser
selecionada. Selecione Configuragao (Setup) para exibir a caixa de dialogo
Selecionar configuragao de pagina (Select Page Setup). Use os botdes
Adicionar item (Add Item) e Remover item (Remove ltem) para criar uma
lista de ConfiguragGes de pagina selecionadas (Selected Page Setups)

a partir da lista Configuragbes de pagina disponiveis (Available Page Setups).
Quando terminar, clique em OK.

Na lista suspensa Configuragédo de pagina (Page setup), selecione
a configuragao de pagina padrao que sera usada quando um novo lote
for aberto.

» Encerrar o lote automaticamente quando a digitalizagao for concluida
(Automatically close batch after scanning is finished) — se esta opgéo
estiver selecionada, o lote é fechado no Explorador de lotes (Batch
Explorer) e no Visualizador de imagens (Image Viewer) quando o transporte
do scanner parar.

* Promover saida automaticamente quando o lote for encerrado
(Automatically output when batch is closed) — se esta opgao estiver
selecionada, os lotes sdo processados para saida imediatamente apds
serem fechados.
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Configuracoes de lote
(Batch settings) — guia
Captura (Capture)

» Manter o lote apds a saida (Keep batch after output) — se esta opgao
estiver selecionada, o lote é salvo no local da imagem digitalizada e o lote
de saida é criado.

+ Adicionar paginas digitalizadas ao ultimo documento do lote (Add
scanned pages to the last document in the batch) — se esta opgéo estiver
selecionada, as paginas digitalizadas na sequéncia serdo adicionadas ao
ultimo documento do lote.

Selecione Configuragdes de lote (Batch Settings) na guia Captura (Capture)
para definir o formato de nomeacao de lotes para este trabalho e limitar

0 numero de paginas do documento ou documentos do lote. Por exemplo,

se vocé souber que todos os lotes contém 100 documentos, a definigdo de
limites alertara se um dos lotes n&o tiver o numero de documentos esperado.

= Kz w2

Job name: IReady to Scan

Capture IIndEx I Oumutl

General Batch Settings
[ 5atch Settings
+- Barcode, OCR. &Mark Detec | -~Batch naming
j Setup...

S i
- Separation Batch name: IStandard

[

Next batch number:

[ Limits

Documents per Batch
Numbers: | 1 j to

Warn 0 documents before maximum

~Pages per Document
Numbers: | 1 j to

‘Warn 0 pages before maximum

99999999 =

[99999839 o

¥ Reset document ID

SharePoint Index Setup Wizard

| OK I Cancel Apply

+ Nomeacgao de lotes (Batch naming) — selecione:

- Nome do lote (Batch name) — selecione o nome de um lote na lista
suspensa. O nome padréo para os lotes é “LoteXXX”. Se quiser mudar
o nome do seu lote para “Faturas” e a data, clique em Configurar
(Setup) para abrir a caixa de dialogo Configuracdes padréo (Standard
Setup). Nessa caixa de dialogo vocé pode fazer essas configuragoes.
Consulte “Alteracao das configuragées de nomeagéo de lotes” para
conhecer os procedimentos.

- Numero do lote seguinte (Next batch number) — insira o numero do
lote seguinte desejado.
O ndmero do lote real é determinado no momento em que o lote é criado.
Nao sera possivel inserir um valor se a opg¢ao Ativar nimeros de lote de
nivel de trabalho (Enable Job Level batch numbering) estiver
desmarcada. Consulte “Configurando sua estagao de trabalho” no
Capitulo 2 do Guia do usuario para o Kodak Capture Pro Software.

+ Limites (Limits) - Documentos por lote (Documents per Batch) —
selecione:

- Nudmeros (Numbers): insira ou selecione os nimeros minimo e maximo
de documentos que deseja permitir em um lote.

14
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Alteragao das configuragoes
de nomeacgao de lotes

- Avisar (Warn): insira um ndmero de documentos que funcione como
aviso de que o lote esta proximo de alcangar o numero maximo de
documentos. Quando a digitaliza¢éo ultrapassar esse limite (em um ou
dois documentos), a digitalizagdo sera interrompida.

» Limites (Limits) - Paginas por documento (Pages per Document) —
defina estas configuragoes:

- Numeros (NUmeros): insira ou selecione os niumeros minimo e maximo de
paginas que deseja permitir em um documento.

- Avisar (Warn): insira um numero de pagina que funcione como aviso de
que o documento esta préximo de alcangar o numero maximo de paginas.
Quando a digitalizagdo ultrapassar esse limite (em uma ou duas paginas),
a digitalizagao sera interrompida.

* Reiniciar ID de documentos (Reset document ID): marque esta caixa para
redefinir o contador de documentos como 0.

Ao selecionar Padrao (Standard) e Configuragao (Setup) no campo
Nomeacéo de lotes (Batch naming), a caixa de dialogo Configuragédo padrao
(Standard Setup) é exibida. Nela, é possivel adicionar valores ao nome do lote
ou exclui-los.

Standard Setup 2]
Predefined values: Text Formula:
Crate (dd) 'Health" =BATCH_COUMNTER 3= ;I
Crate (MM
Date [yy)
Date (yyyy)
Julian Crate (yyDDD)
Time12 (hhrmrss)
Timez4 [HHrmmss)
Time (AMPM]
EBatch counter
Station IC
Station narne
Job name ;I
User name
Substring ([start;length])
Substring ([start,end]) Add Item Drelete Tterm Drelete Farmmula |
% | 5ddleading zerces
Hurnber: lenath: |3
O | Cancel |

A lista Valores predefinidos (Predefined values) fornece valores que vocé
pode selecionar para adicionar a formula de texto em uso no momento. Para
adicionar qualquer numero de itens ao nome do lote, basta selecionar o item
desejado na lista Valores predefinidos (Predefined values).

Por exemplo, se desejar que o lote tenha 0 nome do usuario, a data e a hora,
insira o seguinte:

Nome do usuario, Data (dd), Ano (aa), Hora24 (HHmmss)
O resultado seria: John Smith0409115503.

Para adicionar um valor:

1. Na lista Valores predefinidos (Predefined values), selecione o valor que
vocé deseja adicionar.

2. Clique em Adicionar item (Add Item). O item sera adicionado a férmula.

OBSERVACAO: ao especificar um nome de caminho, o limite sera de até
248 caracteres.

3. Se desejar adicionar mais valores, repita as etapas 1 e 2.
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OBSERVACAO: os campos Adicionar zeros & esquerda (Add leading
zeros) e Extensdo de numero (Number length) ficam
disponiveis quando vocé seleciona o valor Contador de
lotes (Batch counter).

4. Se aplicavel, clique em Adicionar zeros a esquerda (Add leading zeros)
para adicionar zeros a esquerda da sequéncia numérica.

5. Se aplicavel, insira um valor no campo Extensao de niimero (Number
length) para limitar o ndmero de valores predefinidos permitidos na
férmula do texto.

6. Cligue em OK quando terminar.
OBSERVACOES:

 Clicar em Excluir item (Delete Item) remove o ultimo valor predefinido da
férmula do texto.

 Clicar em Excluir formula (Delete Formula) remove a formula do texto.

Quando séo selecionados Redefinigdao do contador diario (Daily Counter
Reset) e Configuragao (Setup) no campo Nomeacgéo de lotes (Batch
naming), a caixa de dialogo Configuragéo de redefinicdo do contador diario
(Counter Reset Setup) € exibida, onde é possivel adicionar valores ao nome
de lote ou exclui-los e selecionar o valor de redefinigcao.

Daily Counter Reset Setup @@
Predefined values: Text Formula:
Date (dd) "batch" <BATCH_COUNTER 3>
Dake (MM}
Drake ()
Date (yyyy)

Julian Date (yyDDD)
Time1Z (hbmmss)
Time24 {HHmmss)
Time (AM{PM]

Batch counter

Station I0
Station narme
Job name
Lser name
Substring ([start;length]) Add Ikem ] [ Delete Ikem ] [ Delete Formula
Substring {[start,end])
[ K l [ Cancel ]

A lista Valores predefinidos (Predefined values) fornece valores que vocé
pode selecionar para adicionar a formula de texto em uso no momento. Para
adicionar qualquer numero de itens ao nome do lote, basta selecionar o item
desejado na lista Valores predefinidos (Predefined values). Para ativar

a Redefinicdo de contador diario (Daily Counter Reset), é necessario
selecionar o valor predefinido de Contador de lote (Batch Counter). Quando
Contador de lote (Batch Counter) é selecionado, o contador aumenta para
cada novo lote. Quando Redefinir nimero de lote diariamente (Reset batch
number every day) é selecionado, o Contador de lote sera redefinido para

o valor especificado por Redefinir valor (Reset value) no inicio de cada dia.
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Configuracdes da
deteccao de marcas,
OCR e codigo de barras
— Guia Captura
(Capture)

OBSERVACOES:

» Para evitar nomes de lote em duplicidade, a Férmula de texto
(Text Formula) deve incluir no minimo um valor que mude diariamente.
Por exemplo, se desejar que o lote tenha a data e um numero que aumente,
insira o seguinte:

Data(aaaa), Data(MM), Data(dd), Contador de lote

Para o primeiro lote do dia, o resultado sera: 20120528001
O segundo lote sera: 20120528002
O primeiro lote do proximo dia sera: 20120529001

* Ao usar um scanner Kodak ou Alaris com uma impressora, a Redefini¢cao
de contador diario (Daily Counter Reset) também redefinira o contador do
scanner para um valor de 1 no inicio de cada dia.

Para adicionar um valor:

1. Nallista Valores predefinidos (Predefined values), selecione o valor que
vocé deseja adicionar.

2. Clique em Adicionar item (Add ltem). O item sera adicionado a férmula.

OBSERVACAO: ao especificar um nome de caminho, o limite sera de até
248 caracteres.

3. Se desejar adicionar mais valores, repita as etapas 1 e 2.

OBSERVACAO: os campos Adicionar zeros a esquerda (Add leading
zeros) e Redefinir nimero de lote diariamente (Reset
batch number every day) ficam disponiveis quando
é selecionado o valor Contador de lotes (Batch
counter).

4. Se aplicavel, clique em Adicionar zeros a esquerda (Add leading zeros)
para adicionar zeros a esquerda da sequéncia numérica.

5. Se aplicavel, insira um valor no campo Extenséo de numero (Number
length) para limitar o nimero de valores predefinidos permitidos na
férmula do texto.

6. Se aplicavel, clique em Redefinir nimero de lote diariamente
(Reset batch number every day) para que o niumero de sequéncia seja
redefinido para um valor especifico no inicio de cada dia.

7. Se aplicavel, insira um valor no campo Redefinir valor (Reset value)
para especificar o nimero de sequéncia inicial a ser usado no inicio de
cada dia.

OBSERVACOES:

* Clicar em Excluir item (Delete ltem) remove o ultimo valor predefinido da
férmula do texto.

* Clicar em Excluir formula (Delete Formula) remove a formula do texto.
Consulte “4 Configuragdo do cdédigo de barras, OCR e detecgdo de marcas”

para obter informagdes sobre como configurar o seu cédigo de barras, o OCR
e as configuragcdes de detecg¢do de marcas.

A-61993 pt-br Marco de 2022
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Configuragoes de
separagao — guia
Captura (Capture)

Pelo total (By Count)

A opgéo Separagao (Separation) da guia Captura (Capture) permite identificar
como vocé deseja separar os lotes e documentos deste trabalho. Ha varias
formas de adicionar separadores aos lotes. A lista a seguir fornece as opgdes
que vocé pode usar para criar configuragées de separagao no Capture Pro
Software:

* com uma zona de cddigo de barras (consulte “4 Configuragdo do codigo de
barras, OCR e detecgédo de marcas”)

+ com uma zona de OCR (consulte “4 Configuragdo do codigo de barras,
OCR e detecgdo de marcas”)

« com Cddigos de corregao 2, 3 ou T (consulte “3 Configuragao de corre¢ao”)

* com a contagem de paginas automatica de um ou mais documentos em um
lote (para definir essa opgéo, use a opgao Pelo total (By Count))

* com uma pagina em branco (para definir essa opgéo use a opgao
Por pagina em branco (By Blank Page))

+ selecionando Documento > Novo (Document>New) ou Lote > Avangar
(Batch>Next)

+ pressionando Enter durante a digitalizagao

+ clicando com o bot&o direito do mouse em um arquivo da page no
Explorador de lotes (Batch Explorer) e clicando em Dividir (Split)

As secdes a seguir fornecem informagdes e procedimentos para o uso do
Capture Pro Software para separacdo automatica de documentos ou lotes
pelo total de paginas e como usar a separagao de pagina em branco.

A configuragéo de separagao Pelo total (By Count) na guia Captura (Capture)
permite inserir o nimero de documentos em cada lote e o niUmero de paginas
em cada documento.

1. Escolha Nivel de lote (Batch Level) e/ou Nivel de documento
(Document Level).

Job Setup 2
Job name: IReady to Scan j Hﬁﬂ@ﬁ
Capture | Index | Output |
General By Count Code
Batch Settings
- Barcode, OCR &Mark Detec | —Batch Level
[ Separation ¥ Every 100 documents

-~ By Count
- By Blank Page

-~ By Bar Code Zones
-~ By OCR Zones
By Patch Code

Il— pages

SharePoint Index Setup Wizard | OK. I Cancel | Apply |

2. Clique em Cada (Every) em Nivel do lote (Batch Level) e insira 0 numero
de documentos que o lote deve conter para que um novo lote seja criado.
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Por pagina em branco
(By Blank Page)

3. Clique em Cada (Every) em Nivel do documento (Document Level)
e insira 0 numero de paginas que o documento deve conter para que um
novo documento seja criado.

Ao digitalizar imagens, vocé pode inserir paginas em branco para servirem de
separadores. O Capture Pro Software reconhece as paginas em branco e as
utiliza para iniciar novos lotes, documentos, ou para criar anexos de
documentos.

Para usar esse método, ative a opgéo Por pagina em branco (By Blank
Page) e selecione as configuragdes desejadas.

Job name: IReadthScan j H Eﬁ:l E @ &:
Capture | index | output |
¢ General By blank page
i Batch Settings
- Barcode, OCR & Mark Detec ¥ Blank page separator when —
B Separation " Image size (byte) is below:
By Count Black e e 0
i~ By Blank Page = e =
By Bar Code Zones ColorGrayscale: 0
i~ By OCR Zones
[#- By Patch Code & g
Black & White:
L
p_
0 100
Color/Grayscale:
L
_

0 100

0]

Test...

What to do if a page is blank
 Create a new batch

% Create a new document
™ Next page stays in current document.
I Delets page

4 |

SharePoint Index Setup Wizard | oK I Cancel | Apply |

Quando vocé estiver digitalizando imagens em preto-e-branco e coloridas/em
tons de cinza simultaneamente, o Capture Pro Software pode usar as imagens
em preto-e-branco ou coloridas para determinar uma pagina em branco.
Quando o software detecta uma pagina em branco, as quatro imagens
(Frente colorida; Verso colorido; Frente em preto-e-branco; e Verso em preto-
e-branco) da pagina sédo excluidas do documento novo/atual ou anexadas

a ele, dependendo das configuragbes que vocé criou.

O tamanho (em bytes) das imagens da frente e do verso de uma pagina deve
ser inferior ao valor de bytes inserido para que o Capture Pro Software
reconhega a pagina como em branco. Se o software nao reconhecer uma
pagina em branco, ele vai ignora-la como separador.

OBSERVACAO: é recomendavel testar esses valores para garantir que
o software detecte suas paginas em branco como
separadores. Consulte “Teste das suas configuragdes” para
conhecer os procedimentos.

Separagio de paginas em branco quando (Blank Page Image Separator
when) — ativa a separagcado com paginas em branco.

+ O tamanho da imagem (em bytes) é inferior a (Image size (byte) is
below) — cria separagbes com paginas em branco de acordo com
o tamanho (em bytes) da imagem da pagina em branco. Especifique
a quantidade maxima de dados (bytes) que uma imagem pode conter
e ainda ser considerada em branco para cada tipo de imagem (Preto-e-
branco, Colorido/Tons de cinza) que vocé digitalizara.

A-61993 pt-br Marco de 2022
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Teste das suas configuragoes

O tamanho da imagem é comparado com o tamanho da imagem nao
processada proveniente do scanner antes da operagao.

- Preto-e-branco (Black & White): digite o tamanho maximo da imagem
para preto-e-branco. Por padrdo, sugere-se usar 3.000 bytes para
imagens em preto-e-branco.

- Em cores/tons de cinza (Color/Grayscale): digite o tamanho maximo da
imagem para cores ou tons de cinza. O tamanho de imagem maximo que
pode ser especificado € 1.000.000 bytes (1 MB), para permitir a separagao
com paginas em branco durante a digitalizacdo em cores. Recomenda-se
usar 100.000 bytes.

+ O conteudo da imagem (em %) for inferior a (Image content (%) is below)

— cria separagdes com paginas em branco de acordo com o percentual do
conteudo da imagem da pagina em branco.

OBSERVACAOQ: se as paginas que voceé esta digitalizando forem de
tamanhos diferentes, o total de bytes de imagem de uma
pagina menor pode ser inferior ao total de bytes de uma
imagem em branco mesmo que ela contenha dados. Para
evitar isso, vocé pode querer especificar a porcentagem
do conteiildo em vez do tamanho em bytes para
descrever uma imagem em branco.

- Preto-e-branco (Black & White): digite o limite percentual para imagens
em preto-e-branco.

- Em cores/tons de cinza (Color/Grayscale): digite o limite percentual
para imagens coloridas e em tons de cinza.

Teste (Test) — abre a caixa de dialogo Testar imagem (Test Image), que
permite digitalizar e testar a pagina em branco que esta sendo usada como
separador e sera considerada em branco quando comparada com as
configuragdes de Conteudo da imagem (em %). Use esta opc¢éo para verificar
se o software considera a pagina como em branco. Consulte “Teste das suas
configuracdes” para obter mais informacoes.

O que fazer se uma pagina estiver em branco (What to do if a page is
blank) — selecione uma das op¢des como a préxima etapa depois que
o software reconhecer uma separagado com pagina em branco.

1.

Criar novo lote (Create a new batch) — cria um novo lote quando uma
pagina em branco é detectada.

Criar novo documento (Create a new document) — cria um novo
documento quando uma pagina em branco é detectada.

A pagina seguinte permanece no documento atual (Next page stays in
current document) — exclui a pagina em branco.

Excluir pagina (Delete page) — quando esta opgéo esta selecionada,
a pagina em branco néo € incluida como separagao no lote ou documento.

Insira no scanner um documento semelhante ao que vocé quer testar
quanto a separagdo com paginas em branco.
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2. Clique em Teste (Test) para exibir a caixa de didlogo Testar imagem
(Test Image).

2%

st [rocewme e =] [ ||

Test result
The image is BLANK
Image size is 1016 bytes,

Content is 2%,

Close |

3. Clique no botao Digitalizagao (Scan). Os resultados serdo exibidos na
caixa de didlogo Resultado do teste (Test result).

+ Aimagem é (The image is): indica se a imagem estéd Em branco (Blank)
ou Nao esta em branco (Not Blank).

+ Aimagem tem - (bytes) (Image size is - (bytes)): o tamanho da imagem
de teste em bytes.

» O conteudo é - % (Content is - %): o percentual do conteddo na imagem
de teste.

4. Avalie os valores exibidos na area de resultados de teste A imagem tem -
(bytes) (Image size is - (bytes)) e/ou O contetdo é - % (Content is - %)
e clique em Fechar (Close).

5. Com base nos resultados, reajuste os valores inseridos como necessario
e clique em OK.

Configuracdes de Na tela Configuragio do trabalho (Job Setup), guia Capturar (Capture),
classificagdo — guia a opgao Classificar (Sort) permite identificar como vocé deseja classificar
Capturar (Capture) paginas ou documentos para uma configuragédo de trabalho. A classificacao

pode ser a classificagao fisica em modelos de scanner que fornecem varias
bandejas de saida (por exemplo, scanner Kodak i5x50S) ou pode ser
classificagdo manual.

Classificar resulta em diferentes tratamentos na saida do scanner:

» Apéagina ou documento classificado é desviado para uma bandeja diferente
(para classificacao fisica).

» O scanner é parado e as instru¢des séo exibidas ao usuario para a pagina/
documento classificado (para classificagdo manual).

A lista a seguir apresenta as opgdes que vocé pode usar para criar
configuracdes de classificagdo no Capture Pro Software:

1. Por multialimentagéo

2. Portamanho

3. Por cédigo de correcao
4. Por cddigo de barras

5. Por indice de documento
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Se varias opgoes de classificacdo estiverem configuradas, a ordem de
classificagédo sera conforme listado acima. Para todas as opgdes de
classificagéo, exceto indice de documentos, a classificagéo é feita por pagina.
Para a classificagédo de indice de documento, todo o documento sera
classificado na bandeja definida ou instruido manualmente.

Quando o scanner suporta classificagéo fisica e a classificagao esta
configurada, o Destino padrao (Default Destination) deve ser definido na
pagina Classificar - Geral (Sort — General).

OBSERVACAO: o Destino de papel (Paper destination) (a bandeja de papel
padréo) sera ativado somente quando o modelo de scanner
suportar classificagao fisica (por exemplo, um scanner
Kodak i5x508).

Job Setup ? X

Job name: Ready to Scan ) Hﬁﬂ@g

Capture Index Output

[, General Sort - General
atch Settings
arcode, OCR 8 Mark De  Default Destination:
- Separation Lower Tray v
=8 Sort
By Multifeed
- By Size

By Bar Code Zone
-~ By Document Index
- By Patch Code

SharePoint Index Setup Wizard Cancel Appl

As secdes a seguir fornecem informagdes e procedimentos para usar
o Capture Pro para classificar automaticamente paginas ou documentos.
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Por multialimentagao

No painel esquerdo da guia Capturar (Capture), escolha Classificar por
multialimentagao (Sort By Multifeed). Para esta opgao de classificagéo,

a detecgao de multialimentagao deve estar ativada no driver do scanner

(consulte a documentagdo TWAIN ou ISIS do scanner).

Job Setup ? b
Job name: Ready to Scan ¥ H E‘;J E & &h
Capture  Index Output
+ General Sort - By Multifeed
;--Eatch Settings
. Barcode, OCR 8 Mark De (2 Off
- Separation (@) Sort by Multifeed:
=1 Sort
i Destination:
Ly N“‘fBEd 5 Hote: The multifeed direction action cannot be any of
.. By Size Pause and Continue | 410 "eave in paper path” options
-~ By Bar Code Zone
-~ By Document Index Seconds: Message:
- By Patch Code [ 10 | [ multifeed Error
< >
SharePaint Index Setup Wizard Cancel Appl

Para ativar Classificar por multialimentacao, selecione o botdo Classificar
por multialimentagéao (Sort by Multifeed). Se o scanner suportar

a classificagao fisica (por exemplo, o scanner Kodak i5x50S), o campo
Destino (Destination) listara as bandejas suportadas pelo scanner e os
campos Mensagem serao ocultados. Se a classificagao fisica nao for
suportada pelo scanner, 0 menu suspenso Destino (Destination) contera
Pausar e Continuar (Pause and Continue) e Parar (Stop) e o0 campo
Mensagem (Message) sera exibido e ativado. Se a opgao Pausar e Continuar
(Pause and Continue) for selecionada, vocé devera definir o numero de
Segundos (Seconds) que deseja pausar a digitalizagdo antes que o scanner
retome o trabalho.

Durante a digitalizagdo: quando a op¢ao Classificar por multialimentagao
(Sort by Multifeed) estiver ativada e uma multialimentagéo for detectada pelo
scanner:

» Para os scanners que suportam a classificagao fisica, a pagina ira para
a Bandeja de destino (Destination Tray) definida para Classificagao fisica
(Physical sorting) e a digitalizagao continuara.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) & Pausar
e Continuar (Pause and Continue), a digitalizagdo sera interrompida,
a mensagem configurada sera exibida durante o numero especificado de
segundos e fechada e, em seguida, a digitalizagédo sera retomada.

* Quando a classificagdo € manual e o Destino (Destination) é Parar (Stop),
a digitalizagao sera interrompida e a mensagem configurada sera exibida.
As opc¢des do botdo serdo Continuar digitalizagdo (Continue scanning) ou
Parar (Stop).
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Por tamanho No painel esquerdo da guia Capturar (Capture), escolha Classificar por

tama

nho (Sort By Size). Para ativar essa opgao, escolha o botdo de opgao

Classificar por tamanho se (Sort by Size if) e selecione Adicionar (Add)

para

configurar as regras de tamanho. Nesta tela, cada linha da tabela mostra

a que pagina de tamanho a regra é aplicada e aonde a pagina ira (para

classificagao fisica) ou a mensagem que sera exibida e a agdo do scanner
(para classificagdo manual).
Job Setup ? X
Job name: Ready to Scan ™ Hﬁﬂﬁ@
Capture  fndex ~Output
[ General Sort - By Size
i Batch Settings
- Barcode, OCR & Mark De  (0) Off
[ Separation @) Sort by Size if:
B Sort
. By Multifeed Dimension  Comparison  Value (inches)  Destination Message
' Length Less than 6.00 Pause and Continue Remave page
By Bar Code Zone
By Document Index
#- By Patch Code
< >
Add... Edit.. Delete Move Up
< >
SharePoint Index Setup Wizard Cancel Appl

Adici
para

onar (Add) — Exibe a caixa de didlogo Adicionar tamanho (Add Size)

ativar a definicdo de uma regra de classificagdo de tamanho.
| Add Size o ? X
Dimension: Comparison: Value: Destination: '
Length v | | Length Less than v | | 600 ' Inches Pause and Continue
Message: Seconds: |
Remove Page | L10 ,
o] e

Dimensao (Dimension): escolha Comprimento (Length) ou Largura
(Width) (se compativel). Para scanners que comportam a classificagao
fisica (por exemplo, i5x508S), a classificagdo por Comprimento
(Length) é aceita.

Comparagao (Comparison): Menor que (Less than), Maior que
(Greater than) ou Entre (Between).

Valor (Value): insira o valor em polegadas/mm que fara com que uma
pagina seja classificada.
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» Destino (Destination), Mensagem (Message) e Segundos (Seconds):
se o scanner comportar a classificagéo fisica, (por exemplo, o scanner
Kodak i5x50S), o Campo Destino (Destination) listara as bandejas
compativeis com o scanner e o campo Mensagem (Message) ficara
oculto. Se o scanner ndo comportar a classificagao fisica, o meu
suspenso Destino (Destination) contera Pausar e Continuar (Pause
and Continue) e Parar (Stop) e o campo Mensagem (Message) sera
exibido e estara ativado. Se a opgéo Pausar e Continuar (Pause and
Continue) for selecionada, vocé devera definir o nimero de Segundos
(Seconds) que deseja pausar a digitalizagdo antes que o scanner
retome o trabalho.

+ OK: adiciona regra e fechar a caixa de dialogo Adicionar tamanho
(Add Size).

« Cancelar (Cancel): fecha a caixa de didlogo Adicionar tamanho
(Add Size) sem adicionar a regra.

OBSERVACAOQ: para scanners que comportam a digitalizagao fisica, até
duas regras de classificagdo poderao ser definidas.

Editar (Edit) — Abrir a regra selecionada para edigdo na caixa de didlogo
Adicionar tamanho (Add Size).

Excluir (Delete) — Remover a regra selecionada.

Mover para cima / Mover para baixo (Move Up / Move Down) — Mover
a regra selecionada para cima ou para baixo na lista. A ordem pode ser
importante: a primeira regra que é cumprida sera aplicada.

Durante a digitalizagdo: Quando Classificar por tamanho (Sort by Size)
é ativado e uma regra de tamanho ¢é atendida, a agdo abaixo sera tomada.
As paginas subsequentes serao avaliadas para regras de classificagao:

» Para os scanners que suportam a classificagao fisica, a pagina ira para
a Bandeja de destino (Destination tray) definida para classificagao fisica.
A digitalizagédo continuara.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) é Pausar
e Continuar (Pause and Continue), a digitalizagdo sera interrompida,
a mensagem configurada sera exibida durante o numero especificado de
segundos e fechada e, em seguida, a digitalizacdo sera retomada.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) é Parar (Stop),
a digitalizagao serd interrompida e a mensagem configurada sera exibida.
As opgodes do botao serao Continuar digitalizagdo (Continue scanning) ou
Parar (Stop).
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Por cédigo de corregao No painel esquerdo da guia Capturar (Capture), escolha Classificar por
codigo de corregao (Sort By Patch Code). Para ativar essa opgao, escolha
Classificar por cédigo de corregao se (Sort by Patch Code if). Selecione
Adicionar (Add) para configurar regras de codigo de corregéo. As regras de
classificagéo definem como lidar com folhas de cédigo de correcédo. Nesta
tela, cada linha da tabela mostra o cédigo de correcéo a que essa regra
€ aplicada, se a imagem de cddigo de correcao é mantida e aonde a pagina
de cédigos de corregédo ira (para classificagéo fisica) ou a mensagem que sera
exibida e a agédo do scanner (para a classificagdo manual).

Job Setup 7 e
Job name: Ready to Scan ) H F ﬁ @ &b
Capture  Index OQutput
;- General Sort - By Patch Code
. Batch Settings
. Barcode, OCR & Mark De  (J) OFF
il- Separation (@) Sort by Patch Code if:
- Sort
‘.. By Multifeed Patch Delete patch image Destination Message
- By Size
.- By Bar Code Zone
i... By Document Index
B¥Ey Patch Code
< >
Add... Edi Delete o p
< >
SharePoint Index Setup Wizard Cancel Appl

Adicionar (Add) — Exibe a caixa de didlogo Adicionar cédigo de corregdo
(Add Patch Code).

Add Patch Code

Patch Code: Destination:

Al ~ Delete the patch image {do not send to the application) Lower Tray ~

Sheets after the patch to sort

[mene -] 1 2| sheets

Destination: Lower Tray - ‘

oK Cancel

+ Codigo de corregao (Patch Code): para os scanners que suportam
a classificagao fisica, 0 menu suspenso Cdadigo de corregéo
(Patch Code) contém Todos (All), T, 1, 2, 3, 4 ou Alternar (Toggle),
6, 10, 11,12, 13, 14, 15. Para scanners sem classificagao fisica,
0 menu suspenso contém 1, 2, 3, T.

« Excluir imagem de corregéo (Delete patch image): marque se
a imagem do cddigo de correcéo precisar ser excluida.
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» Destino (Destination), Mensagem (Message) e Segundos (Seconds):
se o scanner comportar a classificagéo fisica, (por exemplo, o scanner
Kodak i5x50S), o Campo Destino (Destination) listara as bandejas
compativeis com o scanner e o campo Mensagem (Message) ficara
oculto. Para scanners sem classificagéo fisica, 0 menu suspenso
Destino (Destination) contera Pausar e Continuar (Pause and
Continue) e Parar (Stop) e o campo Mensagem (Message) sera
exibido e ativado. Se a opgao Pausar e Continuar (Pause and
Continue) for selecionada, vocé devera definir o nimero de Segundos
(Seconds) que deseja pausar a digitalizagdo antes que o scanner
retome o trabalho.

+ Folhas a classificar apés a corre¢ao (Sheets after the patch to sort):
permite selecionar quais folhas de papel, imediatamente apés a folha
de corregao, serao enviadas para o destino definido. Este recurso sé
sera habilitado para classificagdo fisica (por exemplo, Kodak i5x50S).

- (nenhuma) (none)

- Numero especificado (Specified Number): permite selecionar um
numero exato de folhas de 1 a 99.

- Todas até esta corregao (All Until This Patch): indica que todas as
folhas de papel serdo enviadas ao destino até a préxima folha de
papel de quando a correg¢édo dessa regra for detectada.

OBSERVACAOQ: use esta opgao se vocé tiver um nimero
desconhecido de paginas consecutivas no conjunto
de documentos que deseja classificar. Nesse caso,
obtenha duas folhas de correcdo com esse tipo de
corregdo, em seguida, coloque uma folha de correcéo
antes e a outra depois das paginas a serem
classificadas.

- Todos os seguintes (All Following): indica cada folha de papel
depois que a folha de correcéo é enviada para o destino, até
a sessao de digitalizagao terminar.

OBSERVAGOES:

+ Aclassificagcdo em andamento continuara até terminar. Portanto,
se voceé tiver uma regra para classificar um numero especifico de folhas
e uma segunda regra de classificagéo for atendida antes que esse
numero de folhas seja classificado, a segunda regra sera ignorada.

+ Aclassificagdo terminara mediante qualquer um dos seguintes
eventos: interrupgao da digitalizagdao, multialimentagcao que
interrompe a digitalizagdao ou obstrugao que interrompe
a digitalizagao.

Destino (Destination): o local de saida para entregar cada folha para a qual
esta regra de classificagdo de corregao € aplicada.

OBSERVACAO: o destino esta disponivel somente quando Folhas apds
o Patch para Classificar (Sheets After the Patch to Sort)
néo esta (nenhum) (none).

OK: adicionar regra e fechar a caixa de dialogo Adicionar cédigo de
corregao (Add Patch Code)

Cancelar (Cancel): fechar a caixa de didlogo Adicionar cédigo de corregao
(Add Patch Code) sem adicionar a regra.
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Por cédigo de barras

Editar (Edit) — Abrir a regra selecionada para edigédo na caixa de dialogo
Adicionar coédigo de correcao (Add Patch Code).

Excluir (Delete) — Remover a regra selecionada.

Mover para cima / Mover para baixo (Move Up / Move Down) — Mover
a regra selecionada para cima ou para baixo na lista. A primeira regra que for
cumprida sera aplicada.

Durante a digitalizagdo: Quando Classificar por cédigo de corregéo (Sort by
Patch Code) é ativado e uma regra de tamanho é atendida, a a¢do abaixo
sera tomada. As paginas subsequentes seréo avaliadas para regras de
classificagao:

» Para os scanners que suportam a classificagao fisica, a pagina ira para
a Bandeja de destino (Destination tray) definida para classificagao fisica.
A digitalizagédo continuara.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) é Pausar
e Continuar (Pause and Continue), a digitalizagdo sera interrompida,
a mensagem configurada sera exibida durante o numero especificado de
segundos e fechada e, em seguida, a digitalizacdo sera retomada.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) é Parar (Stop),
a digitalizagao serd interrompida e a mensagem configurada sera exibida.
As opgodes do botao serao Continuar digitalizagdo (Continue scanning) ou
Parar (Stop).

No painel esquerdo da guia Capturar (Capture), escolha Classificar por
cédigo de barras (Sort By Bar Code). As regras de classificagdo definem
como lidar com paginas com codigos de barras.

Se o seu scanner fizer uma classificacao fisica (por exemplo, um scanner
Kodak i5x50S), vocé vera a seguinte caixa de dialogo.

Job Setup 7 =

Job name: Ready to Scan = Hﬂﬂ@@

Captre  Index Output
_Gmeual Sort - By Bar Code
Batch Settings
Barcode, OCR & Mark De off
4 Separstion Sort by bar Code Type Settings
Sort

By Multifeed

By Size

By Document Index

+- By Patch Code

SharePont Index Setup Wirard E Cancel

Escolha Classificar por tipo de cédigo de barra (Sort by bar code type).
A interface de usuario do driver TWAIN sera exibida, permitindo que vocé
configure regras de classificagao de codigos de barras.
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Se vocé adicionar regra(s) de cédigo de barras e selecionar OK na caixa de
dialogo TWAIN, entao Classificar por tipo de codigo de barras (Sort by bar
code type) permanecera habilitado e o texto ao lado do botdo Configuragées
(Settings) mostrara (As configuragbes estao configuradas) ((Settings are
configured)). Se vocé ndo salvar uma regra de codigo de barras na caixa de
dialogo TWAIN, o botédo de opgéo Desativado (Off) sera selecionado
automaticamente, uma vez que nada foi configurado. O botao Configuracoes
(Settings) € ativado somente quando uma ou mais regras de classificagdo de
codigos de barras foram salvas. Utilize o botdo Configuragoes (Settings) para
voltar a digitar a guia de classificagdo do cadigo de barras do driver TWAIN.

A classificagdo por codigo de barras que vocé configurou na interface TWAIN
sera armazenada na definicdo de Configuracéo de trabalho para o seu tipo de
scanner.

Se o seu scanner nao fard a classificacéo fisica, a seguinte caixa de dialogo
permitird que vocé configure as regras de classificagdo do cédigo de barras:

Job Setup ? x
3ob name: Ready to Scan ot EJL ﬂgﬁ
Capture  Index Output
[~ Genesal Sort - By Bar Code”
Batch Settings
Barcode, OCR & Mark De off
#- Separation #) Sort by Bar Code Zone if:

Sort
By Multifeed Bar Code Tone Comparison Valus Destination Mewage
By Size
By Bar Code . Zone 1 Length between 4 and 8 Upper tray

By Document Index
+- By Patch Code

< > Add... Edit

SharePoint Index Setup Wizard E Cancel

Escolha Classificar por codigo de barras se (Sort by Bar Code Zone if) para
configurar regras de classificagdo manuais com base em uma ou mais zonas
de cédigo de barras predefinidas. Selecione Adicionar (Add) para configurar
regras de classificagdo de codigos de barras. As regras séo salvas na
definicdo de Configuragao de trabalho para scanners que nao classificam.
Nesta caixa de dialogo, cada linha da tabela mostra a qual zona do cédigo de

barras a regra é aplicada, a condigéo de classificagdo e a mensagem que sera
exibida.

Adicionar (Add) — Abre a caixa de didlogo Adicionar zona de cédigo de
barras (Add bar code zone).

| Add Bar code zone ? b4
I Bar code zone: Comparison: Value: Destination:
| Zone1 ~ Length less than ~ 4 = Pause and Continue
Message: Seconds:
Remove Page 10

I
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+ Zona do codigo de barras (Bar code zone): lista de zonas de cédigos
de barras definidas na configuragéo do cédigo de barras.

+ Comparagao (Comparison): escolha uma opgao da lista. As opgdes do
campo seguinte, Valor (Value), serdo alteradas de acordo com a opgao
de Comparagao (Comparison) escolhida:

Selegdo em Comparagao Entrada em Valor (Value)
(Comparison)
Valor entre (Value Controles para inserir valores ou comprimentos
between) minimos e maximos

Comprimento entre
(Length between)

Valor contém (Value Caixa de texto
contains)

Valor nao contém (Value
does not contain)
Valor comegando com
(Value starting with)
Valor terminando em
(Value ending with)

Comprimento igual a Controle para um comprimento ou valor
(Length equal to)
Comprimento nao igual
a (Length not equal to)
Comprimento menor que
(Length less than)
Comprimento maior que
(Length greater than)
Valor igual a (Value
equal to)

Valor néo igual a (Value
not equal to)
Valor inferior a (Value
less than)

Valor maior que (Value
greater than)

» Destino (Destination): Pausar e Continuar (Pause and Continue) ou
Parar (Stop).

+ Mensagem (Message): digite uma mensagem para exibir para
o operador do scanner (por exemplo, “Remover pagina de codigos de
barras”.)

« Segundos (Seconds): se o Destino (Destination) é Pausar e Continuar
(Pause and Continue), vocé deve definir o numero de Segundos
(Seconds) que deseja que a digitalizagdo pare antes de reiniciar
0 scanner.

+ OK: adicionar regra e fechar a caixa de dialogo Adicionar zona de
cddigo de barras (Add bar code zone).

+ Cancelar (Cancel): fechar a caixa de didlogo Adicionar zona de
codigo de barras (Add bar code zone) sem adicionar regra.

Editar (Edit) — Abrir a regra selecionada para edigdo na caixa de dialogo
Adicionar zona de cédigo de barras (Add bar code zone).

Excluir (Delete) — Remover a regra selecionada.
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Por indice de documento

Mover para cima / Mover para baixo (Move Up / Move Down) — Mover
a regra selecionada para cima ou para baixo na lista. A primeira regra que for
cumprida sera aplicada.

Durante a digitalizagdo: quando Classificar por cédigo de barras (Sort by Bar
Code) ¢ ativado e uma regra de tamanho ¢ atendida, a agéo abaixo sera
tomada. As paginas subsequentes serdo avaliadas para regras de
classificagao:

» Para os scanners que suportam a classificagao fisica, a pagina ira para
a Bandeja de destino (Destination tray) definida para classificagao fisica.
A digitalizagédo continuara.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) é Pausar
e Continuar (Pause and Continue), a digitalizagdo sera interrompida,
a mensagem configurada sera exibida durante o numero especificado de
segundos e fechada e, em seguida, a digitalizacdo sera retomada.

* Quando a classificagdo é manual e o Destino (Destination) é Parar (Stop),
a digitalizagao serd interrompida e a mensagem configurada sera exibida.
As opgodes do botao serao Continuar digitalizagdo (Continue scanning) ou
Parar (Stop).

No painel esquerdo da guia Capturar (Capture), selecione Classificar por
indice de documento (Sort By Document Index). Selecione Adicionar (Add)
para configurar regras de indice de documento. Nesta tela, cada linha da
tabela mostra a qual indice a regra é aplicada, a comparagéo a ser feita,

o valor a ser usado para a comparagao e aonde o documento ira (para
classificagao fisica) ou a mensagem que sera exibida e a agao do scanner

(para a classificagdo manual).
Job Setup ? X

Job name: Ready to Scan X ﬂﬁﬂ@@

Capture  [ndex OQutput

- General Sort - By Document Index
.. Batch Settings
. Barcode, OCR & Mark De () Off
- Separation (@) Sort by Document Index if:

=- Sort
. By Multifeed Index Comparison Value Destination Message

By Size
- By Bar Code Zone

By Document Index

=- By Patch Code

Add...

SharePoint Index Setup Wizard Cancel Appl
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Adicionar (Add) — Mostra a caixa de didlogo Adicionar indice de

documento.

]

| Add Document Index

Imdex: Comparison:
Tone 1 v Equal to
Message:
Paused Index 1

Value: Destination:
1 Pause and Continue

Seconds:
10

[ ][ o

+ Indice (Index): lista de campos de indice de documentos definidos.

+ Comparagao (Comparison): escolha uma opgao da lista. As opgdes do
campo seguinte, Valor (Value), serdo alteradas de acordo com a opgéo
de Comparagao (Comparison) escolhida:

Selegdo em Comparagéao
(Comparison)

Entrada em Valor (Value)

Esta vazio (Is Empty)
Tem valor (Has Value)

O campo Valor (Value) nao aparece

Esta entre (Is Between)

Insira os valores alto e baixo

Igual a (Equal To)

Insira um valor

Diferente de (Not Equal To)
Menor que (Is Less Than)
Maior que (Is Greater Than)
Contém (Contains)

« Destino (Destination), Mensagem (Message) e Segundos (Seconds):
se o scanner comportar a classificagéo fisica, (por exemplo, o scanner
Kodak i5x50S), o Campo Destino (Destination) listara as bandejas
compativeis com o scanner e 0 campo Mensagem (Message) ficara
oculto. Para scanners sem classificacao fisica, 0 menu suspenso
Destino (Destination) contera Pausar e Continuar (Pause and
Continue) e Parar (Stop) e o campo Mensagem (Message) sera
exibido e ativado. Se a opgao Pausar e Continuar (Pause and
Continue) for selecionada, vocé devera definir o nimero de Segundos
(Seconds) que deseja pausar a digitalizagao antes que o scanner
retome o trabalho.

+ OK: adicionar regra e fechar a caixa de diadlogo Adicionar indice de
documentos (Add Document Index).

« Cancelar (Cancel): fechar a caixa de didlogo Adicionar indice de
documentos (Add Document Index) sem adicionar a regra.

Editar (Edit) — Abrir a regra selecionada para edigdo na caixa de dialogo
Adicionar indice de documento (Add Document Index).

Excluir (Delete) — Remover a regra selecionada.

Mover para cima / Mover para baixo (Move Up / Move Down) — Mover
a regra selecionada para cima ou para baixo na lista. A primeira regra que for
cumprida sera aplicada.

Durante a digitalizagdo: quando Classificar por indice de documento (Sort by
Document Index) esta ativado e uma regra de indice de documento é atendida:

32 A-61993 pt-br Margo de 2022



» Para os scanners que suportam a classificacgao fisica, a pagina com
o indice de documentos ira para a bandeja de Destino (Destination)
definida para classificagao fisica. A digitalizagdo continuara.

» Para a classificagdo manual e o Destino (Destination) é Pausar e Continuar
(Pause and Continue), a digitalizagéo sera interrompida, a mensagem
configurada sera exibida durante o numero especificado de segundos
e fechada e, em seguida, a proxima pagina sera digitalizada.

* Quando a classificagdo € manual e o Destino (Destination) é Parar (Stop),
a digitalizagéo sera interrompida e a mensagem configurada sera exibida.
As opgodes do botao serdao Continuar digitalizagdo (Continue scanning)
ou Parar (Stop).

OBSERVACAO: para todas as outras opgdes de classificagéo, a pagina que
esta “classificada” — desviada para a bandeja de destino —
€ a Unica pagina que satisfaz a regra. Para a classificacéo
de indice de documentos (Document Index), um documento
inteiro (conforme definido no Capture Pro) é afetado pela
regra de classificagdo. O documento pode conter uma ou
varias paginas. As paginas sao desviadas para o destino até
que um indice de documento que NAO atenda a regra seja
reconhecido. Nesse ponto, as paginas digitalizadas
retornam a saida no destino normal.

Configuragéo de Indexar permite adicionar fungdes de processamento de dados a
trabalho: Guia indice digitalizagao, captura e saida de imagens no nivel do documento e do lote.

(|ndex) Vocé pode configurar formulas de indexagéo que verifiquem a precisado dos

metadados contidos em zonas de OCR, de cddigo de barras e de deteccao de
marcas. Se houver um erro na interpretagao dos dados durante a leitura do
cédigo de barras, OCR ou detecg¢do de marcas, a formula de indexagéo pode
identificar os erros e interromper a digitalizagao.

Vocé também pode configurar férmulas de indexagc&o que enviem as imagens
para outros locais com base nos metadados.

» Para obter informagdes sobre como criar formatos de entrada, consulte
“Formatos de entrada” mais a frente nesta segéo.

» Para obter informagdes sobre como criar formatos de saida, consulte
“Formatos de saida” mais a frente nesta se¢ao.

» Para obter informagdes sobre como configurar indices para saida para
o SharePoint, consulte “Uso do assistente de configuragao do indice de
SharePoint” mais a frente nesta secao.

A guia indice (Index) na caixa de didlogo Configuragao do trabalho

(Job Setup) permite definir um campo de indice nos niveis de Lote (Batch)

e Documento (Document). Os campos do indice (Index) s&o configurados da
mesma forma nos niveis de Lote (Batch) e de Documento (Document).
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Veja a seguir as descrigdes dos campos da guia indice (Index):

Job name: IReady to Scan j HEE@E

Capture Index | output |

Action when audit fails: IConﬁnue scanning j I™ Bypass audit during navigaton
Batch  Document | PO BookMark | Database Looku |

Indexes:

Mame | Type | Default Value | Input Format | Qutput Format | Read-onk: Hidden Double Entr
Address Single Value <app.username: 7<0>

| ©

e oty || owedoom |

SharePaint Index Setup Wizard | OK. | Cancel | Apply |

Acado quando houver falha na auditoria (Action when audit fails) —
selecione o que vocé quer que o scanner faga quando houver falha na
auditoria.

» Continuar digitalizagao (Continue scanning): manter a digitalizacado
mesmo se a auditoria encontrar valores de indice ilegais.

 Interromper digitalizagao (Stop scanning): interromper a digitalizagao
e entrar automaticamente no modo Edigao de indice se a auditoria
encontrar valores de indice ilegais.

Ignorar auditoria durante a navegagao (Bypass audit during navigation) —
marque essa caixa para desativar a fungédo de auditoria ao navegar por
documentos no Explorador de lotes (Batch Explorer). O termo “auditoria”
refere-se ao sistema que verifica se todos os valores de indice sdo
compativeis com o formato de entrada/saida.

O campo indices (Indexes) exibe os valores definidos para cada indice:
Nome (Name), Tipo (Type), Valor padrao (Default Value), Formato de
entrada (Input Format), Formato de saida (Output Format), Somente
leitura (Read-only) e Oculto (Hidden). Vocé pode editar, excluir, mover para
cima ou para baixo um valor na lista ou adicionar um novo valor usando os
seguintes botdes:

+ Adicionar (Add): abre a caixa de dialogo Campo de indice de adicionar
documento (Document Add Index Field) para criar um novo campo de
indice em um documento ou a caixa de didlogo Campo de indice de adicionar
lote (Batch Add Index Field) para criar um novo campo em um lote.

+ Editar (Edit): abre a caixa de didlogo Campo de indice de editar documento
(Document Edit Index Field) para modificar um campo de indice em um
documento ou a caixa de dialogo Campo de indice de editar lote (Batch Edit
Index Field) para modificar um campo de indice em um lote.

» Excluir (Delete): remove o campo de indice selecionado.
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Adicao de um campo de

indice de documento

Mover para cima (Move up): move o campo de indice selecionado uma
posicao para cima na lista de indices.

Mover para baixo (Move down): move o campo de indice selecionado uma
posicao para baixo na lista de indices.

Para adicionar um campo de indice de documento:

1.

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

Selecione um trabalho na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name)
e abra a guia Indice (Index).

Abra a guia Documento (Document).

Clique em Adicionar (Add). A caixa de dialogo Adicionar campos de
indice de documento (Document - Add Index Field) sera exibida.

Document - Add Index Field E]g
Label: Patient Date of Birth
Description: First line on the right
Type: Single Value e
[read-only Required [Joouble Entry
[Hidden Minimum index field length: g

Check field during scanning

Default value:
Input Format: TddMMyyyy =]
Qutput Format:
Substitute Characters:
List:
[ Ok l [ Cancel ]

5. Digite o nome do seu indice no campo Etiqueta (Label).

6. Vocé pode inserir observagdes ou comentarios no campo Descrigdo

(Description).

Selecione Valor unico (Single Value), Lista suspensa (Drop-down list),
Lista suspensa, sele¢ao miiltipla (Drop-down list, multiple selection)
ou a API do indice (se disponivel) no campo Tipo (Type). Valor tnico
(Single Value) permite inserir qualquer valor. Lista suspensa (Drop-down
list) permite configurar uma lista fixa de valores para escolha (por
exemplo: se vocé quiser fornecer uma lista de paises para o usuario
escolher um deles). Lista suspensa, seleciao multipla (Drop-down list,
multiple selection) é similar a Lista suspensa (Drop-down list), exceto que
vocé podera selecionar varios valores da lista.

OBSERVACAO: se vocé tiver criado sua prépria API do indice, ela sera
mostrada na lista suspensa Tipo (Type). Quando vocé
selecionar uma API do indice, o botdo Configurar
(Setup) ficara disponivel. Clique no botdo Configurar
(Setup) para alterar qualquer configuragao.
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10.

1.

12.

13.

14.

Se vocé selecionar Valor tnico (Single Value), podera marcar Somente
leitura (Read only) para impedir a gravagéo do indice. Isso protege as
informacgdes importantes para impedir que elas sejam excluidas por
usuarios.

Marque a opgéo Obrigatério (Required) para tornar este indice um item
de verificagao obrigatéria.

Marque Entrada dupla (Double Entry) para permitir uma entrada de
dados adicional no campo de indice. Para mais informacdes, consulte
“Entrada dupla de dados” posteriormente neste capitulo. O Tipo de campo
(Field Type) deve ser Valor tnico (Single Value) e o campo nao pode ser
Somente leitura (Read only) ou Oculto (Hidden). A indexagéo automatica
na primeira entrada de dados pode ser configurada para especificar uma
zona de OCR, caédigo de barras ou OMR.

Se vocé selecionar Valor nico (Single Value), podera marcar Oculto
(Hidden) para ocultar esse indice dos usuarios. Isso protege as
informacgdes confidenciais.

No campo Extensdo minima do campo de indice (Minimum index field
length), insira um numero que defina o0 menor tamanho de campo de
indice valido.

Marque a caixa Verificar campo durante a digitalizagdo (Check field
during scanning) se desejar que o sistema verifique campos de indice
durante a digitalizacdo das paginas.

Insira um valor predefinido no campo Valor padrao (Default value) ou
clique em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo Configuragéo
do valor padrao (Default Value Setup) e defina seus préprios valores.

Default Value Setup ﬂﬂ

Predefined values: Default walue Farmula:

Date (MMddyy) - -
Julian Date (ywDDDY _I _I
Time {amfpm)

Time (AM{P)

Time12 {hhmmss)

Time24 (HHmmss)
Station I
Station name

Job name

User name

Batch process path LI
Workgroup path
Page setup
Batch name
Document 10
Document I0(0..)

Add Item Delete Item Delete Formula |

Docurnent bype
Page I

Page ID{0..)
BarCode::Separator
OCR::Patient_Mame

OQCR.:iPatient_aAddress LI OF I Cancel |

OBSERVACAO: se vocé criou uma zona do cédigo de barras, de OCR ou
de detecgdo de marcas, ela sera mostrada na lista
Valores predefinidos (Predefined values) (por exemplo:
BC_[nomedazona] ou OCR_[nomedazona]. Para usar
uma zona de OCR/cddigo de barras para um campo de
indice, atribua o BC_[nomedazona]/OCR_[nomedazona]
adequado como valor padréao para o campo de indice.
Talvez seja necessario rolar até o fim da lista Valor
predefinido (Predefined value) para ver os campos de
indice do codigo de barras/OCR/detecgao de marcas.

Use a caixa de dialogo Configuragéo do valor padrao (Default Value Setup)
para criar ou revisar uma férmula para o valor padrao do campo de indice.
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» Selecione um valor predefinido na lista Valores predefinidos
(Predefined Values). A Féormula de valor padrédo (Default Value
Formula) (se houver) sera exibida a direita da caixa.

» Clique em Adicionar item (Add ltem).

OBSERVACAO: a opg¢éo Excluir item (Delete Item) remove o ultimo
valor predefinido que foi adicionado a férmula de
valor padréo. A opgéo Excluir formula (Delete
Formula) remove toda a féormula de valor padréo.

* Cliqgue em OK quando terminar. A férmula revisada preenchera a caixa
de texto Valor padréo (Default Value).

15. Insira o formato de entrada. Consulte “Formatos de entrada” adiante neste
capitulo para obter mais informacgdes.

16. Insira o formato de saida. Consulte “Formatos de saida” adiante neste
capitulo para obter mais informacgdes.

17. Se desejar definir Caracteres substitutos (Substitute Characters) para
substituicdo automatica de pares de caracteres, clique em Configurar
(Setup). A caixa de dialogo Configuragao de caracteres substituidos
(Substitute Characters Setup) sera exibida.

Substitute Characters Setup 2=l
Criginal I Substitute I
=Line fead = =Spaces=
=Tab= =Spaces=

Fdd | Delete |
=4 I Cancel |

» Coluna Original — lista os caracteres antigos a serem substituidos.
No fim da coluna, selecione um caractere original na lista suspensa.
Selecione o caractere que vocé quer trocar por um caractere de
substituicdo. Vocé pode selecionar <Espago> (<Space>), <Mudanga de
linha> (<Linefeed>) ou <Tabulagido> (<Tab>). O caractere original pode
aparecer apenas uma vez na coluna Original.

» Coluna Substituto (Substitute) — lista 0s novos caracteres a inserir.
Selecione o caractere substituto na lista suspensa, na parte inferior da
coluna. Selecione <Espago> (<Space>), <Mudancga de linha>
(<Linefeed>), <Tabulag¢ao> (<Tab>) ou <Substituir> (<Replace>).
Caracteres substitutos podem aparecer mais de uma vez na coluna
Substituto (Substitute).

» Adicionar (Add) — clique para adicionar o par de caracteres original
e substituto selecionado nas duas listas suspensas. Se vocé tiver
selecionado apenas o caractere original, o Capture Pro Software usara
<Substituir> (<Replace>) como padrao para o caractere substituto.

» Excluir (Delete) — clique para excluir o par de caracteres original
e substituto das colunas Original e Substituto (Substitute).
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18. Se desejar definir uma lista de valores para o campo indice, clique em

Configurar (Setup) ao lado da caixa Lista (List). A caixa de dialogo
Configuracgéao de lista (List Setup) sera exibida.

Yalue | Description |

Import List, .. | Add Delete Delete All

[~ Allow any value

Indexing action: Use walue anly j

Ok I Cancel

Vocé pode selecionar para inserir valores de lista manualmente ou
importar uma lista de valores existentes de uma fonte de dados em
conformidade com ODBC ou uma biblioteca do SharePoint.

Cadastro manual

* Insira o valor desejado na caixa de texto na coluna Valor (Value).

* Insira uma descrigao do valor na caixa de texto na coluna Descrigdo
(Description).

» Cliqgue em Adicionar (Add) para adicionar o par valor e descrigao
inserido por vocé nos dois campos de texto. Se vocé nao tiver criado
uma descri¢ao, a linha da coluna Descrigcdo (Description) ficara em
branco.

Importagao de uma lista

+ Cliqgue em Importar lista (Import List).

» Crie uma nova conexdo de SharePoint ou ODBC, ou selecione uma
conexao existente.

Import List @E‘

Select a Sharepaint or database connection:

My SharePoint Test Site
http: £ fkredi-sh sk k1
m. ) #RecordsCenter ﬁ )

Administrator

Test Site

https:/ /share-test us ko,
/DocLibReview
ekcl4L038765

Next

] [ Coned

* Cligue em Avangar.

» Selecione a coluna que sera usada para preencher o campo Valor
(Value) e selecione uma coluna que sera usada para preencher
o campo Descrigdo (Description).
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+ Clique em Importar (Import). Todos os valores Unicos e as descrigdes
associadas, se especificadas, serdo importadas. Se um valor de
correspondéncia ja estiver na lista, ndo sera substituido pelo valor
importado. Os valores importados serdo anexados na lista.

o BE)

Database table "L:ACapture Protyersion 2 04D atabase LoakupiClients”. Clientinfo® v

W alLie ClientiD

Client D
Mame_First
Mame_L ast

OBSERVACAO: clique em Excluir (Delete) se deseja remover um
valor, ou clique em Excluir tudo (Delete All) para
excluir todas as entradas na lista.

+ Marque Permitir qualquer valor (Allow any value) se n&o quiser definir
limitagdes para os valores do indice.

+ Selecione uma Ac¢éo de indexag¢édo (Indexing action) na lista suspensa:
Usar somente valor (Use value only), Usar somente descrigcdo
(Use description only) ou Usar valor e descricdo (Use value and
description).

* Quando terminar, clique em OK e retorne a caixa de dialogo Adicionar
campos de indice de documento (Document - Add Index Field).

19. Clique em OK na caixa de dialogo Adicionar campos de indice de
documento (Document - Add Index Field). As novas informagdes de indice
de documento serdo exibidas na tabela na guia Documento (Document).

OBSERVACAO: para ordenar a tabela na ordem ascendente ou
descendente, clique no cabegalho da coluna apropriada.
Se clicar no cabecgalho da coluna Valor (Value), a tabela
sera ordenada pelos valores na coluna Valor (Value).
Se clicar no cabecgalho da coluna Descrigcdo
(Description), a tabela sera ordenada pelos valores na
coluna Descrigdo (Description).

20. Clique em OK para salvar e sair da caixa de dialogo Configuragéo do
trabalho (Job Setup).

Edicao do campo de Para editar o campo de indice de um documento:

indice de um documento 1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione um trabalho na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name)
e abra a guia Indice (Index).

Abra a guia Documento (Document).

4. Selecione um campo de indice.
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Adicao de um campo de

indice de lote

5. Clique em Editar (Edit). A caixa de dialogo Documento - Editar campos de

indice (Document - Edit Index Field) sera exibida.

Document - Edit Index Field EJS|
Label: Patient Date of Birth
Description: First line on the right
Type: Single Value o
[Iread-only [required
Minirurm inde Field length: 0
Check field during scanning
Default vwalue: <sys.date:MMddyy >
Input Format: Pl
Qukput Format:
Substitute Characters:
List:
I O l [ Cancel ]

6. Altere as informagdes na caixa de didlogo como desejado e clique em OK.

Para adicionar um campo de indice de lote:

1.

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

Selecione um trabalho na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name)
e abra a guia Indice (Index).

Abra a guia Lote (Batch).

Clique em Adicionar (Add). A caixa de dialogo Lote - Adicionar campos
de indice (Batch - Add Index Field) sera exibida.

Label: Branch location
Description: located in upper right corner
Type: Drop-down list -
Required
Minimum index field length: 4
Default value:
Input Format; FE (1S

Qutput Format:

Substitute Characters: | <Spares --» <Tab>
OK l ’ Caniel ]

40

A-61993 pt-br Margo de 2022



5. Preencha as informagdes na caixa de didlogo e clique em OK. Consulte
“Adicao de um campo de indice de documento”, anteriormente neste
capitulo para obter descricbes detalhadas dos campos.

6. Clique em OK para salvar e sair da caixa de dialogo Configuragéo do
trabalho (Job Setup).

Propriedades de PDF A guia Propriedades de PDF (PDF Properties) permite especificar um valor
para cada marcador de documento ou atribuir valores de indice ao metadados
de propriedades de PDF.

OBSERVACAO: para este recurso funcionar corretamente, certifique-se de
que Agrupar por Paginas multiplas (Group by Multi-Page)
para cada Lote (Batch) esta selecionado na caixa de
dialogo Configuracao de PDF (PDF Setup). Consulte
“Opgodes de configuragao de Arquivo (1) e Arquivo (2)”

a seguir neste mesmo capitulo.

As propriedades de PDF Titulo (Title), Assunto (Subject), Autor (Author)

e Palavras-chave (Keywords) podem ser mapeadas para valores do sistema,
indices de documentos ou indices de lote. Use o botdo Configuragao (Setup)
em cada campo para exibir uma caixa de dialogo onde vocé pode definir

0 mapeamento.

Job Setup ? x

Job name: Scan to POF ~| iz FARE

Capture  Index  Qutput
Action when audit fails: Continue scanning ¥ [)Bypass audt durng navigation
Batch Document PDF Properties  Database Lookup

Tithe:

«<Job name:«<Batch Nama> Setup

Subject:
<DOC_IDX; Document Name> Setup

Author:

<Lser Name> setup

Keywords:

[<3ck Name=, <User name:, <Date (MMDDYY)> < Time [HHmmss)> Setp

PDF BockMark:
senp

P s

Para definir Titulo (Title), Assunto (Subject), Autor (Author) ou Marcador de
PDF (PDF Bookmark):
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1.

Cligue em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo Definir valor
de marcador de PDF (Set PDF Bookmark Value).

Predefined values: PDF BookMark Yalue Formula:
Job name <DOC_I0: Doc Type > <DOCUMENT _ID:>
Batch name

Document 10

Document Sequence Mumber
Station I

Station name

User name

Date (DO

Date (DDMMYY)

Date (M)

Date (MMDDYY)

Date ()

Datef YY)

Julian Date (¥YDOD) Add Ttem ] ’
Time (AM{PM)

Time {amfpm)

Time 12 (hhmmss)

Time 24 (HHmmss)
DOC_IDW: Employee Info

Delete Item ] ’ Delete Formula

I OK ]’ Caniel ]

2. Selecione os valores predefinidos desejados a partir da lista e clique em

3.

Adicionar item (Add Item).

Clique em OK quando terminar.

Para definir Palavras-chave (Keywords):

1.

Cligue em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo Definir
valores de palavras-chave de PDF (Set PDF Keyword Values).

Set PDF Keyword Values T bt
Predefined valuss: POF Keyword value formulas:
Job name <lob Mame>
Batch name
Document 10 <Batch Mare>
Documnent Sequence Mumber <User Name>
Station ID
Station name <D0OC_10x: Document Name>
User name n ™
sl <Date (MMDDYY)=<Time 24 (HHmmMss)>
Date (DD}
Date (DDMMYY)
Date (MM)
Date (MMDDYY)
Date (1)
Date( 1Y) i
Jian Date (YYDOD) Add Item Delete Item
Time (&M FM)
1.
Time: (am o) New Keyword Delete Keyword

Time 12 (hhmmss)
Time 24 (HHmmss)
DOC_IDX: Document Name

caes

Para adicionar a formula de palavras-chave atualmente destacada,
selecione os valores predefinidos desejados a partir da lista e clique em
Adicionar item (Add Item).

Clique em Excluir item (Delete Item) para remover o valor predefinido no
final da formula destacada.

Para criar uma férmula para uma nova palavra-chave, selecione os
valores predefinidos desejados na lista e clique em Nova palavra-chave
(New Keyword).

Clique em Excluir palavra-chave (Delete Keyword) para remover
a férmula de palavra-chave destacada da tabela.

Clique em OK quando terminar.

Clique em Cancelar (Cancel) para perder as alteragdes e fechar a caixa
de dialogo.
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Entrada dupla de dados A Entrada dupla permite que dois operadores de entrada de indice indexem
os documentos separadamente para melhorar a precisdo dos dados
indexados.

Quando a digitalizagao é concluida, o operador seleciona indice1 (Index1) no
menu de Indice (Index) para indicar que o lote esta pronto para a primeira
operacgao de indexagao.

O primeiro operador de indice insere os valores de indice para o lote e para
cada documento. Ao concluir o indice, o operador seleciona indice2 (Index2)
no menu de indice para indicar que o lote esta pronto para a segunda
operacgao de indexagao.

Configuragéao de entrada Para usar a Entrada dupla, um ou mais campos de indice de lote ou de
dupla documento devem ser configurados como Entrada dupla (Double Entry).

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione um'trabalho na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name)
e abra a guia Indice (Index).

Abra a guia Lote (Batch) ou Documento (Document).

4. Selecione o campo de indice Entrada dupla (Double Entry) desejado
e clique em Editar (Edit). A caixa de dialogo Lote ou Documento - Editar
campos de indice (Batch or Document - Edit Index Field) sera exibida.

Document - Edit Index Field E]@
Label: Property ID
Description:
Type: Single Value e
Required Double Entry
Minimum index field length: 1
[ check field during scanning
Default value:
Input Format; FE (1S
Qutput Format:
Substitute Characters:
List:
[ Ok l [ Cancel ]

5. Marque a caixa de sele¢éo Entrada dupla (Double Entry).
OBSERVACOES:
* O Tipo (Type) devera ser um Valor unico (Single Value).

* O campo de indice ndo pode ser somente leitura, portanto, Somente
leitura (Read-only) fica desativado.

» O campo de indice ndo pode estar oculto, portanto, Oculto (Hidden) fica
desativado.
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Operacgao Entrada dupla

» A Unica maneira de configurar um valor padrdo para um campo de entrada
dupla de dados é usando um campo de indice automatizado, como o valor
de OCR ou de codigo de barras. Se esse comportamento for desejado,
selecione a zona OCR ou a zona do cédigo de barras na caixa de dialogo
Configuragao do valor padrao (Default Value Setup).

» Se alguma das configuragdes acima nao estiver correta, a caixa de selegao
Entrada dupla (Double Entry) sera desmarcada e desativada.

Um trabalho que tem um ou mais campos de indice de lote ou documento
configurados como Entrada dupla é usado para digitalizar documentos como
qualquer outro trabalho.

Quando a digitalizagdo do documento esta concluida e o lote esta pronto para

indexag&o, o operador seleciona indice > indice1 (Ing!ex > Index1). Isso
altera o Status do lote de Disponivel (Available) para Indice1 (Index1),
significando que o lote esta pronto para a entrada do primeiro conjunto de

valores de indice.

Available jobs:

T

[]Barcode Separation ”
[]CH Phato archive - Sharepc
[Jcard Scan

[Jcitations

Jouble Data Entry

[w]Express Ship Inc

M lres o o0 2oL

El@l
prm——

Batches of the selected job:
Job Marne Batch Name Time Created Bakch Status Server ~
ABC Medical batchnza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
B&Z D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
Dauble Data Enkry Bakcho01l 2011-08-12 07:19:44  Processed Lacal
Diouble Data Entry Bakchonz 2011-08-12 07:41:47  Processed Local
Double Daka Enkry Batchiona Z011-08-127 10:42:05  Indexl Local
Express Ship Inc Bakchl195 2010-11-22 09:04:03  Available Local
Medical - HICF batchoz0 2009-03-31 13:01:38  Available Local
Medical - HICF batchn3l 2009-03-31 13:03:42  Available Local

Quando o operador do primeiro indice tiver inserido os valores de indice de
todos os documentos, indice>indice2 (Index>Index2) sera selecionado.

Isso altera o Status do lote de indice 1 (Index1) para /ndice2 (Index2),
significando que o lote agora esta pronto para a entrada do segundo conjunto

de valores de indice.

Available jobs:
2=
[]Barcade Separation -

[]CH Phato Archive - Sharepe
[Jcard Secan

‘EDouble Data Entry
[w]Express Ship Inc

M lres 7o ol 1-L

Batches of the selected job:
Job Marne Batch Name Time Created Bakch Stakus Server ~
ABC Medical bakchoza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
B&C D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
Double Data Entry Bakchonl 2011-08-1Z 07:19:44  Processed Local
Double Data Enkry Bakchonz 2011-08-12 07:41:47  Processed Local
Double Data Entry Batchioa 2011-08-12 1i42:05  IndexZ Local
Express Ship Inc Bakch19g 2010-11-22 09:04:03  Awailable Local
Medical - HICF batchosn 2009-03-31 13:01:38  Available Laocal
Medical - HICF bakcho31 2009-03-31 13:03:42  Available Local

O operador do segundo indice ndo vera os valores inseridos pelo operador do

primeiro indice.

Se o valor inserido pelo operador do segundo indice corresponder ao primeiro
valor, nenhuma agao sera necessaria, e a indexagao continuara.

Se o primeiro e o segundo valores ndo corresponderem, a caixa de dialogo
Resolugéo de entrada (Entry Resolution) sera exibida, e a entrada correta
sera selecionada pelo operador.
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Resolugao da entrada

OBSERVACOES:

» Se o operador de digitalizagdo também estiver inserindo o primeiro conjunto
de valores de indice, ele precisara selecionar indice > indice1 (Index >
Index1) e selecionar imediatamente indice > indice2 (Index > Index2) ao
digitalizar, e a operacao do primeiro indice estara concluida.

« Acomparagao dos valores de indice 1 e indice 2 possui diferenciacéo entre
maitisculas e mintsculas. Por exemplo, “LETRA MAIUSCULA” nao
corresponde a “Letra maiuscula”. Além disso, os zeros a esquerda sédo
importantes. Por exemplo, o valor 123 ndo corresponde a 0123.

» Os campos de indice de Entrada dupla (Double Entry) terdo qualquer
espago em branco a esquerda e a direta removidos antes de o valor ser
salvo.

Por exemplo, se o valor“ Envio ” for inserido, ele sera salvo como
“Envio”. Isso significa que se Indice 1 for inserido como “ Envio” e Indice
2 for inserido como “Envio " os valores corresponderao.

A caixa de dialogo Resolucéo de entrada (Entry Resolution) é exibida quando
o valor do segundo indice corresponde ao valor do primeiro indice.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entrye: 112
Ty Enkry:

O operador de indice tem as seguintes opgoes:

» Selecionar a entrada feita pelo operador do primeiro indice selecionando
Entrada 1 (Entry1).

» Selecionar a entrada feita por ele selecionando Entrada 2 (Entry2).

Field: Property ID

Entryl: 112
Entry2: 11z
Mew Entry: Lz

* Inserir um novo valor no campo Nova entrada (New Entry) se nenhuma das
entradas estiver correta.
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Formatos de entrada

Formatos de texto de
entrada

» Cancelar e fechar a caixa de dialogo Resolucéo de entrada (Entry
Resolution) se ele ndo quiser fazer uma escolha. Se for tomada uma
decisao de nao resolver o valor de indice sem correspondéncia em um ou
mais campos de indice obrigatérios, a seguinte mensagem sera exibida se
for feita uma tentativa de enviar o lote, Um ou mais campos do indice
requerem Entrada dupla. O Lote ndao pode ser enviado neste momento.
Deseja entrar no modo Indice? (One or more index fields require
Double Entry. You may not output the batch at this time. Do you wish
to enter Index Mode?)

Se nenhum dos campos de Entrada dupla (Double Entry) for obrigatério,
a caixa de dialogo Resolugéo da entrada (Entry Resolution) sera exibida
na saida. Todos os campos de indice de Entrada dupla (Double Entry)
sem correspondéncias de entrada deverao ser resolvidos antes do envio.

OBSERVACOES:

» Se um campo de Entrada dupla (Double Entry) n&o for obrigatério, uma ou
mais entradas de indice poderao ser deixadas em branco, e a caixa de
didlogo Resolugéo de entrada (Entry Resolution) ndo sera exibida; ndo
havera nenhum erro no envio.

» Se ambos os valores de Entrada dupla (Double Entry) forem inseridos
e nao corresponderem, o operador devera fazer uma sele¢do na caixa de
didlogo Resolugéo (Entry Resolution) de entrada antes do envio.

» Um campo de indice ativado para Entrada dupla (Double Entry) ndo pode
ser usado para realizar uma Pesquisa de banco de dados (Database
Lookup) ou ser um campo verificado ou preenchido pela Pesquisa de banco
de dados (Database Lookup).

Um Formato de entrada é uma expresséao de texto usada para examinar

a entrada do usuario em um campo de indice especifico. O objetivo disso

& impedir a entrada de dados incorretos nos campos de indice. A sintaxe do
formato de entrada pode ser um dos seguintes formatos ou uma combinagao
deles:

* Formatos de texto

* Formatos numéricos

* Formatos de hora

* Formatos de sequéncia fixa

#
#<maxlength>
#<minlength, maxlength>

# — representa um unico caractere de um tipo especifico. # pode ser um dos
seguintes tipos de caractere:

9: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui “0”, “1”, ..., “9”

Z: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui “A”, “B”, ..., “Z”

z: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui “a”, “b”, ..., “2”

A: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui todos os caracteres dos
tiposZez

C: oconjunto de caracteres de entrada validos inclui todos os caracteres dos
tiposZe 9

c. o conjunto de caracteres de entrada validos inclui todos os caracteres dos
tiposze 9
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X: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui todos os caracteres dos
tiposZ,ze 9

?: o conjunto de caracteres de entrada validos inclui qualquer caractere

Exemplos

999999
Descrigdo — 6 caracteres numeéricos

Exemplos de entradas validas

123456
888888

Exemplos de entradas invalidas

ABCDEF tipo de caractere errado
1234567 longa demais
12345 curta demais

27279997
Descrigdo — 7 caracteres, os trés primeiros sao letras mailsculas, os trés
seguintes sdo numeros € o Ultimo é qualquer caractere.

Exemplos de entradas validas

BAT001%
BOX123a

Exemplos de entradas invalidas

BAT12b3 o sexto caractere deve ser um numeral
Bat123a o segundo e terceiro caracteres devem ser letras mailsculas
BAT12345 longa demais

#<maxlength> — representa um valor de texto de comprimento variavel sem
comprimento minimo, mas pode ter um comprimento maximo.

+ Se maxlength for 0, ndo havera limitagao ao comprimento do valor de
entrada.

+ Se maxlength for maior que 0, o comprimento do valor de entrada devera
ser menor que ou igual a maxlength.

Maxlength ndo pode ser menor que 0.

Exemplos

A<6>

Descricdo — sequéncia que pode conter 6 ou menos caracteres alfabéticos.
Exemplos de entradas validas

A
ABCDEF

Exemplos de entradas invalidas

ABC123 os trés ultimos caracteres devem ser letras
ABCDEFG longa demais

?<0>
Descrigdo — qualquer valor de texto.

#<minlength, maxlength> — representa um valor de entrada de
comprimento fixo ou variavel, que pode ter um comprimento minimo
e maximo.

+ Se minlength for 0, a sequéncia de entrada podera ficar em branco.
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Formatos de numero de
entrada

» Se minlength for maior que 0, o comprimento do valor de entrada devera
ser maior que ou igual a minlength.

* O minlength ndo pode ser menor que 0.

» Se minlength for igual a maxlength, o valor de entrada devera ter o niumero
especificado de caracteres.

Exemplos

X<2,10>

Descrigdo — valor de entrada contendo de 2 a 10 caracteres alfabéticos
mindsculos ou numerais.

Exemplos de entradas validas

Batch0001

1234abcABC

A1

Exemplos de entradas invalidas

Batch-001 “-” ndo & um caractere “X” valido

A curta demais

1234abcdABCD longa demais

AB Inc 0 espago nao é um caractere “X” valido
?<3,0>

Descrigdo — sequéncia contendo 3 ou mais caracteres de qualquer tipo.

Exemplos de entradas validas
ABC

+9%=

ABC Company
smith@ABC.com

Exemplos de entradas invalidas

A1 curta demais

A<4,4>
Descricdo — sequéncia com exatamente 4 caracteres alfabéticos. Formato
equivalente a AAAA.

9<0,3>
Descrigdo — sequéncia com 3 ou menos caracteres numéricos. A sequéncia
pode ficar em branco.

A<3,2>
Descricdo — formato de entrada invalido, pois maxlength deve ser maior que
ou igual a minlength, caso maxlength seja maior que 0.

#

#(min, max)
#(min, max]
#[min, max}
#[min, max]

# — representa um dos seguintes tipos de numero:

i : nimero inteiro positivo ou negativo, sem ponto decimal
n : qualquer niumero positivo ou negativo, podendo conter um ponto decimal.

A faixa de valores ou a precisdo do numero ¢é limitada pelo sistema
operacional.

A faixa de numeros validos geralmente é:
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i:1-2.147.483.648 a 2.147.483.647
n: 1,7 E £308 (15 digitos)

Os valores de min e max definem a faixa do valor numérico.

Os valores de min e max devem ser consistentes com seu tipo de nimero.
Por exemplo, se o tipo de numero for i, min € max deverao ser numeros
inteiros validos.

O caractere * pode ser usado no lugar de min ou max, e representa um valor
infinito ou ilimitado.

O valor de max deve ser maior que ou igual ao valor de min.

(: o valor de entrada deve ser maior que min.

) : o valor de entrada deve ser menor que max.

[ : o valor de entrada deve ser maior que ou igual a min.
] : o valor de entrada deve ser menor que ou igual a max.

Exemplos
i
Descrigdo — qualquer numero inteiro.

Exemplos de entradas validas

123

-456

Exemplos de entradas invalidas

123.456 deve ser um valor inteiro. Valores decimais ndo sdo permitidos
-123, valores inteiros ndo podem ter separador decimal

n

Descrigdo — qualquer numero inteiro ou decimal.

Exemplos de entradas validas

123
123,456
-123,

#(min, max) — especifica um valor maior que min € menor que max.

Exemplos
i(-100, 100)
Descrigdo — qualquer numero inteiro maior que —100 e menor que 100.

Exemplos de entradas validas

-99

0

99

Exemplos de entradas invalidas

-100 muito pequena; deve ser maior que —100
-99,9 deve ser um inteiro (ndo pode ser um decimal)
100 muito grande, deve ser menor que 100

#(min, max] — especifica um valor maior que min e menor do que ou igual
a max.

Exemplos
i(-100, 100]

Descrigdo — qualquer numero inteiro maior que —100 e menor que ou igual
a 100
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Exemplos de entradas validas

-99

0

100

Exemplos de entradas invalidas

-100 muito pequena; deve ser maior que —100

-99,9 deve ser um inteiro (ndo pode ser um decimal)
101 muito grande; deve ser menor que ou igual a 100

#[min, max) — especifica um valor maior que ou igual a min e menor que
max.

Exemplos
n[-100, 100)
Descricdo — qualquer numero maior que ou igual a —100 e menor que 100.

Exemplos de entradas validas

-100

-99,9

99,9999

Exemplos de entradas invalidas

-100,1 muito pequena; deve ser maior que —100
100 muito grande, deve ser menor que 100

#[min, max] — especifica um valor maior que ou igual a min e menor que
ou igual a max.

Exemplos

n[-100, 100]

Descricdo — qualquer numero inteiro maior que ou igual a —100 e menor
que ou igual a 100.

Exemplos de entradas validas

-100

0

100

Exemplos de entradas invalidas

-100,1 muito pequena; deve ser maior que ou igual a -100
100,001 muito grande; deve ser menor que ou igual a 100
i[100, *)

Descrigdo — qualquer numero inteiro maior que ou igual a 100

Exemplos de entradas validas

100

1000

Exemplos de entradas invalidas

99 muito pequena; deve ser maior que ou igual a 100
100,5 valores inteiros ndo podem ter separador decimal
i(-1.0, +1.0)

Descrigdo — formato de entrada invalido, pois min e max ndo séo valores
inteiros, conforme definido pelo “i”.

n(+1,0, -1,0)
Descrigdo — formato de entrada invalido, pois max € menor que min.
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Formatos de entrada T<Formato_de_hora>

de hora formato_de hora é uma expresséo de sequéncia de texto do valor de data/

hora. A sintaxe pode ser um dos seguintes elementos ou uma combinagao
deles:

aaaa ano (1000-9999)

aa ano (00-99, 00-79 significa 2000-2079, 80-99 significa 1980-1999)
MM més (01-12)

dd dia do més (00-31, validar data quando ano e més estao disponiveis)
DDD dia do ano (001-366, validar data quando ano e més estao disponiveis)
HH hora (00-23)

hh hora (01-12)

mm minuto (00-59)

SS segundo (00-59)

TT AM/PM
T A/P
tt am/pm
t alp

“texto” texto € uma sequéncia de texto fixa.

Os elementos de data/hora a seguir ndo podem ser repetidos no

formato_de hora. Por exemplo, se vocé tiver selecionado aaaa como formato
de ano, nao podera usar aa nem outro aaaa no formato_de_hora. Essa
limitagao inclui:

aaaa e aa

dd e DDD

HH e hh

HH, TT, T, ttet

Exemplos

T<aaaaMMdd>
Descrigdo — uma data completa.

Exemplos de entradas validas
20051025
19000101

Exemplos de entradas invalidas

2005/10/25  caractere inesperado /

20051032 data invalida

20050229 data invalida (porque 2005 nao foi um ano bissexto)
00990101 a data é anterior a 1000

T<MMdd>
Descrigdo — uma data sem ano especificado.

Exemplos de entradas validas

1201

1231

0229

Exemplos de entradas invalidas
0001 més invalido
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Formatos de entrada de
sequéncia fixa

0230 dia invalido de fevereiro, seja o ano bissexto ou nado
ABCDEF texto invalido

T<HH“:”mm*“:”’ss>

Descrigdo — uma hora com separador : (dois-pontos).
Exemplos de entradas validas

23:59:59

00:00:00

Exemplos de entradas invalidas
99:59:00 hora invalida
120000 sem separador

T<hhmmsst>
Descrigdo — uma hora completa.

Exemplos de entradas validas

010000a

120000p

Exemplos de entradas invalidas

010000A o A deve estar em letra minuscula
000000a hora invalida

1355101 a hora invalida deve ser 00-12
T<HHMmMssTT>

Descrigdo — este € um formato de entrada invalido porque HH representa
00 a 23 horas e TT representa AM/PM, o que ndo é valido em uma sequéncia
de hora no formato de 24 horas.

T<aaaaMMaaaa>
Descricdo — este € um formato de entrada invalido para aaaa, que foi usado
mais de uma vez em um formato_de hora.

“texto”

Texto é qualquer sequéncia de texto fixa. Como o inicio e o fim da sequéncia
de texto séo definidos pelo caractere “ (aspa dupla), esse caractere nédo

€ permitido na sequéncia de texto. Geralmente se usa um formato de
sequéncia de texto combinado com outros formatos de entrada.

Exemplos

999”_!!99!!_”999
Descrigdo — sequéncia fixa (para definir um nimero de previdéncia social dos
EUA).

“ID”

Descricdo — sequéncia fixa.
Exemplos de entradas validas
ID

Exemplos de entradas invalidas
XX nao corresponde a texto no formato. A entrada deve ser: ID

“Texto”ABC!!”
Descricdo — formato de entrada invalido, porque inclui dois caracteres “ a
mais.
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Formatos de entrada
combinados

Um formato de entrada pode consistir em varios formatos combinados.
Para usar varios formatos para definir um formato de entrada, conecte
as expressodes de formato com ou sem um espago em branco.

Nenhuma expressao de formato podera vir em seguida de um formato de
comprimento variavel. Por exemplo: A<1,0>"-Comentario” ndo é valida porque
A<1,0> pode ter qualquer comprimento. O formato: “Comentario-“A<1,0>

€ valido porque o formato de comprimento variavel esta no fim do formato de
entrada combinado.

Veja a seguir formatos combinados validos e invalidos.
Exemplos

“ID”999999
Descrigdo — formatos combinados: “ID” e 999999.

Exemplos de entradas validas

ID123456

Exemplos de entradas invalidas

IDabcdef as letras abcdef devem ser nimeros

id123456 as duas primeiras letras, id, ndo correspondem ao formato,
que é ID

“DATE”T<yyyyMMdd>
Descrigdo — formatos combinados “DATE” e T<yyyyMMdd>.

T<“DATE”yyyyMMdd> é equivalente ao formato acima.
Exemplo de entrada valida
DATE20051025

Exemplos de entradas invalidas

n?<0>

Descrigdo — formato de entrada invalido para o numero especificado. n € um
comprimento variavel e nenhum formato adicional pode vir em seguida.

A<2,3>7"XX”
Descrigdo — formato de entrada invalido, pois A<2,3> especifica um
comprimento variavel e nenhum formato adicional pode vir em seguida.

A<3,3>”"XX”
Descrigdo — formatos combinados: A<3,3> e “XX”.

Exemplo de entrada valida

XYZXX

Exemplos de entradas invalidas

XXXXXX X inesperado no fim da sequéncia de texto.
20051025 o texto DATE deve vir antes da data
DATE20051032 outubro ndo possui 32 dias

XXXXXXX muito extensa, um X a mais no fim da sequéncia
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Especificagcao de
valor padrao de
indice

Formatos de sequéncia
fixa

Uso de varias marcas

A expresséao de valor padrao € uma expressao de texto para definir o valor
padrao de um determinado campo de indice. Na expressao de valor padrao,
€ necessario definir o valor padrdo usando um ou mais codigos predefinidos
(isto é, sistema, valor do codigo de barras/OCR/detec¢do de marcas) ou uma
sequéncia fixa. Também é possivel definir varias opg¢des do valor padrao
conectando codigos a palavra-chave OR.

Marcas
<tagname>
<tagname:transformexpression>

tagname € uma expressao de dados de OCR, detec¢do de marcas ou da
zona do cddigo de barras predefinida do sistema. As expressdes de dados do
sistema incluem data, hora, ID e nome da estagao, nome do usuario

e trabalho, caminho da estacao de trabalho e lote, ID de documento e pagina
e ultimo valor.

transformexpression é usada para converter o formato do valor do sistema
ou do codigo de barras/OCR. Por exemplo, a data é expressa como MMddaa,
e a expressao de conversao pode alterar o formato para MM/dd/aaaa.
Consulte a proxima segao para obter uma descricao da expressao de
conversao.

Marque Entrada dupla (Double Entry) para permitir uma entrada de dados
adicional no campo de indice. Para mais informagdes, consulte “Entrada dupla
de dados”, mais adiante neste capitulo. Um valor padrdo pode nao ser
inserido ao usar a Entrada dupla de dados (Double Data Entry); o Tipo de
campo (Field Type) pode ser Valor unico e o0 campo nao pode ser Somente
leitura (Read only) ou Oculto (Hidden).

OBSERVACOES:

» O Tipo (Type) devera ser um Valor unico (Single Value).

* O campo de indice ndo pode ser somente leitura, portanto, Somente leitura
(Read-only) fica desativado.

» O campo de indice ndo pode estar oculto, portanto, Oculto (Hidden) fica
desativado.

» O valor padrao deve ficar vazio, portanto, Configurar valor padrao (Default
Value Setup) fica desativado.

» Se alguma das configuragdes acima nao estiver correta, a caixa de selecao
Entrada dupla (Double Entry) sera desmarcada e desativada.

“texto”

texto € uma sequéncia de texto fixa. O caractere delimitador de sequéncia “
(aspa dupla) nao é permitido no formato. Geralmente se usa um formato de
sequéncia de texto fixa combinado com outros formatos.

Um valor padrao pode incluir mais de uma expressao de marca, usadas em
combinagdo. Por exemplo, talvez vocé queira que o valor padrao inclua

a data, a hora e a ID da estagao, separados por hifen. Para fazer isso,

& preciso concatena-los.

Por exemplo:

<sys.date:ddMMaa>“-"<sys.time:hhmmss> “-” <sys.stationid>
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Uso da palavra-chave OR

Valor padrao usando
LASTVALUE

A palavra-chave OR também pode ser incluida na expressao do valor padrao.
Isso pode ser util quando a presenga de um valor nem sempre €& possivel.
Pode ser interessante definir o valor padrao com o valor de um cédigo de
barras que aparece no documento.

Por exemplo:
<barcode.UPI ID Number>

Se nao for encontrado nenhum cédigo de barras no documento, o campo de
indice ficara vazio. A palavra chave OR pode ser usada para fornecer um
valor alternativo.

Por exemplo:
<barcode.UPI ID Number> OR “Cédigo de barras ndo encontrado no
documento:” <app.documentid>

E possivel introduzir quantas expressées forem necessarias, usando OR para
cada uma delas

Opcéo de valor padrao #1 OR Opcao de valor padrédo #2 OR ... OR Opgéo de
valor padrao #n

O sistema verificara a Opgao de valor padréo # uma por uma da esquerda
para a direita, e usara os primeiros dados validos para inicializar os dados de
indice.

Marcas disponiveis — a tela a seguir exibe as marcas de valor padrao
disponiveis:

[ Defaulk Value Setup 7 x

[
| Predefined vakess: De=fimud t wahue formula:
|

T 24 (HHmmas) -

Station ID

Station name

Jobr name

Usér name

Batch process path

Workgroup path

Page setup

Impart Fil Mame

Import Folder Hame

| [PRINTSTRING

| Scanner counter |

Fimed Teeld

| |Emage addressTene 1(5..)
Image address bevel |
Image address bevel 2(0..)
Image address bevel 2

| Images address beual 30.)

[ Image address kevel 3
Emage address value
Ceve

| |Batch name bl

Add Item Delete [tem Delete Formula

Cancel

o]

OBSERVACAOQ: as zonas de cddigo de barras/OCR/deteccdo de marcas
serao exibidas no fim da lista de valores padrao.

Com lastvalue selecionado como valor padrao, o Capture Pro Software
automaticamente utiliza o ultimo valor atribuido a um campo de indice do
documento anterior (no caso de indices de documentos) ou lote anterior

(no caso de indices de lotes) sempre que um novo documento ou lote

é criado. Isso é util, por exemplo, em uma aplicacao de registro de atrasos,
em que vocé digitaliza pastas de documentos com a mesma data. Quando
vocé comecar a digitalizar para um lote novo, quando ainda ndo houver
nenhum valor de indice atribuido, insira a data uma vez e ela permanecera

a mesma para todos os novos documentos posteriores, até que vocé a altere.
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Expressoes de
conversao

Formatos de conversao
de texto

lastvalue também é muito util para fazer indexagéo de cédigo de barras, mas
nem todos os documentos digitalizados terdo um cédigo de barras anexado.
Por exemplo, a expressao de valor padrao:

<barcode.Patient ID> OU <app.lastvalue>

significa que, quando um novo documento é digitalizado, o valor do campo de
indice é atribuido ao valor de “ID do paciente” da zona de cddigo de barras
<barcode.Patient ID>. Entretanto, se o documento ndo tiver um cédigo de
barras anexado, atribua o campo de indice ao valor do documento anterior
OR <app.lastvalue>.

Uma expressao de converséo € uma expressao de texto que formata ou
converte os dados de um campo especifico em um padrdo ou valor de saida.
Expressdes de conversao séo usadas para definir valores padrao e o formato
de saida de um campo de indice.

Especificagdo do valor padrao: quando um novo lote ou documento

é criado, o campo de indice é preenchido com um valor baseado na
especificagdo do valor padrado. A especificagao do valor padrao € inserida na
guia Indice (Index) e assume o formato <tagname> ou <tagname:transform
expression>. A expressao de conversao € descrita abaixo.

Exemplos:
<sys.date:ddMMaa>

<sys.stationid:[1,5]>

Formato de saida: quando ha saida de um lote, os dados de indice do

lote e de cada documento contido nele serao reformatados de acordo com

o formato de saida. Por exemplo, um indice de data com valor MMddaa pode

ser reformatado como:
MM/dd/aaaa.

O formato de saida é inserido na guia indice e assume o formato:
expressao de conversao.

Exemplos:
ddMMaa
[1,3]

A sintaxe pode ser um dos seguintes formatos ou uma combinacgéo deles:

* Formatos de texto

* Formatos numéricos

» Formatos de hora

* Formatos de sequéncia fixa

[inicio]

[inicio, fim]

[indice, ‘delimitador’]

[inicio; ext]

Esses formatos sdo usados para extrair uma sequéncia secundaria do valor
de indice original.

[inicio] — extrai uma sequéncia secundaria desde a posig¢éo de inicio até
o fim do valor original.

» Se o inicio for um numero positivo, a posi¢ao de inicio sera contada a partir
do comego do valor original.
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» Se oinicio for um numero negativo, a posigao de inicio sera contada a partir
do fim do valor original.

» Seoinicio for 0 ou *, a posicéo de inicio sera o comego do valor original.

Exemplos

[5]

Descrigdo — obtém a sequéncia secundaria desde o 5° caractere até o fim do
valor original.

“ABCDEFGHIJKL” = “EFGHIJKL”
“1234567890” = “567890”

“1234" 2> ¥

[]

Descrigdo — obtém a sequéncia inteira.
“ABCEDFG” = “ABCDEFG”

“1234567" = “1234567”

[inicio, fim] — extrai uma sequéncia secundaria do valor original, desde
a posigao de inicio até a posicado de fim.

» Se o fim for um numero positivo, a posigao de fim sera contada a partir do
inicio do valor original.

» Se o fim for um numero negativo, a posigao de fim sera contada a partir do
fim do valor original.

+ Se o fimfor 0 ou *, a posi¢ao de fim sera o final do valor original.

» Se a posigao de inicio vier apds a posigao de fim, a sequéncia secundaria
tera ordem inversa ao valor original.

Exemplos

[, 2]

Descrigdo — obtém a sequéncia secundaria desde o 1° caractere até o 2°
caractere do valor original.

‘ABCDEFG” = “AB”
“123456” =& “127
[-4, 1]

Descrigdo — obtém a sequéncia secundaria desde o 4° caractere até o ultimo
caractere do valor original.

“‘ABCDEFGHIJK” = “HIJK”
“1234567890" = “7890”
[, 8]

Descrigdo — obtém a sequéncia secundaria desde o 1° caractere até o 5°
caractere do valor original.

“‘ABCDEFGHIJK” = “ABCDE”

[5,2]
Descrigdo — obtém a sequéncia secundaria em ordem inversa, desde o 5°
caractere até o 2° caractere do valor original.

“ABCDEFGHIJK” = “EDCB”
“1234567890" = “5432”
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Formatos de conversao
numeéricos

2,-2

[Desciigéo — obtém a sequéncia secundaria desde o 2° caractere até o 2°
caractere de tras para frente do valor original.

“ABCDEFGHIJ” = “BCDEFGHI”

“1234567890” = “23456789”

“‘AB” = “BA”

‘A7 = A

[indice, ‘delimitador’] — extrai o elemento na posigéo especificada por

indice, onde cada elemento dos dados de indice é separado pelo caractere
delimitador. O primeiro elemento é indice 1.

OBSERVACAQ: essa expressao de conversao é Util especialmente ao
atribuir elementos de dados de um cddigo de barras
PDF417 a diferentes campos de indice. Sua utilidade
também se verifica ao atribuir diferentes linhas de
resultados de OCR de varias linhas a diferentes campos de
indice. O delimitador produzido pelo OCR de varias linhas
€ o caractere circunflexo (*).

Exemplos

[2, ]

Descrigdo — obtém o 2° elemento do OCR de varias linhas, em que os
elementos sao separados pelo caractere “*”.

“*John Smith*123 Main Street*Some City” =» “123 Main Street”

[3’ ‘*’]

Descrigdo — obtém o 3° elemento do codigo de barras PDF417, em que os
elementos séo separados pelo caractere “*”.

“John Smith*123 Main Street*Some City” = “Some City”

[inicio; ext] — extrai uma sequéncia secundaria a partir da posigao de inicio,
contendo o numero de caracteres em ext.

Exemplos

[2;3]

Descricdo — obtém a sequéncia secundaria a partir do 2° caractere, com
extensdo de 3 caracteres.

“ABCDEFGHIJ” = “BCD”

“1234567890” = “234”

(iAB!l 9 liB!l

(iA!l 9 “n

#<largura, largura_frac>

#<largura, largura_frac, preenchimento>
#<formatos_texto, largura, largura_frac>
#<formatos_texto, largura, largura_frac, preenchimento>
Owidth

# pode ser um dos caracteres a seguir para definir o tipo de numero desejado.

ndamero genérico

numero genérico com sinal
numero percentual

numero percentual com sinal

vT zZz2
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c. numero monetario
C: numero monetario com sinal

A faixa de valores ou a precisdo do niumero é limitada pelo sistema
operacional. A faixa de numeros validos é 1,7E +308 (15 digitos).

#<largura, largura_frac> — formata um numero que tem, no maximo,
0 numero de caracteres largura e, no maximo, o numero de caracteres
largura_frac apos o separador decimal.

largura define o nimero total de digitos a serem incluidos na sequéncia de
saida.

» Se a largura for um nimero positivo, o texto de saida sera alinhado
a direita, com o caractere de preenchimento (se houver) a esquerda.

+ Se a largura for um nimero negativo, o texto de saida sera alinhado
a esquerda, com o caractere de preenchimento (se houver) a direita.

A largura_frac define o nimero de digitos a ser exibido a direita do ponto
decimal.

O numero 0 é usado para indicar que nao ha separadores decimais.

O caractere * é usado para mostrar um padrao de 6 digitos a direita do
separador decimal.

Exemplos

n<20,2>

Descrigdo — um numero genérico com largura maxima de 20 caracteres
e 2 digitos apds o separador decimal. A sequéncia sera alinhada a direita.

Exemplos

“324.5" = “ 324.50”
“abcd” = “0.00”
p<-20, 2>

Descrigdo — um numero expresso em porcentagem, com largura total de
20 caracteres e dois digitos apds o separador decimal. A sequéncia sera
alinhada a esquerda.

Exemplos

“0.12abc” = “12.00% “
“-43” ="-4300.00% “
c<20, 0>

Descrigdo — um numero expresso em moeda, com largura total de 20
caracteres e nenhum separador decimal. A sequéncia sera alinhada a direita.

Exemplos

“12345.6” = “ 12.346”

“-12345.6” = “-12.346"

C<20, 2>

Descrigdo — um numero expresso em moeda com sinal, com um total de
20 caracteres e dois digitos apds o separador decimal. A sequéncia sera
alinhada a direita.

Exemplos

“12345.6” = “ +12.345,60”

“-12345.6” = “-12.345,60”

“abc” = “ +0.00”

“-0.001” = “-0.00”
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“0.00" = “ +0.00”

#<largura, largura_frac, preenchimento> — formata um naimero que sera
preenchido com o caractere de preenchimento até a largura especificada,
incluindo o numero de caracteres em largura_frac apds o separador decimal.

O preenchimento define o caractere para preencher o espacgo, caso o texto
formatado seja menor que a largura definida.

Exemplo

P<20, 3, ‘#>

Descrigdo — um numero expresso em porcentagem com sinal, com largura
total de 20 caracteres, trés digitos apds o separador decimal e preenchido
com o caractere “#”.

Exemplos
“0.12abc” = “HHHHHHHHHHEHH+12.0000%”
“-43" > “{HHHHAR#H#-4300.000%”

#<formatos_texto, largura, largura_frac> — formata um niumero extraido de
uma sequéncia que usa formatos_texto.

formatos_texto especifica como extrair o nimero da sequéncia de indice
original. Consulte a se¢cdo Formatos de saida.

Exemplo
N<[2], 20, 3>
Descrigdo — um numero com sinal, com largura total de 20 caracteres e trés

digitos apds o separador decimal. O nimero sera extraido a partir do 2°
caractere da sequéncia original.

Exemplos

“A12345.6” = " +12345.600”

“-12345.6” = “ +12345.600”

“TT9000” = “ +0.000”

“—9999” = “ -9999.000”

N<[2, ‘*’], 20, 3>

Descrigdo — um numero com sinal, com um total de 20 caracteres e trés
digitos apds o separador decimal. O numero sera extraido a partir dos

2 elementos da sequéncia, na qual os elementos sdo separados pelo
caractere “N.

Exemplo
“12345.6745678.9” = “ +45678.900”

#i<formatos_texto, largura, largura_frac, preenchimento> — formata um
numero extraido de uma sequéncia que usa formatos_texto e preenchimento
com o caractere especificado.

Esse formato € uma extensdo do formato #<formatos_texto, largura,
largura_frac>, no qual a sequéncia de saida sera preenchida com o caractere
especificado.

Olargura — usado para preencher um numero com zeros até a largura
minima especificada.

Exemplos

010

Descrigdo — numero preenchido com zeros com largura total de 10
caracteres.
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Exemplos
“123” = “0000000123”
“0” =» “0000000000”

03
Descrigdo — numero preenchido com zeros com largura total de 3 caracteres.

Exemplo
“11! 9 “001"
“1234” = “1234”

Formatos de conversao #

de hora # — pode ser um dos formatos a seguir ou qualquer combinagao deles:

aaaa ano (1900-2099)

aa ano (00-99)

a ano

MM més (01-12)

M més (1-12)

dd dia do més (01-31)

d dia do més (1-31)

D dia da semana (1: domingo, 2: Segunda-feira etc.)
DDD dia do ano (001-365)
HH hora (00-23)

H hora (0-23)

hh hora (01-12)

h hora (1-12)

mm minuto (00-59)

m minuto (0-59)

SS segundo (00-59)

s segundo (0-59)

TT AM/PM

T A/P

tt am/pm

t alp

ww semana do ano (01-53)
w semana do ano (1-53)

Ao usar formatos de hora, vocé deve especificar um formato de entrada de
hora para definir o conteudo da sequéncia a ser formatada para saida.
Exemplos

ddMMaaaa

Descrigdo — uma data no formato dia, més e ano.

Exemplos

Formato de entrada: T<aaaaMMdd> para a sequéncia “20051026” =
“26102005”

Formato de entrada: T<aaaaMM> para a sequéncia “102005” = “102005”
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Formatos de sequéncia
fixa

Combinando formatos
de conversao

Formatos de saida

texto”

Texto é qualquer sequéncia de texto fixa. Como o inicio e o fim da sequéncia
de texto séo definidos pelo caractere “ (aspa dupla), esse caractere nao

é permitido na sequéncia de texto. Geralmente se usa um formato de
sequéncia de texto combinado com outros formatos de entrada.

Exemplos

“ID_“[*]!!_XX”

Descricdo — sequéncia de texto fixa de saida de “ID”.
Exemplos

“20051026” ==> “ID-20051026-XX”

Uma expressao de conversao pode ser composta por varios formatos
combinados. Para usar varios formatos para definir uma expressao de
conversao, basta conectar as expressoes de formato com ou sem um espaco
em branco.

Exemplos
“Receita”c<20, 2>
Descricdo — combinacgdo dos formatos “Receita” e ¢<20, 2>.

Exemplos
“123456” ==> “Receita 123.456,00”

aaaa“l”MM“l”dd“_”HH“:”mm“:”ss
Descrigdo — combinada com formatos: aaaa, “/*, MM, /", dd, “-”, HH, “.”, mm,

“.n

. e sSs.

Exemplos
“20051026080405PM” ==> “2005/10/26-20:04:05"
Formato de entrada: T<aaaaMMddhhmmssTT>

Um formato de saida é uma expressao de texto que formata os dados de
um campo de indice especifico em um valor de saida. As expressoes de
conversao sao usadas para definir o formato de saida de um campo de indice.

Formato de saida: quando ha saida de um lote, os dados de indice do

lote e de cada documento contido nele serao reformatados de acordo com

o formato de saida. Por exemplo, um indice de data com valor MMddaa pode
ser reformatado como: MM/dd/aaaa.

A sintaxe pode ser um dos seguintes formatos ou uma combinagéo deles:

* Formatos de texto — consulte Expressdo de conversao, Formatos de
texto

* Formatos de nimero — consulte Expressédo de conversdo, Formatos de
numero

* Formatos de hora — consulte Expressao de conversao, Formatos de hora

* Formatos de sequéncia fixa — consulte Expressédo de converséo,
Formatos de sequéncia fixa

+ Formatos combinados — consulte Expressédo de conversdo, Combinando
formatos de conversdo
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Guia indice — A Pesquisa de banco de dados pode ser usada para preencher ou validar os
: campos de indice de documentos e lotes de fontes de dados compativeis com
Pesqmsa de banco ODBC (Open Database Connectivity). Um assistente de configuracédo é usado
de dados (Database para especificar a fonte de dados, definir como a pesquisa sera feita e quais
Lookup) dados serdo usados para preencher os campos de indice ou validar seu
conteudo. A configuragéo de trabalho pode conter mais de uma Pesquisa
(Lookup). Cada pesquisa pode ser em uma fonte de dados diferente e usada
para preencher ou validar campos de indices selecionados. As pesquisas
podem ocorrer durante a digitalizagdo quando o valor de indice usado para
a pesquisa foi obtido por um leitor de cédigo de barras ou uma agéo de OCR.
Cada pesquisa ganha a forma: SELECIONE <coluna de tabela 1>, <coluna de
tabela 2>, ... <coluna de tabela n> DE <fonte de dados> ONDE <coluna de
tabela x> = <valor de campo de indice> ou selecione: ONDE <coluna de
tabela x> = <valor de campo de indice> E <coluna de tabela y> = <valor de
campo de indice>.

Configuragao da Configurar pesquisa de banco de dados comega com a definicdo dos campos
pesquisa de banco de de indice de lotes e documentos que serdao usados pela pesquisa.
dados As pesquisas de banco de dados s&o configuradas para cada trabalho.

OBSERVACAO: definir os campos de indice na Configuragéo do trabalho
(Job Setup) ndo mudou desde as versdes anteriores do
Capture Pro Software.

Para adicionar ou editar uma nova pesquisa:

1. Clique em Arquivo > Configuragdo de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name). As definiges para a configuracao do trabalho seréo
exibidas.

Selecione a guia indice (Index).

4. Selecione a guia Pesquisa de banco de dados (Database Lookup).
A tabela Pesquisas (Lookups) sera exibida com os seguintes campos:
Nome (Name), Campo de indice de entrada (Input Index Field), Campo de
indice de saida (Lote) (Output Index Field (Batch)) e Campo de indice de
saida (Documento) (Output Index Field (Document)) para cada Pesquisa.

2
Job name: [Ready to 5can | Hﬁﬂ@@
Capture Index | output |
Action when audit fails: [contruesannng =] I~ Bypass audit during navigation

Batch | Documen t | POF BookMark  Database Lookup |

MName [ Input Index Field [ Output Index Field{Batch) | Output Index Field{Document) |

Add... £, Delete moep || woveson |

SharePoint Index Setup Wizard | oK I Cancel | Apply |
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5. Clique em Adicionar (Add). O Assistente de pesquisa de banco de dados
(Database Lookup Wizard) sera exibido.

Database Lookup Wizard (Step 1 of 4) @

Database Lookup will use the selected index Field value to lookup one or more values in a database, The values read From
the database may be used to populate or validate selected index fields

Provide a name For this Lookup.

Lookup name: | Patient Infnrmahnn| ‘

Select the Data Source and database table.

Data Source name: | Patient Info M3 fccess_ ‘ Browse. ..
Database table: |C|iEHtII‘IFU - ‘ [ Refresh ]

6. Digite o nome da pesquisa no campo Nome da pesquisa (Lookup name).

7. Clique em Procurar (Browse) para abrir a caixa de dialogo Selecionar
fonte de dados (Select Data Source).

Select Data Source @@

File Data Source | Machine Data Source

Data Source Name Tupe Description e
dBASE Files Usger

Excel Files User

License DB Spstern  Capture Pro License D atabase
LicenseDevelDB Spstern  Capture Pro License Development DE
Medical Center Text File User

M5 Access Database User -
Patient Info _MS5 Access_ System

Patient Info _test file_ System ~
< | =

New.

A Machine Data Source is specific to this machine, and cannot be shared.
"User' data sources are specific to a user an this machine. "'System” data
sources can be used by all users on this machine, or by a system-wide service.

[ ok J[ cacel J[ Hep ]

» Selecione uma Fonte de dados de arquivo (File Data Source) ou Fonte
de dados do equipamento (Machine Data Source), ou clique em Novo
(New) para criar uma nova fonte de dados. Dependendo do tipo de
fonte de dados selecionada, informacdes adicionais serdo solicitadas.

» Clique em OK depois de ter digitado todas as informagdes necessarias.

» Apés clicar em OK, a janela de Login no servidor SQL (SQL Server
Login) é mostrada. Insira todas as credenciais e clique em OK.

8. Selecione a tabela ou o arquivo da lista suspensa Tabela do banco de
dados (Database table) que contém os dados que seréo usados para
preencher ou validar os campos de indice.
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9. Clique em Avangar para definir como deseja fazer a pesquisa de dados.
Database Lookup Wizard (Step 2 of 4) i )

How to do data lookup?

How do you want to do data lookup?
Validate index fields from Lookup results Create a document index to store the validation result

@ Populate index fields from Lookup results

Select the index field and the table column to look up.

Lookup index field: [poc_mxepatient 0 | and [Doc_mx:Physican 1D -

Lookup table column: |CI|entID - | ‘Phys\aan D - ‘

Select the fields you want to populate.
Batch
= Document
Patient Name
Patient Address Addrl
Treatment Code

[ <Badk |[ Motz | [ concel |

» Selecione Validar campos de indice nos resultados da pesquisa
(Validate index fields from Lookup results) se quiser verificar se um ou
mais valores de campo de indice correspondem aos dados de sua fonte
de dados. Marque Criar um indice de documento para armazenar
o resultado de validagao (Create a document index to store the
validation result) se vocé quiser armazenar os resultados da pesquisa
em um campo de indice a ser usado para outro processamento, como
Classificar por indice de documento.

» Selecione Preencher campos de indice a partir dos resultados da
pesquisa (Populate index fields from Lookup results) se quiser
preencher um ou mais campos de indice com dados da pesquisa.

10. Selecione os campos de indice a serem utilizados pela Pesquisa para
localizar valores correspondentes no campo do banco de dados
selecionado na lista suspensa do Campo de indice pesquisa (Lookup
index field). Essa lista contém todos os campos de documentos e indices
de lote definidos. Se um campo unico indice for usado para a Pesquisa,
ele devera ficar na coluna a esquerda antes de “E”. Se dois Campos de
indice de pesquisa forem fornecidos, somente os registros do banco de
dados que contém esses valores seréo correspondidos. No momento da
entrada dos dados do indice, se um valor néo for conhecido, pode ser
substituido por um asterisco (*). Para obter mais informagdes, consulte
a secao “Uso da pesquisa de banco de dados” mais adiante neste
capitulo.

11. Selecione as colunas da tabela a serem pesquisadas para os valores
correspondentes ao Campo de pesquisa selecionado na lista suspensa
Coluna da tabela de pesquisa (Lookup table column). Essa lista contém
todos os nomes de colunas da tabela de banco de dados selecionada.

12. Para cada campo do indice lote ou documento, que vocé deseja
preencher ou validar, selecione a coluna do banco de dados que contém
0 banco de dados desejado. Clique na coluna a direita do nome do campo
de indice e selecione a coluna do banco de dados na lista suspensa.
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13. Cliqgue em Avangar para escolher as opg¢des de pesquisa do banco
de dados.

Database Lookup Wizard (Step 3 of 4) EJ

Chaose the Database Lookup Options

Options during capkure
[ bisable Lookup (this may improve capture performance)

[ isplay multiple lookup results if there is mare than one resulk

[ Lookup will overvrite existing index walue (this will only occur if the table column is not empty

Disable Lookup during Output

Mazimum multiple results ko displayed: S {5-500)

[ < Back, ” et = I[ Cancel

14. Selecione as opgdes de pesquisa desejadas:

Desativar pesquisa (Disable Lookup): quando marcada, as pesquisas
ndo serdo realizadas durante a digitalizagao. Isso pode aprimorar

o0 desempenho com bancos de dados grandes ou remotos.

As pesquisas continuarao ocorrendo no modo Editar indice (Edit Index)
e quando o lote for impresso.

Exibir resultados de pesquisa multipla se houver mais de um
resultado (Display multiple lookup results if there is more than one
result): quando desmarcada, a tabela Resultados de pesquisa multipla
(Multiple Lookup Results) ndo sera exibida durante a digitalizagao.

Os varios resultados de pesquisa serao resolvidos no modo Editar
indice (Edit Index), permitindo que a digitalizagdo continue sem
interrupcoes.

A Pesquisa substituira o valor do indice existente (Lookup will
overwrite existing index value): quando marcada, a Pesquisa sempre
preenchera o campo de indice com o valor de pesquisa no banco de
dados, desde que o banco de dados tenha o valor de entrada (ou seja,
se nao for vazio ou nulo). Se vocé quiser que os usuarios possam
inserir manualmente os dados em um campo de indice que a Pesquisa
de banco de dados esta preenchendo, esta opgao devera ser
desmarcada.

OBSERVACAO: a pesquisa de banco de dados nunca sobrescrevera
dados depois da saida do lote.

Desativar Pesquisa durante impressao (Disable Lookup during
Output): quando marcada, nenhuma Pesquisa (preencher ou validar)
ocorrera durante a impresséo. Se estiver desmarcada, os campos em
branco serao preenchidos e os registros ausentes ou multiplos serao
ignorados. Havera falha na validagao se nenhum registro
correspondente for encontrado.

Maximo de resultados multiplos a serem exibidos (Maximum
multiple results to display): quando varios resultados de pesquisa séo
encontrados, uma tabela com os resultados € exibida permitindo que
vocé escolha o resultado correto. O valor inserido limita o comprimento
da tabela.
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15. Clique em Avancgar para testar a pesquisa.

Database Lookup Wizard (Step 4 of 4) @

To preview the data returned by this query, click "Test Query”
Query results:
Patient_ID{Docurment Index, Input Field) Patient_Last_MameDocument Indesx, Out. .. Patient_Addr{Dracurnent Indes, O
345-44-005 Williams 19932 Oak Terrace
111-22-333 Darling 444 Fourth Street
121-22-916 Benson 344 Clde Trail
122-20-024 Borreli 128 Willows Fun
155-66-147 Eisner 555 Fifth Strest
TEE-49-266 Flinkstore 134 Gravel Drive
345-29-334 Longstreet 421 Ling Road
591-66-247 Flint BE6 Sixth Strest
347-68-376 Srnith 123 Main
445-95-265 Morgan 73463 Longdrive .
s
< J »
Test Query
[ <Back J[ Frmsn | [ cancel |

16. Clique em Testar consulta (Test Query). A caixa de dialogo Testar
(Test Query) consulta sera exibida.

Test Query @

Far each input defined, specify a value (if no value is specified, the first 25
records will be displayed)

I~/ Input Parameters
Patient_Iv

17. Digite um valor valido para o pardmetro usado para realizar a pesquisa.
Se vocé deixar o valor em branco, os primeiros 25 registros na tabela de
dados serao exibidos.

18. Clique em OK.
Uso da pesquisa de Depois de configurar um trabalho para fazer uma Pesquisa de banco de

banco de dados dados, € importante compreender quando a pesquisa sera realizada.
Os seguintes cenarios sdo 0s mais comuns:

Durante a digitalizacao - Quando a opgao Desativar pesquisa (Disable Lookup) durante a captura
preenchendo campos de nao estiver marcada, as pesquisas ocorrerao imediatamente durante
indice a digitalizagao.

Ziptions during capture
[ pisable Lookup this may improve capture performance)

Display multiple lookup resulks if there is more than one result

A pesquisa s6 sera realizada quando o campo de indice que esta sendo
usado para a pesquisa possuir um valor que for preenchido durante

a digitalizagao (por exemplo, como resultado de uma leitura de zona de
detecgdo de cédigo de barras, OCR ou marca).

1
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Durante a digitalizagéo -
validando campos de indice

Modo Editar indice

Quando a opgao Desativar pesquisa (Disable Lookup) durante a captura nao
estiver marcada, as pesquisas configuradas apenas para validagdo do campo
de indice também ocorrerdo imediatamente durante a digitalizacéo.

A Validagao da pesquisa s6 sera realizada quando o campo de indice que
estd sendo validado possuir um valor preenchido durante a digitalizacao
(por exemplo, como resultado de uma leitura de zona de detecgéo de codigo
de barras, OCR ou marca).

OBSERVACAO: quando a opgdo Desativar pesquisa (Disable Lookup) néo
estiver desmarcada, as pesquisas de banco de dados
sempre serdo realizadas durante a digitalizacdo. Mesmo se
a opcgao de configuragdo de campo de indice Marcar campo
durante a digitalizagdo (Check field during scanning) estiver
desativada, a validagao da pesquisa de banco de dados
ainda sera realizada.

[ THidden
( [] check field during scanning ]
Default value: <ocr,Patient ID:=

Depois que a digitalizagao tiver sido realizada e o usuario entrar no modo
indice (indice > Editar campos de indice (Index>Edit Index Fields)),

a pesquisa sera sempre realizada em um documento quando este for
acessado no modo Indexagao.

Se o campo de indice que esta sendo usado para a pesquisa ja possuir um
valor (por exemplo, como resultado de uma leitura de zona de detecgéo de
codigo de barras, OCR ou marca), a pesquisa de um documento sera
realizada automaticamente ao navegar até ele.

Se os dados estiverem sendo digitados manualmente no campo de indice,

a pesquisa sera realizada quando o usuario deixar o campo de indice.

Se a tecla Tab for usada para sair do campo de indice que acabou de ser
digitado, os resultados do preenchimento de outros campos de indice serdo
exibidos para verificagdo. Se a tecla Enter ou uma das teclas de fungao do
modo Indexagéo (por exemplo, F9, F10, F11) for usada para navegar para
outro documento, a pesquisa sera realizada e outros campos de indice serao
preenchidos. Entretanto, vocé n&o vera os resultados da pesquisa, pois esse
documento n&o estara mais sendo exibido no modo Indexacgao.

Se o campo de indice Pesquisa (Lookup index field) for preenchido usando
“Arrastar e soltar o OCR” ou clicando no OCR, a Pesquisa sera realizada
imediatamente e os resultados do preenchimento dos outros campos de
indice serao exibidos para verificagéo.

Se o valor que esta sendo usado para a pesquisa for somente parcialmente
conhecido, o asterisco “*” pode ser usado para substituir os caracteres
desconhecidos. O asterisco deve ser o Ultimo caractere. Por exemplo, se

o valor da pesquisa for um nimero de telefone mas se somente os primeiros
quatro digitos puderem ser lidos, o valor “557-3*" pode ser digitado. Todos os
numeros de telefone que comegam com “557-3xx....” serdo obtidos do banco
de dados e vocé pode selecionar o valor correto.
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Quando uma pesquisa é baseada em dois valores e somente um valor

€ conhecido, o asterisco pode ser usado no lugar do valor desconhecido.

Por exemplo, a pesquisa é baseada no Sobrenome E Nome e o enderecgo
sera pesquisado. Se somente for conhecido o sobrenome, ele é digitado no
campo do indice “Sobrenome” (Last Name) e um asterisco € digitado no
campo do indice “Nome” (First Name). Se somente for encontrado um registro
para o sobrenome digitado, o nome e o endere¢o serdo preenchidos.

Se forem encontrados varios registros para o sobrenome, a caixa de dialogo
Multiplos resultados (Multiple Results) sera exibida e a entrada correta pode
ser escolhida.

Saida do lote A pesquisa de banco de dados apenas ocorrera na saida se a opgéo
Desativar pesquisa durante a saida (Disable Lookup on Output) estiver
desmarcada. Quando vocé clica na ferramenta Saida (Output), como parte
da validagédo do campo de indice, a pesquisa de banco de dados para
preenchimento e validagao de campos de indice é realizada imediatamente,
antes que o lote seja colocado em fila para processamento de saida. Se uma
pesquisa de banco de dados estiver preenchendo campos de indice, os erros
serao ignorados. Se nenhum registro for encontrado ou se forem encontrados
varios registros, o valor atual do campo de indice ficara inalterado ou em
branco. Se uma pesquisa de banco de dados estiver validando campos de
indice, ocorrerao erros se nenhum registro correspondente for encontrado.

O lote n&o sera enviado para saida e o erro devera ser corrigido antes que
o lote tenha a saida realizada com sucesso.

Se um lote tiver a saida realizada na tela Gerenciador de lotes (Batch
Manager) ou se a saida for automaticamente realizada na Configuragéo do
trabalho (Job Setup), a pesquisa de banco de dados sera realizada
imediatamente como parte do processamento de lote em segundo plano.

Se a pesquisa falhar, o lote recebera o status de Erro de indice (Index Error).

Health Claims - Doc,,,  Health197 2009-02-13 1547241 Processed
Health Claims - Doc,..  Healthzol 2009-02-25 16:24:44  Available
Health Claims - Doc... | Healthz0z : 5 3 | Index Error
Health Claims with P,,. Healthdl4 2009-04-01 105344 Processed
Health Claims with P,.. Healthdlg 2009-04-01 12:49:30  Available
Health Claims with P... Healtho19 2009-04-01 13:2325  Available

Quando o lote for aberto para corrigir o erro, o0 documento cuja pesquisa
falhou sera exibido automaticamente e vocé podera entrar no modo Indice
para corrigir o problema de indexagao e reenviar o lote para processamento
de saida.
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Configuragao de
trabalho: guia Saida
(Output)

-ovoetup
Job name: Invoice to Sale

Capture | Indesx | Cutput

Destination

[#] Credentials

[ZFil={1::PDF
Oindesx

[OFilez)

[#] 5vstemi1): Captaris Alchamny
Oindesx

[O5ystem(z)

[JEmail

Credenciais

A guia Saida (Output) é onde vocé configura as opgdes de saida de sua
configuracdo de trabalho.

» Destino (Destination) — permite configurar o formato da saida, o local
para onde enviar a saida e como indexa-la. As opgdes de Destino
(Destination) sao:

Credenciais (Credentials): permite que vocé fornega credenciais de
acesso do usuario para compartiihamentos de arquivos da rede de
destino.

Arquivo (1) (File (1)) e Arquivo (2) (File (2)): permite selecionar um
formato de arquivo (TIFF, JPEG, PDF, PNG etc.) e inserir a saida
(por exemplo: em preto-e-branco, colorido/tons de cinza).

Sistema (1) (System (1)) e Sistema (2) (System (2)): permite que vocé
selecione o Destino de saida do sistema (System Output Destination)
para sua configuracao de trabalho.

E-mail: permite configurar o software para enviar a saida por e-mail
automaticamente.

Imprimir (Print): permite configurar o software para imprimir a saida
automaticamente.

* Opcoes avangadas (Advanced Options) — permitem aplicar a saida as
opgodes de processamento de imagens do Capture Pro Software.

+ Chamar outro programa (Invoke Other Program) — permite usar outro
aplicativo de software em sua saida.

Selecione Credenciais (Credentials) quando o local de saida de destino for
um compartilhamento de rede para a qual o operador do Capture Pro pode
nao ter acesso.

Job Setup

Job name; | Invoice ko Sale b EEEE

Capture || Index | ©utput

Destination Destination',Credentials

[¥]credentials
Fil=({1):PDF

|e§ i [w]kpdi-wskepftplBatchesPra

I:|E'| (”)e" 11159.102.45. 12| InvaiceBatches
File(Z

[#]5stem(1}: Captaris Alchemy
Oinde:x

s

OEmail
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» Adicionar (Add) — exibe a caixa de dialogo Configuragédo das credenciais
(Credentials Setup).

Credentials Setup E]E]

Tvpe a network location, and then bype the user name and password
used to access it

Sy pkpdi-wskepftp|Batchesk

User narne: DataManager

Password: (2112 T L 1] )

Test I [ Ok l [ Cancel

+ Digite o nome do servidor e de compartilhamento no formato
\\nome_servidor\nome_compartilhamento. O nome do servidor ou
o endereco IP do servidor pode ser digitado.

* Remover (Remove) — remove as credenciais selecionadas.

* Propriedades (Properties) — exibe as propriedades das credenciais
selecionadas. O nome do usuario € a senha podem ser alterados.

As credenciais ndo sdo compartilhadas entre configuragdes de trabalhos.

Se duas configuragdes de trabalhos usarem o mesmo compartilhamento de
rede, as credenciais precisam ser adicionadas para ambas as configuragdes
dos trabalhos. Isso permite que diferentes configura¢des do trabalho acessem
o0 mesmo compartilhamento de rede usando credenciais diferentes.

As credenciais serdo sempre usadas mesmo se o usuario atual tiver acesso
ao compartilhamento de rede.

As credenciais podem ser usadas saida de Arquivo (1) (File (1)), Arquivo (2)
(File (2)), Sistema (1) (System (1)) e Sistema (2) (System (2)). O uso de
credenciais é especialmente util aqguando do uso da Edicdo Capture Pro
Network opcional - Servidor de saida remota. Por que o servigo de Saida
remota ndo tem nenhum usuario, as credenciais sao usadas para fornecer
acesso a compartilhamentos externos.

Opgoes de destino: Opgao Arquivo (1) (File (1)) — selecione um formato de arquivo (TIFF, PDF,
Arquivo (1) (File (1)) JPEG, PNG etc.) para a saida. Suas opgdes de formato dependem do tipo da
e Arquivo (2) (File (2)) saida:

* Tudo (All) (em preto e branco e em cores/escala de cinza)
* Preto e branco (Black and white)
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Opcoes de configuragao
de Arquivo (1) e Arquivo
(2)

¢ Corl/escala de cinza (Color/grayscale) — quando esta opgéo
é selecionada, uma opgao de filtro pode ser escolhida para produzir apenas
imagens coloridas ou em escala de cinza.

nob Setup ? *

Job name: test

Capture Index Output

Diestination Destination\File{ L:ABEYY OCR
D Credentials
EAFile(1:ABEYY OCR B ABEYY OCR ~ Optiens. ..
Eindex:xn
OFiteiz) Location: <ENPORT_PATH>""<BATCH_NAME >\
D systemit) Sebup...
Osystemiz) Fie name: <APP_MAME > <DEFALLT_EXT >
OErmai
OFrint [atack & whits:
[OMicrosedt SharePoint
Oinfo Input Express
Oinfo Activate Selution

Advanced Options
Oimage Processing
Dirnvake Other Pragram

Filber

o] e || a

More Quiput destinabions... SharePoint Index Setup Wizard

OBSERVACAO: para obter uma descricéo das caixas de didlogo de formato
de arquivo, consulte a segéo “Opgdes de configuragédo de
Arquivo (1) e Arquivo (2)” neste capitulo.

* Local (Location) — mostra o local da saida do Arquivo (1) (File (1)). Para
alterar as configuragdes, clique em Configuragao (Setup) para abrir a caixa
de dialogo Configuragéo do local (Location Setup). Para obter mais
informagdes sobre a caixa de dialogo Configuragéo do local, consulte a
secao “Criagao de férmulas de nome de arquivo e local com a caixa de
didlogo Configuragao do local (Location Setup)” neste capitulo.

+ Nome do arquivo (File Name) — mostra o nome de arquivo do Arquivo (1)
(File (1)).

Opcgao Arquivo (2) (File (2)) — igual a Arquivo (1). Vocé pode escolher

configuragdes diferentes para Arquivo (2) (File (2)) ou usar as mesmas de

Arquivo (1) (File (1)).

Na opg¢&o Arquivo (1) (File (1)) ou Arquivo (2) (File (2)), vocé pode selecionar

a opcao Indice (Index). As seguintes opgdes de menu seréo exibidas.

* Arquivo de indice do lote (Batch Index file)

* Arquivo de indice do documento (Document Index file)

» Arquivo de indice da imagem (Image Index file)

Quando vocé seleciona um formato de arquivo (por exemplo, TIFF, PDF,
JPEG, PNG etc.) para a saida, suas opgdes de formato dependem de como
o formato de arquivo é configurado.
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» Clique em Opgoes (Options) para o formato de arquivo que vocé quer

configurar.
Destination Destination\File(1):PDF
[ Credentials
D - o= |
B indexiML AESYY OCR.
Orite(2) Location: x
Osystem(1) RTF (Unformatted) Setup...
O system(2) File name: Searchable PDF
CEmail I?FIFI
CPrint [ siack & white: e
O Microsoft SharePoint

Quando vocé selecionar o botdo Opg¢oes (Options), uma caixa de dialogo
com o formato de arquivo selecionado sera exibida.

Sele¢ao de PDF como o Se vocé selecionar PDF como o formato de arquivo, a caixa de dialogo
formato de arquivo Configuragédo de PDF (PDF Setup) sera exibida.
[ POF Setup B
Group by: ) Single Page
@ Multi-Page
For each: IDocument vJ
[ Compatibility: IPDF 1.4(128 bit -RC4) 'J

Password:
Additional PDF format: [ Fast Web View
PDF BookMark
Long POF (> 500 am)

[T PDFMRE

Craft (JBIGZ)

1. Selecione Uma pagina (Single Page) ou Varias paginas (Multi-Page) como
a maneira de agrupar os arquivos de imagem na saida. Cada arquivo de
imagem de entrada (digitalizado) sera um arquivo de saida separado.

+ Se vocé selecionar Uma pagina (Single Page), cada imagem que vocé
digitalizar sera um arquivo de imagem separado na saida.
Consequentemente, se vocé digitalizar uma folha, tera dois arquivos de
imagem separados na saida (um da frente e outro do verso). Se vocé
estiver digitalizando em fluxo dual, obtera quatro arquivos de imagem
na saida.

» Se vocé selecionar Varias paginas (Multi-Page), a lista suspensa
Para cada (For each) ficara disponivel.

- Para cada: Pagina (For each: Page) — cada imagem para cada
pagina digitalizada se torna um arquivo. Quando vocé abrir 0 arquivo,
havera duas imagens, uma da frente e outra do verso. Se vocé
digitalizar em fluxo dual, obtera quatro imagens.

- Para cada: Documento (For each: Document) — cada pagina
digitalizada em um documento se tornara o conteido de um arquivo.
Pode haver varias (ou muitas) imagens em um arquivo.

- Para cada: Lote (For each: Lote) — todas as imagens digitalizadas
no lote se tornardo um arquivo de saida. Pode haver muitas imagens
no arquivo de saida.
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Selecione um ou mais formatos PDF adicionais (Additional PDF
formats): Exibigao rapida da web (Fast Web View), Indicador de PDF
(PDF BookMark), PDF grande (Long PDF) ou PDF-MRC (PDF-MRC).

+ Selecione Exibigao rapida da web (Fast Web View) se quiser
configurar o arquivo PDF para exibigao mais rapida, caso os arquivos
sejam maiores e tenham sido baixados do site.

» Selecione Marcador de PDF (PDF BookMark) quando quiser marcar
cada documento no arquivo PDF. Agrupar por Varias paginas (Multi-
Page) precisa ser selecionado para cada Lote (Batch). Especifique
o valor de cada marcador de documento usando a guia Marcador
de PDF (PDF BookMark) na guia indice (Index). Os valores do sistema
e/ou de indice podem ser usados para produzir valores de marcadores
unicos.

» Selecione PDF grande (Long PDF) se vocé espera que as imagens
sejam maiores que 500 cm (200 polegadas). Esta selegéo afetara
o desempenho. O PDF grande nao esta disponivel para o formato de
arquivo PDF-MRC.

+ Se vocé selecionar PDF-MRC como um dos formatos de PDF
adicionais, selecione a Qualidade da imagem (Image quality) desejada:
JBIG2/Grupo4 (JBIG2/Group4), Rascunho (Draft), Boa (Good) ou
Melhor (Better).

OBSERVACAO: as opgdes PDF-MRC s6 estdo disponiveis para
o Capture Pro originalmente instalado na verséo 5.5.1
ou anterior. Elas continuarao disponiveis para uso
mesmo apods a atualizagao. Essas opgdes nao
estarao disponiveis se vocé originalmente instalou
o Capture Pro versdo 5.6 ou posterior.

OBSERVACAO: em geral, JBIG2 produzirad tamanhos menores de
arquivos com qualidade mais baixa do que o Grupo4.
As opgoes JBIG2-Melhor (JBIG2-Better), Grupo4-
Rascunho (Group4-Draft), Grupo4-Boa (Group4-
Good) e Grupo4-Melhor (Group4-Better) nao
geram perdas.

» Se nenhuma selegéo for feita, o formato sera PDF.

Selecione uma opgéo de compatibilidade com o PDF se precisar que

o PDF seja compativel com uma versao especifica do Adobe Reader.
Se vocé estiver criptografando um PDF com uma senha, selecionar uma
versdo mais recente do PDF fornecera um algoritmo de criptografia mais
forte. O formato PDF/UA foi adicionado recentemente para arquivos do
tipo PDF e SPDF.

Searchable PDF Setup ? X

Group by: (O single Page

(®) Multi-Page
For each: Batch ~
Compatibility: PDF/A-2 1.7 (256 bit - AES)

PDF 1.4 (123 bit - RC4)
PDF 1.6 {123 bit - AES)
PDF 1.7 (256 bit - AES)
PDF format: PDF/A-1 1.4 (128 bit - AES

PDF/A-3 1.7 (256 bit - AES)
PDF/UA 1.7 (256 bit - AES
IFOFTRC
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4. Se vocé quiser criptografar o arquivo PDF, no campo Senha (Password),
digite uma senha que sera necessaria para abrir e visualizar o arquivo
PDF. Se vocé nao quiser criptografar o arquivo, deixe o campo Senha
(Password) em branco.

5. Quando terminar, clique em OK.

Selecgao de TIFF como o Se vocé selecionar TIFF como seu formato de arquivo, a caixa de dialogo
formato de arquivo Configuragéo de TIFF (TIFF Setup) sera exibida.
2
aroup by " Single Page
I # multi-Page
For each IDocumenl d

Elack 2. Wikite compression: IGFDUD"" d

ColorfGrayscale comprassion: IJPEG d

Color quality: ISame as scanned d

I™ apply Digital Signature

O | Cancel |

1. Selecione Uma pagina (Single Page) ou Varias paginas (Multi-Page)
como a maneira de agrupar os arquivos de imagem na saida. Cada
arquivo de imagem de entrada (digitalizado) sera um arquivo de saida
separado.

» Se vocé selecionar Uma pagina (Single Page), cada imagem que vocé
digitalizar sera um arquivo de imagem separado na saida.
Consequentemente, se vocé digitalizar uma folha, tera dois arquivos de
imagem separados na saida (um da frente e outro do verso). Se vocé
estiver digitalizando em fluxo dual, obtera quatro arquivos de imagem
na saida.

» Se vocé selecionar Varias paginas (Multi-Page), a lista suspensa Para
cada (For each) ficara disponivel.

- Para cada: Pagina (For each: Page) — cada imagem para cada
pagina digitalizada se torna um arquivo. Quando vocé abrir o arquivo,
havera duas imagens, uma da frente e outra do verso. Se vocé
digitalizar em fluxo dual, obtera quatro imagens.

- Para cada: Documento (For each: Document) — cada pagina
digitalizada em um documento se tornara o conteudo de um arquivo.
Pode haver varias (ou muitas) imagens em um arquivo.

- Para cada: Lote (For each: Lote) — todas as imagens digitalizadas
no lote se tornardo um arquivo de saida. Pode haver muitas imagens
no arquivo de saida.

2. Se sua saida incluir imagens em preto e branco, a opgao de compressao
Preto e Branco (Black & White) estara disponivel. Selecione Grupo-4
(Group-4) ou (nenhum) (none) na lista suspensa.

3. Se sua saida incluirimagens coloridas ou em escalas de cinza, as opgdes
de Compressao de colorida/escalas de cinza (Color/Grayscale
compression) e Qualidade da cor (Color quality) estardo disponiveis.
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Selecao de PDF pesquisavel
como o formato de arquivo

+ Compressao de colorida/escalas de cinza (Color/Grayscale
compression): selecione JPEG, JAPED (TIFF 6) ou (nenhuma) (none).

* Qualidade da cor (Color quality): selecione uma das seguintes
configuragdes na lista suspensa: Igual a digitalizagdo (Same as
scanned), Rascunho (Draft), Bom (Good), Melhor (Better), Perfeito
(Best) ou Superior. Igual a digitalizada (Same as scanned) é a opgao
recomendada.

4. Para verificar que uma saida de imagem do software Capture Pro
permaneceu inalterada da imagem fonte capturada do documento, clique
em Aplicar Assinatura digital (Apply Digital Signature).

O software Verificador de imagem (Image Verifier) é gratuito e pode ser
usado para verificar se uma imagem

assinada digitalmente n&o foi alterada em algum momento. Para ler sobre
os beneficios da verificagdo de imagem e acessar o software Verificador
de imagens (Image Verifier), entre em contato com o representante local
da Kodak Alaris.

5. Quando terminar, clique em OK.

Se vocé selecionar PDF pesquisavel (Searchable PDF) como seu formato de
arquivo, a caixa de dialogo Configuragdo de PDF pesquisavel (Searchable
PDF Setup) sera exibida.

i ~
Searchable PDF Setup l ? iz_,l

Group by: @ Single Page

Multi-Page

Document

Compatibility: |PDF 1.4 (128 bit - RC4) - |
Password:
PDF format: Fast Web View

PDF BookMark

PDF-MRC

Draft (JBIG2)

Faster More Accurate
QCR Setting: U
Primary language: | English w7

-
Custom Dictionary:
Browse
Qutput Range
All
Images
[ oK ] | Cancel |

1. Selecione Uma pagina (Single Page) ou Varias paginas (Multi-page)
como a maneira de agrupar os arquivos de imagem na saida. Cada
arquivo de imagem de entrada (digitalizado) sera um arquivo de saida

separado.
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» Se vocé selecionar Uma pagina (Single Page), cada imagem que vocé
digitalizar sera um arquivo de imagem separado na saida.
Consequentemente, se vocé digitalizar uma folha, tera dois arquivos de
imagem separados na saida (um da frente e outro do verso). Se vocé
estiver digitalizando em fluxo dual, obtera quatro arquivos de imagem
na saida.

» Se vocé selecionar Varias paginas (Multi-page), a lista suspensa Para
cada (For each) ficara disponivel.

- Para cada: Pagina (For each: Page) — cada imagem para cada
pagina digitalizada se torna um arquivo. Quando vocé abrir o arquivo,
havera duas imagens, uma da frente e outra do verso. Se vocé
digitalizar em fluxo dual, obtera quatro imagens.

- Para cada: Documento (For each: Document) — cada pagina
digitalizada em um documento se tornara o conteudo de um arquivo.
Pode haver varias (ou muitas) imagens em um arquivo.

- Para cada: Lote (For each: Lote) — todas as imagens digitalizadas
no lote se tornardo um arquivo de saida. Pode haver muitas imagens
no arquivo de saida.

OBSERVACAO: o limite de tamanho para PDFs pesquisaveis de
varias paginas é de 500 paginas por documento.
Os resultados reais podem variar de acordo com as
configuragdes do sistema e do trabalho.

2. Selecione um ou mais formatos PDF: (PDF formats:) Exibicado rapida
da web (Fast Web View), Marcador de PDF (PDF BookMark) ou PDF-
MRC.

+ Selecione Exibigao rapida da web (Fast Web View) se quiser
configurar o arquivo PDF para exibigao mais rapida, caso os arquivos
sejam maiores e tenham sido baixados do site.

» Selecione Marcador de PDF (PDF BookMark) quando quiser marcar
cada documento no arquivo PDF. Agrupar por Varias paginas (Multi-
Page) precisa ser selecionado para cada Lote (Batch). Especifique
o valor de cada marcador de documento usando a guia Marcador
de PDF (PDF BookMark) na guia indice (Index). Os valores do sistema
e/ou de indice podem ser usados para produzir valores de marcadores
unicos.

» Se vocé selecionar PDF-MRC como um dos formatos de PDF
adicionais, selecione a Qualidade da imagem (Image quality) desejada:
JBIG2/Grupo4 (JBIG2/Group4), Rascunho (Draft), Boa (Good) ou
Melhor (Better).

OBSERVACAO: em geral, JBIG2 produzira tamanhos menores de
arquivos com qualidade mais baixa do que o Grupo4.
As opgoes JBIG2-Melhor (JBIG2-Better), Grupo4-
Rascunho (Group4-Draft), Grupo4-Boa (Group4-
Good) e Grupo4-Melhor (Group4-Better) ndo
geram perdas.

» Se nenhuma selegéo for feita, o formato sera PDF.

3. Selecione uma opgao de compatibilidade com o PDF se precisar que
o PDF seja compativel com uma versao especifica do Adobe Reader.
Se vocé estiver criptografando um PDF com uma senha, selecionar
uma versédo mais recente do PDF fornecera um algoritmo de criptografia
mais forte.
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4. Se vocé quiser criptografar o arquivo PDF, no campo Senha (Password),
digite uma senha que sera necessaria para abrir e visualizar o arquivo
PDF.

» Se vocé ndo quiser criptografar o arquivo, deixe o campo Senha
(Password) em branco.

5. Selecione uma Configuragao de OCR (OCR Setting) para ajustar as
necessidades de velocidade e precisdo. A medida que vocé move
o seletor para a direita, ferramentas adicionais, como dicionarios de
idiomas e varios mecanismos de OCR, sao utilizadas para melhorar
a precisao.

6. Quando disponivel, 0 OCR sera executado para permitir a pesquisa por
texto especifico nos arquivos de saida. Selecione o idioma de OCR que
seus documentos conterao para obter o maximo de precisdo no
reconhecimento de caracteres. Se vocé tiver um grupo de documentos
diversos que podem conter varios idiomas, podera selecionar um ou mais
idiomas secundarios.

7. Um dicionario personalizado pode ser utilizado para melhorar a precisao
do reconhecimento de palavras unicas ou incomuns em um grupo de
documentos. Clique em Procurar (Browse) para selecionar um dicionario
personalizado. Consulte o Apéndice D, Uso de dicionarios personalizados
para obter mais informagoes.

8. Ao agrupar por varias paginas, selecione Todas (All) ou Imagens
(Images) para selecionar imagens especificas a serem incluidas em um
arquivo de saida.

+ Se vocé selecionar Todas (All), todas as imagens nos grupos Pagina
(Page), Documento (Document) e Lote (Batch) selecionados estarao no
arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Imagens (Images), somente as imagens
especificadas nos grupos Pagina (Page), Documento (Document) ou
Lote (Batch) selecionados estardo no arquivo de saida. Por exemplo,
se voceé selecionar Varias paginas (Multi-Page), agrupar por
Documento (Document) e especificar um Intervalo de saida (Output
Range) de 1, 10, somente a primeira e décima imagens de cada
documento estardo no arquivo de saida. Se um documento tiver menos
de 10 imagens, somente a primeira imagem aparecera no arquivo de
saida.

9. Quando terminar, clique em OK.
Selegao de JPEG ou Se vocé selecionar JPEG2000 como seu formato de arquivo, a caixa de
JPEG2000 como o formato de  didlogo Configuragao de JPEG2000 (JPEG2000 Setup) sera exibida.

arquivo (se o tlg_)o de saida for 2
Cor/escala de cinza)
Color Quality:

[8]4 | Cancel |

1. Selecione a qualidade de cor Boa (Good), Melhor (Better) ou Superior
(Best).
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OBSERVACAO: se vocé selecionar JPEG como seu formato de arquivo,
as opgoes de qualidade da cor opcionais estao
disponiveis: Igual a digitalizagdo (Same as scanned),
Rascunho (Draft) e Superior. Igual a digitalizada
(Same as scanned) € a opgao recomendada.

2. Quando terminar, clique em OK.
Seleg¢ao de PNG como o N&o ha configuragdo necessaria ao selecionar PNG como formato de arquivo.

formato de arquivo O formato de arquivo PNG é um formato sem perdas, de pagina unica que
n&o requer nenhuma configuragéao.

Selegao de Texto como o Se vocé selecionar Texto (Text) como formato de arquivo a ser processado na
formato de arquivo saida, a caixa de dialogo Configuragéo de texto (Text Setup) sera exibida.
Group by:
Far each: IDocument 'l
Faormat: IText arily j
Faster More Accurate
OCR Setking: .J . . . .
Primary Language: IEninsh j
, [Clafrikaans N
Secondary Languages: Dalbanian ﬂ
[CJaymara
[CEasque LI
Cuskom Dickionary:
I Browse |
Cutpuk range
& al
" Images: I
Enter page numbers and|or page ranges
separate by commas, Forexample 1,3,5-12,
[8]4 I Cancel |

1. Selecione Uma pagina (Single Page) ou Varias paginas (Multi-Page)
como a maneira de agrupar os arquivos de imagem na saida. Cada
arquivo de imagem de entrada (digitalizado) sera um arquivo de saida
separado

» Se vocé selecionar Uma pagina (Single Page), cada imagem que vocé
digitalizar sera um arquivo de imagem separado na saida.
Consequentemente, se vocé digitalizar uma folha, tera dois arquivos de
imagem separados na saida (um da frente e outro do verso). Se vocé
estiver digitalizando em fluxo dual, obtera quatro arquivos de imagem
na saida.

» Se vocé selecionar Varias paginas (Multi-Page), a lista suspensa Para
cada (For each) ficara disponivel.

- Para cada: Pagina (For each: Page) — cada imagem para cada
pagina digitalizada se torna um arquivo. Quando vocé abrir o arquivo,
havera duas imagens, uma da frente e outra do verso. Se vocé
digitalizar em fluxo dual, obtera quatro imagens.
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- Para cada: Documento (For each: Document) — cada pagina
digitalizada em um documento se tornara o conteudo de um arquivo.
Pode haver varias (ou muitas) imagens em um arquivo.

- Para cada: Lote (For each: Lote) — todas as imagens digitalizadas
no lote se tornardo um arquivo de saida. Pode haver muitas imagens
no arquivo de saida.

Selecione um dos seguintes formatos na lista suspensa: Somente texto
(Text only), Texto formatado (Formatted text), Somente texto -
Unicode (Text only — Unicode) ou Texto formatado - Unicode
(Formatted text - Unicode).

Selecione uma Configuragao de OCR (OCR Setting) para ajustar as
necessidades de velocidade e precisdo. A medida que vocé move

o seletor para a direita, ferramentas adicionais, como dicionarios de
idiomas e varios mecanismos de OCR, sao utilizadas para melhorar
a precisao.

Quando disponivel, o OCR sera realizado para permitir a pesquisa por um
texto especifico nos arquivos de saida. Selecione o idioma do OCR a ser
usado nos documentos digitalizados para um reconhecimento de
caracteres mais preciso. Se vocé tiver um grupo de documentos diversos
que podem conter varios idiomas, podera selecionar um ou mais idiomas
secundarios.

Um dicionario personalizado pode ser utilizado para melhorar a precisao
do reconhecimento de palavras unicas ou incomuns em um grupo de
documentos. Cliqgue em Procurar (Browse) para selecionar um dicionario
personalizado. Consulte o Apéndice D, Uso de dicionarios personalizados
para obter mais informacoes.

Ao agrupar por varias paginas, selecione Todas (All) ou Imagens (Images)
para selecionar imagens especificas a serem incluidas em um arquivo de
saida.

» Se vocé selecionar Todas (All), todas as imagens nos grupos Pagina
(Page), Documento (Document) e Lote (Batch) selecionados estaréo no
arquivo de saida.

» Se vocé selecionar Imagens (Images), somente as imagens
especificadas nos grupos Pagina (Page), Documento (Document) ou
Lote (Batch) selecionados estarédo no arquivo de saida. Por exemplo,
se voceé selecionar Varias paginas (Multi-Page), agrupar por
Documento (Document) e especificar um Intervalo de saida (Output
Range) de 1, 10, somente a primeira e décima imagens de cada
documento estardo no arquivo de saida. Se um documento tiver menos
de 10 imagens, somente a primeira imagem aparecera no arquivo de
saida.

6. Quando terminar, clique em OK.
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Selegdo de RTF (sem Se vocé selecionar RTF (Nao formatado) (RTF (Unformatted)) como seu

formatagdo) como o formato formato de arquivo, a caixa de dialogo Configuragédo de RTF (n&o formatado)
de arquivo (RTF (Unformatted) Setup) sera exibida.
Group by: " Single Page

Far each: IDocument 'l
Faster More Accurate
1

OCR Setting: )

{ . . . 0
Primary Language: IEninsh j
Secondary Languages: [(afrikaans ﬂ

[Calbanian

[CJaymara

[Basque LI

Cuskom Dickionary:
I Browse |

Cutpuk range
@ al

" Images: I

Enter page numbers and|or page ranges
separate by commas, Forexample 1,3,5-12,

1. Selecione Uma pagina (Single Page) ou Varias paginas (Multi-Page)
como a maneira de agrupar os arquivos de imagem na saida. Cada
arquivo de imagem de entrada (digitalizado) sera um arquivo de saida
separado.

+ Se vocé selecionar Uma pagina (Single Page), cada imagem que vocé
digitalizar sera um arquivo de imagem separado na saida.
Consequentemente, se voceé digitalizar uma folha, tera dois arquivos de
imagem separados na saida (um para frente e outro do verso). Se vocé
estiver digitalizando em fluxo dual, obtera quatro arquivos de imagem
na saida.

+ Se vocé selecionar Varias paginas (Multi-Page), a lista suspensa Para
cada (For each) ficara disponivel.

- Para cada: Pagina (For each: Page) — cada imagem para cada
pagina digitalizada se torna um arquivo. Quando vocé abrir
o arquivo, havera duas imagens, uma da frente e outra do verso.
Se vocé digitalizar em fluxo dual, obtera quatro imagens.

- Para cada: Documento (For each: Document) — cada pagina
digitalizada em um documento se tornara o contetido de um
arquivo. Pode haver varias (ou muitas) imagens em um arquivo.

- Para cada: Lote (For each: Lote) — todas as imagens
digitalizadas no lote se tornardo um arquivo de saida. Pode haver
muitas imagens no arquivo de saida.

2. Selecione uma Configuragdo de OCR (OCR Setting) para ajustar
as necessidades de velocidade e precisdo. A medida que vocé move
o seletor para a direita, ferramentas adicionais, como dicionarios de
idiomas e varios mecanismos de OCR sao utilizadas para melhorar
a precisao.
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Opcoes de indice de
Arquivo (1) e Arquivo (2)

3. Quando disponivel, o OCR sera realizado para permitir a pesquisa por um
texto especifico nos arquivos de saida. Selecione o idioma do OCR a ser
usado nos documentos digitalizados para um reconhecimento de
caracteres mais preciso. Se vocé tiver um grupo de documentos diversos
que podem conter varios idiomas, podera selecionar um ou mais idiomas
secundarios.

Ao agrupar por varias paginas, selecione Todas (All) ou Imagens

(Images) para selecionar imagens especificas a serem incluidas em um

arquivo de saida.

Se vocé selecionar Todas (All), todas as imagens nos grupos Pagina
(Page), Documento (Document) e Lote (Batch) selecionados estaréo no
arquivo de saida.

Se vocé selecionar Imagens (Images), somente as imagens
especificadas nos grupos Pagina (Page), Documento (Document) ou
Lote (Batch) selecionados estardo no arquivo de saida. Por exemplo,
se voceé selecionar Varias paginas (Multi-Page), agrupar por
Documento (Document) e especificar um Intervalo de saida

(Output Range) de 1, 10, somente a primeira e décima imagens de
cada documento estardo no arquivo de saida. Se um documento tiver
menos de 10 imagens, somente a primeira imagem aparecera no
arquivo de saida.

5. Quando terminar, clique em OK.

As opgoes de indice para os destinos de saida de Arquivo (1) e Arquivo (2)
sdo configuradas na guia Saida (Output).

I—loh Setup

Job name:; test

Capture Index Oulput

Destination
O credentials
EAFile(1):ABEYY OCR
EindecxhL
CFite(2)
[systemin)
[5ystemni2)
OJEmail
D Print
DOMicroscft SharePoint
Oinfo Input Express
DOinfe Activats Selution
Advanced Options
Oimage Processing
DOinvake Cther Pragram

Mare Qutput destingtions...

<! |2 W]
Destination\File{ 1 :ABBYY OCR
= agBrY O v| | opton...
Location: <ENPORT_PATH > <BATCH_NAME>"\"
Fle name: <APP_MAME » <DEFALLT_EXT >
[Cetack & white:

Filtesr

SharePoint Index Setup Wizard lII Cancel Apply
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Vocé pode criar um Arquivo de indice do lote (Batch Index file), um Arquivo
de indice do documento (Document Index file) e um Arquivo de indice da
imagem (Image Index file).

Destination\File(1):PDF\Index:Index To ODBC Database;Text (delimited);Text (delimited)

Batch index file: |Index To ODBC Database ~ | Cptions...
Capture Software 6.x
Location: I.ndexTo ODBC Database Satup, ..
Print Cover
Text (delimited)
File name: ML Content...
Document index file: Text (delimited) ~ Cptions...
Capture Software 6.x
Location: HVCS 16-bit format e
Index To ODBC Database
Print Cover
File name: Content...
*ML
Image index file: Text (delimited) ~ Options...
Capture Software 6.x
Location: HYCS 16-hit format e
Print Cover
d
File name: ML Content...

OBSERVACAO: se vocé quiser produzir um arquivo de indice sem saida de
arquivo de imagem, selecione o tipo de arquivo de indice
(Lote (Batch), Documento (Document), Imagem (Image)) e,
depois, selecione os destinos (Arquivo(1) (File(1)), Arquivo(2)
(File(2))) e desmarque todos os tipos de saida (Tudo (All),
Preto e branco (Black & White), Cor/escala de cinza (Color/
Grayscale)). A etiqueta Arquivo(1)/Arquivo(2) (File(1)/File(2))
sera alterada para Sem imagens (No images) a fim de
indicar que apenas dados de indice serado produzidos.

Cada arquivo de indice (do lote, do documento e da imagem) fornece um
botdo Opgoes (Options), um botdo Configurar (Setup) e um botéo
Conteudo (Content).

Opcgoes (Options) — exibe o tipo de arquivo de indice disponivel:
» Capture Software 6.x — ndo ha necessidade de configuragédo de

propriedades.

+ indice para banco de dados de ODBC (Index to ODBC Database) —
envia estatisticas de indice de documentos e/ou do lote selecionado para
um banco de dados compativel com ODBC.

- Arquivo de indice do lote (Batch index file): um registro do banco de
dados por lote contendo as estatisticas do lote selecionado.

- Arquivo de indice do documento (Document index file): um registro do
banco de dados por documento contendo as estatisticas do documento
selecionado.

OBSERVACAO: Esta opgdo nao esta disponivel para o indice de
imagens.

¢ Formato HVCS de 16 bits (HVCS 16-bit Format) — esta opg¢do néao
esta disponivel para o Arquivo de indice do lote (Batch index file).
O Formato HVCS de 16 bits permite definir o Namero do cliente (Client
number) (1-999) e o Numero do aplicativo (Application number) (1-9).

+ Texto (delimitado) (Text (delimited)) — permite selecionar o formato de
arquivo de texto ASCII ou Unicode.

* XML — néao ha necessidade de configuragdo de propriedades.
* Imprimir capa (Print Cover) — adiciona uma pagina de capa ao arquivo na
impressao.
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indice para banco de dados
ODBC (Index to ODBC
Database)

Configurar (Setup) — exibe a caixa de dialogo Configuragéo do local
(Location Setup), que permite criar um arquivo de indice. Para obter mais
informagdes sobre essa caixa de dialogo, consulte a se¢édo “Criagao de
férmulas de nome de arquivo e local com a caixa de dialogo Configuragao do
local (Location Setup)” adiante neste capitulo.

Conteudo (Content) — exibe a caixa de dialogo Configuragéo do contetido do
indice (Index Content Setup) que permite definir o conteddo do indice. Para
obter mais informagdes sobre essa caixa de dialogo, consulte a secéo “Uso da
caixa de dialogo Configuragédo do contetido do indice (Index Content Setup)”
neste capitulo.

Use este Destino de saida do sistema (System Output Destination) se deseja
salvar os dados de indice em uma origem de dados compativel com ODBC,
como SQL Server e Microsoft Access. Na saida, os campos selecionados de
indice de lote e documento serdo usados para criar um novo registro para
cada documento e serdo gravados no banco de dados.

Sao fornecidos trés campos de indice adicionais de documento que contém
o caminho para onde as imagens de documento foram armazenadas. Se vocé
estiver armazenando todas as imagens em um so local, o campo Local da
imagem — Tudo (Image Location — All) contera o caminho das imagens de
cada documento. Se vocé estiver armazenando imagens em preto e branco
e coloridas/em escala de cinza em locais diferentes, os campos Local da
imagem — Preto (Image Location — Black & White) e branco e Local da
imagem — Cor/escala de cinza (Image Location — Color/Grayscale) conterdo
o caminho para os respectivos tipos de imagem. Esses campos podem ser
usados em seu banco de dados para associar a imagem armazenada aos
dados de indice do documento.

Arquivos de saida compativeis/agrupamento (Supported Output files/
Grouping) — varias paginas (multi-page), por documento (by document),
todos os tipos de imagem (all image types).

Canais compativeis (Supported Channels) — Tudo (All), Preto e branco
(Black and White), Cor/escala de cinza (Color/Grayscale).

1. Acesse o destino de saida do sistema do Banco de dados de ODBC
(ODBC Database).

OBSERVACAOQ: para ter suporte para o Microsoft Access 2016,
€ necessario instalar o MS Access Database Engine
2010 Redistributable, disponivel para download no site
da Microsoft: https://www.microsoft.com/en-us/
download/details.aspx?id=13255

* Nome da origem dos dados (Data Source name): navegue para um
existente ou crie um novo Arquivo (File) ou Origem de dados da
maquina (Machine Data Source).

» Tabela do banco de dados (Database table): selecione o controle
suspenso para exibir uma lista das tabelas disponiveis para a origem
dos dados selecionados. Selecione a tabela onde deseja armazenar os
dados do campo de indice.

2. Selecione os campos que deseja preencher.

Vocé notara que a coluna esquerda da grade de dados foi preenchida
com os nomes do campo atual de lote e documento. Também ha trés
campos de indice de documentos adicionais: Local da imagem — Tudo
(Image Location — All), Local da imagem — Preto e branco (Image
Location — Black & White) e Local da imagem — Cor/escala de cinza
(Image Location — Color/Grayscale).
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Varios registros por
documento

Selecione um campo de indice que deseje mapear para a tabela do banco
de dados, clicando na coluna direita da mesma linha do campo do indice.

Clique na seta para baixo para exibir uma lista dos campos disponiveis da
tabela de dados e selecione um campo.

» Se vocé tiver marcado a caixa de selegdo Tudo (All) na guia Saida,
Sistema (1)/(2) (Output, System (1)/(2)), o campo Local da imagem —
Tudo (Image Location — All) contera o caminho do arquivo € o nome da
imagem. O caminho do arquivo sera criado anexando o caminho da
raiz de saida com “\nome do lote” e “\Tudo”. O nome da imagem sera
0 numero de sequéncia do documento acrescentado de zeros para um
comprimento de oito caracteres. A extensao do arquivo sera
determinada pelo tipo de imagem que selecionou para saida (tif, pdf,
txt, etc.). Por exemplo: “C:\BatchesPro\BatchO01\AINOO000001..tif".

» Se vocé tiver marcado a opgéo Preto e branco (Black & White), “\Tudo”
no caminho do arquivo sera substituido por “\PB”.

» Se tiver marcado a opgéo Cor/escala de cinza (Color / Grayscale),
“\Tudo” no caminho do arquivo sera substituido por “\CE”.

Um documento pode conter varios itens em que cada item sera salvo como
um registro separado na base de dados. Por exemplo, o0 documento seguinte
contém quatro itens.

Descrigao Quantidade Preco
Item do produto 1 2 28,44
Item do produto 2 1 43,12
Item do produto 3 5 122,50
Item do produto 4 2 12,80

Se vocé quiser salvar quatro registros para o banco de dados onde cada
registro contém trés campos, Descricdo, Quantidade e Prego:

1.

Crie um campo de indice para cada campo da base de dados que deve
ser preenchido. Por exemplo, Descrigao, Quantidade e Prego. Esses
campos de indices serdo usados para armazenar os dados para o grupo
do primeiro item.

Crie campos de indices para os conjuntos de itens restantes. Os nomes
dos campos de indice devem ser 0s mesmos que o grupo do primeiro item
com um numero anexo. Os numeros devem comecgar em 1 e devem ser
sequenciais. Por exemplo:

Item do produto 2: “Descrigao1”, “Quantidade1” e “Prego1”
Item do produto 3: “Descri¢gao2”, “Quantidade2” e “Prego2”
Item do produto 4: “Descri¢ao3”, “Quantidade3” e “Pre¢o3”
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Arquivo de indice do lote
(Batch Index file)

Arquivo de indice do
documento (Document Index
file)

3.

Use o Assistente de pesquisa da base de dados (Database Lookup
Wizard) para mapear os nomes dos indices do grupo do primeiro item
para os nomes dos campos de base de dados. Somente os nomes dos
campos de indices do grupo do primeiro item sdo usados no Assistente de
pesquisa da base de dados (Database Lookup Wizard).

Database Lookup Wizard (Step 2 of 4) X
How to do data lookup?
How do you want to do data lookup?
Walidate index fields from Lookup results
@ Populate index fields from Lookup results
Select the index field and the table column to look up.
Loaokup index field: |DOC_ID>(;]nvoice - | And ‘ - ‘
Lockup table column: |Invmca - | ‘ hd ‘
Select the fields you want to populate.
ClientlD -~
LastMarne
Description Description |
Quantity Quantity 3
Price |Z| s
< Back |[ Next > ] | Cancel

Para definir um Arquivo de indice do lote:

1.
2.

5.

Selecione Arquivo de indice do lote (Batch Index file).
Selecione o tipo de arquivo de indice desejado.

+ Se vocé selecionar Texto (delimitado) (Text (delimited)), clique em
Opc¢des (Options), em ASCII ou Unicode e depois clique em OK.

Se desejar, clique em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do local (Location Setup) para criar um caminho para seu
arquivo de indice de lote de saida. Consulte a se¢ao “Criagao de férmulas
de nome de arquivo e local com a caixa de dialogo Configura¢ao do local
(Location Setup)” adiante neste capitulo.

Se desejar, clique em Conteudo (Content) para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do conteudo (Content Setup) do indice e definir o conteddo
do indice. Por padrao, o arquivo do indice do lote tera apenas os indices
de lotes definidos para este trabalho. Use o botdo Conteudo (Content)
para adicionar ou remover valores de indice ou reorganizar os indices na
saida. Consulte a seg¢éo “Uso da caixa de didlogo Configuragédo do
conteudo do indice (Index Content Setup)” neste capitulo.

Quando terminar, clique em OK.

Para definir um Arquivo de indice do documento:

1.
2.

Selecione Arquivo de indice do documento (Document Index file).
Selecione o tipo de arquivo de indice desejado.

+ Se vocé selecionar Texto (delimitado) (Text (delimited)), clique em
Opc¢odes (Options), em ASCII ou Unicode e depois clique em OK.

+ Se vocé selecionar Formato HVCS de 16 bits (HVCS 16-bit Format),
clique em Opg¢odes (Options) e insira o Numero do cliente (Client
number) (1-999) e o Numero do aplicativo (Application number) (1-9),
depois clique em OK.
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3. Se desejar, clique em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo
Configuragdo do local (Location Setup) para criar um caminho para seu
arquivo de indice de documento de saida. Consulte a se¢céo “Criagéo de
férmulas de nome de arquivo e local com a caixa de didlogo Configuragao
do local (Location Setup)” adiante neste capitulo.

4. Se desejar, clique em Conteudo (Content) para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do contetido (Content Setup) do indice e definir o contetido
do indice. Por padrao, o arquivo do indice do documento tera apenas os
indices de documentos definidos para este trabalho. Use o botédo
Conteudo (Content) para adicionar ou remover valores de indice ou
reorganizar os indices na saida. Consulte a se¢do “Uso da caixa de
didlogo Configuragao do conteudo do indice (Index Content Setup)”
neste capitulo.

5. Quando terminar, clique em OK.

Arquivo de indice da imagem Para definir um Arquivo de indice da imagem:
(Image Index file) 1. Selecione Arquivo de indice da imagem (Image Index file).
2. Selecione o tipo de arquivo de indice desejado.

» Se vocé selecionar Texto (delimitado) (Text (delimited)), clique em
Opcgoes (Options), em ASCII ou Unicode e depois clique em OK.

» Se vocé selecionar Formato HVCS de 16 bits (HVCS 16-bit Format),
cligue em Opgobes (Options) e insira o Numero do cliente (Client
number) (1-999) e o Numero do aplicativo (Application number) (1-9),
depois clique em OK.

3. Se desejar, clique em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do local para criar um caminho para seu arquivo de indice
de imagem de saida. Consulte a segéo “Criagdo de férmulas de nome de
arquivo e local com a caixa de dialogo Configuragdo do local (Location
Setup)” adiante neste capitulo.

4. Se desejar, clique em Conteudo (Content) para exibir a caixa de dialogo
Configuragéo do contetido (Content Setup) do indice e definir o contetdo
do indice. Por padréo, o arquivo do indice da imagem tera apenas os
indices das imagens definidas para este trabalho. Use o botdo Contetido
(Content) para adicionar ou remover valores de indice ou reorganizar os
indices na saida. Consulte a se¢do “Uso da caixa de dialogo Configuracao
do conteudo do indice (Index Content Setup)” neste capitulo.

5. Quando terminar, clique em OK.

Criagao de formulas de A caixa de dialogo Configuragéo do local (Location Setup) fornece uma lista
nome de arquivo e local de valores predefinidos e valores de indice configurados anteriormente, que
com a caixa de dialogo permite armazenar os arquivos de saida em pastas com denominagéo

Configuragéo do local exclusiva para facilitar a classificagao.

(Location Setup) Quando vocé clicar na guia Configurar (Setup) na guia Saida (Output) -
Destino\Arquivo1 (Destination\File1) ou Destino\Arquivo2
(Destination\File2), a caixa de dialogo Configuragao do local (Location Setup)
sera exibida. Use essa caixa de dialogo para criar uma férmula a ser usada
pelo Capture Pro Software na criagdo e armazenamento da saida.

» Para desenvolver férmulas de locais, abra a guia Local (Location).

» Para criar féormulas de nomes de arquivos, abra a guia Nome do arquivo
(File name) (se exibida nessa caixa de dialogo).
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Os procedimentos para a criagdo de férmulas de nome de arquivo e de local
S30 0S mesmos.

OBSERVACAO: as opgbes nas guias Localizagéo - Nome do arquivo
(Location - Filename) s&o diferentes, de acordo com o tipo
de arquivo de indice (por exemplo, Lote, Documento ou
Imagem). Nem todas as opgdes estdo disponiveis com
todos os tipos de arquivos de indice.

Location Setup . T |

T —
Location | File name

23
Select from this list to build the location formula: Location formula:
~ | <EXPORT_PATH>"\"<BATCH_NAME=>"\"<BTC_IDX: SysEnvVar >

ey
Default output path
Multi-user path

Job name

Batch name

Document ID

Document Sequence Number
Page Sequence Number

m

Image Seguence Number
Image-side label

Station ID

Station name

User name

Date (OD)

Date (DDMMYY)

Date (MM) | Add Ttem | | Delete Item | | Delete Formula
Date (MMDDYY)
Date (YY) |

Date{ Y1YY) %

Browse... |

Add leading zeroes Image side label

Location: <EXPORT_PATH="\"<BATCH_NAME>"\"<BTC_IDX: SysEnvVar>
File name: <PAGE_SEQUENCENUMBER > <DEFAULT_EXT >
Duplicate file handling

@ Report an error and abort the output processing
Add a sequence number to the name

Overwrite the file

1. Selecione um valor predefinido na lista, no lado esquerdo desta caixa de
didlogo. A férmula que esta em uso no momento esta no campo Férmula
do nome do arquivo (Filename Formula), a direita da caixa de dialogo.

2. Clique em Adicionar item (Add Item) para adicionar o valor predefinido ao
fim da férmula. Ao especificar um nome de caminho, o limite sera de até
248 caracteres.

OBSERVACOES:

* Se vocé clicar em Excluir item (Delete Item), o valor predefinido sera
excluido do fim da férmula.

» Clicar em Excluir férmula (Delete formula) excluira a férmula.

3. Se vocé quiser definir digitos de nimeros sequenciais e adicionar zeros
a esquerda do numero de sequéncia, marque Adicionar zeros
a esquerda (Add leading zeros). Esta opgao esta disponivel somente com
valores numéricos.

4. Se vocé marcar Adicionar zeros a esquerda (Add leading zeros), use
a caixa Extensao de numero (Number Length) para indicar o nUmero de
digitos (incluindo os zeros a esquerda) da sequéncia numérica.

5. Se vocé adicionar <Etiqueta lateral da imagem> ao campo Férmula do
nome do arquivo (Filename Formula), a caixa de texto Cores/Tons de
cinza na frente (Front Color/Grayscale), Preto-e-branco na frente (Front
Black & White), Cores/Tons de cinza no verso (Back Color/Grayscale)
ou Preto-e-branco no verso (Back Black & White) ficara ativa. Se desejar,
insira etiquetas de texto nesses campos.
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6. A area Tratamento de arquivo duplicado (Duplicate file handling)
oferece duas opgdes. Selecione uma destas opgdes:

* Relatar um erro e cancelar o processamento da saida (Report an
error and abort the output processing): gera uma mensagem de erro
e para a saida do lote.

+ Adicionar uma sequéncia numérica ao nome (Add a sequence
number to the name): adiciona um nimero de sequéncia (como -001, -
002) e continua com a saida do lote.

» Sobrescrever o arquivo (Overwrite the file): sobrescreve qualquer
arquivo existente na pasta de saida com nomes duplicados. Arquivos
existentes na pasta de saida que nao foram sobrescritos
permanecerao.

7. Se vocé selecionar Numero de sequéncia de pagina (Page Sequence
Number) ou Sequéncia numérica de imagens (Image Sequence
Number) o Recurso de redefinigao (Reset Feature) ficara disponivel.
Defina o comportamento de sequéncia numérica para nimeros de paginas
e/ou imagens.

* Iniciar por 1 em todos os lotes (disponivel apenas com Sequéncia
numérica de paginas e Sequéncia numeérica de imagens).

* Iniciar por 1 em todos os documentos (disponivel apenas com
Sequéncia numérica de imagens).

* Numeragéo de imagem continua a partir de (disponivel apenas com
Sequéncia numérica de imagens).

8. Cliqgue em OK para salvar a féormula de saida.

OBSERVACAO: Férmulas de varias paginas (Multi-page formulas): se
vocé selecionar a saida de varias paginas para formatos
TIFF, PDF ou PDF pesquisavel (Searchable PDF), ndo
sera possivel adicionar Sequéncia numérica de paginas,
Sequéncia numérica de imagens ou Etiqueta lateral da
imagem a férmula de local ou de nome do arquivo. Da
mesma forma, se vocé escolher saida de varias paginas no
nivel do lote, ndo podera nomear o arquivo de saida com
mais informacgdes detalhadas, a ndo ser informagdes no
nivel do lote.
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Uso da caixa de dialogo
Configuragao do
conteudo do indice

1. Clique em Conteudo (Content) para definir o contetido de indice do
arquivo de indice de saida. A caixa de dialogo Configuragao do conteudo
do indice (Index Content Setup) sera exibida.

(Index Content Setup) 21x]
Field delimiter: | [] j
Item delimiter: Innne j
¥ Include header record
Aveailable indexes: Current indexes:
EBatch name - Image count in document
Batch Location Docurnent location
Biatch size (bytes) DOC_IDW: Patient Mame
Created date & time DOC_IDY: Receipt Date
Created station ID Lidd - | DOC_IDW: Patient Address
Created station Mame DOC_IDH: Employer
gﬁzﬁdd:i:r&ltgime e | DO _IDK: Insurance Plan
Qukput skation I
Oukput station Marne #dd Al |
Qukput user ID
Last modified date & time Remove All |
Last modified station 1D
Last madified station Name e L
Lask modiFied user ID
2 fecnert o =
K I Cancel |

Se vocé estiver definindo o contetido do indice apenas para o tipo indice de

texto (delimitado), selecione uma entrada nos seguintes campos:

As opgdes a seguir se aplicam somente ao tipo indice de texto (delimitado):

2. Selecione (guia) (“(tab)”) ou (espago) (“(space)’) na lista suspensa
Delimitador de campos (Field delimiter). Vocé também pode inserir
manualmente outros caracteres, como o delimitador personalizado.

3. Selecione (nenhum) (“(none)”), aspas simples (‘) (single quote (‘)) ou
aspas duplas (“) (double quote (“)) na lista suspensa Delimitador de itens
(Item delimiter).

4. Marque a opgéo Incluir registro de cabegalho (Include header record) se
quiser incluir informagdes de cabecalho do arquivo de imagem no arquivo
de indice de saida.

Se vocé estiver definindo o contetido do indice como o tipo indice de texto

(delimitado) e o tipo Indice XML, aplique a opgao a seguir:

5. Selecione qualquer item na lista indices disponiveis (Available Indexes)

e clique em Adicionar (Add) para adiciona-lo a lista Indices atuais
(Current Indexes).

OBSERVACOES:

» Clique em Remover (Remove) para excluir o item de indice selecionado da

lista Indices atuais (Current Indexes).

+ Clique em Adicionar tudo (Add All) para mover todos os itens de indice da
lista Indices disponiveis (Available Indexes) para a lista Indices atuais
(Current Indexes).

» Clique em Remover tudo (Remove All) para excluir todos os itens de indice
da lista Indices atuais (Current Indexes).

» Clique em Mover para cimal/para baixo (Move Up/Move Down) para mover
o item de indice selecionado uma posigao para cima ou para baixo na lista
Indices atuais (Current indexes).

6. Quando terminar, clique em OK.
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Opcoes Sistema (1) As opgoes Sistema (1) (System (1)) e Sistema (2) (System (2)) permitem

e Sistema (2) selecionar um plug-in de saida de lote para a saida de um lote com a estrutura
de arquivo obrigatéria e o formato de arquivo de muitos dos mais conhecidos
sistemas de gerenciamento de conteido empresarial (ECM, Enterprise
Content Management).

Job Setup ? x

Job name: Ready to Scan ™ ﬂﬁﬂ@ﬁ

Capture Index Output

- Destination Destination\System(1):FTP [ Secure FTP

-[#] Credentials

EAFile(1:TFF [5end to: FTP ] Secure FTP ~ Setup...
Oindex

OFile Location of files to upload: | <EXPORT_PATH> Setup...

[ System(1):FTP / Secure FTP
LJindex

-OSystem(2)

~JEmail

-OPrint Black & White:

[OMicrosoft SharePoint

Oinfo Input Express

Oinfo Activate Solution Color/Grayscale:

- Advanced Options

:-[JImage Processing
L.[AImvoke Other Program

More Output destinations... SharePoint Index Setup Wizard Cancel Apply

Opcao Sistema (1) (System (1)) — se esta opgéo for selecionada, marque
a caixa de selecdo Enviar para (Send to) e selecione um sistema (Destino de
saida de sistema) na lista suspensa.

Para alterar as configuragdes do sistema, clique em Configuragao (Setup),
e uma caixa de dialogo especifica para o destino de saida do sistema
selecionado sera exibida. Para mais informagdes sobre essas caixas de
dialogo, consulte o guia Destinos de saida de sistema (A-61638).

Para alterar o caminho raiz de saida, clique em Configuragao (Setup),

e a caixa de dialogo Configuragéo do local (Location Setup) sera exibida. Para
obter mais informagdes, consulte a se¢ao “Criagao de formulas de nome de
arquivo e local com a caixa de dialogo Configuragao do local (Location Setup)
anteriormente neste capitulo.

Selecione um formato de arquivo (TIFF, PDF, JPEG, PNG etc.) para sua saida.
As opgdes de formato de arquivo dependem do tipo da saida Enviar para
(Send to) selecionado por vocé.

OBSERVACAOQ: as opgdes Tudo (All), Preto-e-branco (Black & White)
e Cores/Tons de cinza (Color/Grayscale) podem nao
estar disponiveis para o destino de saida de sistema
selecionado por vocé. Nesse caso, clique no botao
Configurar (Setup) para selecionar suas opgodes de
configuracao.

Opcao Sistema (2) (System (2)) — se esta opgéao for selecionada, siga as
mesmas instrugdes de Sistema (1) (System (1)).

Mais formatos de saida (More Output Formats) — fornece uma lista
completa e links de destinos de saida dos sistemas da Kodak Capture Pro
e de terceiros que estao disponiveis no site da Kodak Alaris.
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Configuracao de opgoes
de e-mail

A opcgéo E-mail na guia Saida (Output) permite configurar o software para
enviar os lotes de saida automaticamente por e-mail, com ou sem os dados
de indice.

1. Abra a caixa de dialogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) e clique na
guia Saida (Output).

2. Clique na opgao E-mail. A caixa de dialogo Destino\E-mail:
(Destination\E-mail:) sera exibida.

I
Job name: IReady to Scan j ﬂﬂﬂ@&

Capture | Index Qutput |

+~ Destination Destination’,Email:Microsoft Outlook

wstem( Li:High Performance Default e-mail application: Microsoft Outlook. hd
[t Default title of e-mail: Setup...
watem(2):High Performance

[Jindex Max size of attachments: 10 ME I Interactive

mail:Microsoft Outlook
Tmage: TIFF
[APrint: Microsoft KPS Document
[OshatePoint 2007 & 2010
Advanced Options
..Dlmage Processing e I Setup...
- [ZInvake Other Program

i

To: | Setup..,

e | Setup...

Attachment name: I APP_MAME = <BATCH_MAME ><DATE_MMDD" Setup...
E-mail bady
I™ Include associated document index data Setup...

e

[ Saveimages to disk.

< I I

More Oukput destinations. .. | SharePaoint Index Setup Wizard | (o] 4 I Cancel | Apply |

3. Selecione o aplicativo de e-mail a partir do qual os e-mails serdo enviados
na lista suspensa Aplicativo de e-mail padrao (Default e-mail application).

4. No campo Titulo padrdo do e-mail (Default title of e-mail), insira as
informagdes que devem aparecer na linha de assunto do e-mail. Para
selecionar um valor predefinido para a linha do assunto (por exemplo:
data, nome etc.), clique em Configurar (Setup). Sera exibida a caixa de
dialogo Configurar valor do campo de texto (Text Field Value Setup) de
Titulo padréo do e-mail (Default Title of e-mail), na qual vocé pode
selecionar outros itens a serem adicionados ao titulo do e-mail.

®

" Default title of e-mail: " Text Field ¥alue Setup i |

Predefined walues: Field Formula:

Job narne "our Clair Farm For Patient: "<DOC_IDX: Patient Mame > :l
Bakch name

Station 1D

Station name

User narne

Date (DD)

Drate (DDMMYY)

Drate (M)

Date (MMDDYY)

Date ()

Datef YY) =l
Julian Date {¥YDDD)

Time (AM{PI)

Tirne {arnfprm) Add Iterm Delete Item Delete Formula |
Time 12 (hhrimss)

Time 24 {HHmmss)
DOC_IDK: Patient MNarne
DOC_ID%: Patient Address
DOC_IDX: Emplayer
DOC_ID%: Insurance Plan
DOC_IDK: Receipk Date

» Nallista Valores predefinidos (Predefined values), selecione o valor que
vocé deseja adicionar ao titulo do e-mail. Para adicionar cada um,
cligue em Adicionar item (Add Item).

* Cligue em OK quando terminar.
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OBSERVACAO: se quiser excluir o ultimo valor, clique em Excluir
item (Delete Item). Para excluir a férmula inteira,
cligue em Excluir formula (Delete Formula).

5. Insira o tamanho maximo permitido para um anexo de e-mail (em MB) no
campo Tamanho maximo dos anexos (Max size of attachments).

6. Marque Interativo (Interactive) se quiser confirmar antes do envio do e-mail.

OBSERVACAO: se vocé estiver usando versdes mais antigas do Outlook
Express como seu cliente de e-mail, talvez seja preciso
marcar essa opgdo. Caso contrario, o e-mail ndo sera
enviado.

7. Insira um ou mais enderegos de e-mail nos campos Para (To), cc e cco
(bcc) conforme aplicavel. O enderecgo ou os enderegos de e-mail devem
ficar entre aspas (por exemplo: “John_Smith@aol.com”).

8. Se desejar, clique em Configurar (Setup) para adicionar valores
predefinidos aos nomes dos destinatarios dos e-mails.

9. Se estiver incluindo um anexo, vocé podera inserir o nome do anexo e/ou
clicar em Configurar (Setup) para selecionar valores predefinidos.
O nome do anexo deve ficar entre aspas (por exemplo: “Arquivo do
paciente”).

10. Marque Incluir dados de indice de documentos associados (Include
associated document index data) se quiser que os dados sejam exibidos
automaticamente no campo Corpo do e-mail (E-mail body). Para alterar
esses dados, clique em Configurar (Setup) para exibir a caixa de dialogo
Configurar campo de texto do corpo do e-mail (E-mail Body Text Field
Value Setup).

" E-mail body " Text Field ¥alue Setup 2l

Predefined values: Field Formula:

Job name "This is the Health Claimm Form For: " <DOC_I0X: Patient Marme = d
Bakch name " that was received into our office on: "<DOC_IDR: Receipk

Station ID Date =<Associated Document Index Dataz<DATE_¥Y >

Station name
User name
Date (DD)

Date (DOMMYY
Date (MM}
Drake (MMOCH"

Datel i) =l
Julian Date {YYDDDY

Tirnz (AM/PR)

Time {am)pr)

Time 12 {hhmmss)

Time 24 {HHmmss)

DO _IDR: Patient Mame
DoC_ID¥: Patient Address
DiC_ID%: Emplower
DOC_ID¥: Insurance Plan
DioC_IDK: Receipt Date

DOC_ID¥: Hospital Location
Ok |

Add Item Celete Ttem Celete Formula |

Cancel |

* Insira o texto que vocé quiser que apareca no e-mail. As informacdes
inseridas devem estar entre aspas (“ ”). Vocé pode também selecionar
qualquer valor na lista Valores predefinidos (Predefined values) e clicar
em Adicionar item (Add Item).

+ Cliqgue em OK quando terminar.

11. Marque Salvar imagens em disco (Save images to disk) se quiser salvar os
arquivos de imagem de saida no disco rigido além de envia-los por e-mail.

12. Clique em OK quando terminar.
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OBSERVACAO: se vocé marcar Imagem (Image) na opgéo de e-mail do
lado esquerdo da guia Saida (Output), podera marcar as
opgdes de destino (TIFF, PDF, JPEG, PNG etc.) de acordo
com o tipo da saida.

Configuracao de opgoes A opgao Imprimir (Print) permite imprimir sua saida.

de impressao 1. Clique em Imprimir (Print) em Configuragao do trabalho (Job Setup), guia

Saida (Output).

2=
Job name: IReady 0 Scan j H @ E @ &:
Capture | Index Output |
-~ Destination Destination\Print:Microsoft Office Document Image Writer
-] Credentials
[AFile(1):TTFE Printer name: IMicrosoft Office Document Image Writer Properties. ..
- [F)Index:XML; Text (delimites i
"E;'IES o Number of copies: 1 3:
~[]System
= Syshem[Z)JH\gh Performance

+[Jindex
Email:Microsoft Qutlook
Image:TIFF
- nt:Microsoft Office Docume
[OMicrosoft SharePoint

~[Jinfo Activate Solution
~[JInfe Insight Selution
- Advanced Options

Dlmage Processing

‘- nvoke Other Program

KN 1l

More CQutput destinations... | SharePoint Index Setup Wizard | oK I Cancel | Apply |

2. Selecione a impressora desejada na caixa da lista suspensa Nome da
impressora (Printer name).

3. Se desejar alterar as propriedades da impressora, clique em
Propriedades (Properties). As propriedades da impressora selecionada
serado exibidas.

&% Adobe PDF Document Properties 2=l

Layout | F'aper.-"QuaIityI [,B Adobe PDF Settingsl

Orientation

I
" Landscape
" Rotated Landscape

Pages Per Sheet: I 1 'l

Adwanced... |
()8 I Cancel |

4. Altere as propriedades da impressora conforme desejado e clique em OK.
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5. Selecione o Numero de cépias (Number of copies) que vocé quer imprimir
na lista suspensa e clique em OK.

Uso do assistente de A Configuragao de indice do SharePoint (SharePoint Index Setup) fornece
configuragao do indice uma maneira rapida e facil de configurar uma definigdo de trabalho do Capture
de SharePoint Pro Software para usar com seu site SharePoint existente.

O assistente de configuragdo o guiara na conexao a seu site SharePoint,
criando campos de indice para preencher colunas SharePoint e definindo
caminhos de armazenamento para imagens.

O assistente fica informado dos tipos de dados do SharePoint e recomendara
formatos de campo de indice para garantir captura de dados devidamente
formatados e “no intervalo”. No caso das colunas do tipo “escolha”,

o assistente preenchera uma lista suspensa com os valores de dados
aceitaveis.

O Assistente de configuragédo do indice do SharePoint o guiara através de
quatro etapas:

Etapa 1: Configuragéao do 1. Selecione uma conexao para o site SharePoint onde deseja colocar
SharePoint: criar, editar e a imagens e dados do lote. Uma conexao especifica 0 Nome do host (Host
selecionar uma conexao do name), Nome do site (Site name) e as Credenciais (Credentials)
SharePoint requeridos para acessar o site. Vocé pode fornecer um nome significativo
para a conexao para uso futuro.
rEdit SharePoint ctTQnection | ? iz-r
s
SharePoint Connection name:
My SharePoint Test Site
Use Windows login and password
@ Use SharePoint account SharePoint Online
User Login:
Administrator
Password:
Hest Name:
ttps://sharetest us. acme.com
Site Name:
ARecordCenter Browse...
Test Connection
[ ok ][ Cancel |

Se nao forem definidas nenhumas conexdes, a caixa de didlogo Criar um
SharePoint (Create a SharePoint) sera exibida.

1. Digite um nome (name) para a conexao. Vocé usara este nome para
referir-se a este site especifico do SharePoint.

2. Selecione Usar login e senha do Windows (Use Windows login and
password) se vocé for acessar o site do SharePoint com sua ID de login
e senha do Windows.

3. Selecione Usar conta do SharePoint (Use SharePoint account) e insira
sua ID do Login do usuario (User Login) e Senha (Password) para usar as
credenciais da conta do SharePoint para acessar o site do SharePoint.
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4. Digite o Nome do host (Host name). Por exemplo: https://my-SharePoint-
host.

5. Digite o Nome do site (Site name). Se o nome e as credenciais do host
estiverem corretos, vocé pode clicar em Buscar (Browse) para selecionar
os sites disponiveis.

OBSERVACOES:

» Antes de navegar em um site do SharePoint, certifique-se de ter permissao
para acessar todos os subsites. Para verificar acesso, primeiro navegue
para //<server>/_vti_bin/Lists.asmx. Se aparecerem erros, verifique
a configuragao e as permissdes do site do SharePoint.

» Para acessar uma conta on-line do Office 365 do SharePoint, verifique
o SharePoint on-line.

» Para acessar uma conta do Office 365 do SharePoint on-line, vocé primeiro
deve instalar os componentes SDK do cliente SharePoint Server 2013 e do
Windows Identity Foundation. Os dois componentes estéo disponiveis no
Microsoft Download Center.

« Para determinar o nome do host, use um navegador da web para navegar
em seu site 0365. Na barra de enderegos do navegador, verifique o URL.
O nome do host & normalmente a primeira parte do URL e termina antes de

/_layouts/...
Etapa 2. Criagao de campos Apbs selecionar uma das listas do SharePoint disponiveis em seu site do
do indice de documentos SharePoint e selecionar o Tipo de documento (Document Type), as colunas
baseado em suas colunas de do SharePoint serdo exibidas.
SharePoint existentes 21

SharePoint List: v Show Document Libraries only

Diocument Tppe: IDocumenl ﬂ

Create
index

Colurnn
ype
Content Type ompute Tl

‘ Status

‘ Hequired‘ Input Format Default Value

SharePoint Column

Mame File

72
Title Text r
Site UAL Test [
-
-

Holds Text

SIRIRIEIE] =

KN [EN|EM|ER[EN EX

Hold Ud Text

Edit

Status Message
Thiz selected SharsPoint Column is of type Computed. An index field of this type can nat automatically be configured.

< Back | Mest » | Cancel

O Tipo de coluna (Column Type) sera mostrado e a caixa de selegao
Requerida (Required) sera marcada se a coluna for requerida por sua lista
SharePoint.
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Por padréo, a caixa de selegdo Criar indice (Create Index) sera marcada para
todos os tipos de colunas que possam ser preenchidas pelos campos de
indice criados e configurados automaticamente. Se nao deseja preencher
uma coluna especifica, ou se nao precisa que um novo campo do indice
preencha uma coluna especifica, desmarque a caixa de selecdo Criar indice
(Create Index). Se deseja criar um campo do indice para uma coluna de
SharePoint que n&o esteja marcada, marque a caixa de selegao Criar indice
(Create Index) e, entéo, clique em Editar (Edit) para configurar o campo do
indice. Posteriormente, vocé pode especificar os dados que serdo
armazenados em uma coluna.

Como exemplo de quando desmarcar a caixa de selegéo Criar indice (Create
Index), imagine que Nome completo (Full Name) da coluna de SharePoint
deve conter o nome das pessoas no formato “sobrenome, nome”. Serao
usados dois campos do indice existente, “Nome” e “Sobrenome”, para
preencher esta coluna. O mapeamento destes dois campos de indice sera
efetuado mais tarde. Por agora, desmarque a caixa de selegdo Criar indice
(Create Index) para a coluna Nome completo (Full Name) pois o campo do
indice “Nome completo” ndo é necessario.

Um Formato de entrada (Input Format) sera recomendado para cada novo
campo do indice baseado nos requisitos dos dados da coluna de SharePoint.
Vocé precisa alterar o formato recomendado a menos que deseje restringir
ainda mais o intervalo ou o tipo de dados.

Um Valor padrdo (Default Value) sera mostrado se ele tiver sido especificado
em SharePoint para a coluna. Vocé pode alterar um valor existente ou
adicionar um valor padrao se ele nao for mostrado selecionando a lista
suspensa. Uma lista dos valores predefinidos, incluindo todos os cédigos de
barras, OCR ou zonas de detecgédo de marcas definidos sera exibida. Se
precisar de um valor padrdo mais complexo, selecione Editar (Edit). Vocé
pode definir o valor padrdo usando um ou mais cédigos predefinidos ou
sequéncias fixas.

A coluna Status indicara se ha problemas na criagdo de um campo do indice.
Selecionar uma linha com a indicacdo exibira uma mensagem de status na
area abaixo do botéo Editar (Edit). Este simbolo indica que um campo do
indice ndo sera criado para esta coluna SharePoint. Na maioria dos casos,
isso acontece porque o tipo de coluna pode nao ser criado automaticamente
pelo aplicativo. Por exemplo, o tipo de coluna ‘calculado’ requer referéncias
para outras colunas de SharePoint que ndo sdo conhecidas pelo aplicativo.
Vocé pode criar um campo do indice para esta coluna marcando Criar indice
(Create Index).

Selecionar uma linha com a indicagéo = exibird uma mensagem de status
na area abaixo do botdo Editar (Edit). A mensagem de status descrevera o
problema e como ele podera ser resolvido. Esse simbolo indica que ha um
problema na criacdo do campo do indice que precisa ser resolvido antes de
continuar. Vocé pode desmarcar a caixa de selegao Criar indice (Create
Index) se o campo do indice nao for preciso.

Para adicionar ou editar outros parametros do campo do indice como, por
exemplo, Formato de saida (Output format), Substituir caracteres (Substitute
Characters) e Lista (List) (para o campos do indice de lista suspensa)
selecione a linha para o campo do indice apropriado e clique Editar (Edit).

A-61993 pt-br Marco de 2022 97




Etapa 3. Configuragao do
SharePoint: Selegio de
valores para preencher
colunas do SharePoint

Agora que criou campos de indice, vocé pode usar estes campos do indice
junto com os valores do sistema (Nome do trabalho, Nome do lote, data, hora
etc.), OCR, cédigos de barras e valores de zona de detecgdo de marcas, ou
combinagdes destes valores, para preencher suas colunas do SharePoint.

= Required Columrs
MName «<DOC_IDX: Mame>
= Optional Columns
Content Tupe «<DOC_ID¥: Content Type>
Title <DOC_IDX: Title>
Site URL <DOC_IDX: Site URL>

Holds «<DOC_IDX: Holds>
Hold Urdl <DOC_IDX: Hold Urb>

Content Type

< Back | Nest > I Cancel |

As colunas de SharePoint que requerem um valor sdo mostradas no topo.
Por padrao, o campo do indice criado na Etapa 2 é usado para preencher
a coluna. Para selecionar um valor diferente, escolha a coluna SharePoint
e selecione o icone de alteragao. Vocé pode selecionar um ou mais itens
a partir da lista, incluindo sequéncias de texto fixas entre aspas duplas.
Por exemplo “Criado: "<DATA_DDMMAA>.

Qualquer coluna do SharePoint que néo estava incluida na Etapa 2 (caixa de
selegéo Criar indice (Create Index) ndo marcada) ndo mostrara um valor
padrao. Isso é porque nao foi criado nenhum campo de indice para esta
coluna. Vocé ainda pode definir um valor para esta coluna usando outros
campos de indice, valores do sistema, OCR, codigo de barras ou valores de
zona de detecgao de marcas ou uma combinagao destes valores.

OBSERVACAO: a coluna Nome do SharePoint (SharePoint Name) definira
o nome do arquivo armazenado em SharePoint. A etapa
4 descreve como agrupar imagens.

Se agrupar por Multiplas paginas (Multi-Page) para cada documento, cada
documento precisa ter um nome Unico. Por exemplo, Nome (Name) pode ser
<DOCUMENTO_NUMEROSEQUENCIA>.

Se vocé agrupar por Pagina simples (Single page), cada imagem precisa ter
um nome unico o que significa que a coluna Nome (Name) precisa conter um
valor que sera Unico para cada imagem. Por exemplo, Nome (Name) pode ser
<IMAGEM_NUMEROSEQUENCIA_DOCUMENTO>.
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Etapa 4. Configuragao do A ultima etapa € especificar o formato das imagens e onde vocé deseja

SharePoint: Definigao de armazenar as imagens no SharePoint.
opgoes e caminhos de
20
armazenamento
Starting Folder | Browse...
v Al |PDF =l Options.
| Setup
™ Black & Wwhite: [Ten = Options..
| Getup..
[~ Color/Grayscale: |Texl | Dptiors...
| Setup
¥ Check In after uploading [¥ Continuous image nurbering fiom: [~
0.1 Minor version[diaft]
% 1.0 Major version(publish]
Check In Comments: ;I Setup...

|

< Back | Finish I Cancel |

A Pasta inicial (Starting Folder) € o caminho para uma pasta existente no site
atual do SharePoint. Os caminhos de imagem especificados para Tudo (All),
Preto e branco (Black & White) e Colorido/tons de cinza (Color/Grayscale)
serdo iniciados nesta pasta. Selecione Configuragao (Setup) para ver as
pastas disponiveis.

Se vocé possui imagens em preto e branco e colorido/tons de cinza e todas
elas precisam ser armazenadas no mesmo local e mesmo formato de
imagem, marque a caixa de selegdo Todas (All).

Selecione o tipo de arquivo (Texto, TIFF, PDF, JPEG etc.) para sua saida.
Selecione Opgoes (Options) para configurar o formato do arquivo
selecionado. Para obter uma descrigéo das caixas de didlogo de formato de
arquivo, consulte a se¢do “Opg¢des de configuragdo de Arquivo (1) e Arquivo
(2)" na Configuragao de trabalho: Guia saida mais adiante neste capitulo.

Vocé pode especificar um local de pasta para a imagem na caixa abaixo de
tipo de arquivo. Selecione Configuragao (Setup) para criar o local da pasta
a partir de valores disponiveis do indice do sistema e de campo.

OBSERVACAO: os botdes de instalacdo permitem especificar o caminho
e o nome da pasta para armazenar imagens (documentos
do SharePoint). Cada documento deve ter um caminho
e nome exclusivos ou o documento pode ser substituido.
Se vocé tiver configurado a opgao de versdes, podera
ocorrer um erro de duplicagao de nome do arquivo. Verifique
se o Nome (Name) do SharePoint que vocé escolheu na
Etapa 3 é compativel com a selegao de caminho
e agrupamento das imagens.

Se vocé tiver apenas imagens em preto e branco ou coloridas/tons de cinza
ou quiser tipos de arquivos diferentes para as imagens em preto e branco

e coloridas/tons de cinza, marque as caixas de selecdo Preto e branco
(Black & White) e Colorido/tons de cinza (Color/Grayscale).
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Para fazer check-in de documentos em uma biblioteca de documentos do
SharePoint com opc¢ao de versdes ativada, marque a caixa de selegao
Check-in apés upload (Check in after uploading). Se sua lista do SharePoint
nao tiver a opcao de versdes ativada, um aviso sera exibido e a caixa
desmarcada. Vocé pode fazer check-in de documentos com um numero de
versao principal (1.0) ou com um ndmero de versao inferior (0.1). Se o seu
SharePoint ndo estiver configurado para numeragéo de versao inferior, um
aviso sera exibido e o numero da versao principal sera selecionado.

OBSERVACAO: quando o controle de verséo do SharePoint é ativado, vocé
também pode precisar configurar o SharePoint para Exigir
o check-out (Require check out).

Ao fazer o check-in, vocé pode incluir um Comentario de check-in (Check In
Comment). O comentario pode ser uma mensagem fixa ou clique em
Configuragao (Setup) para escrever um comentario usando os valores do
sistema e do indice. Por exemplo: <NOME_ESTACAO>*:”
<NOME_USUARIO>.

O indice predefinido chamado Nimero da sequéncia de imagem (lote)
(Image Sequence number (batch)) podera comegar em um numero especifico
se vocé marcar a caixa de selegdo Numeragao continua de imagem a partir
de (Continuous image numbering from) e fornecer um valor inicial.

OBSERVACOES:

» Marcar a caixa de selegdo Numero continuo da imagem de (Continuous
image number from) nado altera o valor inicial do numero de sequéncia da
imagem (documento).

* Antes de iniciar o assistente, € recomendado que crie qualquer codigo de
barras, OCR ou zonas de detecgdo de marcas que deseje incluir na saida
para SharePoint.

Inicie o Assistente de configuracdo de indice do SharePoint:

» Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File>Job Setup) e,
depois, selecione o botdo Assistente de configuragao de indice do
SharePoint (SharePoint Index Setup Wizard) na parte inferior da caixa de
didlogo Configuragao de trabalho (Job Setup).

Autenticagéo Essa opgao permite habilitar a Autenticagdo moderna (Modern Authentication)
moderna do do SharePoint Online no Assistente de configuragao de indice do SharePoint.
SharePoint OBSERVACAO: essa opgao n&o estara disponivel se a opgdo Usar login
e senha do Windows (Use Windows login and password)
estiver selecionada.

Para criar uma conexao do SharePoint Online:

1. Clique no botédo que ativa Usar conta do SharePoint (Use SharePoint
account) e selecione a op¢ao SharePoint Online.

2. Selecione a opgdo Autenticagao moderna (Modern Authentication), que
iniciara um processo on-line de autenticagao de dois fatores para
completar a configuragdo do SharePoint.
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Create new SharePoint connection 7 *

SharePoint Connection name:

leat

() Use Windows login and password

(®) Use SharePoint account [=] SharePoint Online
User Login [#] Modern Authentication
Password

Host Name:

Site Mame:

' Browse...

Test Connection

Cacs

Na mensagem pop-up de login, insira 0 nome de usuario da sua conta do
SharePoint Online.

B® Microsoft
Sign in

Email, phone, or Skype

Can't access your account?

C% Sign-in options

4. Quando o nome de usuario for validado, insira a senha da sua conta do
SharePoint Online para concluir a primeira etapa de login.

B® Microsoft

€ onmicrosoft.com

Enter password

Forgot my password
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5. Insira o cédigo de verificagdo enviado para seu celular para concluir
a segunda etapa de login.

BS Microsoft
inmicrosoft.com
Enter code

[ We texted your phone +X3 JOOOXXXX36. Please
enter the code to sign in.

|Cotle

More information

6. Apds concluir o login no SharePoint Online, uma mensagem informando
que a conexao esta funcionando sera exibida ao clicar em “Testar
conexao”.

Connection Test *

o Connection QK

Caso tenha ocorrido alguma falha no login, uma mensagem de erro sera
exibida.

Connection Error *

e Cannot communicate with the SharePaint server.

7. Apo6s o login no SharePoint Online, uma janela sera exibida mostrando
a opgao de manter a conta do SharePoint conectada, clicando em Sim
(Yes), ou desconectar apds o encerramento da se¢ao, clicando em Nao
(No). Se vocé clicar em Sim (Yes), a janela de login ndo sera exibida
quando tentativas futuras de conexao ao SharePoint forem realizadas.

OBSERVACAO: caso vocé selecione a saida de lotes, 0 mesmo processo de
autenticacdo de dois fatores sera iniciado para estabelecer
a conexao. Apos o login, os arquivos seréo enviados para
sua conta do SharePoint Online.

Opgées avangadas Quando vocé seleciona Opg6es avangadas (Advanced Options), as
seguintes opgdes ficam disponiveis:

102 A-61993 pt-br Margo de 2022



Exclusdo automatica (Auto-Deletion) — exclui uma imagem da frente ou do
verso da pagina quando o tamanho da imagem é inferior aos valores
especificados na caixa de dialogo Exclusdo automatica (Auto-Deletion).

Orientagdo automatica (Auto-Orientation) — analisa o contetdo de seus
documentos e orienta cada documento para que possa ser lido corretamente.

Suavizagao de cor de segundo plano (Background Color Smoothing) —
usar essa opgao para documentos ou formas com uma cor de plano de fundo
ajudara a produzir imagens com uma cor de plano de fundo uniforme.

Preenchimento de bordas da imagem (Image Edge Fill) — preenche bordas
pretas ou brancas indesejadas de uma imagem, gerando uma imagem mais
limpa.

Marcagao da imagem (Image Stamping) — marca o nimero da imagem na
frente e/ou no verso de cada pagina.

Girar (Rotate) — gira todas as imagens em lote 0, 90, 180 ou 270 graus,
conforme selecionado.

Emendar (Stitch) — mescla todas as imagens de um documento em um unico
arquivo de saida. As imagens devem ser da mesma largura e todas, menos
a ultima imagem, devem ser do mesmo tamanho.

Dividir (Split) — converte a imagem de frente e verso em varias imagens.
As imagens devem ser do mesmo tipo (coloridas/em tons de cinza ou em
preto-e-branco).

Para acessar as opgdes de processamento de imagem:

1. Cliqgue em Processamento de imagem (Image Processing) em Op¢des
avangadas (Advanced Options) na guia Saida (Output).

Job Setup ? X

Job name: Ready to Scan ~ ﬂﬂﬂ@ﬁ

Capture Index Output

- Destination 4, i jons\Image
[F Credentials
-EAFile(1)TIFF
{[# Index:Text (delimited)

-File(2)
Osystem(1) H
[ System(2):FTP / Secure FTP
L Index:XML ® @ @ ﬁ
~[JEmail =
Oerint

[ Microsoft SharePoint
~[Jinfo Input Express
~[info Activate Solution
Advanced Options
-[Flimage Processing
E--DAUtD-DﬂE’tiDH

?--DAUtO*OHeI’ItEtIOH

Oeackground Color Smoc 0

~Oimage Edge Fill @ @ D @‘ m
-[Image Stamping = @

D Rotate

- [stitch D

L split

-[#AInvoke Other Program

More Output destinations... SharePoint Index Setup Wizard Cancel Apply

2. Selecione a opgéo de processamento de imagem desejada e configure-a.

OBSERVACAOQ: as segdes a seguir fornecem informagdes detalhadas sobre
cada opcgéao.
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Exclusao automatica

A opgéo Exclusado automatica (Auto-Deletion) permite definir opgbes para
excluir automaticamente uma imagem sem conteudo ou paginas com excesso
de informagéo (por exemplo: o verso de um formulario com muitas
explicagdes). As configuragbes de exclusao automatica séo especificadas
independentemente para imagens de frente e verso.

Se vocé estiver digitalizando tipos de imagens em cores, escala de cinza

e preto e branco, as configuragdes de exclusdo automatica também serédo
definidas independentemente. Portanto, vocé pode optar por excluir somente
o tipo de imagem selecionado.

Page Setup T x
! Pagt Seh name: Back & White - 200 0P] - Keep Al v HJ Al !T
Image AutoDelete sobt Merge  Enteligent GC
Delete front image when Delete back image when
{_) Image gze (byhe) s: ) Image gze (byte) i5:
{_) Image gontent (%) is: (%) Image gontent (%) 52
Bedow w
Bliack & White 50 -
Grayscale: 2 -
Codor o -
) hiever O tever
[] tppiy dedation to bath images of & sids Testi
[ otlete mages after Inteligent QC Ekeep blark mages
o[ e [ hom

Ao usar a opgdo Exclusdo automatica (Auto-Deletion), recomenda-se
digitalizar alguns documentos representativos que vocé considera em branco
ou quase em branco usando a opgao Teste (Test). Os resultados da opgéo
Teste (Test) ajudardo a determinar se vocé deve definir os valores da excluséo
automatica usando a op¢gao Tamanho da imagem (em bytes) é (Image size
(byte) is) ou Contetido da imagem (em %) (Image content (%)).

+ Tamanho da imagem (em bytes) é (Image size (byte) is) Superior
a (Above) — selecione essa opgao para excluir paginas com excesso de
informagdes. Por exemplo, se estiver digitalizando documentos com
conteudo semelhante (como formularios de seguro) na frente e no verso da
pagina, e se a frente da pagina tiver algum conteudo que vocé deseja
manter, mas o verso tiver instrugdes sobre como fazer uma reclamacgéao
(que vocé nao precisa manter), digite o numero de bytes que vocé quer que
o Capture Pro Software exclua qualquer arquivo de imagem que exceder
esse numero. Qualquer imagem com tamanho superior a esse valor sera
considerada grande demais e sera excluida.

+ Tamanho da imagem (em bytes) é (Image size (byte) is) Inferior a (Below)
— selecione esta opgao se quiser excluir paginas com pouco ou henhum
conteudo. Digite o numero de bytes que o Capture Pro Software
considerara como um arquivo de imagem em branco. Qualquer imagem
com tamanho inferior a esse valor sera considerada em branco e sera
excluida.
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Orientagdo automatica
(Auto-orientation)

+ Conteudo da imagem (em %) é (Image content (%) is) Superior a (Above)
— esta opgéo é semelhante a Tamanho da imagem (em bytes)
é Superior a, exceto pelo fato de que vocé deve digitar o valor percentual
que fara com que o Capture Pro Software considere que a imagem tem
conteddo em excesso. Qualquer imagem maior do que esse valor sera
excluida.

+ Conteudo da imagem (em %) é (Image content (%) is) Inferior a (Below)
— esta opgao é semelhante a Tamanho da imagem (em bytes) é Inferior
a, exceto pelo fato de que vocé deve digitar o valor percentual que fara com
que a imagem seja considerada em branco ou com pouco conteudo pelo
Capture Pro Software. Qualquer imagem com tamanho inferior a esse valor
sera considerada em branco e sera excluida. Use essa configuragao
quando houver paginas em branco.

OBSERVACOES:

* Ao selecionar a op¢gao Tamanho da imagem (em bytes) (Image size
(byte)), outros fatores como resolugéo, compactagao etc. afetarao
o tamanho da imagem.

+ Aopcao Conteudo da imagem (em %) (Image content (%)) apenas verifica
a porcentagem de informagbes na imagem e, portanto, € uma opgao mais
consistente e confiavel a ser usada quando as imagens tiverem diferentes
tamanhos, resolugdes, compactacoes etc.

Nunca (Never) — se vocé nunca quiser excluir imagens, clique em Nunca
(Never).

Manter imagens em branco (Keep blank images) — quando esta opgao esta
ativada (selecionada), as imagens em branco ficam destacadas e ndo sao
excluidas.

Para marcar imagens como “em branco”, clique em Marcar como “em
branco” (Mark as blank) no menu Ferramentas (Tools)

ou cligue com o botéo direito do mouse nas imagens desejadas e selecione
Marcar como “em branco” (Mark as blank).

Essa opgéo fica disponivel somente quando ha imagens selecionadas.
As imagens serdo marcadas com um contorno vermelho no Visualizador de
imagens (Image Viewer).

OBSERVACOES:

» Os arquivos de indice de imagens serao preenchidos com o cédigo
“<IMG_MARKBLANK>" quando a op¢ao Imagem marcada como “em
branco” (Image marked as blank) for adicionada & coluna indices atuais:
(Current indexes:) na caixa de dialogo Configuragado do contetido do
indice (Index Content Setup).

» Se aimagem estiver marcada como “em branco”, <IMG_MARKBLANK> =
1, caso contrério, o valor = 0.

Essa opg¢ao analisa o conteudo de seus documentos e orienta cada
documento para que possa ser lido corretamente.
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A orientacdo automatica ndo funciona com todos os conjuntos de caracteres.
Recomenda-se que alguns documentos de teste sejam digitalizados para
garantir que o documento sera orientado corretamente.

Advanced Dptions'Image Processing'Auto-Drientation

! ¥ Enable Auta-Orientation on front

[V Enable Auto-Orientation on back

Auto-Crientation will be performed during the output creation process,
Enabling this option means that any other image rotation setting will be overridden For the
image output,

* Vocé pode selecionar Ativar orientagdao automatica na frente
(Enable auto-orientation on front) ou Ativar orientagdo automatica no
verso (Enable auto-orientation on back).

OBSERVACAOQ: a orientagdo automatica sera realizada durante
0 processo de criacao de saida.

Suavizagio da cor do fundo Use esta opgao com documentos ou formularios de fundo colorido para gerar
imagens com cor de fundo mais uniforme.

4.22.1 Purpose 4,221 Purpose
purpose of th The: pumposiz al th
nTh:r:nrcﬂtr:cﬁll There Goe tree fil
T N5F I~ Hor
3 Rem 1. R
3 Majc } Majo

Antes da suavizacdo da Apods a Suavizagao da cor
cor do fundo do fundo

As opc¢des de suavizagdo podem ser aplicadas na frente e/ou verso de uma

pagina.
Advanced Options'Image Processing'Background Color Smoothing
~Front
Smoothing bype:
Apply ko Predominant ﬂ
A _ 1 20
OOrEssivENess: , ’ ,
e
Preview |
~back
Smoothing bype: I,C\utomatic j
fppli ke IFradom\nant ﬂ
A _ 1 20
gOressivenass: , ’ ,
e
Preview |
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Preenchimento da borda da
imagem (Image Edge Fill)

Original: perfuragao de 3 furos
sem preenchimento de bordas
da imagem

Vocé pode selecionar um dos tipos de suavizagao:

Nenhum (None) — nenhuma suavizagao sera aplicada ao fundo. A imagem

néo sera alterada.

Automatico (Automatic) — a(s) cor(es) de fundo sera(ado) selecionada(s)
e suavizada(s) automaticamente.

Trocar por branco (Change to White) — identifica até trés cores de fundo
e as substitui por branco. Se vocé selecionar essa opgéo, a caixa suspensa
Aplicar a (Apply to) estara disponivel para vocé selecionar:

* Predominante (Predominant): somente a cor de fundo mais comum sera
modificada para branco.

* Neutro (Neutral): somente a(s) cor(es) de fundo neutra(s) sera(&o)
modificada(s) para branco.

* Todos (All): a(s) cor(es) de fundo sera(d0) modificada(s) para branco.

Intensidade (Aggressiveness) — controla a quantidade de variagdo que pode
ser corrigida na(s) cor(es) de fundo. Selecione um valor de 1 a 20.

Visualizar (Preview) — abre a caixa de dialogo Visualizagéo da suavizagédo
da cor do fundo (Background Color Smoothing Preview), que permite
comparar a imagem original com a alterada e mudar as configuragodes.

Background Color Smoothing Preview

Preview file:

riginal image

el e

|C:\ScanPro\Scan ko e-mailiMail00s|000000014000C |}

Processed image

Smoothing type:

Apply ko

Aggressivensss!

Transfer setting to:

Browse. .,

IChange to White 'I
IPredomlnant 'l

1 20
IFront 'I

Ok | Cancel |

Esta opcéo permite que vocé preencha e limpe as bordas de uma imagem
digitalizada cobrindo a area em Preto (Black) ou Branco (White) (conforme
selecionado). Essa opgao pode ser aplicada a frente e ao verso de uma

imagem.

Vocé pode usar essa opgao para corrigir paginas com imagens irregulares ou

perfuragdes.

Imagem com 37 centésimos
de polegada: preenche
metade da perfuragéo.

O valor nao é suficiente.

Imagem com 62 centésimos

de polegada: preenche toda a

perfuragdo e mantém todo o
texto. O valor é suficiente.

Imagem com 150 centésimos

de polegada: preenche toda

a perfuragéo E parte do texto.
O valor ¢é alto demais.
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Marcagao da imagem

» Selecione um valor nas areas Superior (Top), Esquerda/Direita (Left/
Right) e/ou Inferior (Bottom) de cada lado da imagem digitalizada para ser
preenchido em centésimos de polegada (1/100) ou selecione Igual em
todos os lados (All sides match) para preenchimento homogéneo
em todos os lados.

OBSERVACAOQ: ao usar Preenchimento de bordas da imagem (Image Edge
Fill), tenha cuidado para n&o inserir um valor muito alto, pois
isso pode provocar o preenchimento de dados da imagem
que vocé nao quer preencher.

A Marcacgéao da imagem (Image stamping) insere informagdes como hora, data
varios numeros em sequéncia e nome do lote ou trabalho na imagem
digitalizada. A caixa de didlogo Marcacao de imagem (Image stamping)
permite inserir essas informagdes em varios locais da frente ou do verso da
pagina. A frente e o verso da pagina podem ser configurados separadamente.

Job Setup ? X
- HIE| 9|

Job name: Ready to Scan

Capture Index Output

.- Destination A i \Image F ing\Image
[ Credentials
- EFile():TIFF Front

i [¥] Index: Text (delimited) Stamp String | <IMAGE_SEQUENCENUMBER > Setun

L JFile(Z;
ES}ISEEI)”H(U Location Font

[ System(2):FTP / Secure FTP OTop (®) Bottom

i Size: 1

i Indesx: XML

E. r?‘ & CLeft (® Middle (O right

-OJemai A old
-OJPrint Margin: 25 2 11000

- [FIMicrosoft SharePoint
Oinfo Input Express
-[info Activate Selution

Copy front to back
- Advanced Options Lcopy fron B
-[Flimage Processing aack
[OAuto-Deletion =
é..DAutD-OriemtatiDn Stamp String | <IMAGE_SEQUENCEMUMBER > Setup
-.[JBackground Color Smoc Location Eont
Image Edge Fill
Image Stamping Orep ®Bottom Size 1
H w
Rotate OlLeft @mdde  Onright
; Stitch Bold
i [Isplit Margin: 25 | 100"
[ invoke Other Program
< >
More Output destinations... SharePoint Index Setup Wizard Cancel Apply

Frente/verso (Front/Back): Sequéncia de registro (Stamp string) — clique
em Configuragao (Setup) para exibir a caixa de dialogo Configuracdo da
sequéncia de registro (Stamp String Setup). Vocé podera combinar um ou
mais itens da lista para criar uma férmula de sequéncia de registro. Para obter
mais informagdes, consulte “Criagao de férmulas de nome de arquivo e local
com a caixa de dialogo Configuracdo do local (Location Setup)” na segéo
“Opcdes de configuragao de Arquivo (1) e Arquivo (2)”, anteriormente neste
capitulo.

Local (Location): Superior (Top) ou Inferior (Bottom) — coloca o registro na
parte superior ou inferior da imagem, conforme selecionado.

Local (Location): Esquerdo (Left), Central (Middle) ou Direito (Right) —
coloca o registro a esquerda, no meio ou a direita da imagem, conforme
selecionado.

Margem (Margin) — selecione um tamanho de margem em centésimos de
polegada (1/100) para indicar a que distancia da margem Superior (Top),
Inferior (Bottom), Esquerda (Left) ou Direita (Right) o registro deve ser
colocado.
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Tamanho da fonte (Font size) — selecione o tamanho da fonte do registro: 16
ou 18 pontos.

Negrito (Bold) — marque esta caixa de selegdo para impressdo em negrito.

Copiar de frente para tras (Copy front to back) — marque essa caixa de
selegéo se quiser que os mesmos valores que vocé configurar do verso sejam
aplicados a frente.

Configuragao de uma Para configurar uma sequéncia de registro de imagem, faga o seguinte:

sequéncia de registro 1. Cliqgue em Configuragao (Setup) na secéo Frente (Front) ou Verso
(Back). A caixa de didlogo Configuragao da sequéncia de registro (Stamp
String Setup) sera exibida.

Stamp String Setup @@

Stamp String

Select from this list to build the stamp string Formula: Stamp string formula:

Job name ~ <PAGE_SEQUENCEMUMBER >
Batch name

Docurnent 10

P St \C

Skation 10
Skation name
User narme:

Datef VYY)

Julian Date (¥VDDD)

Time (AM/PM)

Time (amjprm)

Time 12 (hhmmss)

Time 24 (HHmmss) =

Add Ttem | [ oeleterem | [ DeleteFormuis

[#] Add lsading zeroes

Number length: g

Reset feature
(%) Starting value For each batch 1
() Starting walue for each document

() Continuous page numbering From

Starmp String:

2. Selecione os itens na lista de formulas disponivel para inclui-los na

sequéncia de registro. Para cada item selecionado, clique em Adicionar
item (Add ltem).

OBSERVACOES:

» Os campos Adicionar zeros a esquerda (Add leading zeros) e Extensao
de namero (Number length) ficam disponiveis quando vocé seleciona
o seguinte: ID do documento (Document ID), Sequéncia numérica
de paginas (Page Sequence Number), Sequéncia numérica de
imagens (Image Sequence Number), Endere¢o de imagem Nivel 1
(Image Address Level 1), Endereg¢o de imagem Nivel 2 (Image
Address Level 2) ou Enderego de imagem Nivel 3 (Image Address
Level 3). Ao selecionar Sequéncia numérica de paginas (Page
Sequence Number) ou Sequéncia numérica de imagens (Image
Sequence Number) vocé também podera especificar quando e com
que valor elas deverao ser redefinidas.

+ Para remover um item da férmula de sequéncia de registro, clique em
Excluir item (Delete Iltem).

+ Para remover um item da férmula de sequéncia de registro, clique em
Excluir féormula (Delete Formula).

3. Ao concluir a definicdo da sequéncia de registro, clique em OK.
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Girar (Rotate)

Emendar (Stitch)

4. Para definir o local da sequéncia de registro, especifique
0 posicionamento do registro de uma imagem em um dos lados da pagina.
A Margem (Margin) define o tamanho da borda entre o texto e a(s)
borda(s) da pagina adjacente: na borda direita ou esquerda,
horizontalmente, e na borda superior ou inferior, verticalmente. Se Centro
(Middle) for selecionado, a margem so6 sera aplicada a dimenséo vertical.

5. Selecione o tamanho desejado da fonte: 16 ou 18.
6. Se desejar negrito, clique em Negrito (Bold).

7. Selecione Copiar de frente para tras (Copy front to back) para duplicar
a mesma sequéncia de registro especificada na frente e no verso da
pagina de rosto. Do contrario, prossiga para a sequéncia de registro do
verso.

8. Quando terminar, clique em OK.

OBSERVACAO: o Capture Pro Software nao tenta encaixar o texto na regido
da marcagao da imagem. Se um registro de imagem for
maior que o espaco designado, o excesso de texto ficara
truncado. E dificil estimar o tamanho do registro da imagem;
depende da complexidade da férmula, do tamanho da fonte,
das margens e da propria sequéncia. Um teste de
digitalizagao é recomendado para verificar se a sequéncia
especificada cabera na regido da marcagéo.

Esta opcédo permite selecionar a rotacdo desejada: 0, 90, 180 ou 270 graus.
O grau de rotagéo se aplica a todas as imagens do lote.

Advanced Options\Image Processing'Rotate

[ Frank

Bl B

Back

Bl B

Permite mesclar todas as imagens do documento em um unico arquivo
continuo.
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Dividir (Split)

OBSERVACAO: para usar isso corretamente, todas as imagens devem ter
a mesma largura e comprimento. Uma configuragdo de
pagina pode ser usada para alterar a largura da imagem.
Todas as imagens, exceto a ultima, devem ter o mesmo
comprimento.

Job Setup ? X

Job name: Ready to Scan ~ HEE@@

Capture Index  Output

~Destination

[ Credentials

File{1):TIFF [ 1PEG compatible for color/grayscale images
* [ElindexText (delimited)

OFile2)

Osystem(1)

System(2):FTP / Secure FTP
| Blindex:kML

OEmail

OPrrint

[FMicrosoft SharePoint

Oinfe Input Express

[Oinfo Activate Solution

Advanced Options

Blimage Processing
[OAute-Deletion
L.[JAute-Orientation
[dBackground Color Smoc

.. Oimage Edge Fill

| Mlimage Stamping

P \Image \si

(&

) (i) ir]

“split Stitching merges all images of a document into a single cutput file,
[ Invoke Other Program

More Qutput destinations... SharePoint Index Setup Wizard Cancel Apply

Com esta opgéo selecionada é possivel converter a imagem de frente e verso
em varias imagens(até 6). As imagens devem ser do mesmo tipo (coloridas/
em tons de cinza ou em preto-e-branco).

lob Setup ? X

Job name: Ready to Scan ™ HEEE&

Capture Index Output

- Destination Options\
[ Credentials
-[AFile(1:TIFF [2Isplit Page or Image:

[ Index:Text (delimited) )
-OOFile@) Number of resultant images: 2 v

[Osystem(1) Wi seen: i : 0 3 "
DRt @FTP / SecureFTP Spitimage if width is between [0 ] ana [0 2] 100
[AlndexxmL [AFront:
OEmail y
OPrint ® 3
FMicrosoft SharePoint !
info Input Express
-Jinfo Activate Selution Back:
Advanced Options 0
-[Flimage Processing "R
[ Auto-Deletion 0

[ Auto-Orientation
DlBackground Color Smoc Please dick on the selections in order of the desired sequence.

ing \Split

e

[image Edge Fill Caution: Images with the red "% will be deleted.

Image Stamping Output order: [ Reset Order
[JRotate
Stitch
A split
[AInvoke Other Program

More Qutput destinations... SharePaint Index Setup Wizard Cancel Apply
Dividir pagina ou imagem (Split Page or Image) — marque esta caixa de
selegéo para ativar a opgéo Dividir (Split).

Numero resultante de imagens (Number of resultant images) — na lista
suspensa, escolha de 2 a 6 imagens que vocé deseja dividir.
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Dividir a imagem se a largura estiver entre (Split image if width is between)
— use as duas listas suspensas para selecionar o intervalo de larguras da
pagina ou imagem. Se a largura da pagina estiver dentro desse intervalo, ela
sera dividida. Se a frente ou o verso estiver fora do intervalo, nenhum dos dois
lados sera dividido.

Frente e/ou Verso — marque a caixa de selegao Frente (Front) e/ou a Verso
(Back) para ativar a divisdo. Um grafico sera exibido mostrando a selegao.
Por exemplo, se vocé marcar as duas caixas de selegao, os dois icones de
livro serdo exibidos com um “X” vermelho em cada pagina:

pﬁront:
d: . e

v Back:

%

OBSERVACAOQ: ao usar um scanner somente simples, selecione apenas
Frente (Front). Selecionar Frente (Front) e Verso (Back)
fara com que nenhuma divisdo seja realizada.

Ordem de saida (Output order) — a ordem das paginas sera exibida nesse
campo. Cligue em cada segmento de imagem na ordem em que vocé deseja
que as imagens sejam enviadas. Quando vocé clica no segmento de imagem,
o “X” vermelho desaparece.

v Fronk:

:

™ Back:

2 i®ia %%

Flease click on the selections in order of the desired sequence,

Caution: Images with the red %" will be deleted.

Qutput order: | 4 2 Reset Order

Os segmentos de imagem que ainda estiverem marcados com um “X”
vermelho serdo excluidos e néo serdo enviados para a saida. Essa opgao
pode ser Util para a ultima pagina de um panfleto que seja sempre em branco.

Redefinir ordem (Reset Order) — as ordens especificadas originalmente
serdo excluidas e vocé podera reordenar as imagens.
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Opcgao Chamar outro
programa (Invoke
Other Program)

A opgédo Chamar outro programa (Invoke Other Program), na guia Saida
(Output), permite usar um aplicativo que néo seja o Capture Pro Software para
alterar a saida. Marque a caixa de selegao para ativar essa opgao.

Job Setup ? *

* H7 ¥ %)

Job name: Ready to Scan

Capture Index Output

- Destination
[ Credentials
-[AFile{1):TFF

[ Index:Text (delimited)
OFile
Osystem(?)

Advanced Options\Invoke Other Program

Invoke other program

Program Mame: ‘ |

Parameters: ‘

Browse...

Select...

System(2):FTP / Secure FTP
- [AindecxmL
OEmail

Oprint [ Create autput information file and send its path as parameter

[ omit “jtagname="identifiers on parameters

[EAMicrosoft SharePoint <EXPORT_PATH:»"\" <BATCH_NAME>"

Oinfo Input Express Setup.,
Oinfe Activate Solution Parameters. XML

Advanced Options

Oimage Processing

[AlInvoke Other Program

More Output destinations... SharePoint Index Setup Wizard Cancel Apply

Nome do programa (Program Name) — digite 0 nome do aplicativo.
Se necessario, clique em Procurar (Browse) para procurar o aplicativo.

Parametros (Parameters) — os parametros podem ser qualquer combinagao
entre sequéncias literais de textos e valores variaveis, determinados durante
a produgédo do lote. Os valores variaveis sédo definidos clicando em
Selecionar (Select).

Sequéncias de textos literais podem ser inseridas na caixa de texto
Pardmetros (Parameters) ou na janela Férmula de parametro (Parameter
formula) da caixa de didlogo Configuragdo de parametro (Parameter Setup).
As sequéncias literais devem ser separadas por espagos. As sequéncias
literais que incluem espagos devem estar entre aspas.

Para adicionar um parametro variavel:

1. Clique em Selecionar (Select) para exibir a caixa de dialogo Configuragao
de parametro (Parameter Setup) e definir os pardmetros variaveis.

Parameter Setup

Available parameters: Parameter farmula:

Batch name -
File1 all batch location _I
File1 blackgamhbite batch location

Filel colarfgrayscale batch lacation

File1 batch index file

File1 document inde: file

File1 image index file

Filez all batch location

File2 blackgamhite batch location

Filez colorjgrayscale batch location

File2 batch index file LI
Filzz document index file
Filez image index file
Systeml batch location
Systeml output rook path
Systeml batch index file
SystemZ batch location
SystemZ output rook path
System? hatch index file

2| x|

Add Item Delete Item Delete Formula |

oK I Cancel
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2. Selecione o parametro a ser adicionado na lista de Pardmetros
disponiveis (Available parameters).

3. Clique em Adicionar item (Add ltem).
OBSERVACOES:

» Vocé pode clicar em Excluir item (Delete Item) para excluir um paradmetro
da férmula, ou excluir uma férmula completa clicando em Excluir férmula
(Delete Formula).

* Vocé também poderd inserir sequéncias literais na caixa de didlogo
Formula de parametro (Parameter Formula). Os parametros variaveis sao
adicionados a formula entre as <> marcas (ex.: <BATCH_NAME>).

Quando o lote for produzido, o valor real sera substituido e transmitido como
um parametro.

Por exemplo, a férmula de parametro <BATCH_NAME> um dois “trés quatro”
produz os quatro paradmetros a seguir:

/BATCH_NAME=Batch99999
um

dois

trés quatro

Omitir identificadores “/tagname=" nos parametros (Omit “/tagname="
identifiers on parameters) — por padréo, os pardmetros sdo transmitidos para
o aplicativo chamado precedidos por uma sequéncia no formato /tagname=,
onde tagname identifica o tipo de parametro (ex.: /BATCH_NAME=Batch001).
Ao selecionar essa opgéao, esse identificador sera omitido e o programa tera
que saber o numero e a sequéncia dos parametros transmitidos para
interpreta-los corretamente.

Por exemplo, se Omitir identificadores “/tagname=" nos parametros
(Omit “/tagname=" identifiers on parameters) foi selecionado, a férmula:
<BATCH_NAME> um dois “trés quatro” devera produzir os seguintes
parametros:

Batch99999
um

dois

trés quatro

Criar arquivo de saida e enviar caminho como parametro (Create output
file and send its path as parameter) — a selegdo dessa opgao gera um arquivo
XML contendo os parametros. O caminho para esse arquivo sera transmitido
ao programa chamado como o Unico parametro.
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Local (Location) — clique em Configuragao (Setup) para especificar
a férmula do caminho e o nome para o arquivo de saida.

Location Setup jﬂ
Location | File name |
Seleck From this list to build the location Formula: Lacation formula:
i3 <EXPORT_PATH="|" cBATCH_NAME =" =1
Default output path
Multi-user path
Job name
Batch name
Station 1
Station name
User name
Dakte (DD}
Dake (DDMMYY)
Dake (MM}
Date (MMDDYY)
Dake ()
Diater YY) Ll
ulian Date (¥YDDD)
Time: (AM{PM) Add Ttem | Delete Item Delete Formula |
Time fam/pm)
Time 12 (hhmmss)
Time 24 (HHmmss) Browse. ..
I~ | add Ioading jzeroes Image side label
rurmber Iength: Front Color/Grayscale;
Front Black 2white: |
Back ColorjGrayscale:
Back Black & White:
Location: [ <EXPCRT_PATH="t" <BATCH_MAME="\"
File name: ["Parameters. ML
Duplicate file handling
) Report an errer, and abork bhe output processing
€5 add asequence number. bo Bae name

No arquivo XML, as literais das sequéncias estardo em um elemento
PARAM_LIST, contendo um elemento PARAM para cada literal.

Os parametros variaveis ficarao contidos em elementos que identificam o tipo
de parametro (como <BATCH_NAME>).

Um arquivo de esquema KCCustomApplication.xsd (consulte o Apéndice D)
pode ser utilizado para validar arquivos XML resultantes, além de servirem de
referéncia durante o desenvolvimento do codigo.

Por exemplo, o local e a formula do nome do arquivo
<EXPORT_PATH>"\"<BATCH_NAME>"\" e Parameters.XML geram
o parametro C:\BatchesPro\Batch001033841\Parameters.XML.

O arquivo Parameters. XML tinha o seguinte conteudo:

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no" ?>
<KCCustomApplication xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:noNamespaceSchemalocation="KCCustomApplication.xsd">
<PARAM_LIST>
<PARAM>um</PARAM>
<PARAM>dois</PARAM>
<PARAM>trés quatro</PARAM>
</PARAM_LIST>
<BATCH_NAME>Batch001033841</BATCH_NAME>
</KCCustomApplication>
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Saida remota
(somente Network
Edition)

A opgéo Saida remota (Remote Output) permite transferir lotes para um
servidor de Saida remota para processamento. Isso é mais util para trabalhos
de processamento intensivo que podem abrandar as operagdes de captura,
como trabalhos que produzem arquivos PDF pesquisaveis. A configuragéo de
servidor de Saida remota esta contida em um mapa de servidor que

€ configurado como parte da instalagao do Capture Pro Software (consulte

0 Guia do administrador para obter detalhes sobre o Network Edition).

Um ou mais servidores de Saida remota opcionais pode estar presente em
uma configuragao de Edigéo de rede.

—
Job name: BCS 10docs Zpgs b H o W @ &b
Caphure | Index | QUEpUE
Deestination Advanced Dptions',Remote Output
[l 1) TIFF
[ IndeseaL O Auto Select Server Name : RL1 Output ~
Oriez) Connection Protocal : HTTP
i) Ve Cannection UAL ¢
u) ©#anual Select hittp: /155, 501,120, 90K CINECUtpUL Service HESer ver Service, sve
OJ5vskemiz) User Hame :
Oemail AL Output v : hd
[Frint

Advanced Options
[image Processing
[Jirvoke Other Program
[FRemote Output

[ More Qutput destinations. .. ] I [e]4 ] [ Cancel ] [ Apply ]

Uma configuracao de trabalho pode ser configurada para enviar sempre lotes
para um servidor de saida particular (Selegao manual) ou distribuir trabalhos
servidores de saida em um estilo “fatias de tempo” (Selegcao automatica).

+ Se a opgao Selegao automatica (Auto Select) for selecionada, os lotes
serao atribuidos em rotagao para os servidores de saida disponiveis. Nao
ocorrera nenhum equilibrio de carga.

» Se a opgao Selegao manual (Auto Select) for selecionada e o servidor
estiver “inativo”, sera retornado um erro para o aplicativo e o usuario tera
que selecionar manualmente outro servidor ou alterar a configuragdo do
trabalho para Selegao automatica (Auto Select).

Quando selecionar os servidores de Saida remota, € importante lembrar que
os servidores precisam ser configurados corretamente para processarem
todos os trabalhos enviados para eles. A configuracdo do servidor nao esta
dentro do escopo da instalagédo da Network Edition. Por exemplo, se um
trabalho usar a opgao Invocar outro programa (Invoke Other Program),

0 programa invocado precisa ser instalado e configurado no servidor de saida.
Isso aplica-se a todos os tipos de saida, incluindo aqueles que assentam em
bancos de dados externos ou outros Destinos de saida do sistema.
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Configuragao de
trabalho:
Configuragoes
especificas de
scanner

Opc¢oes do scanner
(Scanner Options)

Personalizagao de texto para
uma sequéncia de impressao

Nem todos os scanners tém configuragdes especificas. Esta secéo aplica-se
somente a scanners que possuem recursos de impressao, corregao, lote

e enderegamento de imagens. Se seu scanner exigir configuragdes
especificas, a opcdo KODAK Scanner: iXXX sera exibida no lado esquerdo
da guia Capturar (Capture).

Capture |Index | output |

General KODAK Scanner:
- Batch Settings

Barcode, OCR. & Mark Detet "Scanner Options

[+- Separatian a "

" KODAK Scanner: 11800 —
Os scanners Kodak Séries i3000/S3000/i4000/i5000/i1800 e Kodak S2085f
€ i2900 incluem a caixa Opgdes de scanner (Scanner Options), a qual permite
acesso a Fonte de Dados TWAIN, configuragdo de mensagens e outras
opgodes (por exemplo, impressao, enderecamento de imagens, lote,
corregao etc.)

Scanner Options

? ; | Message Configuration... |

Mew batch starts with counter equal to:

OBSERVACAO: opgdes de impresséo, enderegamento de imagens, lote
e correcao sao descritos em detalhes no Guia de
Configuragdo de Digitalizagéo do scanner. Para obter uma
cépia do Guia de configuragédo da digitalizagdo, acesse:
www.alarisworld.com/go/support e selecione seu scanner.

Opg¢des do scanner (Scanner Options)

Quando vocé clicar neste icone, a fonte de dados TWAIN sera exibida,
E permitindo configurar a impressora, o enderego da imagem e as

opgdes de corregao, lote e afins. Para obter informagdes

e procedimentos sobre o uso da fonte de dados TWAIN, consulte

a ajuda on-line da fonte de dados TWAIN.

Configuragao de mensagem (Message Configuration) — exibe a caixa de
didlogo Configuragdo de mensagem (Message Configuration). Essa caixa de
didlogo permite especificar um texto personalizado a ser incluido na
sequéncia de impressio. Sao permitidos no maximo 20 caracteres. Vocé pode
ter até seis mensagens exclusivas por sequéncia. A opgao Impressora da
Fonte de dados TWAIN deve ser ativada e configurada antes de vocé
configurar mensagens personalizadas no Capture Pro Software. Consulte

a proxima segao para procedimentos sobre como personalizar a sequéncia de
impressao.

O novo lote comega com o contador em (New batch starts with counter
equal to) — digite o numero com o qual deseja iniciar um novo lote.

OBSERVACAO: a configuragéo da impressora definida no Capture Pro
Software substituira qualquer configuragdo da impressora
definida na fonte de dados TWAIN.
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1. Cliqgue em Configuragdo de mensagem (Message Configuration).
A caixa de didlogo Configuragdo de mensagem (Message Configuration)

sera exibida.

Message Configuration ed |

| «sys, daterwyDDD = <app.uUsel

Message 1:
Message 2.
Message 3.
Message 4.
Message 5:

Message 6:

Setup... I

Setup... I

Setup... I

Setup... I

Setup... I

oK |

Cancel |

2. Clique em Configurar (Setup) para cada mensagem que desejar
configurar. A caixa de didlogo Configuracdo de mensagem (Message

Setup) sera exibida.

Message Setup 2=l
Predefined walues: Default value Farmula:
OR <sys,date:yyDDD > <app.username = ;I

SubString([start,end])
SubStringi[start;lengthl)
Date {dd)

Date (MM

Diate (yy)

Date (vl

Date (ddMMyy )

Date {MMddyy)

Julian Date (yyDDD)
Time: {am/pm})

Time: (AM{PM}

Tirie12 (hhmmss)
Timez4 (HHmmss)

Add Item

|

Delete Item Delete Formula |

Skation IT

Station name

Job name

User name

Batch process path
Wworkgroup path
Page setup

Batch name

Ok I Caniel |

3. Selecione um valor na lista Valores predefinidos (Predefined values)

e clique em Adicionar item (Add Item).

4. Clique em OK quando terminar.

OBSERVACAO: clique em Excluir item (Delete Item) para remover o ltimo
valor da férmula ou em Excluir férmula (Delete Formula)

para excluir a férmula inteira.
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Scanners Kodak Séries Além das opgdes de scanner anteriormente descritas, os scanners Kodak
i5850 e i1850S Série 5850 e Kodak i1850S fornecem as seguintes opgoes.

Job name: IReady to Scan j HEEEE

Capture | Index | output |

- General KODAK Scanner: i5000

i~ Batch Settings
-Barcode, OCR & Mark Detec [~ Scanner Options

“Separation : Message Configuration...
- KODAK Scanner: i5000

[~ New batch starts with counter equal to: a

~Image Address Options
¥ Delete level 3 pages

" Delete level 2 pages
[~ setimage address on new batch

I™ | Set image addtesson scanner start

Fixed Figld walue: Setup,. .,

SharePoint Index Setup Wizard | oK I Cancel | Apply

Opc¢odes de endereco de imagem (Image Address Options)

* Excluir paginas de Nivel 3 (Delete level 3 pages): este contador esta
associado a parte numérica do nome do lote. Sempre que uma péagina do
Nivel 3 for digitalizada, o Capture Pro Software criara automaticamente um
novo lote e descartara a pagina do Nivel 3.

« Excluir paginas de Nivel 2 (Delete level 2 pages): este contador esta
associado ao numero do documento do lote atual. Sempre que uma pagina
do Nivel 2 for digitalizada, o Capture Pro Software criara automaticamente
um novo documento.

+ Definir endere¢co da imagem em novo lote (Set image address on new
batch): define o valor do enderego da imagem quando um novo lote é criado
manualmente no Capture Pro Software. Esta opgado nao afeta o endereco
da imagem quando os lotes s&o criados automaticamente no Capture Pro
Software (por exemplo, separacdo de paginas em branco, separagéo de
cédigos de barras). Por padrao, o valor de enderego da imagem de um
novo lote serd o seguinte:

- Campo fixo (Fixed field): o valor-padrao, conforme definido nesta caixa
de dialogo.

- Nivel 3 (Level 3): a parte numérica do nome do lote do Capture Pro
Software (por exemplo, o valor 19, se o nome do lote for Lote019).

- Nivel 2 (Level 2): Numero do documento do Capture Pro Software
referente ao primeiro documento no lote.

- Nivel 1 (Level 1): 0 se o formato de endereco de imagem for Nivel 2 ou
Nivel 3.
1 se o formato de endere¢o de imagem for Nivel 1.
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» Definir enderego da imagem na inicializagao do scanner (Set image
address on scanner start): sincroniza nova e automaticamente o enderego
da imagem do scanner com o lote de digitalizagéo atual no Capture Pro
Software sempre que o scanner € iniciado. O valor do enderego da imagem
¢é definido como o valor que o enderegco da imagem deve ter na proxima
pagina digitalizada. Essa opc¢éo sé esta disponivel quando a opgéo Definir
enderego de imagem em novo lote (Set image address on new batch)
estd ativada.

Quando o enderego da imagem do scanner for sincronizado novamente,
os campos de endereco de imagem serdo definidos da seguinte forma:

- Campo fixo (Fixed field): ndo sera alterado quanto o valor atual do
scanner.

- Nivel 3 (Level 3): a parte do nimero do lote do nome de lote do Capture
Pro Software.

- Nivel 2 (Level 2): o0 nUmero do documento do Capture Pro Software atual.

- Nivel 1 (Level 1): o numero de paginas no documento atual, se o formato
de enderecgo de imagem for nivel 2 ou nivel 3. O nimero de paginas do
documento atual + 1, se o formato de enderego de imagem for Nivel 1.

OBSERVACAO: Em casos de digitalizagdes simultaneas, a opgéo
Definir enderego de imagem ao iniciar o scanner
(Set image address at scanner start) ndo
é recomendavel. Isso ocorre porque 0 numero de
paginas do documento atual ndo é mantido
corretamente pelo Capture Pro Software durante
a digitalizagao simultdnea. Como resultado, a parte do
Nivel 1 do endereco da imagem pode facilmente perder
a sincronia.

Valor de campo fixo (Fixed field value) — este € um campo de texto ASCII
estatico, que ndo aumenta nem muda durante a digitalizacdo. Digite o texto no
campo ou clique em Configuragao (Setup), que exibe a caixa de didlogo
Configuragéo de valor do campo fixo (Fixed Field Value Configuration).

OK — salva suas configuracdes e fecha a caixa de dialogo Configuracao de
trabalho.
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3 Configuragao de corregao

Sobre os c()digos O Capture Pro Software permite que vocé separe paginas e documentos no

de corregéo seu scanner com paginas que contém cédigos de corregdo. Ele também
permite que vocé crie anexos para seus documentos. Para usar separadores
de cédigo de corregdo, é necessario configurar seu trabalho para reconhecer
cédigos de corregao.

O Capture Pro Software suporta trés tipos de codigo de corregéo:

Tipo de corregao Funcao Corregao
mantida?
Corregao 2 Separa paginas em documentos sim
Corregao 3 Separa documentos em lotes nao
Correcao T Separa paginas em documentos nao

(programavel) Separa documentos em lotes

Cria um anexo

Vocé pode definir o método de separagéo para cada codigo de correcgao. Isto
¢ util para trabalhos existentes nos quais cédigos de Corregéo 2 foram usados
como paginas de separador de documentos em vez de codigos de Corregao
T. Vocé também pode definir um cédigo de corregao para criar um anexo. Para
novos trabalhos e por questdes de compatibilidade, € recomendavel que vocé
use os codigos de corregao da forma como eles foram desenvolvidos.

» Para obter informagdes sobre a leitura de cédigos de corregao durante
a digitalizagdo em cores ou em tons de cinza, consulte “Uso de
separadores na digitalizagdo em cores”, no capitulo 4.

» Para obter informagdes sobre como usar cédigos de corregdo em scanners
Kodak Séries i800 e 11800, consulte “Configuracéo de trabalho:
Configuragdes especificas de scanner”. Quando a leitura do cédigo de
corregao estiver ativada em um scanner Kodak série i800/i1800, ndo sera
permitida a leitura do cédigo de corregdo com o Capture Pro Software.

De modo inverso, quando a leitura do cédigo de corregao estiver ativada
com o Capture Pro Software, a leitura do codigo de corre¢do nao sera
permitida em scanners Kodak série i800/i1800.
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Configuragao de
cbédigos de corregao

Separagao de coédigos de
corregao 2,3ouT

As configuragdes de separagéo Correcgao 2 (Patch 2), Correcao 3 (Patch 3)
e Corregao T (Patch T) na guia Captura (Capture) da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho (Job Setup) permitem configurar o Capture Pro
Software para reconhecer codigos de corregdo como separadores entre lotes
ou documentos no scanner. Cada corregdo possui sua janela de separacao,
mas os comandos sd0 0s mesmos nas trés janelas. Vocé pode configurar

o sistema para que ele reconhecga todos os trés codigos de corregcao ou
apenas alguns deles.

Job Setup x|
Job name: IREady to Scan ﬂ H ) ﬂ @ gb
Capture |Inde>< | Output|

- General Separation by Patch 2

- Batch Settings

- Bar Code & OCR ¥ Detect patch

[=l- Separation —
pEy Count [ alternatively search on 180 rotated images 2 —

By Blank Page [ aleernatively search on back
+ By Bar Code Zones
i+~ By OCR Zones

B ~What to do if a patch code is detected

i Patch 2
Patch 3 " Batch separation

“Pakch T * Document separation
" Create attachment
[~ Delete page

= Raotate based onpatch

SharePoint Index Setup ‘Wwizard | [o]4 I Cancel Apply

OBSERVACOES:

+ Se as caixas de seleg¢ado Detectar corregdo (Detect patch) estiverem
desativadas nas trés janelas Cédigo de corregao (Patch Code), o leitor de
correcao ficara desativado.

» Se vocé selecionou Detectar corre¢ao (Detect patch) em qualquer uma
das caixas de dialogo Separagao por correcao (Separation by Patch),
o Capture Pro Software verifica cada pagina para ver o tipo de cddigo de
corregao selecionado.

Detectar corre¢ao (Detect patch) — quando esta caixa de selegéo esta
marcada, ela ativa a opgao Detectar corregao (Detect patch).

+ Ou procurar em imagens com rotagao de 180 graus (Alternatively search
on 180 rotated images) — se uma leitura de cédigo de corregéo falhar, essa
opgao girara a imagem e procurara o cédigo de corregao novamente.

Essa opgao ajuda a impedir uma falha na leitura do cédigo de corregdo em
virtude de uma pagina ter sido digitalizada de cabecga para baixo.

OBSERVACAO: o software sempre procura cddigos de corregdo nas
primeiras 4 pol. (10 cm) da parte superior da imagem apos
rotacéo, enquadramento e corte (se houver). Se uma
correcao for vertical, a imagem deverd ser girada com
a opgao Rotagao de software (Software rotation) definida
na caixa de didlogo Configuragcéo de pagina (Page Setup).
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» Ou procurar no verso (Alternatively search on back) — se uma leitura de
cédigo de corregdo falhar, essa opg¢ao procurara a corre¢do no verso do
documento. Se o software detectar um cddigo de corregao na frente, ele
nao procurara um codigo de corre¢&o no verso.

O que fazer se um codigo de corregao for detectado (What to do if patch
code is detected) — selecione uma destas opgdes:

+ Separacao de lotes (Batch separation): cria um novo lote com um codigo
de corregao.

- A Corregao 3 (Patch 3) normalmente € usada para criar um novo lote.

- Geralmente, a pagina que contém um codigo de corregao para separagao
de lotes n&do deve ter nenhum conteudo. Portanto, o software descarta
a pagina de cédigo de corregéo; a proxima pagina digitalizada torna-se
a primeira pagina do primeiro documento no lote.

+ Separacgao de documentos (Document separation): cria um novo
documento com um cédigo de corregéo.

- A Corregéo 2 (Patch 2) normalmente é usada para criar um novo documento
e manter a imagem da pagina que contém o codigo de corregao.

- ACorrecéao T (Patch T) normalmente é usada para criar um novo documento
e excluir a imagem da pagina que contém o codigo de corregao.

+ Criar anexo (Create attachment): cria um anexo com um cédigo de corregao.

« Excluir pagina (Delete page): exclui a pagina que contém o cédigo de
corregao que iniciou o novo documento ou anexo. Essa opgao é importante
quando vocé usa insergoes para fins de separacao de documentos que nao
contenham nenhuma outra informacao.

+ Girar documento com base na corre¢ao (Rotate document based on
patch): gira a imagem que contém o cédigo de corregcao para que ele fique
localizado na horizontal, na parte superior da pagina. Todas as imagens do
documento serdo giradas. Essa opgao so funciona quando a opgéo Ou
procurar em imagens com rotagao de 180 graus (Alternatively search on
180 rotated images) esta ativada.

- Aopgao Girar documento com base na corre¢ao (Rotate document
based on patch) ndo funciona quando a pagina de separagdo com codigo
de correcao é descartada.

OK — fecha a caixa de dialogo e salva suas configuragoes.

Criagdo de um anexo 1. Selecione Arquivo > Configuragéo de trabalho (File > Job Setup).
comum cédigo de A caixa de dialogo Configuracdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.
correcao 2. Na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name), selecione o trabalho que

exige separagao com codigo de corregao.

3. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Cédigo de
corregao (Separation > Patch Code).

4. Selecione o tipo de corregao a ser definido: Corregao 2 (Patch 2),
Corregdo 3 (Patch 3) ou Corregado T (Patch T). A janela Cédigo de
corregao (Patch Code) sera exibida.

5. Clique em Detectar corregio (Detect patch).

6. Em O que fazer se um codigo de corregao for selecionado (What to do
if a patch code is selected), selecione Criar anexo (Create Attachment).
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Separagao de lotes ou
documentos com
codigos de corregao

7.

8.

Marque todas as outras opgdes desejadas na janela Codigo de correcao
(Patch Code).

Clique em OK.

O Capture Pro Software pode reconhecer cédigos de corregdo como
separadores entre lotes ou documentos no scanner.

1.

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

Na lista suspensa Nome do trabalho (Job Name), selecione o trabalho que
exige separagado com codigo de correcao.

Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Por cédigo de
corregao (Separation > By Patch Code).

Selecione o tipo de corre¢éo a ser definido: Corregéo 2 (Patch 2),
Corregédo 3 (Patch 3) ou Correcédo T (Patch T). A janela Cédigo de
corregao (Patch Code) sera exibida. Vocé pode selecionar tantos tipos de
cédigos de corregao quantos forem necessarios.

Job Setup 2=
Job name: IReady to Scan = H i ﬂ gb gb
Capture IIndex | Cutput |

o General Separation by Patch 2

- Batch Settings

+-Bar Cods & OCR ¥ Detect patch

[=)- Separation —
- f P
- By Count [ alernatively search on 180 rotated images £

i By Blank Page [~ alternatively search on back
By Bar Code Zones

By OCR Zong
: Ca

es

W ~What to do if a patch code is detected
atch 2
Patch3 " Balch separation
i Patch T {* Document separation
™ Create attachment
[ Delete page

I~ | Rotate based onpatch

SharePoint Index Setup YWizard | 14 I Cancel Apply

Clique em Detectar corregao (Detect patch).

Se desejar, marque uma das seguintes opgdes ou ambas: Ou procurar
em imagens com rotagado de 180 graus (Alternatively search on

180 rotated images) e/ou Ou procurar no verso (Alternatively search
on back).

Em O que fazer se um codigo de corregao for selecionado (What to do
if a patch code is selected), selecione Separa¢ao de documentos
(Document Separation) ou Separagao de lotes (Batch Separation).

Marque outras opgdes que desejar.

Clique em OK.

124

A-61993 pt-br Margo de 2022



4 Configuragao do codigo de barras, OCR e detec¢ao de marcas

Visao geral

Uso de codigos de
barras

Para usar cadigos de barras, as zonas de OCR ou de deteccdo de marcas
para indexagéo na configuragao de seu trabalho, faga o seguinte:

» Selecione a configuracao de pagina que sera usada na digitalizagédo para
este tipo de trabalho.

+ Edite a configuragéo do trabalho.

+ Digitalize uma pagina para usar como modelo na definicdo do seu cédigo
de barras, OCR ou zona de detecgédo de marcas.

» Defina onde a zona do codigo de barras, OCR ou detecgédo de marcas se
localizara na imagem do modelo.

» Especifique como um valor correto de cédigo de barras, OCR ou zona de
detecgdo de marcas sera reconhecido.

» Defina as paginas onde vocé quer aplicar as zonas.

Além disso, para usar cédigos de barras ou zonas de OCR para separagéo na
configuracao do trabalho vocé precisa fazer o seguinte:

» Configurar as agoes relacionadas a essa zona de codigo de barras ou OCR
(por exemplo, criar um novo lote, criar um novo documento no lote atual ou
preencher um ou mais campos de indice).

Este capitulo explica essas etapas, com excegao do preenchimento dos
campos de indice. Veja informagdes sobre o preenchimento de campos de
indice no Capitulo 2, Configuragédo do trabalho.

O cédigo de barras é um método para codificar dados em um cédigo legivel
por maquina, consistindo em uma organizagao paralela de elementos claros
e escuros. Os elementos claros sao os “espagos” € 0s escuros sdo as
“barras”. As barras e espacos séo largos ou estreitos. A combinac¢éo de barras
e espagos largos e estreitos € um codigo de barras. Cada cddigo de barras
comega com um caractere de “inicio” e termina com um caractere de
“‘interrupgao”. A industria usa cddigos de barras para oferecer entrada de
dados mais precisa e eficiente do que a possivel com o uso de entrada de
dados manual.

A configuracao de cddigo de barras permite definir:
* 0 nome do cddigo de barras
* a mascara de dados ou sintaxe

+ o local fisico onde encontrar o cédigo de barras (em uma zona ou em
qualquer lugar da imagem)

+ o tipo do cédigo de barras (largura, altura, qualidade e nivel de seguranga)

» 0 nivel onde vocé pode encontrar o cédigo de barras (lote, documento ou
pagina)

« fonte para capturar o cédigo de barras

Siga estas dicas para maximizar o desempenho do Capture Pro Software:
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» Escolha o nome da Configuragéo de pagina a ser usada para a digitalizagao
antes de definir uma zona de cédigo de barras.

 Verifique se todas as superficies de vidro do transporte (as guias de vidro
ou o vidro que fica sobre a area da camera) do scanner estéo limpas.
Superficies sujas provocam taxas de leitura insatisfatérias.

* Use uma resolugédo mais alta para obter taxas de leitura melhores
(300 x 200 dpi).

+ Verifique o posicionamento da zona em torno do cédigo de barras; ela pode
afetar o nivel de seguranga de um codigo de barras. Deixe pelo menos
meio centimetro de espaco ao redor do cddigo de barras para garantir que
todo ele esteja dentro da zona. Mova a zona em torno do cddigo de barras
até atingir a taxa de confianga mais alta possivel.

» A especificagdo minima de altura do cédigo de barras é de 40 pixels.

A 200 dpi, 40 pixels sao 5 milimetros; a 300 dpi, 40 pixels s&o 3,4 milimetros.
No caso de cddigos de barras com menos de 40 pixels de altura,
especifique a altura do codigo de barras na caixa de dialogo Configuragéo
de zona de codigo de barras (Bar Code Zone Setup).

 Verifique se o tipo e a orientagéo selecionados para o codigo de barras
estdo corretos na caixa de dialogo Configuragdo de zona de codigo de
barras (Bar Code Zone Setup).

» Se os codigos de barras estiverem em documentos com planos de fundo
coloridos, talvez seja necessério reduzir o valor do limite na caixa de
didlogo Configuracao de zona de cédigo de barras (Bar Code Zone Setup)
para melhorar as taxas de leitura.

» Se possivel, use codigos de barras de média ou baixa densidade. Cédigos
de barras de alta densidade podem exigir um valor de limite mais baixo na
caixa de dialogo Configuragao de zona de codigo de barras (Bar Code Zone
Setup).

» Para alcancar taxas de leitura melhores em cddigos de barras mais dificeis,
reduza o nivel de Qualidade (Quality) na caixa de didlogo Configuracédo de
zona de cédigo de barras (Bar Code Zone Setup).

« Se usar zonas de codigo de barras do tipo Qualquer lugar (Anywhere), use
um PC com um processador de 2,8 GHz ou superior. Isso garantira
a capacidade do Capture Pro Software de digitalizar na velocidade nominal
do scanner quando a leitura de cddigo de barras estiver ativada.

Janela Cédigo de A janela Cadigo de barras, OCR e detecgéo de marcas (Bar Code, OCR &
barras. OCR e Mark Detection) permite digitalizar e manipular uma imagem, e criar uma zona
’ c de cédigo de barras, OCR ou de detec¢do de marcas.

deteccao de marcas 5 nela Codico de b OCR o deteccdo d
ara acessar a jJanela Codigo de barras, € detecgao de marcas
(Bar COde! OCR & (Bar Code, OCR & Mark Detection):

Mark Detectlon) 1. Abra a caixa de dialogo Configuragéo do trabalho (Job Setup).
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2. Clique em Codigo de barras, OCR e deteccdo de marcas (Bar Code,
OCR & Mark Detection) na guia Capturar (Capture).

Job Setup (B ] |
Job name: [Ready to Sean “ﬂuﬁ:‘ﬁ|§‘§|
[ ~Genesl | BarCode, OCR and Mark Detection

. Batch Settings
.. Barcode, OCR & Mark De Image: - \ Zanes:

- Separation Pohci number
Kodak

[y Z| |L

|t |scoi

E BOOL ke

‘ SharePoint Index Setup Wizard | [ OK ] | Cancel |

OBSERVACAO: configurar oito ou mais zonas de cédigo de barras para um
trabalho pode reduzir a velocidade da digitalizagao.

Imagem (Image) — se desejar, selecione uma imagem preexistente na lista
suspensa. A lista suspensa Imagem (Image) contém todas as imagens que
foram digitalizadas para a configuragéo do cédigo de barras. E necessario que
vocé tenha, no minimo, uma imagem nessa lista antes de definir uma zona de
detecgao de codigo de barras, OCR ou marca.

OBSERVACAO: em configuragdes de trabalho tipicas usando zonas cddigo
de barras, de OCR ou de detec¢ao de marcas, basta uma
Unica imagem. Varias imagens sdo necessarias para
configuracdes de trabalho que tém folhas de cabegalho em
lote e documento, cada uma contendo informacdes de
codigo de barras, OCR ou de detecgdo de marcas.

Zonas (Zones) — exibe o nome de uma zona de cddigo de barras, de OCR ou
de deteccado de marcas. Quando vocé clicar em uma das zonas listadas,

a imagem na area de exibigao onde a zona esta localizada sera realgada.
Qualquer zona de cédigo de barras, OCR ou de detecgéo de marcas que vocé
definir sera exibida na imagem atual, mesmo se vocé tiver definido essas
zonas usando uma imagem diferente.

icones

Iniciar/Digitalizar (Start/Scan) — abre a caixa de dialogo
ﬁ}‘ Digitalizar imagem (Scan Image), que permite inserir o nome de
uma imagem e digitalizar uma imagem que contenha cédigos de

barras ou segmentos de texto de OCR ou areas de marcas.

OBSERVACAO: o software Capture Pro usara a configuragéo
de pagina que estiver selecionada no
momento quando Iniciar/Digitalizar (Start/
Scan) for selecionado.
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retangulo em torno de um cddigo de barras, segmento de texto
de OCR ou area de marcas na imagem digitalizada e, depois,
exibe a caixa de dialogo Configuragdo de zona de cédigo de
barras, a caixa de dialogo Configuracdo de zona de OCR

(Bar Code Zone Setup, OCR Zone) ou a caixa de dialogo
Configuragéo de zona de detecgdo de marcas (Mark Detection
Zone Setup).

’@ Demarcar regido (Draw region) — permite que vocé trace um

Ampliar (Magnify) — amplia uma parte da imagem. Para
Q‘ ampliar qualquer area da imagem, posicione a ferramenta
Ampliar (Magnify) sobre a drea e mantenha o botdo do mouse
pressionado.

Panorama (Pan) — permite que vocé mova a imagem em torno
do visualizador quando ela for maior do que a janela Cédigo de
barras, OCR e detecgéo de marcas (Bar Code, OCR & Mark
Detection).

Mais zoom (Zoom in) — amplia a imagem.

Menos zoom (Zoom out) — reduz a imagem.

+
N
N
. Ajustar janela (Fit window) — altera a exibicdo da imagem de
J forma que ela caiba na janela Cédigo de barras, OCR e
deteccao de marcas.

j Tamanho real (Actual size) — exibe a imagem em seu tamanho
1=1 real. Um pixel digitalizado € igual a um pixel na janela Cédigo de
— barras, OCR e detecc¢do de marcas.

deteccao de marcas (Test selected bar code, OCR or Mark
Detection zone) — abre a caixa de dialogo Valores do codigo de
barras, de OCR e de detecgéo de marcas (Bar Code, OCR and
Mark Detection Values), que permite visualizar os resultados
dos testes em uma zona selecionada.

E Testar zona selecionada do cédigo de barras, OCR ou
12

Testar todas as zonas selecionadas do cédigo de barras,
512,’\5} OCR ou detec¢ado de marcas (Test all selected bar code, OCR
or Mark Detection zones) — abre a caixa de dialogo Valores do
cédigo de barras, de OCR e de deteccao de marcas (Bar Code,
OCR and Mark Detection Values), que permite visualizar os
resultados dos testes em todas as zonas selecionadas.

Criar cédigo de barras (Create barcode) — permite que vocé
||||||| crie uma zona de codigo de barras a partir da imagem exibida
na janela Codigo de barras, OCR e detecgdo de marcas

(Bar Code, OCR & Mark Detection).

Criar zona de OCR (Create OCR zone) — permite que vocé
ﬂ crie uma zona de OCR a partir da imagem exibida na janela

Caddigo de barras, OCR e detecgédo de marcas (Bar Code,
OCR & Mark Detection).

Criar zona de detecg¢ao de marcas (Create mark detection
E zone) — permite que vocé crie uma zona de deteccao de
marcas a partir da imagem exibida na janela Cddigo de barras,
OCR e detecgéo de marcas (Code, OCR & Mark Detection).
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= Propriedades da zona (Zone properties) — abre a caixa de
«=| |dialogo Configuragéo de zona de codigo de barras (Bar Code

L Zone Setup), Configuragdo de zona de OCR (OCR Zone Setup)
ou Configuragao da zona de detecgao de marcas (Mark
Detection Zone Setup), que permite visualizar as propriedades
das zonas selecionadas de cédigo de barras, de OCR ou de
deteccdo de marcas.

TR Selecionar paginas a aplicar a todas as zonas (Select pages

r_.-l to apply for all zones) — abre a caixa de dialogo Configuragcéo

= |de paginas da zona (Zone Pages Setup), que permite selecionar

as paginas a serem aplicadas as zonas definidas de OCR,
cédigo de barras ou detecgdo de marcas. Para mais
informagdes, consulte “Caixa de dialogo Configuracédo das
zonas das paginas (Zone Pages Setup)”, mais adiante neste
capitulo.

Excluir zona selecionada (Delete selected zone) — permite
@ que voceé exclua uma zona do cédigo de barras, OCR ou de
detecgdo de marcas. Uma caixa de confirmacgao sera exibida
para verificar sua opgao.

OK — fecha a caixa de dialogo e salva suas configuragdes.

Menu contextual das Quando vocé clicar com o botéo direito do mouse em uma imagem na janela

janelas C()digo de Cédigq de barras, OCR e deteccao ge marcas (Bar Code, OCR & Ma’rk'
Detection), um menu contextual serd exibido. Se nenhuma zona de cddigo de
barras, OCR e barras, OCR ou de deteccdo de marcas estiver selecionada, um menu mais
detecgéo de marcas limitado sera exibido.
(Bar Code, OCR & ——
Mark Detection) Job name: Ready to Scan vlﬂ E‘:I|ﬂ‘@|&)‘
Capture | Index | Output
Cuk - General Bar Code, OCR and Mark Detection
i Batch Settings
Copy - Barcods, OCR & Mark De Image: ~] zones:
i Separation

Paste P Q - Kodok Puhci number

Test Zone —

Test all Zones _@ E -

Zone Properties ’:‘?

General Properties Ai

Rename Image L

Delete Image Q) st ot

Delete Zone g

Delete All Zones 1 1\‘

ﬂ/:_j g ‘
)| AR =

| SharePoint Index Setup Wizard | [ OK H Cancel |

Recortar (Cut) — remove a zona selecionada do cédigo de barras, OCR ou
de detecgdo de marcas. Se desejar, vocé pode colar este cédigo de barras,
OCR ou detecgao de marcas em outra localizagdo na mesma imagem,
clicando com o botao direito do mouse na zona e arrastando para a nova
localizagao.
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Copiar (Copy) — copia o codigo de barras, OCR de detecgédo de marcas
selecionado. Copiar também é util quando varias zonas de cddigo de barras,
OCR ou detecgao de marcas de propriedades exatamente iguais (exceto pelo
local) sdo necessarias. Apos definir a primeira zona, use a opgéo Colar
(Paste) para duplica-la. Apés criar as zonas duplicadas, mova cada uma delas
clicando com o botao esquerdo do mouse na zona e arrastando-a para

a localizacdo desejada.

Colar (Paste) — cola uma zona de cédigo de barras, de OCR ou de detecgao
de marcas copiada ou recortada na imagem atual. A op¢éo Colar (Paste)
aparecera nesse menu apenas se voceé tiver copiado uma imagem ou
sequéncia de texto para a area de transferéncia. Ao colar uma zona de codigo
de barras, de OCR ou de detecgdo de marcas, as coordenadas da zona
referentes aquela salva sdo usadas para determinar o local da zona.

Se a zona colada estiver no local incorreto, vocé podera clicar com o botao
esquerdo do mouse na zona e mové-la para a localizagéo desejada.

Colar é util junto com Copiar, quando vocé copia as propriedades da zona de
cédigo de barras para outra imagem que contenha codigos de barras no
trabalho.

Testar zona (Test Zone) e Testar todas as zonas (Test All Zones) — tenta ler
a zona selecionada de cddigo de barras, OCR ou detecgédo de marcas ou
todas as zonas de acordo com um valor. A caixa de dialogo Valores do cédigo
de barras, de OCR ou de detecgéo de marcas (Bar Code, OCR and Mark
Detection Values) sera exibida.

Il Barcode and OCR Values X
Label | Type | Confidence | Orientation | Yalue | Zone X | Zone ¥ | Zone Width | Zane Height
Name Code3af 9 4 0  ALICE L. AMDREAN 33 316 626 150

IDMumber  Code3of 9 a4 0° 7abd3zl 21 ol 426 180
StartDate  Code3of 9 a4 0° 07122000 470 508 350 230
Section Code 30f 9 a4 0°  APPLICATION 21 103 762 161

Essa caixa fornece as seguintes informacgdes:

» Etiqueta (Label) indica o nome atribuido a zona de cédigo de barras, OCR
ou deteccdo de marcas na caixa de didlogo Zona do cddigo de barras
(OCR/detecgédo de marcas) (Bar Code (OCR/Mark Detection) Zone).

» Tipo (Type) indica o tipo de cédigo de barras encontrado na zona.
Se a zona for de OCR, o Tipo (Type) sera OCR. Se a zona for uma zona
de detecgdo de marcas, o Tipo (Type) sera Detecgédo de marcas
(Mark Detection).

* Nivel de seguranga (Confidence level) (em um percentual) do valor do
cbdigo de barras encontrado.

+ Orientagéao (Orientation) da zona do cddigo de barras, de OCR ou de
deteccao de marcas.
0° representa uma zona de cédigo de barras, OCR ou detec¢ao de marcas
na horizontal, com o lado direito para cima.
90° representa uma zona de cédigo de barras, OCR ou detecg¢édo de marcas
na vertical, com o topo para a esquerda.
180° representa uma zona de codigo de barras, OCR ou detecgéo de
marcas na horizontal, de cabega para baixo.
270° representa uma zona de cédigo de barras, OCR ou deteccao de
marcas na vertical, com o topo para a direita.

+ Valor (Value) da zona de cddigo de barras, OCR ou detec¢éo de marcas.
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» As coordenadas Zona X (Zone X) e Zona Y (Zone Y) do canto superior
esquerdo da zona de codigo de barras, de OCR ou de detecgao de marcas.
As coordenadas sdo em centésimos (1/100) de polegada e representam
a distancia da zona do canto superior esquerdo da imagem.

» Largura da zona (Zone Width) e Altura da zona (Zone Height) do cddigo
de barras, de OCR ou de detecgédo de marcas em centésimos (1/100) de
polegada.

OBSERVACAO: se um valor de cédigo de barras, OCR ou detecgéo de
marcas nao puder ser encontrado para uma zona, esta ainda
sera incluida na lista de valores com apenas as coordenadas
de etiqueta e zona exibidas.

Propriedades da zona (Zone Properties) — permite que vocé defina as
propriedades da zona de cddigo de barras, de OCR ou de deteccao de
marcas selecionada. A caixa de didlogo Zona do cédigo de barras (OCR/
Deteccao de marcas) (Bar Code (OCR/Mark Detection) Zone) sera exibida.
Consulte “Caixa de didlogo Configuragcao de zona de codigo de barras (Bar
Code Zone Setup)”, “Caixa de dialogo Configuragdo de zona de OCR (OCR
Zone Setup)” ou “Caixa de dialogo Configuragdo da zona de detecgéo de
marcas (Mark Detection Zone Setup)” posteriormente neste capitulo para
obter mais informagdes.

Propriedades gerais (General Properties) — permite que vocé defina as
propriedades que se aplicardo a todas as zonas do cédigo de barras, de OCR
e da deteccado de marcas. Isso é util quando vocé usa folhas de cabegalho de
cédigo de barras para a separacao e indexagao de documentos que tenham
menos conteudo do que o restante das paginas do documento. Essa opgéo
pode aumentar o desempenho da digitalizagao para o aplicativo de cddigo de
barras/deteccdo de marcas/OCR.

Quando vocé selecionar essa op¢ao, a caixa de didlogo Propriedades gerais
de cddigo de barras e OCR (General Bar Code and OCR Properties) sera
exibida.

General Bar Code and OCR Properties 2 x

[# Extract bar codes/OCR From images between:  minimur IIDDD bykes
and maxirum IIDDDDD bykes Cancel |

1. Selecione a caixa de selegao Extrair codigos de barras/OCR de
imagens que tenham (Extract bar codes/OCR from images between)
para ativar essa opgao.

2. Insira um valor no campo bytes minimos (minimum bytes) (o padrao
€ 1.000 bytes) e bytes maximos (maximum bytes) (o padrao é 100.000
bytes). Os valores digitados nestes campos limitam as imagens das quais
codigos de barras, texto de OCR ou de detecg¢do de marcas serao lidos
a somente aqueles cujo tamanho esteja entre esses valores.

3. Clique em OK.
Renomear imagem (Rename Image) — solicita que vocé renomeie a imagem
exibida no momento. Ao nomear ou renomear uma imagem, escolha um

nome de imagem que seja exclusivo do Capture Pro Software. Nao
€ necessaria uma extensao de arquivo.

OBSERVACAQ: caracteres especiais como: “ ? * . < >\/ ndo sdo permitidos
no nome da imagem.
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Digitalizacao de uma
imagem para a
configuragao do
cédigo de barras

Excluir imagem (Delete Image) — remove a imagem atual do trabalho. Antes
que sua imagem seja excluida, uma caixa de confirmagéo sera exibida para
verificar sua opgao. Se outras imagens permanecerem na lista de imagens, a
imagem que antecede a excluida sera exibida em seu lugar.

As definigbes da zona do codigo de barras, de OCR e de detecgdo de marcas
néo sdo afetadas quando vocé exclui uma imagem, desde que tenha outras
imagens na lista de imagens. Entretanto, se a imagem a ser excluida for a
ultima da lista, a seguinte mensagem sera exibida: Esta é a dltima imagem.
Excluindo esta imagem também sao excluidas todas as zonas do cédigo
de barras, de OCR e de detecgcdo de marcas. Deseja excluir esta
imagem? (Deleting this image also deletes all bar code, OCR or mark
detection zones. Do you want to delete this image?)

Se vocé clicar em Sim (Yes), todas as suas definigdes da zona do cédigo de
barras, de OCR ou de deteccdo de marcas para o trabalho também serao
excluidas. Lembre-se de que deve haver uma imagem na lista de imagens
para que as zonas do cédigo de barras, de OCR ou de detecgdo de marcas
possam ser definidas. Se vocé excluir a Ultima imagem, também excluira
todas as zonas do codigo de barras, OCR e de detecgao de marcas.

Excluir zona (Delete Zone) — exclui a zona selecionada do cédigo de barras,
de OCR ou de detecgéo de marcas. Uma caixa de confirmagao sera exibida
antes que a zona seja excluida.

Excluir todas as zonas (Delete All Zones) — exclui todas as zonas do codigo
de barras, de OCR e de detecgio de marcas definidas para este trabalho.
Uma caixa de confirmacgao sera exibida antes que as zonas sejam excluidas.

O Capture Pro Software permite que vocé separe paginas e documentos no
seu scanner com paginas que contém cédigos de barras. Ele também permite
que vocé crie anexos para seus documentos usando esses separadores de
codigos de barras.

Para usar cddigos de barras como separadores, € necessario:

+ Digitalizar uma imagem com os cddigos de barras para o Capture Pro
Software.

» Tracar e selecionar as zonas de codigos de barras.
» Configurar o trabalho para separacgéo por zona de cddigo de barras.

O Capture Pro Software permite que vocé digitalize imagens de cédigos de
barras diretamente na janela Cddigo de barras (Bar Code) para exibi¢ao,
defini¢cao e edigao.

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).
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3. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Por zonas do
codigo de barras (Separation > By Bar Code Zones). A janela Cédigo de
barras (Bar Code) sera exibida.

Job Setup &I_Jﬂh
Job name: |5can to FOF : ']H tu|@|§|§’|
Capture | Index | Qutput
-~ General Bar Code, OCR and Mark Detection
- Batch Settings
- Barcode, OCR & Mark De Image: Header Sheet ~| zones:
(- Separation Section
> 4 Name
ID Number
Section StartDate |
E (VAL AR
i
=i
S
Wi Hame
| AT
A
(&)
N 10 Hurvber Start Date
= NN TH L ST —
N o ey
‘ [} [
=
| '\:11
g OCR| [
N LN
A AEILT
4 o, b Image:200 DPI{10KB) Zone:Start Date{Barcode) Location:451, 515(0.01in.)  Dimensions:336, 192(0.01in.)
[ SharePoint Index Setup Wizard ] [ OK ] [ Cancel ] [ Apply ]

4. Selecione o botéo verde Iniciar/Digitalizar (Start/Scan). A caixa de
didlogo Digitalizar imagem (Scan Image) sera exibida.

5. Posicione o documento original no alimentador e clique em Iniciar/
Digitalizar (Start/Scan). A imagem sera exibida na caixa de dialogo.
Digitalize a imagem da maneira mais reta possivel. Seu scanner usara os
parametros de configuragao de pagina atual do Capture Pro Software.

Irnage name: IForm E 3 L

[8]4 I Cancel |

OBSERVACOES:

* Quaisquer configuragdes de rotagao automatica, corte automatico
e corregao de distorgao serdo também aplicadas a imagem digitalizada
antes de sua exibigao.
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+ Se aimagem estiver aceitavel, digite um nome para ela no campo Nome
da imagem (Image name). O nome da imagem nao deve conter nenhum
destes caracteres: : “? * . <>\/.

» Para descartar a imagem, clique em Cancelar (Cancel).
6. Clique em OK para salvar a imagem.
OBSERVACOES:

» Antes de definir um codigo de barras, € necessario salvar pelo menos uma
imagem na lista suspensa Imagem (Image).

* Vocé também pode transferir uma imagem do Visualizador de imagens
(Image Viewer) para a janela Codigo de barras (Bar Code). Consulte
“Transferéncia de uma imagem para a janela Codigo de barras (Bar Code)’
a seguir neste mesmo capitulo.

Criagao e selecao de Antes de usar uma imagem de codigo de barras para indexar ou separar

uma zona de cédigo de documentos ou lotes, € necessario criar € selecionar uma zona de cédigo de

barras barras. As zonas de cddigo de barras s&o criadas para indicar onde procurar
um codigo de barras que satisfaga suas propriedades de zona de cédigo de
barras.

1. Selecione Arquivo > Configuragéao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).

3. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Por zonas do
cédigo de barras (Separation > By Bar Code Zones). A janela Cddigo de
barras (Bar Code) sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem (Image). Se vocé
precisar digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar
(Start/Scan) na janela Cédigo de barras (Bar Code).

OBSERVAGOES:

+ Posicione o cursor do mouse no canto superior esquerdo da area da
imagem onde vocé deseja definir a localizagdo dessa zona de cédigo de
barras.

+ As zonas de codigo de barras estao relacionadas a um trabalho
especifico, e ndo a uma determinada imagem. Portanto, quando vocé
cria uma nova imagem, o Capture Pro Software exibe as zonas que vocé
definiu usando imagens anteriores.

* Ao tracgar a localizagdo de uma zona de cddigo de barras, deixe uma
borda de aproximadamente 6 mm ao redor do cédigo de barras. Essa
borda geralmente é necessaria para a leitura correta do cédigo de
barras. As zonas de cddigo de barras podem se sobrepor.

5. Mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse e arraste o cursor
para tragar um retangulo ao redor da area do codigo de barras. Os cédigos
de barras definidos com a posi¢céo Zona (Zone) selecionada na caixa de
didlogo Configuracao de zona de cédigo de barras (Bar Code Zone Setup)
ficardo em uma caixa vermelha, enquanto os definidos com Qualquer
lugar (Anywhere) ficardo em uma caixa azul. Depois que vocé tracar
o retangulo, a caixa de dialogo Configura¢do de zona de cddigo de barras
(Bar Code Zone Setup) sera exibida.

6. No campo Nome da zona (Zone name), insira um nome para a nova zona
de cédigo de barras. E necessario criar um nome para salvar a zona.
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7. Depois de digitar as outras configuragdes, clique em OK para fechar
a caixa de dialogo e voltar a janela Codigo de barras (Bar Code). Consulte
“Caixa de dialogo Configuragéo de zona de cédigo de barras (Bar Code
Zone Setup)” para ver descrigdes de campo.

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

Caixa de dialogo Use esta caixa de didlogo para nomear sua zona de codigo de barras e

Configuragao de zona de descrever como reconhecer um cédigo de barras valido para essa zona, além

codigo de barras (Bar de especificar qualquer separacao de cddigo de barras.

Code Zone Setup) Bar Code Zone Setup ? &
Zone name: Read value:

Side: @) Front " Back @l

Keep bar codes with mask:

Minimum length: [ Crientation: Horizontal and vertical ']
Bar code width: a Confidence: i}
Bar code height: 1]

Quality: Worst || Best

(Size in 1/100 inch, O = Variable)
Position

Type: Code 20f 5 - (©) Anywhere
Interleaved 2 of 5
Airline 2 of 5 @ Zone
Barcode 32 =l ) )
Code 30f9 = - | Alternatively search on 180 rotated images
Codabar |¥| Alternatively search on the reverse side
Code 93 =
Code 128 : || Rotate based on bar code
EAN 13 i
EAN 8 || Read all bar codes
UPC-A
UPC-E Separation
|UCC Code 128 =

L 1S () Create a new batch

[ verify checksum ) Create a new document

Mext page stays in current document

[ Minimum partial read characters: 6

e ] Only separate when change in value
Filtering | No filtering - | )

(@ Mo separation
Process barcode by: )
¥ Bar code is located on: Document level &
@ Auto | Capture Pro ;
Delete page

I oK | | Cancel |

Nome da zona (Zone name) — insira o nome da sua nova zona de cddigo de
barras. Esse nome identifica o codigo de barras e aparece na configuragdo do
indice como BC_[nomedazona] na lista de valores padrado. A Etiqueta (Label)
do cédigo de barras (na caixa de dialogo Cddigo de barras e Valores OCR
(Barcode and OCR Values)) nao define ou identifica um campo de indice do
Capture Pro Software.

Face: (Side:) Frente (Front) ou Verso (Back) — selecione se o codigo de
barras deve ficar localizado na frente ou no verso de uma imagem.

Manter os cédigos de barras com a mascara (Keep bar codes with mask)
— use essa opgao quando uma ou mais zonas de cédigo de barras do tipo
Qualquer lugar (Anywhere) forem definidas. O valor do cddigo de barras
somente sera mantido para a zona definida quando ela for compativel com
a mascara especificada no campo Manter os codigos de barras com a
mascara (Keep bar codes with mask). Isso assegura que os valores dos
cédigos de barras sejam lidos em uma pagina atribuida a zona de cédigo de
barras correta.
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Essa opgdo também é util quando mais de uma zona de cédigo de barras
estiver no mesmo local fisico em uma pagina, mas tiver valores e significados
diferentes (por exemplo: uma zona definida para uma folha de cabegalho de
lote versus uma zona definida para uma folha de cabegalho de documento).
Para ser compativel com uma mascara especificada, cada caractere do valor
do codigo de barras deve corresponder a sintaxe da mascara referente

a posicao desse caractere na mascara.

Por exemplo, uma méscara de A<8> mantera um valor de cddigo de barras de
até no maximo oito caracteres alfabéticos:

Valor do codigo de barras mantido?
CIRURGIA Sim
ADMISSAO Nao

Se aplicavel, insira o valor da mascara.

Comprimento minimo (Minimum length) — insira um nimero para

o comprimento minimo do valor do cédigo de barras. Por padrdo, essa opgao
é definida como o comprimento do valor do cédigo de barras testado. Se um
valor n&o for encontrado ou o valor for igual ou maior do que seis caracteres,
o padrao sera definido como “6”. E recomendado que o parametro de
comprimento minimo seja definido como seis caracteres ou menos para
permitir que o Capture Pro Software mantenha valores de cédigo de barras
em casos de uma leitura parcial.

Se a opgao Leitura parcial (Partial Reading) n&o for necessaria ou néo
estiver ativada, as configuragdes de mascara e comprimento minimo poderao
ser usadas em conjunto para restringir ainda mais os valores de cédigo de
barras mantidos.

Por exemplo:
Mascara: 9(10)
Bytes minimos: 6
mantém valores de codigo de barras entre seis e dez digitos, enquanto

Mascara: 9(10)

Comprimento minimo: 10
mantém os valores de cédigo de barras somente se eles tiverem
exatamente dez digitos.

Largura do cédigo de barras e Altura do cédigo de barras (Bar code width
e Bar code height) — se o cddigo de barras tiver um comprimento ou altura
fixo, insira esses valores em centésimos (1/100) de polegada. Uma entrada
em um desses campos ou em ambos aumenta o desempenho da leitura de
codigo de barras. Se uma das dimensdes for variavel, insira 0. O valor
padrao é 0.

As dimensbes do cédigo de barras pode variar, dependendo do valor de
inclinagdo. Portanto, € recomendado que voceé insira esses valores somente
quando tiver certeza das dimensdes do cddigo de barras.

OBSERVACAO: é necessario especificar a altura do codigo de barras para os
cédigos cuja altura for menor do que 40 pixels (por exemplo:

em 200 dpi, 40 pixels s&o 0,508 ™).

Ao especificar a largura e/ou altura de um cédigo de barras, a tolerancia
€ +10% (por exemplo, se vocé especificar 0,508 °™ para a altura do codigo de
barras, qualquer cddigo de barras entre 0,457 ™ e 0,558 °™ sera detectado).
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Tipo (Type) — vocé também pode selecionar tipos de codigo de barras
adicionais que serdo considerados validos para essa zona. Embora n&o seja
comum que mais de um tipo de cddigo de barras seja encontrado em uma
zona, é possivel selecionar varios tipos. Para mais informagdes sobre tipos de
codigos de barra, consulte “Tipos de cddigo de barras”, posteriormente neste
capitulo.

Quanto mais tipos de cédigo de barras vocé selecionar, mais lenta sera
a digitalizagao.

Quando vocé traga um local de cédigo de barras, o Capture Pro Software
procura todos os tipos de codigo de barras nesse local. Quando encontra,

o software define o Tipo de cédigo de barras como o que foi encontrado.
Caso contrério, ndo é selecionado um tipo de cddigo de barras. Existem duas
excegoes:

* No caso de codigos de barras dos tipos Cédigo 39 estendido e Codigo 39
HIBC, o Capture Pro Software pode definir o tipo de cédigo de barras como
Cadigo 39. Por isso, talvez vocé precise selecionar manualmente Cédigo
39 estendido (Code 39 Extended) e Cédigo 39 HIBC (Code 39 HIBC).

* No caso de codigos de barra MSIPH, o Capture Pro Software pode definir
o tipo de cédigo de barras como MSI. Por isso, talvez vocé precise
selecionar manualmente MSIPH.

Caixa de dialogo Zona do Verificar checksum (Verify checksum) — marque essa caixa se o cédigo de
codigo de barras (Bar code barras contiver um caractere de checksum. Caracteres de checksum ajudam
zone) (continuagao) a assegurar a preciséo da leitura de cddigo de barras. Nem todos os tipos de
Bar Code Zone Setup codigos de barras suportam a verificagdo de checksum. Os seguintes tipos de
| S codigo de barras suportam opcionalmente a verificagdo de checksum:
! Side: @ Front Back Cdédigo 3de 9
| Keep bar codes with mask: CODABAR
(s - Intercalado 2 de 5
Bar code width: 0
Bar code height: 0 Alguns tipos de cddigos de barras como PDF417, UPC e EAN tém uma rotina
(Size in 1/100 inch, 0 = Varlable) de checksum incorporada que ndo pode ser desativada.
e il;%l:z‘::sf . Se vocé desativar o recurso Verificar checksum (Verify checksum) para
Barcode 32 ] codigos de barras que contém uma checksum, o valor dela (geralmente
Oudober 0 Ultimo caractere do cédigo de barras) sera exibido no valor do codigo de
ok barras; caso contrario, o digito de verificagdo permanecera oculto.
EAN B
it Se a verificacdo de checksum falhar durante a digitalizagdo, um valor de
ICC Code 129 M codigo de barras ndo sera gerado, fazendo com que as auditorias de campo
Verify chedksum de indice do Capture Pro Software falhem. Alguns tipos de cédigo de barras,
| inimum pestial read characters: § como o Cadigo 128, possuem caracteres de checksum obrigatérios. O codigo
Fitering . {o fitering 5 esta sempre presente e deve estar correto para o valor ser lido. Outros
p':‘i“tb“"d* ot I cadigos, como o Cadigo 39, possuem caracteres de checksum opcionais que
sto apture Pro

adicionam um cdédigo extra quando estido presentes.

Para ler simbolos de Coédigo 128 invalidos, vocé pode selecionar a opgéo
Minimo de caracteres parcialmente lidos (Minimum partial read characters).
Essa opgéo fara com que os caracteres de dados sejam informados mesmo
se a checksum falhar. A checksum invalida no sera retornada. Quando

o cbdigo de barras possuir uma checksum opcional, ela ndo sera validada
pelo software. Ela operara de acordo com a especificagdo do cédigo de
barras.
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A selegao da opgao Minimo de caracteres parcialmente lidos (Minimum
partial read characters) para um coédigo de barras com uma checksum
opcional retornara o que for encontrado, independentemente de estar correto
ou nao. Havera ocasides em que o cédigo de barras retornara o resultado
correto, mas a checksum propriamente dita falhara. Como a checksum esta
implicita, ela ndo retornara e nem podera ser diretamente testada.

Minimo de caracteres parcialmente lidos (Minimum partial read characters)
— marque essa caixa de selegdo quando desejar que o Capture Pro Software
gere um valor de cédigo de barras, mesmo se o cédigo de barras estiver
incompleto. Se essa opgéo estiver selecionada, insira 0 nimero minimo de
caracteres que serao permitidos para uma leitura parcial. Isso é util para
cbdigos de barras que sao usados apenas para separagao de documentos ou
lotes, em que o valor absoluto € menos critico.

Para fins de indexacao, recomenda-se que as mascaras de campo e 0s
comprimentos minimos sejam definidos. O Capture Pro Software nao
produzira nenhum valor de cédigo de barras se ele estiver incompleto

e o campo Minimo de caracteres parcialmente lidos (Minimum partial read
characters) estiver desativado.

OBSERVACAO: a opcdo Minimo de caracteres parcialmente lidos
(Minimum partial read characters) nao deve ser usada
quando o recurso Verificar checksum (Verify checksum)
estiver ativado, pois isso pode fazer com que um valor de
cadigo de barras seja gerado quando a verificagédo de
checksum falhar.

Filtrar (Filtering) — ao ler cédigos de barras produzidos por maquinas de fax
ou outros dispositivos que possam ter eliminagéo de pixel de CCD, o uso de
filtros pode melhorar a taxa de leitura caso haja pixels faltando nas barras.
Selecionar Filtro1 (Filter1) preenchera um espago em uma barra de 1 pixel.
Filtro2 (Filter2) preenchera um espacgo de 2 pixels etc.

Processar codigo de barras por (Process bar code by) — quando definido
como Auto, o codigo de barras sera lido no scanner, se possivel. Se

o scanner atingir o numero maximo de codigos de barras ou o cédigo de
barras nao for suportado no scanner, o cédigo de barras sera lido pelo
Capture Pro. Quando definido como Capture Pro, o codigo de barras sera lido
no software.

Vantagens da leitura de codigos de barras no scanner (Auto):

+ Rapido — os codigos de barras rapidos sao lidos na velocidade maxima do
scanner.

* Resolugdo — os codigos de barras sdo detectados na resolugéao de
imagem maxima (1200 dpi). O processamento e compressao de imagem
podem degradar bordas em alguns modelos de scanner.

Desvantagens da leitura de cédigos de barras no scanner (Auto):

» O scanner pode ler menos codigos de barras por imagem do que o Capture
Pro

» O scanner |&€ menos tipos de cddigos de barras do que o Capture Pro.

OBSERVACAO: se vocé escolher a opgéo Ler todos os cédigos de barras
(Read all bar codes), Processar cédigo de barras por
(Process bar code by) deve ser definido como Capture Pro.

138 A-61993 pt-br Margo de 2022




Caixa de dialogo Zona do Orientagao (Orientation) — selecione uma opgéao de orientagdo na lista

codigo de barras (Bar code suspensa. Se todos os seus codigos de barras compartilharem a mesma

zone) (continuagao) orientagdo (por exemplo, tudo na horizontal ou tudo na vertical),

Pl % é recomendado que vocé indique a orientacdo especifica; isso aumentara
o desempenho da leitura do cédigo de barras e da digitalizacéo.

Read valie:

@ ; Se os seus codigos de barras estiverem proeminentemente na mesma
s e = orientagdo (por exemplo, horizontal), mas vocé tiver um cédigo de barras
Confdences 0 ocasionalmente na diregao oposta (por exemplo, vertical), € recomendado
v e e que vocé use a orientacdo “e” apropriada (por exemplo, Horizontal
Pasivon e Vertical).
Anywhere
= Z“"; o , Quando a zona de cédigo de barras € criada pela primeira vez, o Capture Pro
7| Alternatively search on 180 rotated images . . . ~ T
i Software define automaticamente a orientagdo como a do codigo de barras,
Rotate based on bar code se esta for encontrada. O padréo é Horizontal.
Read all bar codes
Seporstion Segurancga (Confidence) — insira um nimero de taxa de seguranga para
e ) restringir o que o Capture Pro Software considera como sendo leitura bem-

Create a new document

A sucedida do cddigo de barras. Por exemplo, quanto maior o valor digitado,
S i menor serd a chance de erro de leitura do codigo de barras.

@) No separation

[ ok st T [EEETT — Qualidade (Quality) — selecione uma configuracédo de qualidade entre
Minima (Worst) e Superior (Best). Os cadigos de barra de qualidade mais
o J[ concd | alta sdo impressos por uma impressora a laser ou sao pré-impressos por uma

impressora de ressalto. Os cédigos de barras com qualidade mais baixa sao
impressos por uma impressora a jato de tinta ou matricial.

Dependendo da qualidade dos cédigos de barras que estdo sendo
digitalizados, defina apropriadamente o nivel de Qualidade. Quanto mais alta
for a configuragéo de qualidade, mais rapida sera a leitura do codigo de
barras.

Posigao (Position) — selecione Qualquer lugar (Anywhere) ou Zona (Zone).

* Qualquer lugar (Anywhere): ao criar uma zona para um codigo de barras
em Qualquer lugar, trace um local ao redor do cédigo de barras em algum
lugar da pagina e selecione a opgdo Qualquer lugar (Anywhere).

Essa situacao geralmente ocorre quando cddigos de barras podem ser
encontrados em locais imprevisiveis nos documentos. Ao procurar codigos
de barras do tipo Qualquer lugar, o Capture Pro Software pesquisa

a imagem de cima para baixo em busca de cédigos de barras horizontais
e verticais. Essa ordem de pesquisa é importante para entender se vocé
tem mais de um cédigo de barras do tipo Qualquer lugar em uma pagina
ou zona.

» Zona (Zone): aumenta o desempenho de leitura do codigo de barras e da
digitalizacao, e é a configuracéo padréo.

- Ou procurar em imagens com rotagao de 180 graus (Alternatively
search on 180° rotated images) — s6 pode ser usada quando a opgéo
Zona (Zone) esta ativada. Quando a leitura do codigo de barras néo for
bem-sucedida, o Capture Pro Software também procurara a zona apos
girar a imagem 180 graus. Isso deixa a leitura e a digitalizagdo do cddigo
de barras mais lentas, mas impede a falha na leitura do cédigo em virtude
de a pagina ter sido digitalizada de cabeca para baixo. A imagem nao
é permanentemente girada, a menos que a opgéo Girar com base no
codigo de barras (Rotate based on bar code) esteja selecionada.

» Ou procurar no verso (Alternatively search on the reverse side) —
a ativagao dessa opgado aumenta a precisao na separagao e indexagao de
documentos/lotes quando paginas sao acidentalmente invertidas antes de
serem digitalizadas.

A-61993_pt-br Margo de 2022 139




» Girar com base no codigo de barras (Rotate based on bar code) —
O Capture Pro Software pode determinar se um cédigo de barras gira 180
graus e girara a pagina do cédigo de barras 180 graus para exibi-la na
orientagao correta. Essa opgao é usada para separagao de documentos.
Todas as paginas dele serdo giradas da mesma forma que a pagina
principal, que contém a zona de cédigo de barras. Se necessario, somente
uma zona de codigo de barras deve ter a opgédo Girar com base no cédigo
de barras (Rotate based on bar code) ativada.

OBSERVACAO: Rotagio do lote (Batch rotation) ndo é suportada no
Capture Pro Software.

Ler todos os codigos de barra (Read all bar codes): quando esta opgéo esta
selecionada e a Posig¢éo (Position) for Qualquer lugar (Anywhere), todos os
cadigos de barras na pagina serao lidos. Os valores do codigo de barras
serao separados pelo caractere *. A ordem dos valores sera a ordem pela
qual os codigos de barras foram encontrados quando da pesquisa da
esquerda para a direita e de cima para baixo na pagina.

OBSERVACAO: se vocé escolher a opgao Ler todos os cédigos de barras
(Read all bar codes), Processar codigo de barras por
(Process bar code by) deve ser definido como Capture Pro.

Separagao (Separation) — as seguintes opgdes estdo disponiveis:

 Criar novo lote (Create a new batch) — todas as imagens apds
a separagao vao para um novo documento em um novo lote.

* Criar novo documento (Create a new document) — todas as imagens
apods a separagao vao para um novo documento no lote atual.

» A pagina seguinte permanece no documento atual (Next page stays in
current document) — a pagina seguinte apds a separagao permanece no
documento atual.

» S0 separar quando houver mudanga no valor (Only separate when
change in value) — o software separa por documento ou lote somente se
um valor for alterado.

» Sem separagao (No separation) — selecione Nivel de lote (Batch level) ou
Nivel de documento (Document level) para as zonas de cddigo de barras:

- O cédigo de barras esta situado em: (Bar code is located on:) Nivel
de lote (Batch level): cddigos de barras que estao localizados no nivel de
lote ou que separam lotes estédo disponiveis para indexagao de lote ou
documento. Cédigos de barras de nivel de lote sao lidos apenas quando
estdo presentes em uma pagina de Cabecalho de lote. Uma pagina de
Cabecalho de lote existe sempre que a separacao de lote é definida
através de codigos de corregao ou codigos de barras (no minimo uma
zona de cédigo de barras no trabalho esta configurada para separagéo
de lote).

O cédigo de barras esta situado em: (Bar code is located on:) Nivel
de documento (Document level): cddigos de barras que estao localizados
no nivel de documento ou que separam documentos estao disponiveis para
indexagao de documento. Nao estao disponiveis para indexagao de lote.

» Excluir pagina (Delete Page) — selecione essa op¢ao para excluir
a pagina contendo o codigo de barras que iniciou 0 novo documento.
Isso é importante quando suplementos que ndo contém informagdes
significativas sdo usados para separacdo de documentos. O codigo de
barras, no entanto, ainda fica disponivel para indexacao de nivel de
documento.
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Caixa de dialogo Por padréo, as zonas do cédigo de barras (OCR, detecgédo de marca) s

Configuragao das zonas serdo aplicadas na primeira pagina de um documento. Para ler o cddigo de

das paginas (Zone Pages barras (texto extraido ou verificagdo de marcas) em paginas adicionais, use

Setup) a caixa de dialogo Configuragéo das paginas de zonas (Zone Page Setup)
para selecionar uma pagina especifica ou um intervalo de paginas. A caixa de
dialogo Configuragao das paginas de zonas (Zone Page Setup) é exibida ao
selecionar Selecionar paginas para aplicagao (Select pages to apply for all
zones) para todos os icones de zonas localizados no canto direito inferior da
caixa de dialogo Configuragéo do cadigo de barras, OCR e detecgéo de
marcas (Bar Code, OCR and Mark Detection Setup). A caixa de dialogo
Configuragao das paginas de zonas (Zone Pages Setup) permite que vocé
selecione separadamente uma ou mais paginas em que o cédigo de barras,
0 OCR e as zonas de detecgado de marca definidos serédo aplicados.

Zone Pages Setup L\} [&r

Pages to read OCR. zones:

Pages to read Barcode zones:
2

Pages to read OMR. zones:
1

Enter page numbers and/or page ranges separated by
commas. \n For example, 1,3,5-12. Use "= for all.

[ Ok ] | Cancel |

A

Paginas para ler zonas OCR (Pages to read OCR zones) — usadas para
selecionar a pagina ou paginas para aplicar todas as zonas do OCR definidas.
Varias paginas podem ser inseridas ao separar os numeros das paginas com
virgulas “,”. Por exemplo, “3-8”. Para cada uma das zonas OCR definidas,

a pagina ou paginas especificadas serao verificadas para texto valido.

Se texto valido for encontrado na zona, a leitura do texto sera atribuida para
ela. Qualquer texto valido na zona na pagina seguinte vai substituir qualquer
texto anterior que tenha sido lido.

Se um documento tiver menos paginas do que a pagina inserida, o valor da
zona permanecera vazio. Por exemplo, se um documento tiver 6 paginas e as
paginas para leitura forem definidas em “8, 11-15”, o valor da zona
permanecera vazio mesmo se as 6 primeiras paginas contiverem texto valido
na zona.

Se vocé precisa sempre ler o valor na zona da ultima pagina do documento
e o0 documento pode conter um numero variavel de paginas, o asterisco “*”
pode ser usado para ler cada pagina do documento. O valor lido na ultima
pagina seréa o valor final atribuido para a zona.

OBSERVACAO: se o valor na Ultima pagina n&o for legivel ou valido, um valor
valido em uma pagina anterior sera atribuido para a zona.

Se Paginas para ler o cédigo de barras (Pages to read Bar Code) estiver
vazio, nenhuma das zonas do OCR sera lida.
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Separacgao de
documentos com zonas
de cédigo de barras

Paginas para ler o codigo de barras (Pages to read Bar code) — usadas
para selecionar a pagina ou paginas para aplicar todas as zonas do cédigo de
barras definidas. Varias paginas podem ser inseridas ao separar os nimeros
das paginas com virgulas ‘,". Por exemplo, “1,2,5,6”. Um intervalo de paginas
pode ser inserido ao digitar o nimero da primeira pagina, um trago “-”,

e 0 humero da ultima pagina. Por exemplo, “3-8”. Para cada uma das zonas
do codigo de barras definidas, a pagina ou paginas especificadas serdo
verificadas para um codigo de barras valido. Se um coédigo de barras valido for
encontrado na zona, a leitura do valor do codigo de barras sera atribuida para
a zona. Um cddigo de barras valido na zona na pagina seguinte vai substituir
quaisquer valores de cédigo de barras anteriores que tenham sido lidos.

Se um documento tiver menos paginas do que a pagina inserida, o valor da
zona permanecera vazio. Por exemplo, se um documento tiver 6 paginas e as
paginas para leitura forem definidas em “8, 11-15”, o valor da zona
permanecera vazio mesmo se as 6 primeiras paginas contém um ou mais
cédigo de barras validos.

Se vocé precisa sempre ler o valor na zona da ultima pagina do documento
e o documento pode conter um nimero variavel de paginas, o asterisco “*”
pode ser usado para ler cada pagina do documento. O valor lido na ultima
pagina sera o valor final atribuido para a zona.

OBSERVACAO: se o valor na Ultima pagina nao for legivel ou véalido, um valor
valido em uma pagina anterior sera atribuido para a zona.

Se o campo Paginas para ler o cédigo de barras (Pages to read Bar Code)
estiver vazio, nenhuma das zonas do codigo de barras sera lida.

Paginas para ler zonas de OMR (reconhecimento de marca 6ptica)
(Pages to read OMR (Optical Mark Recognition) zones) — especificar varias
paginas para aplicar zonas de detecgao de marcas raramente € pratico.

Se as zonas de detecgédo de marca forem definidas como “Sem moldura”

(No Frame), a ultima pagina especificada no intervalo da pagina ira determinar
o valor da zona de detecgao da marca. Até zonas de detecgao da marca
definidas como contendo uma “Moldura” (Frame) podem produzir

resultados ruins.

O Capture Pro Software permite que vocé separe documentos com zonas de
cédigo de barras em um lote:

1. Selecione Arquivo > Configuragao do trabalho (File > Job Setup)
e selecione um trabalho e um lote.

2. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Por zonas do
cédigo de barras (Separation > By Bar Code Zones). A janela Separagao
por zona de cdédigo de barras (Separation by Bar Code Zone) sera exibida.

Selecione uma zona de cédigo de barras ou defina uma nova.

4. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e cligue em Propriedades da zona (Zone Properties). A caixa de dialogo
Configuragéo de zona de cddigo de barras (Bar Code Zone Setup) sera
exibida.

5. Em Separagao (Separation), selecione Criar novo documento
(Create a new document).

6. Marque a opgéo Excluir pagina (Delete page) se desejar excluir a pagina
que contém o codigo de barras que iniciou o novo documento.
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7. Preencha o campo Manter os codigos de barras com a mascara (Keep bar
codes with mask) e/ou o campo Comprimento minimo (Minimum length)
para restringir a separagao do documento a um determinado valor de
cédigo de barras ou mascara.

8. Selecione Girar com base no cédigo de barras (Rotate based on bar
code) se quiser girar todas as paginas do documento na mesma
orientacdo do codigo de barras da pagina de Cabecalho do documento.
Girar o documento com base no codigo de barras nao funcionara se
a pagina separadora de codigo de barras for excluida.

Por exemplo:

Mascara = “ER”9(8)“-"999 Comprimento minimo = 14: Apenas valores de
cédigo de barras com um comprimento de 14 caracteres, comegando com
a sequéncia “ER” seguida de oito caracteres numéricos, um hifen e trés
caracteres numeéricos iniciam um novo documento.

Por exemplo, o codigo de barras do nimero do paciente na folha de rosto
de uma pasta inicia um novo documento. O numero do paciente, nesse
caso, também pode ser usado como um indice de documentos. Se um
cédigo de barras da mesma zona criar um lote com um valor, e um
documento com outro, duas zonas devem ser arrastadas uma por cima
da outra.

9. Depois de digitar as outras configuracgdes, clique em OK para fechar
a caixa de dialogo e voltar a janela Separagao por codigo de barras.

10. Clique em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho (Job Setup).

Separacgao de lotes com 1. Selecione Arquivo > Configuragéo de trabalho (File > Job Setup).
zonas de coédigo de A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

barras 2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separacdo > Por zonas do coédigo de barras (Separation >
By Bar Code Zone). A janela Separacgao por zona de cédigo de barras
(Separation by Bar Code Zone) sera exibida.

4. Selecione uma zona de cédigo de barras ou defina uma nova.

Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual

e clique em Propriedades da zona (Zone Properties). A caixa de dialogo
Configuragéo de zona de cédigo de barras (Bar Code Zone Setup) sera
exibida.

6. Em Separagao (Separation), selecione Criar novo lote (Create a new
batch).

7. Clique em OK para sair da caixa de didlogo e voltar a janela Separagao
por codigo de barras (Separation by Bar Code).

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).
OBSERVACOES:

» Zonas de codigo de barras a serem usadas para indexagao no nivel de lote
séo lidas apenas quando estdo presentes em uma pagina de Cabecgalho
de lote.
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+ Uma pagina de Cabecalho de lote existe sempre que a separagao de lote
¢é definida através de codigos de corregao, cédigos de barras ou zonas de
OCR (no minimo uma zona no trabalho esta configurada para separagéo
de lote).

Edigéo de uma zona 1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
de cédigo de barras A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).

3. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Por zonas do
codigo de barras (Separation > By Bar Code Zones). A janela Separagéo
por zona de cédigo de barras (Separation by Bar Code Zone) sera exibida.

4. Clique na zona de cddigo de barras que vocé deseja alterar ou clique no

nome da zona de cédigo de barras na lista a direita da janela Separagéo
por zona de codigo de barras (Separation by Bar Code Zone).

5. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e clique em Propriedades da zona (Zone Properties). A caixa de dialogo
Configuragéo de zona de cédigo de barras (Bar Code Zone Setup) sera
exibida.

6. Depois de alterar suas configuracgoes, clique em OK para fechar a caixa
de dialogo.

7. Cliqgue em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

8. Apos editar uma zona de cddigo de barras, teste o cddigo de barras para
saber se ele ainda esta legivel.
i) v
= 5
V2 Label Type
Sensitive - Yery Mark Detection
12
Image:200 DPI{11KB) Zone: Sensitive - Yery(Mark Location:
Exclusao de uma 1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
zona de cédigo de A caixa de dialogo Configuracdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.
barras 2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).
3. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagao > Por zonas do

cadigo de barras (Separation > By Bar Code Zones). A janela Separagao
por zona de cdédigo de barras (Separation by Bar Code Zone) sera exibida.

4. Clique na zona de codigo de barras que deseja excluir. Vocé também pode
clicar no nome da zona de codigo de barras na lista a esquerda da janela
Cadigo de barras (Bar Code). A zona sera realgada.

o

Clique em Delete (Excluir).

o

Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragao do trabalho (Job Setup).
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Transferéncia de uma
imagem para a janela
Caédigo de barras
(Bar Code)

Definicao do
intervalo do tamanho
daimagem de cédigo
de barras

O Capture Pro Software permite transferir uma imagem que contém coédigos
de barras do Visualizador de imagens (Image Viewer) para a janela Coédigo de
barras (Bar Code) para criar zonas de cddigo de barras.

1. Na janela principal, digitalize a imagem que contém o cddigo de barras.

2. Clique com o botéo direito do mouse na imagem que vocé deseja
transferir do Visualizador de imagens (Image Viewer).

3. Selecione Copiar imagem na configuragao de trabalho (Copy Image to
Job Setup). A caixa de dialogo Copiar imagem na configuragéo do
trabalho (Copy Image to Job Setup) sera exibida.

Copy image to job setup ﬂﬂ

Save image as:

ocoooo. - R

Ok

Cancel

4. Digite o nome da nova imagem no campo Salvar imagem como
(Save image as).

5. Cliqgue em OK. Agora vocé pode exibir a imagem na janela Codigo de
barras e usa-la para criar uma zona de cédigo de barras.

Pode também digitalizar imagens de codigos de barras diretamente na
janela Cadigo de barras (Bar Code). Consulte “Digitalizagdo de uma imagem
para a configuragao do codigo de barras” anteriormente neste capitulo.

Quando vocé define zonas de cédigo de barras, cada pagina que digitalizar
sera verificada para determinar se contém esses cédigos. Essa verificacdo
pode deixar a digitalizagdo mais lenta. Se as suas paginas de cddigo de
barras sempre tém aproximadamente a mesma quantidade de bytes, e se
essa quantidade ¢ diferente das demais paginas que vocé digitaliza, vocé
pode indicar ao software que somente imagens em um determinado intervalo
de tamanho (quantidade de bytes) precisam ser verificadas em busca de
cédigos de barras. Essa configuragdo pode aumentar o desempenho da
digitalizacao.
1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).

A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagéao > Por zonas do cédigo de barras (Separation >
By Bar Code Zones). A janela Separacao por zona de cddigo de barras
(Separation by Bar Code Zone) sera exibida.

4. Selecione uma imagem e clique com o botao direito do mouse em uma
zona de cédigo de barras. A caixa de dialogo Propriedades gerais de
cédigo de barras e OCR (General Bar Code and OCR Zone Properties)
sera exibida.

General Bar Code and OCR Properties 21X

[¥ Extract bar codes/OCR from images between:  minimum IIDDEI bytes
and maximum I 100000 bytes Cancel |
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OBSERVACAO: se n&o houver uma zona de cédigos de barra, essa opgao
nao estara disponivel até essa zona ser definida.

5. Marque a caixa de selegéo Extrair codigos de barra/OCR de imagens
entre (Extract bar codes/OCR from images between) e defina um intervalo
para o tamanho minimo e maximo de bytes.

6. Depois de efetuar suas configuragdes, clique em OK para fechar a caixa
de dialogo e voltar a janela Codigo de barras (Bar Code).

7. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup). O novo intervalo de imagens foi
salvo.

8. Depois de editar uma zona de cédigo de barras, teste-a para verificar se
ela ainda esta legivel.

OBSERVACAO: quando digitalizar imagens coloridas/em tons de cinza
e em preto-e-branco, especifique o intervalo da imagem
em preto-e-branco.

Criagéo de um anexo 1. Selecione Arquivo > Configuragao do trabalho (File > Job Setup),
com zonas de cédigo selecione um trabalho e abra a guia Captura (Capture).

de barras 2. Selecione Separacgao > Por zonas do cédigo de barras (Separation >
By Bar Code Zones). A janela Codigo de barras (Bar Code) sera exibida.

Selecione uma zona de cédigo de barras ou defina uma nova.

4. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e cligue em Propriedades da zona (Zone Properties). A caixa de dialogo
Configuragao de zona de cddigo de barras (Bar Code Zone Setup) sera
exibida.

5. Em Separagao (Separation), selecione A pagina seguinte permanece
no documento atual (Next page stays in current document). Essa opgéo
s6 é valida para uma pagina de anexo. Se houver necessidade de varios
anexos, um codigo de barras de anexo devera ser aplicado a cada um
deles. O cadigo de barras na pagina de anexo ndo esta disponivel para
indexacéo.

6. Marque a opgao Excluir pagina (Delete page) para excluir a pagina
(frente e verso) que contém o codigo de barras e para usar a pagina
seguinte como anexo. Isso é util quando se aplicam insergdes que indicam
se a pagina seguinte € um anexo. Qualquer rotagéo sera aplicada
a pagina seguinte.

7. Preencha o campo Manter os cédigos de barras com a mascara (Keep bar
codes with mask) e/ou o campo Comprimento minimo (Minimum length)
caso queira restringir os anexos a um determinado valor ou mascara para
o codigo de barras.

8. Marque a caixa de selecdo Girar com base no cédigo de barras (Rotate
based on bar code) caso queira girar o anexo (frente e verso) na mesma
orientagdo do cddigo de barras da pagina.

9. Cliqgue em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo.

146 A-61993 pt-br Margo de 2022




Teste de zonas de Quando vocé define uma nova zona de codigo de barras de uma imagem,

c()digo de barras o Capture Pro Software automaticamente verifica a zona para ver se ela esta
legivel. Porém, se vocé editar a zona de cddigo de barras ou alterar suas
propriedades posteriormente, ela pode deixar de ser legivel. Vocé pode testar
as zonas de cédigo de barras manualmente para verificar se o Capture Pro
Software ainda consegue |é-las.

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagdo > Por zonas do coédigo de barras (Separation >
By Bar Code Zones). A janela Codigo de barras (Bar Code) sera exibida.

4. Clique no icone Testar todas as zonas do cédigo de barras, de OCR
e de detecgao de marcas (Test All Bar Code, OCR & Mark Detection
Zones) para testar todos os codigos de barras ou clique no icone Testar
zonas selecionadas do codigo de barras, de OCR e de detecgao de
marcas (Test Selected Bar Code, OCR & Mark Detection Zones) para
testar uma zona de cédigo de barras individualmente. A caixa de dialogo
Valores do cédigo de barras, de OCR ou de detecgao de marcas
(Bar Code, OCR & Mark Detection Values) sera exibida.

5. Depois de exibir os valores nessa caixa, clique em OK para voltar a janela
Cadigo de barras (Bar Code).

6. Cligue em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho (Job Setup). Agora todas as zonas de cddigo de
barras foram testadas. Se as configuragées de cédigo de barras forem
alteradas, teste as zonas novamente.

Tipos de c6digo de O Capture Pro Software suporta os seguintes tipos de cédigo de barras:
barras 2 de 5 de companhias aéreas

* Aztec

» Cadigo de barras 32

+ CODABAR

+ Codigo 128

» Cddigo 2 de 5 — excluem-se mutuamente com 2 de 5 intercalado

* Codigo 3de9

» Codigo 39 (sem parada inicio)

» Caddigo 39 estendido

+ Cddigo 93

» Data Matrix

« EAN 13

- EANS8

» Cddigo de barras de correio inteligente

* Intercalado de 2 de 5 — excluem-se mutuamente com Cddigo 2 de 5

* PDF 417 — um tipo de cddigo de barras bidimensional de alta densidade,
que pode conter até 1250 bytes de informagdes em alguns centimetros
quadrados. Com esse tipo de densidade, todos os dados de indice de um
documento podem estar contidos em um unico cédigo de barras.

» Planet (cédigo do correio norte-americano)
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» PostNet (postal): ndo pode ser selecionado com nenhum outro tipo de
cédigo de barras

* QR Code

+ Cadigo UCC 128

« UPC-A

+ UPC-E
Sintaxe especial para Ao usar codigos de barras bidimensionais, um unico codigo de barras pode
codigos de barras conter todos os dados de indice de um documento ou lote. Para facilitar
bidimensionais a indexagao com codigos de barras bidimensionais, uma sintaxe especial de

divisdo de sequéncia foi adicionada:

<barcode.zonename:[start;length]>
<barcode.zonename:[start;end]>
<barcode.zonename:[# of data elements, delimiter (in single quotes)]>

O delimitador pode ser o proprio simbolo de caractere ou seu valor numérico
decimal ASCII (para simbolos que nao podem ser impressos ou digitados).
O delimitador deve estar entre aspas duplas (“”).

Por exemplo, se um cédigo de barras PDF417 contiver os dados:
12345678*NURSERY*11/19/1962, os seguintes valores poderéo ser usados
como padréo para os trés campos de indice dos dados:

Valor padrao Valor real
<BC.PDF417:[1, > 12345678

Retorna o primeiro elemento da sequéncia do cédigo de barras delimitada
por um asterisco.

<BC.PDF417:[2, ‘42']> ‘NURSERY

Retorna o segundo elemento da sequéncia do cddigo de barras delimitada
por um asterisco (42 é o valor decimal ASCII para o asterisco).

<BC.PDF417:[3, *]> |19/11/1962

Retorna o terceiro elemento da sequéncia do cédigo de barras delimitada
por um asterisco.

Uso de zonas de OCR o0ocRr (reconhecimento éptico de caracteres) é a tradugdo mecanica ou
eletrénica de imagens de texto datilografado ou impresso (geralmente
capturadas por um scanner) em texto editavel em computador.

A configuragao de OCR permite definir:

* o nome da zona de OCR
* o local fisico onde vocé encontra o texto (localizagdo da zona na imagem)
* 0 nivel onde vocé pode encontrar o texto (nivel do lote ou documento)

Use a fungéo Configuracdo do cédigo de barras, de OCR e de detecgao de
marcas (Bar Code, OCR and Mark Detection Setup) na guia Capturar
(Capture) da caixa de didlogo Configuracao do trabalho (Job Setup) para
configurar o leitor de cédigo de barras para ler um ou mais cédigos de barras
ou parametros de OCR para uma ou mais zonas de OCR.

A configuragao de separacgéo por zona de OCR na guia Captura (Capture) da
caixa de dialogo Configuragéo do trabalho (Job Setup) permite que vocé
digitalize uma imagem na janela Separagéo por zona de OCR (Separation by
OCR Zone) e defina zonas e propriedades especificas de zonas de OCR.
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OBSERVACAO: os componentes da janela Separacéo por codigo de barras
e por zona de OCR (Separation by Bar Code and Separation
by OCR Zone), os icones e o menu contextual sao descritos
com detalhe nas sec¢bes “Janela Codigo de barras, OCR
e detecgéo de marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection)”
e “Menu contextual das janelas Codigo de barras, OCR
e detecgéo de marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection)”,
apresentadas anteriormente neste capitulo.

Aindexacgdo do OCR usa Iéxicos de idiomas locais e permite a leitura de texto
alfanumérico em alta velocidade (1000 caracteres/segundo). Ela & zonal
(semelhante a leitura de codigo de barras) e € processada durante

a digitalizagao.

O Capture Pro Software oferece suporte as seguintes informagdes de texto
para OCR:

- Ligacbes (caracteres “unidos”)

- Caracteres divididos

- Caracteres corrompidos

- Texto com resolugao de 200 a 600 dpi

- Fontes de texto de 8 a 72 pontos

- NUumerosde0a9

- LetrasdeA-Ze a-z

- Simbolos ' “$ % & ()*+,-./:,;<=>?2@[\]{}£°R"?

» Para obter os melhores resultados, use a resolugéo de 300 dpi e a fonte
sans serif de 12 pontos (ou maior se usar resolugoes inferiores a 300 dpi).
N&o use documentos inclinados.

* O Capture Pro Software oferece suporte para uma ampla variedade de
idiomas para indexacdo de OCR. Para exibir uma lista desses idiomas:

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de didlogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagao > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separacao por zona de OCR (Separation by OCR
Zone) sera exibida.

4. Clique em qualquer zona de OCR e clique em Propriedades da zona
(Zone Properties). A caixa de dialogo Configuracdo de zona de OCR
(OCR Zone Setup) sera exibida.

DCR Zone Setup 2=l
Zone name: [Patient Hame
Sides & Front © Back
Keep OCR. with mask:
. Language: Engish =
Read value:
[ Separati
R Friuian
Create anew batch Gaslelish)
" Create anew document Gaelie(Scottish)
alcian —]
€ Next page stays in current dacument Ganda(Luganda)
eeeee
I~/ Onily separate when change i valie | Gresk
& Guarani
No separation e
OCRis located on: Hauwaiian
Hungarian
I= Delete page Icelandic
1d
Indonesian
Interlingua
Iealion J
Tapanese
= [
kasub
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5. Selecione o idioma do seu texto dentre os idiomas disponiveis na lista
suspensa Idioma (Language).

Digitalizacao de uma O Capture Pro Software permite separar paginas digitalizadas em lotes
imagem para a e documentos com base em zonas de OCR. Essas zonas de OCR também
configuragdo de OCR permitem que vocé crie anexos em seus documentos.

Para usar o texto do OCR como separador, é necessario:
1. Digitalizar uma imagem com o texto do OCR para o Capture Pro Software.
2. Criar e definir as zonas de OCR.

3. Configurar seu trabalho para separagdo com zona de OCR.

Para digitalizar uma imagem diretamente na janela Separagao por zona de
OCR (Separation by OCR Zone):

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagao > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separacao por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

4. Posicione o documento original no alimentador e clique em Iniciar/
Digitalizar (Start/Scan). A imagem sera exibida na caixa de dialogo.
Digitalize a imagem da maneira mais reta possivel. Seu scanner usara os
parametros de configuragado de pagina atual do Capture Pro Software.

Image name: IFDrm Ii 2 L_

—
i — Kodak |

Ok I Cancel

OBSERVAGOES:

* Qualquer configuracéo do trabalho atual sera aplicada a imagem
digitalizada antes de ela ser mostrada.

» Se aimagem estiver aceitavel, digite um nome para ela no campo Nome
da imagem (Image Name). O nome da imagem n&o deve conter nenhum
destes caracteres: : “?*.<>\/.

» Para descartar a imagem, clique em Cancelar (Cancel).

» Antes de definir uma zona de OCR, é necessario ter pelo menos uma
imagem na lista suspensa Imagem (Image).
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Criacao e selecao de
uma zona de OCR

Caixa de dialogo
Configuragao de zona de
OCR (OCR Zone Setup)

5.

* Vocé também pode transferir uma imagem do Visualizador de imagens
(Image Viewer) para a janela Separagao por zona de OCR (Separation
by OCR Zone). Para mais informagdes, consulte “Transferéncia de uma
imagem para a janela OCR” posteriormente neste capitulo.

Clique em OK.

Antes de usar uma imagem de OCR para separar documentos ou lotes,
& necessario criar e selecionar uma zona de OCR.

1.

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

Selecione a configuracdo Separagéao > Por zonas do OCR (Separation >
By OCR Zones). A janela Separacgao por zona de OCR (Separation by
OCR Zone) sera exibida.

Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem (Image). Se vocé
precisar digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar
(Start/Scan) na janela Separagéo por zona de OCR (Separation by
OCR Zone).

OBSERVACAO: posicione o cursor do mouse no canto superior esquerdo
da area da imagem onde vocé deseja definir a localizacao
dessa zona de OCR. Para fazer a indexagédo de OCR com
comprimento e altura variaveis, trace a zona com um
tamanho suficiente para capturar todos os dados de
indexacao. Ao mesmo tempo, tenha cuidado para nao
tracar a zona tao grande a ponto de capturar dados
indesejados (por exemplo, linhas em um formulario).

As zonas de OCR sao especificas do trabalho e ndo da
imagem. Portanto, a exibicdo de uma nova imagem
continua a exibir as zonas que vocé definiu usando
imagens anteriores.

Mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse e arraste o cursor
para tragar um retangulo ao redor da area de texto. Depois que vocé
liberar o cursor, a caixa de dialogo Configuragédo de zona de OCR
(OCR Zone Setup) sera exibida.

No campo Nome da zona (Zone name), insira um nome para a nova zona
de OCR. E necessario criar um nome para salvar a zona.

Depois de digitar as outras configuracgdes, clique em OK para fechar
a caixa de dialogo e voltar a janela Separacgao por Zona de OCR
(Separation by OCR Zone).

Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

As zonas de OCR fornecem ao Capture Pro Software informagdes como,
por exemplo, as dimensdes da zona. Depois que vocé traca uma zona OCR,
o Capture Pro Software tenta ler as informagdes na zona e exibe
automaticamente a janela Propriedades da zona de OCR (OCR Zone
Properties) com qualquer texto que o software possa ler na zona.
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OBSERVACAO: a fungédo OCR tem dificuldade em ler caracteres em italico
e sublinhados em conjuntos de caracteres asiaticos.
Para aumentar a capacidade de leitura de OCR, recomenda-
se que vocé use imagens em preto-e-branco.

OCR Zone Setup ? X

Zone name: | [nsurance Plan | Read value: MediPlzn Gold

Side: (®) Front (O Back @,R
Rule for values to keep: | |

Search for value in zone

OCR Separation
Character setrule: () Create a new batch

Primary Language: English ~ O Create a new document

Secondary Language: [Afrikaans S (O Mext page stays in current document
[Jalbanian
jAymara @ No separation

[|Basque
Bemba w OCR is located on: Document level ~

Only separate when change in value

Delete page

Nome da zona (Zone name) — digite um nome para a zona de OCR.
Para salvar a zona de OCR, atribua um nome a ela.

Face: (Side:) Frente (Front) ou Verso (Back) — selecione se a zona de OCR
deve ficar localizada na frente ou no verso de uma imagem.

Regra para os valores a manter (Rule for values to keep) — qualquer
expressao de texto com formato de entrada valido pode ser digitada ou vocé
pode deixar esse campo em branco. Se alguma expressao de texto com
formato de entrada for digitada, somente as sequéncias de leitura de OCR
que cumprirem essa regra serdo mantidas. Por exemplo, se a expresséo
digitada for A<10>, somente as sequéncias de leitura de OCR que contiverem
até 10 caracteres alfabéticos serao mantidas. Para obter mais informagdes,
consulte “Formatos de entrada” no Capitulo 2.

Pesquisar o valor na zona (Search for value in zone) — quando a Regra
para os valores a manter (Rule for values to keep) € um formato de
sequéncia fixa, o valor de leitura da zona de OCR s6 precisa conter
sequéncias fixas para o valor a ser mantido.

Por exemplo, se a Regra para valores a manter (Rule for values to keep)
fosse definida como Formulario 1099, as sequéncias a seguir seriam leituras
validas, e a separagao de lote/documento ocorreria se fosse selecionada.

“77644 Formulario 1099 - revisdo 1.2”
“81763 Formulario 1099 - revisédo 1.4”
“77644 Formulario 1099 - revisdo 2.2”

Regra do conjunto de caracteres (Character set rule) — néo aplicavel neste
momento.

Idioma principal (Primary language) — selecionar o idioma principal
apropriado garante que o Capture Pro Software faga adequadamente o OCR
de caracteres especiais especificos do idioma (por exemplo, ¢ ou 0).

Use a lista suspensa para exibir os idiomas suportados.

Idioma secundario (Secondary language) — um ou mais idiomas
secundarios podem ser selecionados quando uma zona possivelmente
contém caracteres de mais de um idioma.
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Aplicagao de zonas de
OCR a paginas
especificas

Separagao de
documentos com zonas
de OCR

Dicionario personalizado (Custom dictionary) — um dicionario
personalizado pode ser usado para melhorar a precisdo do reconhecimento
de palavras exclusivas ou incomuns que aparecem no conjunto do
documento. Clique em Procurar (Browse) para selecionar um dicionario
personalizado.

Separagao (Separation) — as seguintes opgdes estdo disponiveis:

+ Criar novo lote (Create a new batch): todas as imagens apds a separagéo
vao para um novo documento em um novo lote.

» Criar novo documento (Create a new document): todas as imagens apés
a separagao vao para um novo documento no lote atual.

+ A pagina seguinte permanece no documento atual (Next page stays in
current document): a pagina seguinte apos a separagdo permanece no
documento atual.

Sem separagao (No separation) — selecione uma das seguintes opgoes:

* O OCR esta situado em: (OCR is located on:) Nivel de documento:
(Document level:) As zonas de OCR localizadas no nivel de documento
e as zonas de OCR que separam documentos estao disponiveis para
indexacgao de documento. No entanto, elas ndo estao disponiveis para
indexacao de lote.

* O OCR esta situado em: (OCR is located on:) Nivel de lote: (Batch
level:) As zonas de OCR localizadas no nivel de Lote e as zonas de OCR
que separam lotes estéo disponiveis para indexagao de lote e documento.

S6 separar quando houver mudanga no valor (Only separate when change
in value) — o sistema separa por documento ou lote somente se um valor for
alterado.

Excluir pagina (Delete page) — exclui a pagina que contém o valor de leitura
de OCR que iniciou a separacgéo é excluida.

OK — fecha a caixa de dialogo e volta a janela Separagao por zona de OCR
(Separation by OCR Zone).

Para obter informacdes sobre como selecionar a(s) pagina(s) para aplicar
todas as zonas de OCR, consulte “Caixa de didlogo Configuragdo das zonas
das paginas (Zone Pages Setup)” anteriormente neste capitulo.

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagdo > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separagéo por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem (Image). Se vocé
precisar digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar
(Start/Scan) na janela Separagdo por zona de OCR (Separation by
OCR Zone).

OBSERVACAO: use o mouse para tracar a zona de OCR. A caixa de
didlogo Configuracédo de zona de OCR (OCR Zone Setup)
sera exibida.
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Separacao de lotes com
zonas de OCR

Edicao das

Em Separagao (Separation), clique na opgéo Criar novo documento
(Create a new document).

Cligue em OK para sair da caixa de dialogo e voltar a janela Separagéo
por zona de OCR (Separation by OCR Zone).

Cligue em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

OBSERVACAO: Uma péagina de Cabecalho de lote existe sempre que
a separacao de lote é definida através de cédigos de
corregao, codigos de barras ou zonas de OCR
(no minimo uma zona na configuragao de trabalho esta
configurada para separagao de lote).

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

Selecione Separagao > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separacao por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem (Image). Se vocé
precisar digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar
(Start/Scan) na janela Separagéo por zona de OCR (Separation by
OCR Zone).

use 0 mouse para tragar a zona de OCR. A caixa de didlogo Configuragcéo
de zona de OCR (OCR Zone Setup) sera exibida. Se vocé especificar uma
area da imagem para separacao de lotes por OCR, essa area devera
permanecer em branco em todas as outras paginas do lote.

Em Separagao (Separation), clique na opgéo Criar novo lote (Create
a new batch).

Cligue em OK para sair da caixa de dialogo e voltar a janela Separagéo
por zona de OCR (Separation by OCR Zone).

Clique em OK para salvar suas configura¢des e sair da caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

OBSERVACAO: zonas de OCR no nivel de lote s&o lidas apenas quando

estdo presentes em uma pagina de Cabecalho de lote.

Uma pagina de Cabegalho de lote existe sempre que

a separacgao de lote é definida através de cédigos de
correcao, cédigos de barras ou zonas de OCR (no minimo
uma zona na configuragao de trabalho esta configurada para
separacao de lote).

Para obter informacdes sobre a separacéo de lotes com digitalizacdo em
cores/tons de cinza, consulte “Uso de separadores na digitalizacdo em cores”
posteriormente neste capitulo.

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).

propriedades dazona A caixa de dialogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.
de OCR Selecione um nome de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
(Job Name) e abra a guia Captura (Capture).
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3. Selecione Separagdo > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separagéo por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

4. Clique na zona de OCR que vocé deseja alterar ou clique no nome da
zona de OCR na lista a esquerda da janela Separagao por zona de OCR
(Separation by OCR Zone).

5. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e clique em Propriedades da zona (Zone Properties). A caixa de dialogo
Configuragéo de zona de OCR (OCR Zone Setup) sera exibida.

6. Depois de alterar as configuragdes, clique em OK para fechar a caixa de
diadlogo e voltar a janela Separagao por Zona de OCR (Separation by OCR
Zone).

7. Clique em OK para salvar suas configuragdes e sair da caixa de dialogo
Configuragao do trabalho (Job Setup).

Apbés editar uma zona de OCR, teste-a para saber se ela ainda esta legivel.

Exclusao de uma 1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
zona de OCR A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagao > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separacao por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

4. Clique na zona de OCR que deseja excluir. Também é possivel clicar no
nome da zona de OCR na lista a esquerda da janela Separagéo por zona
de OCR (Separation by OCR Zone). A zona sera realgada.

5. Clique em Delete (Excluir).
6. Clique em OK.

Transferénciade uma Vvoceé pode digitalizar uma imagem contendo texto para OCR diretamente no
: : Visualizador de imagens (Image Viewer) e depois transferi-la para a janela
imagem para a janela 9

g P J Separagéao por zona de OCR (Separation by OCR Zone) a fim de criar uma
OCR zona de OCR.

1. Digitalize a imagem que contém o texto de OCR.

2. Localize a imagem no Visualizador de imagens (Image Viewer) e clique
com o botdo direito do mouse nela.

3. Selecione Copiar imagem na configuragao de trabalho (Copy image to
job setup). A caixa de dialogo Copiar imagem na configuragéo do trabalho
(Copy Image to Job Setup) sera exibida.

4. Digite o nome da nova imagem no campo Salvar imagem como
(Save image as).

5. Clique em OK.
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Definigéo do As vezes, uma imagem de OCR é pequena demais para ser lida. Vocé pode
intervalo do tamanho definir um intervalo de tamanho de imagem para excluir as imagens muito
pequenas.

da imagem de OCR

Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separacgdo > Por OCR (Separation > By OCR). A janela
Separacao por zona de OCR (Separation by OCR Zone) sera exibida.

4. Selecione uma imagem e clique com o bot&o direito do mouse na zona de
OCR. A caixa de didlogo Propriedades gerais de cédigo de barras e OCR
(General Bar Code and OCR Zone Properties) sera exibida.

General Bar Code and OCR Properties 2x

[¥ Extract bar codes{OCR From images between:  minium IIDDEI bytes
and maxirnum IIDDEIEIU bytes Cancel |

OBSERVACAO: se nao houver uma zona de OCR, esta opg¢éo néo estara
disponivel até essa zona ser definida.

5. Marque a caixa de selecao Extrair cédigos de barra/OCR de imagens
entre (Extract bar codes/OCR from images between) e defina um intervalo
para o tamanho minimo e maximo de bytes.

6. Depois de ajustar as configuracdes, clique em OK para fechar a caixa de
didlogo e voltar a janela Separagéo por Zona de OCR (Separation by OCR
Zone).

7. Apo6s editar uma zona de OCR, teste-a para saber se ela ainda esta
legivel.

Criagéo de um anexo Criar anexos é util em trabalhos nos quais geralmente todas as paginas sao

com zonas de OCR documentos (por exemplo, documentos de transagdo como cheques,
passagens aéreas, faturas etc.), mas que eventualmente contém uma pagina
(como um memorando correspondente) que precisa ser anexada a um
documento.

1. Selecione Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione um nome de trabalho na lista suspensa Nome do trabalho
(Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagéao > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separacao por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem (Image). Se vocé
precisar digitalizar a imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar
(Start/Scan) na janela Separagao por zona de OCR (Separation by OCR
Zone)

5. Usando o cursor, defina a zona de OCR na imagem onde vocé espera
encontrar o texto do OCR. A area definida para o anexo de OCR devera
estar em branco em todas as demais paginas do lote. A caixa de didlogo
Configuragéo de zona de OCR (OCR Zone Setup) sera exibida.
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6. Em Separagao (Separation), selecione A pagina seguinte permanece
no documento atual (Next page stays in current document). Essa opgao
s6 ¢ valida para uma pagina de anexo. Se houver necessidade de varios
anexos, uma zona de OCR de anexo devera ser aplicada a cada um
deles. A zona de OCR na pagina de anexo nao esta disponivel para
indexacao.

7. Marque a opgao Excluir pagina (Delete page) para excluir a pagina
(frente e verso) que contém a zona de OCR e para usar a pagina seguinte
como anexo. Isso € util quando se aplicam insergdes que indicam se
a pagina seguinte € um anexo.

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo.

Teste de zonas de OCR Quando vocé define uma nova zona de OCR de uma imagem, o Capture Pro
Software automaticamente verifica a zona para ver se ela esta legivel. Porém,
se vocé editar a zona de OCR ou alterar suas propriedades posteriormente,
ela pode deixar de ser legivel. Vocé pode testar as zonas de OCR
manualmente para verificar se ainda estao legiveis.

1. Selecione Arquivo > Configuragéao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Separagao > Por zonas do OCR (Separation > By OCR
Zones). A janela Separacao por zona de OCR (Separation by OCR Zone)
sera exibida.

4. Clique no icone Testar todas as zonas do cédigo de barras, de OCR
e de detecgdo de marcas (Test All Bar Code, OCR & Mark Detection
Zones) para testar todas as zonas de OCR ou clique emTestar zona
selecionada do cédigo de barras, de OCR e de exclusao de marcas
(Test Selected Bar Code, OCR & Mark Deletion Zone) para testar uma
zona de OCR individualmente. A caixa de dialogo Valores do cédigo de
barras, de OCR ou de detec¢do de marcas (Bar Code, OCR & Mark
Detection Values) sera exibida.

5. Apos ver os valores, cligue em OK para retornar para a janela Separagao
por zona de OCR (Separation by OCR Zone).

6. Cligue em OK. Se as configuragdes das zonas de OCR forem alteradas,
teste-as novamente.

Uso de separadores O Capture Pro Software é capaz de digitalizar imagens coloridas, em tons de

na digitalizagéo em cinza e em preto e branco com separadores (zonas de codigo de barras,
zonas de OCR ou cddigos de corregdo). As imagens podem ser separadas ou
cores combinadas. Para separar essas imagens coloridas/em tons de cinza de

forma rapida e confiavel, o Capture Pro Software usa suas imagens em preto-
e-branco duplicadas para ler os separadores.
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Quando vocé digitaliza imagens coloridas/em tons de cinza e em preto-e-
branco, e o software detecta uma zona de cédigo de barras, codigo de
corregao ou zona de OCR, ele exclui todas as quatro imagens da pagina
(frente colorida, verso colorido, frente em preto-e-branco e verso em preto-e-
branco) ou as anexa ao documento ou lote novo ou atual. Essa agao sera
determinada pelas configuragdes da caixa de dialogo Configuragéo de zona
de codigo de barras (Bar Zone Code Setup), da Configuragéo de codigo de
corregao (Patch Code setup) ou da caixa de dialogo Configuragao de zona de
OCR (OCR Zone Setup).

Quando vocé digitaliza somente imagens coloridas/em tons de cinza,

o software Ié as imagens em preto-e-branco duplicadas. Embora essas
imagens em preto-e-branco nunca sejam exibidas ou geradas, elas sédo
usadas para a leitura de cddigo de barras, leitura de cddigo de corregéo
e indexacado de OCR.

Configuragéo de uma O Capture Pro Software é capaz de usar imagens em cores ou em tons
P de cinza como fonte para cédigos de barras ou texto de OCR. Entretanto,
Iimagem em cores

9 . o desempenho e a confiabilidade do Capture Pro Software serdao aprimorados
para zonas de cOdigo  se voce usar uma imagem em preto-e-branco como fonte.

de barras/OCR 1. Selecione Capturar > Lista de configuragoes de pagina (Capture >
Page Setup List). A caixa de dialogo Lista de configuragdes de pagina
(Page Setup List) sera exibida.

Page setup:

Black & White - 200 DPI - All Features Disabled
Black & White - 200 DPI - Delete Blanks

Black & wWhite - 200 DPI - Keep all

EBlack & White - 200 DFPI - Merge Check Front and Back
Black & White - 200 DPI - Rotate 90

Black & White - 200 DPI - Rotate 90 Degrees
EBlack & White - 200 DPI - Split Brochure

Black & White - 300 DPI - Delete Blanks

Color - 150 DPI - Keep All

Color and Black & White - 200 DPI - Delete Elanks
Grayscale - 200 DPI - Keep All

oK I Cancel |

2. Selecione uma configuragado de pagina de digitalizagdo simultanea na lista
(por exemplo, Colorido e preto-e-branco - 200 DPI — Excluir brancos).

3. Coloque o original colorido/em tons de cinza no scanner e clique no icone
verde Iniciar/Digitalizar (Start/Scan). As imagens serao exibidas no
Visualizador de imagens (Image Viewer).

4. Selecione a imagem em preto-e-branco contendo as zonas de cddigos de
barras e de OCR, e clique com o botao direito do mouse para exibir
o0 menu contextual Imagem (Image).

5. Selecione Editar > Copiar imagem (Edit > Copy Image) para
configuracao do cédigo de barras/OCR. A caixa de dialogo Copiar imagem
na configuragéo do trabalho (Copy Image to Job Setup) sera exibida.
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6. Digite o nome da nova imagem na caixa de texto e cligue em OK.

7. Clique em Arquivo > Configuragao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

8. Abra a guia Captura (Capture) e selecione Separagdo > Por zonas do
codigo de barras (Separation > By Bar Code Zones) ou Separagao > Por
zonas do OCR (Separation By OCR Zones). Dependendo da sua selegéo,
a janela separagéao por codigo de barras ou separagao por zona de OCR
sera exibida.

9. O nome da nova imagem sera exibido na caixa suspensa Imagem
(Image). Siga os procedimentos para definir uma zona de cédigo de barras
ou de OCR, descritos no capitulo anterior.

10. Clique em OK.

Isengées de Copyright 2000-2015, AllMyPapers. Todos os direitos reservados.
responsabilidade Este software inclui o ABBYY® FineReader®. ABBYY e FineReader sédo
relacionadas a marcas registradas da ABBYY. Se a instalagao original deste software foi

; q- o Capture Pro Versao 5.5 ou anterior, este software inclui o OmniPage/-E
COdIgO de barras e OCR software © 1995-2017 Nuance Communications, Inc. Todos os direitos
OCR reservados.

As condigbes de isengbes de responsabilidade relacionadas ao cddigo de
barras, OCR e detec¢do de marcas a seguir aplicam-se ao Capture Pro
Software.

Embora o produto use uma avangada tecnologia de cédigo de barras, de OCR
e de deteccdo de marcas, um reconhecimento preciso sob todas as condigdes
nao pode ser garantido. O software e a documentacdo completos sédo
fornecidos no estado em que se encontram, sem garantias explicitas ou
implicitas relacionadas a precisdo do reconhecimento do cédigo de barras,
OCR e deteccao de marcas.

A Kodak Alaris Inc. e seus fornecedores nao serao responsaveis por qualquer
uso indevido e/ou danos subsequentes diretos ou indiretos ao uso ou violagao
ilegal causado pelo usuario em modificar, copiar, reproduzir ou traduzir
qualquer parte da informacgéao recuperada com OCR, detec¢do de marca

e tecnologias de reconhecimento de cédigo de barras no Capture Pro
Software.

Uso das zonas de A deteccdo de marcas é um método para detectar a presenga ou a auséncia
detecgéo de marcas de uma marca de tinta em uma area especifica que é usada para transmitir
algumas informacgdes pretendidas.

Um bom desenho do documento e as instrugdes claras para os replicadores
s&o0 muito importantes para obter precisdo elevada. E recomendada

a impressao de exemplos do modelo das caixas de selegao preenchidas
idealmente ou preenchidas em caso de erro nas instrucoes. Os replicadores
devem receber instrugdes para preencherem o documento com uma caneta
azul escura ou preta. Os lapis devem ser evitados tal como as canetas com
uma cor de tinta semelhante a cor de eliminagao se a forma for colorida
durante a digitalizacao.

A configuracao de detecgdo de marcas permite que vocé defina:
* 0 nome da zona de detecgao de marcas.

+ o local fisico onde vocé encontra a marca (localizagéo da zona na imagem).
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» 0 valor quando a marca é detectada.
» 0 valor quando a marca nao é detectada.
¢ se a marca estiver contida em uma moldura como uma caixa ou circulo.

* a sensibilidade para distinguir a marca devido a sujidade randémica ou
“ruido”.

* um grupo de zonas de detec¢do de marcas para retornar um conjunto de
valores simples.

Use a opgao Configuragédo do codigo de barras, OCR e detecgéo de marcas
(Bar Code, OCR and Mark Detection Setup) na guia Capturar (Capture) na
caixa de dialogo Configuragéo do trabalho (Job Setup) para configurar os
parametros da detec¢do de marcas para uma ou mais zonas de detecgao
de marcas.

OBSERVACOES

» Aseparacgdo em lote e documento nio é fornecida para zonas de
detecgao de marcas.

« Para obter os melhores resultados, use imagens com resolugéo de

300 dpi.

Digitalizacao de uma O Capture Pro Software permite que vocé capture e salve o status de uma
imagem para a area de marcas ou de um grupo de areas de marcas.

configuragéo de Para usar a detecgdo de marcas:

deteccao de marcas + Digitalize uma imagem com as areas de marcas no Capture Pro Software.

» Desenhe e selecione as zonas de detecgao de marcas.
» Configure grupos opcionais de zonas de deteccédo de marcas.

O Capture Pro Software permite que vocé digitalize imagens de detecgéo de
marcas diretamente na janela Detec¢do de marcas (Mark Detection) para
exibicao, definicdo e edi¢ao.

1. Selecione Arquivo > Configuragéao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).

3. Abra a guia Capturar (Capture) e selecione Cédigo de barras, OCR
e deteccao de marcas (Bar Code, OCR and Mark Detection). A janela
Deteccao de marcas (Mark Detection) sera exibida.

4. Selecione o botéo verde Iniciar/Digitalizar (Start/Scan). A caixa de
didlogo Digitalizar imagem (Scan Image) sera exibida.

5. Posicione o documento original no alimentador e clique em Iniciar/
Digitalizar (Start/Scan). A imagem sera exibida na caixa de didlogo.
Digitalize a imagem da maneira mais reta possivel. Seu scanner usara os
paradmetros de configuragdo de pagina atual do Capture Pro Software.

OBSERVACOES:

* Qualquer configuracao atual de rotagdo automatica, corte automatico
e correcao de distorgéo sera aplicada a imagem digitalizada antes de sua
exibigéo.

« Se aimagem estiver aceitavel, digite um nome para ela no campo Nome da

imagem (Image name). O nome da imagem nao deve conter nenhum
destes caracteres: : “ ? . < >\ [.
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» Para descartar a imagem, clique em Cancelar (Cancel).

* Antes de definir uma zona de detecgdo de marcas, é necessario ter pelo
menos uma imagem na lista suspensa Imagem (Image).

* Vocé também pode transferir uma imagem do Visualizador de imagens para
a janela Detecgao de marcas (Mark Detection). Consulte “Transferéncia de
uma imagem para a janela Detecgédo de marcas (Mark Detection)” a seguir
neste mesmo capitulo.

6. Clique em OK para salvar a imagem.

Criacao e selecao de Antes de usar uma imagem de detecgdo de marcas para indexagéo, vocé
uma zona de detecgao de  precisa criar e selecionar uma ou mais zonas de detecgado de marcas.
marcas As zonas de deteccao de marcas sao criadas para indicar onde procurar uma

marca. Zonas multiplas de detec¢do de marcas podem ser agrupadas para
preencherem um campo de indice simples.

1. Selecione Arquivo > Configuragéao de trabalho (File > Job Setup).
A caixa de dialogo Configuracéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name) e abra a guia Captura (Capture).

3. Selecione Cédigo de barras, OCR e detecg¢ao de marcas (Bar Code,
OCR and Mark Detection). A janela Cédigo de barras, OCR e deteccgao de
marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection) serd exibida.

4. Selecione uma imagem na lista suspensa Imagem (Image). Se vocé
precisar digitalizar uma imagem, clique no icone verde Iniciar/Digitalizar
(Start/Scan) na janela Cdodigo de barras, OCR e detecgédo de marcas
(Bar Code, OCR & Mark Detection).

» Posicione o cursor do mouse no canto superior esquerdo da area da
imagem onde vocé deseja definir a localizagédo dessa zona de
deteccéo de marcas.

* Quando tragar uma zona ao redor de uma area de detec¢do de marcas
que contenha uma moldura para a marca (caixa, circulo, elipse etc.)
mantenha uma area de borda de aproximadamente 0,63 cm ao redor
da moldura.

* Quando tragar uma zona ao redor de uma area de detec¢do de marcas
que nao contenha uma moldura (uma &rea vazia ou uma linha
¢é fornecida para a marca), certifique-se de que os caracteres ou outros
elementos da imagem néo estdo na zona.

5. Mantenha pressionado o botdo esquerdo do mouse e arraste o cursor
para tracar um retdngulo ao redor da area de marcas. Depois que liberar
0 cursor, a caixa de didlogo Configuragcéo de zona de deteccao de marcas
sera exibida.

6. No campo Nome da zona (Zone name), digite um nome para a nova zona
de deteccéo de marcas. E necessario criar um nome para salvar a zona.

7. Depois de digitar as outras configuracgdes, clique em OK para fechar
a caixa de dialogo e voltar a janela Detec¢do de marcas (Mark Detection).
Consulte “Caixa de dialogo Configuragdo da zona de deteccao de marcas
(Mark Detection Zone Setup)” para ver descricbes de campo.

8. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).
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Edicao de uma zona de 1. Selecione Arquivo > Configuragéo de trabalho (File > Job Setup).
detecgao de marcas A caixa de dialogo Configuragéo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).

3. Abra a guia Capturar (Capture) e selecione Coédigo de barras, OCR
e detecgao de marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection). A janela Zona
Cédigo de barras, OCR e detecgdo de marcas (Bar Code, OCR & Mark
Detection Zone) sera exibida.

4. Clique na zona de deteccdo de marcas que deseja alterar.

5. Clique com o botao direito do mouse para exibir o menu contextual
e cligue em Propriedades da zona (Zone Properties). A caixa de dialogo
Configuragéo de zona de detecgédo de marcas (Mark Detection Zone
Setup) sera exibida.

6. Depois de alterar suas configuragdes, clique em OK para fechar a caixa
de dialogo.

7. Clique em OK para salvar suas configuracdes e fechar a caixa de dialogo
Configuracgéo do trabalho (Job Setup).

8. Apos editar uma zona de detecgdo de marcas, teste a zona de detecgéo
de marcas usando a fungéo Testar zona do cddigo de barras, OCR
e detecgéo de marcas selecionada (Test Selected Bar Code, OCR or Mark
Detection zone).

I [y er—— P
| 1:]1 e

I1 2; I Label Type

Sensitive - Very Mark. Detection

112,

Image: 200 DPI11KE) Fone: Sensitive - very(Mark Location:

Exclusao de uma zona 1. Selecione Arquivo > Configuragéo de trabalho (File > Job Setup).
de detecgdo de marcas A caixa de dialogo Configuragdo de trabalho (Job Setup) sera exibida.

2. Selecione uma configuragéo de trabalho na lista suspensa Nome do
trabalho (Job Name).

3. Abra a guia Capturar (Capture) e selecione Cédigo de barras, OCR
e detecgao de marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection). A janela Zona
Cddigo de barras, OCR e detecgao de marcas (Bar Code, OCR & Mark
Detection Zone) sera exibida.

4. Clique na zona de detecgao de marcas que deseja excluir.
5. Clique em Delete (Excluir).

6. Clique em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo do trabalho (Job Setup).

Transferéncia de uma O Capture Pro Software permite transferir uma imagem contendo zonas de
imagem para a janela detecgao de marcas do Visualizador de imagens (Image Viewer) para a janela
Detec¢ao de marcas Detecgéo de marcas (Mark Detection) para criar zonas de detecgéo de
(Mark Detection) marcas.

1. Na janela Principal, digitalize a imagem que contém as marcas.
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2. Clique com o boté&o direito do mouse na imagem que vocé deseja
transferir do Visualizador de imagens (Image Viewer).

3. Selecione Copiar imagem na configuragao de trabalho (Copy Image to
Job Setup). A caixa de dialogo Copiar imagem na configuragéo do
trabalho (Copy Image to Job Setup) sera exibida.

Copy image to job setup ﬂﬂ

Save image as:

[TEEE 0000

Ok

Cancel

4. Digite o nome da nova imagem no campo Salvar imagem como (Save
image as).

5. Cliqgue em OK. Agora vocé pode exibir a imagem na janela Detecgao de
marcas (Mark Detection) e usa-la para criar uma zona de detecgao de
marcas.

Vocé também pode digitalizar imagens de detecgédo de marcas diretamente na
janela Detecgéo de marcas (Mark Detection). Consulte “Digitalizacdo de uma
imagem para a configuragdo de detecgdo de marcas” anteriormente neste

capitulo.
Caixa de dialogo Use esta caixa de didlogo para nomear sua zona de detecgédo de marcas,
Configuragao da zona de descrever como a marca € detectada e, opcionalmente, agrupar multiplas
deteccdo de marcas zonas para produzir um resultado simples.
Mark Detection Zone Setup [ |
Setup) 2]
FOne name: Sensikive - Very
Filled value: Very Sensitive
Unfilled walue: 0
Side: (=) Frank {1 Back
Frame: @ Frame (:} Mo Frame
Low High
Mark sensitiviey ! N,
Group with other zones:
Add zone to group:
aroup list; Queskion 22 hd
[ Add/Edit group: I
[a]4 ] l Cancel ]

Nome da zona (Zone name) — insira o nome da sua nova zona de detecgao
de marcas. Este nome identifica a area de marcas e aparece na configuragao
do indice como MD_(nomedazona) na lista de valores padréo.
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Aplicagao de zonas de
deteccao de marcas a
paginas especificas

Valor preenchido (Filled value) — a zona retornara este valor quando

é detectado para ser “preenchido”. O valor pode ser um valor simples como
“1” ou um valor com multiplos caracteres como “Esta caixa de selecao foi
marcada”. O valor também pode ser deixado vazio.

Se a zona for adicionada em um grupo de zonas de detec¢do de marcas, este
valor é incluido no valor retornado pelo grupo da zona. Consulte “Configuragao
do grupo da zona de detecgao de marcas” posteriormente nesta segao.

Valor nao preenchido (Unfilled value) — a zona retornara este valor quando
é detectado para ser “nao preenchido” ou vazio. O valor pode ser um valor
simples como “0” ou um valor com multiplos caracteres como “Esta caixa de
selecdo nao foi marcada”. O valor também pode ser deixado vazio.

Se a zona for adicionada em um grupo de zonas de detec¢do de marcas, este
valor ndo é usado. O valor ndo preenchido retornado por um grupo e zonas

é definido na configuragéo do grupo. Consulte “Configuragdo do grupo da
zona de detecgdo de marcas” posteriormente nesta segéo.

Face: (Side:) Frente (Front) ou Verso (Back) — selecione se a area de
marcas deve ficar localizada na frente ou no verso de uma imagem.

Moldura: (Frame:) Moldura (Frame) ou Sem moldura (No Frame) — uma
moldura pode ser um retangulo, um circulo, uma elipse etc. onde a marca
deve ser colocada. As dimens6es da moldura devem ser, no minimo, de

50 pixels em cada dire¢do, 4 mm (0,2 pol.) no caso de resolugéo de 300 dpi.

» Se a opgdo Moldura (Frame) for selecionada, deve ser preenchida por
qualquer forma como um X, uma marca de conferido, sombreamento nao
sélido, linhas horizontais ou verticais etc. A forma de preenchimento
recomendada é um X ou uma marca de conferido. Um nimero pequeno de
pixels pretos contiguos na area da moldura levara a um valor de
“preenchido” para a zona de detecgao de marcas.

* Se a opcgdo Sem moldura (No Frame) estiver selecionada, qualquer marca
de varios pixels pretos contiguos levara a um valor de “preenchido” para
a zona de detecgdo de marcas. Se a forma contiver molduras para uma
marca, mas se a moldura for colorida entdo a op¢ao Sem moldura
(No Frame) devera ser selecionada.

Sensibilidade da marca: (Mark sensitivity:) Baixa (Low) até Alta (High) —
para formas bem impressas de alta qualidade, a sensibilidade deve ser
definida para Alta (High). Quando a opg¢éo Alta (High) é selecionada, marcas
pequenas ou somente alguns pixels pretos contiguos levardo a um valor de
“preenchido”. Para formas de qualidade baixa, uma sensibilidade menor
permitira que as pequenas manchas ou as fibras visiveis do papel sejam
ignoradas, resultando em um processamento com sucesso.

Adicionar zona no grupo (Add zone to group) — selecione esta opgao se
esta zona de detecgdo de marcas estiver associada com outras zonas de
detecgdo de marcas, e um resultado simples for desejado para o grupo de
zonas associadas. Por exemplo, um formulario apresenta uma pergunta com
trés caixas de seleg¢do “Gosto”, “Nao gosto” e “Tanto faz”. Trés zonas de
detecgdo de marcas sao definidas, uma para cada resposta possivel. Todas
as trés zonas de deteccao de marcas terao esta opgao selecionada e serao
adicionadas no mesmo grupo.

Para obter informacdes sobre como selecionar a(s) pagina(s) para aplicar
todas as zonas de detec¢do de marca, consulte “Caixa de dialogo
Configuragao das zonas das paginas (Zone Pages Setup)” anteriormente
neste capitulo.
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Configuragcao do grupo Para cada marca esperada em uma pagina, uma zona de detecgéo de marcas

da zona de detecgao de é criada e configurada conforme descrito na segéo “Configuragao da zona de

marcas deteccao de marcas”. Cada zona de detecgao de marcas retornara um valor,
dependendo se a area de marcas for “preenchida” ou “nédo preenchida”. Isso
funciona bem para perguntas simples de “Sim” ou “Nao”. Para uma pergunta
com respostas multiplas possiveis, onde uma resposta simples é desejada, as
zonas de detecgdo de marcas podem ser “agrupadas”.

Por exemplo, a pergunta “Quando viajar de avido, qual é sua preferéncia de
assento?” pode ter trés respostas possiveis: “Corredor”, “Janela” ou “Tanto
faz”. Trés zonas de detecgado de marcas serdo criadas, uma para cada uma
das trés respostas possiveis. As trés zonas de detecgdo de marcas serao
todas adicionadas em um novo grupo de detecgdo de marcas. Um campo de
indice simples sera criado para a resposta a esta pergunta e o grupo de
detecgdo de marcas sera usado como o valor padrao para o campo do indice.
Consulte “Adicdo de um campo de indice de documento” no Capitulo 2.

Para adicionar uma zona de detecgdo de marcas no grupo:

Group List: Question 22 b Mew

Mo selection value: Mok checked

Group properties

Zaones not in group: Zones in the group:

Sensitive - Nat at all Sensitive - Yary
Sensitive - Somewhat
Sensitive - Mak Yery

[ o [ coa |

1. Selecione Adicionar zona no grupo (Add zone to group). Uma lista dos
grupos de detecgdo de marcas existentes sera exibida. Selecione o grupo
onde deseja adicionar esta zona de detec¢do de marcas.

+ Se nao existir nenhum grupo de detec¢do de marcas, a caixa de dialogo
Criar novo grupo de zona (Create New Zone Group) sera exibida.

+ Digite 0 nome para o novo grupo e clique em OK.

2. Selecione Adicionar/Editar grupo (Add/Edit Group). A caixa de dialogo
Grupo da zona de deteccao de marcas (Mark Detection Zone Group) sera
exibida.
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 Lista de grupos (Group List) — mostra o nome do grupo atual de
deteccdo de marcas. Clique na lista suspensa para exibir outros grupos
de deteccao de marcas.

* Nenhum valor de seleg¢ao (No selection value) — o grupo retornara
este valor se nao for detectada qualquer marca em nenhuma das
zonas de detecgao de marca no grupo. O valor pode ser um valor
simples como “0” ou um valor com multiplos caracteres como
“Nenhuma selegéo”. O valor também pode ser deixado vazio.

* Propriedades do grupo (Group properties) — usando o botao ->,
selecione e mova as zonas de detec¢cédo de marcas que deseja incluir
no grupo, a partir da lista Zonas ndo no grupo (Zones not in group) para
a lista Zonas no grupo (Zones in the group).

Usando o botéo <-, selecione e mova as zonas de detecg¢ao de marcas
que nao deseja incluir no grupo, a partir da lista Zonas no grupo (Zones in
the group) para a lista Zonas n&o no grupo (Zones not in group).

Clique em OK.
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5 Configuragao de pagina

Caixa de diélogo Use a caixa de dialogo Configuragédo de pagina (Page Setup) para definir

Configuragéo de parametros de digitalizagdo de imagens, e excluir automaticamente imagens,
.. dividi-las ou mescla-las.

pagina (Page Setup)

Para acessar a Configuragdo de pagina, clique em Arquivo > Configuragao
de pagina (File > Page Setup).

Page Setup e |
Page setup name: ‘ihite - 200 DPI - All Features Disabled H IEEEI ﬁ

Image | auto Delete | Spit | Merge | Inteligent oc |

m Scanner setkings sharkout:

|Black & White 200 DPI - All Features Disabled Settings. .. |

il Display sektings prior ko scanning
[ Flathed delay:

I i 3: seconds

Software rotation:
I(ngne) j Moke: Scanner's rotation, if available, may improve scanning

petformance,
@ 2-sided mode:
WK
18]

ICIassic j

Image order:

Black & White Front Mawe Lp |
Colorjarayscale Front

Black & White Back

ColorjGrayscale Back. e

r Crvercrop:

&% o= oo

[o]4 I Cancel | Apply

Nome da configuragao de pagina (Page setup name) — selecione uma
Configuragéo de pagina existente na lista suspensa.

icones

Adicionar (Add): exibe a caixa de dialogo Salvar como (Save
H| As), que permite adicionar uma nova configuragdo de pagina.

= Renomear (Rename): exibe a caixa de dialogo Renomear
| E‘: (Rename), que permite renomear a configuragdo de pagina
selecionada.

o Excluir (Delete): exibe uma caixa de confirmagao, que permite
Il excluir a configuragdo de pagina selecionada.
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Guia Imagem (Image)

Guia Imagem (Image) — permite definir a maneira como as imagens serédo
exibidas apds a digitalizacao.

Guia Exclusdo automatica (Auto Delete) — permite excluir automaticamente
uma imagem digitalizada se ela exceder as configura¢des inseridas nessa
guia.

Guia Dividir (Split) — permite dividir automaticamente uma imagem
digitalizada se ela exceder uma determinada largura.

Guia Mesclar (Merge) — permite mesclar as imagens de frente e verso de
uma pagina digitalizada em uma unica imagem.

Guia QC inteligente (Intelligent QC) — permite que vocé configure as
seguintes op¢des a serem aplicadas durante o processamento de imagens:
orientagdo automatica, binarizar e enchimento de buracos.

OK — salva suas configuragdes e fecha a caixa de dialogo.
Cancelar (Cancel) — fecha a caixa de dialogo sem salvar nenhuma alteragéo.
Aplicar (Apply) — aceita as alteragdes feitas na caixa de didlogo sem que

a caixa seja fechada.

A guia Imagem (Image) permite configurar os pardmetros de digitalizagao
e fazer alteragdes nas imagens antes de armazena-las.

Kzl

Page setup name:

“White - 200 DPI - All Features Disabled

Image | uto Delete | Spit | Merge | Inteligent oc |

m Scanner settings shortouts
IBIack&White 200 DPI - All Features Disabled

Settings... |

r Display settings prior to scanning
" Flatbed delay:

I a 3: senonds

Software rokation:

I(none) vl Mate! Scanmet's rokation, if available, may improve scanning
petformance.

z-sided mode:
ICIassic j

Image order:

Black & White Front
ColorfGrayscale Front
Black & White Back
Color /Grayscale Back

=== I ON

Mave g |
I¥are Do |

r Qwvercrop:

|0 3: 110!

ok I Cancel | Apply

Configuragodes (Settings) — quando vocé clicar em Configuragées
(Settings), a fonte de dados TWAIN sera exibida, permitindo definir as
configuracdes de digitalizacdo. Para obter informacdes mais especificas sobre
0 scanner, consulte o Guia do usuario do scanner.

Exibir configuragdes antes de digitalizar (Display settings prior to scanning)
— abre a fonte de dados TWAIN depois que vocé clica no icone verde Iniciar/
Digitalizar (Start/Scan).

Atraso da mesa digitalizadora modular (Flatbed delay) — define uma
demora cronometrada entre digitalizacdes de forma que o operador possa
abrir outra pagina em um livro ou revista e coloca-la na mesa digitalizadora
modular. Selecione o numero de segundos do atraso na lista suspensa.
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Rotacgao de software (Software rotation) — gira a imagem automaticamente
apos a digitalizacdo. Selecione as opgdes Nenhum (None), 90, 180 ou

270 graus. Quando vocé digita uma configuragéo diferente, o icone exibe

a aparéncia que a imagem tera apds a rotacao.

OBSERVACAO: A configuragéo dessa rotagdo na fonte de dados TWAIN
pode proporcionar melhor desempenho na digitalizacdo do
que o uso da rotagéo de software na guia Imagem.

Modo frente e verso (2-sided mode) — selecione o modo Classico (Classic)
ou Calendario (Calendar) na lista suspensa para digitalizagdo em frente

e verso; o icone correspondente sera exibido. Compare a imagem original
com o icone para determinar se ela tem um layout cldssico ou de calendério.

» Classico (Classic): normalmente usado para relatérios de varias paginas.
A opgéo de Modo frente e verso (2-sided mode) influencia apenas
a maneira como a imagem da frente é girada em relagéo a imagem do

verso. Ela no define a rotagéo geral do documento (0°, 90°, 180° ou
270°).

Ao usar a opgéo Classico (Classic): Modo frente e verso (2-sided mode),
as imagens de frente e verso correspondem ao seguinte:

Uma frente girada 0° resulta em um verso girado 0°.
Uma frente girada 180° resulta em um verso girado 180°.
Uma frente girada 90° resulta em um verso girado 270°.
Uma frente girada 270° resulta em um verso girado 90°.

» Calendario (Calendar): usado geralmente em apresentagdes, relatérios
financeiros, calendarios etc. A op¢do Modo frente e verso (2-sided mode)
influencia apenas a maneira como a imagem da frente é girada em relagao
a imagem do verso. Ela n&o define a rotagdo geral do documento (0°, 90°,
180° ou 270°).

» Ao usar a opgao Calendario (Calendar): Modo frente e verso (2-sided
mode), as imagens de frente e verso correspondem ao seguinte:

Uma frente girada 0° resulta em um verso girado 180°.
Uma frente girada 180° resulta em um verso girado 0°.
Uma frente girada 90° resulta em um verso girado 90°.
Uma frente girada 270° resulta em um verso girado 270°.

Ordem da imagem (Image order) — selecione uma imagem e use Mover
para cima (Move Up) ou Mover para baixo (Move Down) para alterar
a ordem das imagens listadas na caixa.

Sobrecorte (Overcrop) — marque essa caixa de selegdo para aparar todas as
bordas da imagem no valor especificado em centésimos (1/100) de polegada.

OK — salva suas configuragdes e fecha a caixa de dialogo.
Cancelar (Cancel) — fecha a caixa de dialogo sem salvar nenhuma alteragéo.

Aplicar (Apply) — aceita as alteragdes feitas na caixa de didlogo sem que
a caixa seja fechada.
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Guia Exclusao A guia Exclus&o automatica (Auto Delete) permite definir opgdes para excluir
automatica (Auto Delete) automaticamente uma imagem. Vocé pode querer excluir imagens sem
conteudo ou possivelmente paginas com muito conteudo (por exemplo,
o verso de um formulario que contém muitos textos explicativos).
As configuragdes de exclusdo automatica sao especificadas
independentemente para imagens de frente e verso.

Se vocé estiver digitalizando simultaneamente imagens em cores, em escala
de cinza e em preto e branco, as configuragdes de exclusao automatica
também serao definidas independentemente. Portanto, vocé pode optar por
excluir somente o tipo de imagem selecionado.

Ao usar a Exclusdo automatica, recomenda-se digitalizar alguns documentos
representativos que vocé gostaria de excluir, usando a opgao Teste (Test).
Os resultados da opgao Teste (Test) ajudardo a determinar se vocé deve
definir os valores da exclusdo automatica usando a opgao Tamanho da
imagem (em bytes) é (Image size (byte) is) ou Conteudo da imagem (em %)
(Image content (%)). Para obter mais informacgdes, consulte “Teste das suas

configuragdes”.
Page Setup 7 X
Page setup name: Black & White - 200 DPI - Keep All w HLIE
Image AutoDelete Spit  Merge Inteligent QC
Delete front image when Delete back image when
O Image size (byte) is: (O Image size (byte) is:

B0 D0

(O Image content (%) is:

Belaw Below bt
= Black & White: 0 =z
= Grayscale: 0 -
= Color: 0 =
(®) Never (O Never
[ apply deletion to both images of a side Test...
[Opelete images after Inteligent QC [keep blank images

ot | [

+ Tamanho da imagem (em bytes) é (Image size (byte) is) Superior a
(Above) — selecione essa opgéo para excluir paginas com excesso de
informagdes. Por exemplo, se estiver digitalizando documentos com
conteudo semelhante (como formularios de seguro) na frente e no verso da
pagina, e se a frente da pagina tiver algum conteddo que vocé deseja
manter, mas o verso tiver instrugdes sobre como fazer uma reclamacéao
(que vocé nao precisa manter), digite o nimero de bytes que vocé quer que
o Capture Pro Software exclua qualquer arquivo de imagem que exceder
esse numero. Qualquer imagem com tamanho superior a esse valor sera
considerada grande demais e sera excluida.

+ Tamanho da imagem (em bytes) é (Image size (byte) is) Inferior a (Below)
— selecione esta opcéo se quiser excluir paginas com pouco ou henhum
conteudo. Digite o nimero de bytes que o Capture Pro Software
considerara como um arquivo de imagem em branco. Qualquer imagem
com tamanho inferior a esse valor sera considerada em branco e sera
excluida.
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+ Conteudo da imagem (em %) é (Image content (%) is) Superior a (Above)
— esta opgéo é semelhante a Tamanho da imagem (em bytes)
é Superior a, exceto pelo fato de que vocé deve digitar o valor percentual
que fara com que o Capture Pro Software considere que a imagem tem
conteddo em excesso. Qualquer imagem maior do que esse valor sera
excluida.

+ Conteudo da imagem (em %) é (Image content (%) is) Inferior a (Below)
— esta opgao é semelhante a Tamanho da imagem (em bytes) é Inferior
a, exceto pelo fato de que vocé deve digitar o valor percentual que fara com
que a imagem seja considerada em branco ou com pouco conteudo pelo
Capture Pro Software. Qualquer imagem com tamanho inferior a esse valor
sera considerada em branco e sera excluida. Use essa configuragao
quando houver paginas em branco.

OBSERVACOES:

* Ao selecionar a opgdo Tamanho da imagem (em bytes) (Image size
(byte)), outros fatores como resolugéo, compactagao etc. afetardo
o tamanho da imagem.

* Aopcgao Conteudo da imagem (em %) (Image content (%)) apenas
verifica a porcentagem de informagdes na imagem e, portanto, € uma
opgao mais consistente e confiavel a ser usada quando as imagens
tiverem diferentes tamanhos, resolug¢des, compactagdes etc.

Nunca (Never) — clique em Nunca (Never) se nao quiser que o software
exclua nenhuma imagem automaticamente.

Aplicar exclusdo a ambas as imagens de um lado (Apply deletion to both
images of a side) — exclui imagens em preto-e-branco e coloridas/em tons
de cinza.

Excluirimagens apés QC inteligente (Delete images after Intelligent QC) —
selecione esta opgao se quiser que as fungdes de processamento de imagem
de QC inteligente atuem em uma imagem antes que ela seja excluida. Por
exemplo, vocé pode querer criar uma imagem em escala de cinza a partir de
uma imagem colorida antes de excluir a imagem colorida.

Teste (Test) — exibe a caixa de dialogo Testar imagem (Test Image), que
permite digitalizar uma imagem de amostra e testar suas configuracoes.

OK — salva suas configuracdes e fecha a caixa de dialogo.
Cancelar (Cancel) — fecha a caixa de dialogo sem salvar nenhuma alteracgéo.

Aplicar (Apply) — aceita as alteragdes feitas na caixa de dialogo sem que
a caixa seja fechada.

Manter imagens em branco (Keep blank images) — quando esta opgéo esté

ativada (selecionada), as imagens em branco
ficam destacadas e ndo séo excluidas.

. __ ]
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Teste das suas configuragbes A caixa de didlogo Testar imagem (Test Image) permite testar as imagens
e determinar se elas correspondem ou n&o as suas configuragdes de
exclusdo. E altamente recomendado que vocé teste suas configuragbes para
ter certeza de que as imagens que deseja excluir sejam excluidas e que
mantenha as imagens que deseja manter.

1. Clique em Teste (Test) na guia Exclusdo automatica (Auto Delete) para
exibir a caixa de didlogo Testar imagem.

Test Image

2]
Test image: IBIack& white - Front j E L_

Tesk result
| | The image is BLAME
Image size is 99 bytes.

Content is 0%,

Close |

2. Insira no scanner um documento semelhante aquele no qual vocé quer
testar a exclusdo automatica.

3. Antes de digitalizar uma pagina, selecione Frente em preto-e-branco
(Black and White - Front), Verso em preto-e-branco (Black and White -
Back), Frente em cores (Color - Front) ou Verso em cores (Color -
Back) na lista suspensa.

OBSERVACAO: as opgdes que sdo exibidas na lista suspensa dependem
da Configuracao de pagina.

4. Clique no icone Iniciar/Digitalizar (Start/Scan). Os resultados seréao
exibidos na caixa de dialogo Resultado do teste (Test result).
 Aimagem é (The image is): indica se a imagem esta Em branco

(Blank) ou Nao esta em branco (Not Blank).

+ Aimagem tem - (bytes) (Image size is - (bytes)): o tamanho da
imagem de teste em bytes.

* O conteudo é - % (Content is - %): o percentual do contetdo na
imagem de teste.

5. Avalie os valores exibidos na caixa de resultados de teste A imagem tem
- (bytes) (Image size is - (bytes)) e/ou O contetido é - % (Content is - %).

OBSERVACAOQ: com base no valor exibido na caixa de resultados de
teste, convém inserir um valor ligeiramente mais baixo
ou mais alto do que o valor exibido, dependendo da
saida desejada. Por exemplo, se o tamanho das
imagens em branco da sua imagem representativa for
799 bytes e das imagens quase em branco for 900
bytes, convém inserir um valor de 850 bytes no campo
A imagem tem - (bytes) (Image size is - (bytes)), na guia
Exclusdo automatica.

6. Clique em OK.
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Divisao de imagens

Divisao de uma imagem

OBSERVACAO: durante a digitalizacdo da imagem de teste, as opgdes para
Dividir e Mesclar serdo ignoradas.

Dividir imagens é usado geralmente no processamento de formularios.

Ao digitalizar formularios dobrados, talvez seja interessante dividi-los em
varias imagens menores para tornar o registro e a verificagdo dos formularios
ainda mais confiavel. O Capture Pro Software divide e classifica as imagens,
além de extrair dados delas na sequéncia correta.

A divisdo ocorre somente em paginas que tenham as larguras minima

e maxima expressas em centésimos (1/100) de polegada. A operacao de
divisdo é vertical, o que significa que a pagina é dividida em porgdes iguais

a esquerda, ao meio e a direita (se a divisdo for em trés partes). A divisdo
ocorre apoés a rotagao. Para digitalizar formularios grandes que ndo podem ser
digitalizados no modo paisagem porque sdo maiores do que o transporte do
scanner, a rotacao é necessaria.

Defina a opgédo Rotagao de software (Software rotation) na guia Imagem
(Image) da caixa de dialogo Configuragédo de pagina (Page Setup),
dependendo de como vocé digitalizar o documento.

Apés a divisdo, as imagens com numeros impares serdo consideradas
imagens da frente e as com numeros pares serdo consideradas imagens do
verso. Como o Capture Pro Software mostra imediatamente o resultado apos
mesclagem ou diviséo, vocé pode testar sua configuragdo de pagina e fazer
alteragdes caso seja necessario.

Se vocé estiver digitalizando imagens de um lado (ou quando estiver
digitalizando na mesa digitalizadora modular), a divisdo ocorrera somente na
imagem da frente.

Para dividir imagens durante a digitalizagao:

Page setup name: |Black & White - 200 DPT - All Features Disabled | I,:ﬂ al ﬂ

Irmage I Aukn Delete  Split IMerge I Irtelligent QC I

Murber of resultant images: |2 7 I

Split image iF width is between: |U j and |U j 1/100"

v Front:

[V Back:

x

Please click on the selections in order of the desired sequence.

Caukion: Selections with the red "% will be deleted,

Qutput order: I Reset Order |

[o]'8 | Cancel | Apply |

1. Clique na caixa de selegao Dividir pagina ou Imagem (Split Page or
Image).
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OBSERVACAO: as opgdes Mesclar e Dividir ndo podem ser ativadas
simultaneamente. Para desativar a opgao Mesclar, abra
a guia Mesclar (Merge) e desmarque a caixa de selegédo
Mesclar frente e verso em uma s6 imagem (Merge
front and back into one single image).

2. Escolha de 2 a 12 imagens na lista suspensa Numero resultante de
imagens (Number of resultant images).

3. Selecione um intervalo de larguras para a pagina ou imagem no campo
Dividir a imagem se a largura estiver entre (Split image if width is
between). Se a largura da pagina estiver dentro desse intervalo, ela sera
dividida. Se a frente ou o verso estiver fora do intervalo, nenhum dos dois
lados sera dividido.

4. Selecione Frente (Front) e/ou Verso (Back) para ativar uma diviséo.
Um grafico sera exibido mostrando a selegcdo. Por exemplo, se ambas as
caixas de selegao estiverem marcadas, os icones serao exibidos com um
“X” vermelho em cada péagina.

Cligue em cada segmento de imagem na ordem em que vocé deseja que
as imagens sejam enviadas. Quando vocé clica no segmento de imagem,
o “X” vermelho desaparece.

Os segmentos de imagem que ainda estiverem marcados com um “X”
vermelho serdo excluidos e nao serao enviados para a saida. Essa opgéo
pode ser util para a ultima pagina de um panfleto que seja sempre em
branco.

OBSERVACAO: ao usar um scanner simplex, selecionar Frente (Front)
e Verso (Back) nao resultara em uma divisdo. Selecione
s6 Frente (Front) para causar uma divisao.

5. Se desejar, clique em Redefinir ordem (Reset Order) para excluir
a ordem de saida e comegar novamente.

6. Cligue em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de dialogo
Configuragao de pagina (Page Setup).
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Guia Mesclar (Merge) Para mesclar imagens durante a digitalizagao:

1. Clique na caixa de selecdo Mesclar frente e verso em uma sé imagem
(Merge front and back image into one single image).

Page Setup ll ll
Page setup name: IBIack 2 White - 200 DPI - All Features Disabled ﬂ H T}: E

Image | Auto Delete | Splt  Merge |Intelligent oc |

¥ Merge Front and back into one single imags:

& if width is betwesn: IU 32 and IU 3: 1j100"
IU 3 and ID 3: 1yiant

£ if hiight is between:

[~ Qrientation

" Hotizontal

& vyertical

LR

—Order

% Front, Back

¢ Back, Fronk

ok I Cancel | Apply |

OBSERVACAO: as opgdes Mesclar e Dividir ndo podem ser ativadas
simultaneamente. Para desativar a opgao Dividir, abra
a guia Dividir (Split) e desmarque a caixa de selecéo
Dividir pagina ou imagem (Split Page or Image).

2. Defina a largura e a altura minima e maxima da imagem em centésimos
(1/100) de polegada para imagens em frente e verso a serem mescladas
nos campos se a largura estiver entre (if width is between) e se a altura
estiver entre (if height is between). O Capture Pro Software mescla apenas
as imagens que atendem a esses parametros. Nenhuma outra imagem
€ mesclada.

3. Clique em Horizontal ou Vertical para obter a orientagao desejada na
imagem mesclada.

4. Clique em Frente (Front), Verso (Back) ou Verso (Back), Frente (Front)
para obter a ordem desejada da frente e do verso da imagem mesclada.

5. Cliqgue em OK para salvar suas configuragdes e fechar a caixa de didlogo
Configuragéo de pagina (Page Setup).

1
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Guia QC inteligente
(Intelligent QC)

Orientagdo automatica (Auto-
orientation)

Binarizar (Binarize)

A guia QC inteligente (Intelligent QC) da caixa de didlogo Configuragao de
pagina (Page Setup) permite que vocé configure as fungbes de
processamento de imagem durante a captura de imagem:

» Orientagdo automatica (Auto-orientation)

 Binarizar (Binarize)

 Criar tons de cinza a partir do colorido (Create Grayscale from Color)

» Preenchimento de furos (Hole fill)

» Corte automatico (Auto crop)

» Corrigir distorgéo (Deskew)

Orientagdo automatica (Auto-Orientation) analisa o conteudo de seus
documentos e orienta cada documento para que possa ser lido corretamente.
Vocé pode selecionar Orientar frente (Orient Front), que orienta a frente de
uma pagina, ou Orientar verso (Orient Back), que orienta o verso de uma
pagina.

Binarizar (Binarize) converte imagens coloridas ou em escala de cinza para
preto e branco. O scanner deve ser configurado para digitalizar cores ou
escala de cinza. Durante a digitalizagao, a imagem sera convertida para preto
e branco e verificada em relacao a falhas. Se uma falha excessiva for
detectada, a imagem sera sinalizada e vocé tera a oportunidade de digitaliza-
la novamente para ajustar a imagem e melhorar o conteudo desejado apés

a digitalizagao.

Page Setup | ‘E‘]_I—Jﬂh
Page setup name: |Co|or - 150 DPI - Keep All h | H 1551: ﬁ
| image | Auto Delete | spiit | Merge | Inteligent QC |

[Aintelligent QC Intelligent QC\Binarize
[ Auto-Crientation
Binarize Image Adjustments
D Create Grayscale from €
D Hole Fill /| Enable Binarize
E.-..DAuto Crop
D Deskew Contrast:
-50 50
L 0 s

Image Retention Options

Keep all images

Ajustes de imagem (Image Adjustments)

¢ Ativar binarizar (Enable Binarize) — marque esta opgéo para ajustar
o Contraste (Contrast).

- Contraste (Contrast): define o contraste de cada imagem.
Se o0 documento definido contiver imagens com texto ou fundo colorido/
escuro com falhas, sera recomendavel aumentar o contraste.
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Se seus documentos forem de papel leve e o contelido da parte de tras for
visivel na parte da frente, a redugao do contraste podera produzir
melhores resultados. Em muitos casos, um contraste de 0 produzira

o melhor resultado.

Opcoes de retencdo de imagem (Image Retention Options)

+ Manter todas as imagens (Keep all images) — por padrédo, apenas as
imagens coloridas ou em escala de cinza sinalizadas permanecerdo no lote
com as imagens em preto e branco e apenas essas imagens poderdo ser
modificadas depois da digitalizagao. Marque esta caixa se quiser manter
todas as imagens coloridas ou em escala de cinza para que vocé possa
modificar qualquer imagem enviada pelo scanner, sendo elas sinalizadas
ou néo.

OBSERVACOES:

* Quando se utiliza um scanner Kodak ou Alaris com Limite - QC
Inteligente (Thresholding - Intelligent QC) habilitado, a imagem em tons
de cinza so6 fica disponivel para as imagens identificadas pelo scanner
como contendo muitas falhas.

» Selecionar Manter todas as imagens (Keep all images) nao fara com
que as imagens excluidas automaticamente sejam mantidas.

» Se vocé nao deseja manter imagens coloridas ou em escala de cinza
apos a saida, basta marcar a caixa de selecédo Preto e Branco
(Black and White) na guia Saida (Output) da Configuracao de trabalho
(Job Setup).

Criar tons de cinza a partirdo  Criar escala de cinza a partir de cores (Create Grayscale from Color) criara

colorido (Create Grayscale uma imagem em escala de cinza para todas as imagens coloridas enviadas

from Color) ao scanner. As imagens coloridas e em escala de cinza serdo adicionadas ao
lote. Nenhuma configuragao é necessaria.

Preenchimento de furos Preenchimento de furos (Hole fill) preenchera furos redondos ou retangulares
(Hole fill) encontrados perto da borda da pagina.

O segundo plano do scanner deve ser preto. Vocé pode selecionar Preencher
frente (Fill Front), que preenche furos encontrados na parte frontal de uma
pagina, ou Preencher verso (Fill Back), que preenche furos encontrados no
verso de uma pagina.

Corte automatico (Auto crop) Corte automatico (Auto crop) cortara a imagem digitalizada para remover
a borda de segundo plano que pode aparecer no final da imagem.
E recomendavel usar o recurso de Corte automatico do scanner, se
disponivel. Nenhuma configuragao é necessaria.

Corrigir distorgido (Deskew) Corrigir distorcdo (Deskew) corrige uma rotagéo ou inclinagao leve de uma
imagem. Quando esta opgao for marcada, o corte automatico sera
selecionado automaticamente. Nenhuma configuragéo é necessaria.
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6 Atalhos de produtividade

Gerenciador Depois que os atalhos de digitalizagdo forem criados, vocé podera atribuir
de botdes cada nome de atalho a um vglor especifico para o botao Scanner
(se o scanner tiver botdes). E possivel atribuir até 9 botbes. Apos a atribuicdo
dos numeros, vocé pode acessar rapidamente e usar essas opgoes de
digitalizagao, por meio do botao Iniciar do painel de controle.

Para acessar a caixa de dialogo Gerenciador de botdes (Button Manager):

1. Clique com o botao direito no icone do Capture Pro Software na bandeja
do sistema e selecione Configurar botdes (Button Setup):

Black & White - Single Page TIFF
Scan to PDF

Scan to e-mail
Open Capture Pro
Button Setup...

% Configure...
About Capture Pro...

Remove Icon

icone do Capture
Pro Software

A caixa de dialogo Gerenciador de botdes (Button Manager) sera exibida.

2. Atribua os botdes de 1 a 9 (Button) como desejar, selecionando a agéo
que o scanner devera executar na lista suspensa. O padrao é sem agao.

Button 1:

Button 2: IScan to e-mail j
Bukton 3: [Black & white - Single Page TIFF |
Button 4: IBIack & white - Single Page TIFF j
Button 5 IBIack & white - Single Page TIFF j
Button & IBIack & white - Single Page TIFF j
Button 7: IBIack & white - Single Page TIFF j
Button 8: IBIack & White - Single Page TIFF j
Button 9: IBIack & White - Single Page TIFF j

Sharteuk Setup... | ’TI Cancel |

3. Clique em Configuragao do atalho (Shortcut Setup) para exibir a caixa
de dialogo Configuragéo do atalho (Shortcut Setup), que permite atribuir
um nome de Atalho do trabalho, Configuragéo de pagina e Configuracédo
do trabalho.

4. Clique em OK.

OBSERVACAO: se houver qualquer problema com o uso do Gerenciador de
botbes, consulte as Perguntas mais frequentes no Capitulo
9, Solugéo de problemas.
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Caixa de diélogo Quando vocé seleciona Configuracgao do atalho (Shortcut Setup) na caixa de

onfiaguracio do didlogo Gerenciador de botdes (Button Manager), a caixa de dialogo

¢ 9 ¢ Configuragéo do atalho (Shortcut Setup) € exibida. Essa caixa de dialogo
atalho (Shortcut permite criar um novo atalho do trabalho, e renomear ou excluir o atalho do
Setu p) trabalho selecionado. Essa caixa também pode ser usada para selecionar ou

alterar as configuragdes de pagina e trabalho associadas a ela.

OBSERVACAO: A atribuicdo de atalhos aos botdes de scanners ndo
€ compativel com o Gerenciador de botdes.

Job Shorkeut: lack. & Wehite - Single Page TIFF H [Ee:l E

Page Setup: |Black & white - 200 DPI - Delete Blan x| Setup... |
Job Setup: IReady ko Scan j Setup... |

(0] 4 I Cancel | Gpply |

1. Selecione o nome do Atalho do trabalho (Job Shortcut) desejado na lista
suspensa. Vocé também pode usar os icones para adicionar, renomear ou
excluir um atalho do trabalho.

+ Adicionar (Add): exibe a caixa de dialogo Salvar como (Save As), que
permite adicionar um novo atalho do trabalho.

* Renomear (Rename): exibe a caixa de dialogo Renomear (Rename),
que permite renomear o atalho do trabalho selecionado.

» Excluir (Delete): exibe uma caixa de confirmagao que permite excluir
o atalho do trabalho selecionado.

2. Se desejar, selecione uma configuragdo de pagina na lista suspensa
Configuragéao de pagina (Page Setup) ou clique em Configuragao (Setup)
para exibir a caixa de didlogo Configuracao de pagina (Page Setup) e criar
uma nova configuragéo.

3. Se desejar, selecione uma configuragéao de trabalho na lista suspensa
Configuragéo do trabalho (Job Setup) ou clique em Configuragao (Setup)
para exibir a caixa de diadlogo Configuragéo do trabalho (Job Setup) e criar
uma nova configuragéo do trabalho.

4. Clique em OK.
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7 Configuragao do usuario e do grupo

Caixa de diélogo A caixa de dialogo Configuracdo do usuario (User Setup) permite que vocé
Configuragéo do configure e gerencie usuarios do Capture Pro Software. As fungbes de

L~ configuracao do usuario sé podem ser definidas por individuos com acesso de
usuario (User Setup)  administrador ao Capture Pro Software.

Para acessar a Configuragdo do usuario, selecione Arquivo > Configuragao
do usuario (File > User Setup). A caixa de dialogo Configuracdo do usuario
(User Setup) sera exibida.

User Setup (G

General |User | Group

V] Windows user ID login

] Active Directory

o)

A caixa de dialogo Configuracao do usuario (User Setup) possui trés guias:
Geral (General), Usuario (User) e Grupo (Group).

Guia Geral (General) A guia Geral (General) permite ignorar a fungdo de login para um usuario,
marcando a caixa de selecao ID de login de usuario do Windows (Windows
user ID login).

Se vocé quiser autenticar usuarios com seu Active Directory Server, marque
a caixa de selecéo Active Directory.

Configuragéo de Quando o Active Directory esta marcado e um novo usuarios faz login,
usuarios e grupos o Capture Pro Software verifica cada grupo do Active Directory do qual
. o usuario € membro para encontrar uma correspondéncia com um grupo do
com o Active Capture Pro Software. O novo usuario sera adicionado ao primeiro grupo do
Directory Capture Pro Software que corresponder ao grupo do Active Directory de um
usuario.
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Guia Usuario (User)

Adicéo de um novo usuario

Se nenhum grupo correspondente for encontrado, o novo usuario ainda sera
adicionado ao Capture Pro Software e um grupo sera criado no Capture Pro
Software com base nos grupos do Active Directory do usuario. Por padréo,

0 novo grupo nao tera permissdo nem trabalhos no Capture Pro Software.
Um usuario do Capture Pro Software com permiss&o para modificar

a configuragédo de usuario precisara acessar a configuragdo de usuario

e atribuir uma nova permissao de grupo e trabalhos ou atribuir o0 novo usuario
a um grupo existente do Capture Pro Software.

Se um usuario novo nao for membro de nenhum grupo do Active Directory, ele
recebera uma mensagem de aviso no primeiro login, informando que ele deve
ser membro de, pelo menos, um grupo.

E recomendavel que o administrador do sistema do Capture Pro Software
(sysadmin) adicione os grupos apropriados ao Capture Pro Software antes
que os usuarios fagam login pela primeira vez. O nome do grupo informado no
Capture Pro Software deve corresponder ao nome do grupo definido no Active
Directory.

Quando os usuarios fazem login no Capture Pro Software, o nome de usuario
deve incluir o dominio. Por exemplo, domain\UserID.

. Log In =

Capture Pro Software Kodak
User:
Password:
Close
\/F’erfect
Page

© 2020 Kodak Alaris Inc. All Rights Reserved.

Usuarios e grupos de usuarios podem ser configurados no Capture Pro
Software para limitar o acesso a trabalhos e fungdes do Capture Pro Software
especificos.

1. Selecione Arquivo > Configuragao do usuario (File > User Setup).
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2. Abra a guia Usuario (User).
Usersetun 2|

Gengral User IGroup'

User name: Isysadmin j

Add to Group:

IV Allow automatic login

Reset Password New. .. Delete

oK I Cancel | Apnly. |

3. Clique em Novo (New). A caixa de dialogo Novo usuario (New User) sera

exibida.

Newuser 2| ]
User name: IW
Password: I aenen

Confirm password: quu

Create | Close |

4. Digite o nome do usuario no campo Nome do usuario (User name).
Digite uma senha para esse usuario no campo Senha (Password).

6. Digite a senha novamente no campo Confirmar senha (Confirm password)
e clique em Criar (Create). Esse usuario sera adicionado
automaticamente 3 lista.

OBSERVACAO: a senha podera ser alterada pelo usuario selecionando
Arquivo > Alterar senha (File > Change Password).

Adicao de um usuarioaum 1. Selecione Arquivo > Configuragio do usuario (File > User Setup)
grupo e abra a guia Usuario (User). A caixa de dialogo Configuragéo do usuario
(User Setup) sera exibida.

2. Selecione um nome de usuario na lista suspensa Nome do usuario
(User name).

3. Selecione um nome de grupo na lista suspensa Adicionar a grupo (Add to
Group).

4. Marque a opgéo Permitir login automatico (Allow automatic login) se
desejar ignorar a fungéo de login do Capture Pro Software e efetuar login
automaticamente desse usuario quando o Capture Pro Software for
iniciado.
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OBSERVACAO: para efetuar login como outro usuério, selecione Arquivo >
Logout (File > Logout) e entdo efetue o login como
0 Novo usuario.

5. Cliqgue em OK.
Exclusao de um usuario 1. Selecione Arquivo > Configuragio do usuario (File > User Setup)

e abra a guia Usuario (User). A caixa de dialogo Configuragéo do usuario
(User Setup) sera exibida.

2. Selecione o usuario que vocé deseja excluir na lista suspensa Nome do
usuario (User name).

Clique em Delete (Excluir). Uma caixa de confirmacgéo sera exibida.
4. Clique em Sim (Yes) para concluir a exclusao.

Clique em OK.

Redefinicdo de uma senha 1. Selecione Arquivo > Configuragio do usuario (File > User Setup)
e abra a guia Usuario (User). A caixa de dialogo Configuragéo do usuario
(User Setup) sera exibida.

2. Selecione o usuario cuja senha vocé deseja redefinir na lista suspensa.

3. Clique em Redefinir senha (Reset Password). A caixa de dialogo Alterar
senha - sysadmin (Change Password - sysadmin) sera exibida.

Change Password - sysadmin ﬂﬂ

Mew password: quu

Corffitm password: [roeees

ok I Cancel |

4. Digite uma nova senha no campo Nova senha (New password).

Digite a senha novamente no campo Confirmar senha (Confirm
password).

6. Clique em OK.

OBSERVACAO: a senha podera ser alterada pelo usuario selecionando
Arquivo > Alterar senha (File > Change Password).

Guia Grupo (Group) Use a guia Grupo (Group) para adicionar e excluir grupos de usudrios, bem
como adicionar e remover privilégios de trabalho.
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Configurag¢ao de um grupo

de usuarios

1.

Selecione Arquivo > Configuragao do usuario (File > User Setup)
e abra a guia Grupo (Group). A guia Grupo (Group) da caixa de dialogo
Configuragao do usuario (User Setup) sera exibida.

usersesie x|
General I User  Group I
GrOUp Name: ISpring Indexers ﬂ H EI E
Description: |l
[ Members
Mat in Group: In Group:
A | 1242355
<= Remave, |
Add All > |
=- Remove Al |
Privileges
Features: Jobs:
i [ Tool Bar [con Size | O color wAT Forms -
Tool Bar Iron Text Placement O Employee Records - Find and iew
Select Layout O Ermulstion Scanning
= FTP Testing
[FEdt Batch Fields O Health Claims - email
Ed‘rt_ Document F\eldsh ) O Health Claims with Patch Codes
gef!ne gnter ;Ey Behavior Health Claims with Patch Codes2
] Define Zoom Zones
H Job Setup ORIGINAL
+[¢]Drag and Drop OCR O 1ob Setup =
- q | »
Select All Deselect Al | Select all | Deselect Al |

[s]4 I Cancel | Apply |

2. Clique no icone Adicionar (Add). A caixa de didlogo Salvar como
(Save as) sera exibida.

saveas (x|

ErOUp Name:

|Sue's group

Save I Cancel |

3. Digite o nome do novo grupo e clique em OK. O nome do novo grupo sera
exibido na lista suspensa Nome do grupo (Group name). Vocé também
pode adicionar observagdes no campo Descrigdo (Description).

OBSERVACAO: ao criar um novo grupo, primeiro crie o grupo e, em
seguida, acesse a guia Usuario (User) para adicionar
membros a ele.

4. Use os botdes Adicionar (Add), Remover (Remove), Adicionar tudo
(Add All) e Remover tudo (Remove All) nas caixas Membros (Members)
para colocar ou tirar usudrios no grupo selecionado. As caixas Membros
(Members) contém todos os usuarios qualificados para serem adicionados
ao grupo. Ao criar um novo grupo, os campos Fora do grupo (Not in group)
e No grupo (In group) ficardo em branco.
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5. Em Privilégios: Recursos (Privileges: Features), selecione as fungoes,
barras de ferramentas e menus do Capture Pro Software a disponibilizar
para os membros desse grupo. Vocé pode usar Selecionar tudo (Select
All) ou Desmarcar tudo (Deselect All) para efetuar alteragdes globais.
As configuracdes padrédo oferecem ao grupo acesso total a todos os
recursos de software e configuragdes de trabalho.

6. Em Privilégios: Trabalhos (Privileges: Jobs), selecione as configurages
de trabalho a disponibilizar para os membros desse grupo. Vocé pode usar
Selecionar tudo (Select All) ou Desmarcar tudo (Deselect All) para
efetuar alteragbes globais.

7. Cliqgue em OK.
Exclusdao de um grupo 1. Selecione Arquivo > Configuragio do usuario (File > User Setup)

e abra a guia Grupo (Group). A guia Grupo (Group) da caixa de dialogo
Configuragao do usuario (User Setup) sera exibida.

2. Selecione o usuario que vocé deseja excluir na lista suspensa Nome do
grupo (Group name).

3. Clique no icone Excluir (Delete). Uma caixa de confirmacao sera exibida.
Clique em Sim (Yes) para excluir o grupo.

OBSERVACAO: quando vocé exclui um grupo, os usuarios desse grupo
sdo removidos e retornam a lista Membros: Fora do
grupo (Members: Not in Group).

Renomeagao de um grupo 1. Selecione Arquivo > Configuragio do usuario (File > User Setup)
e abra a guia Grupo (Group). A guia Grupo (Group) da caixa de dialogo
Configuragdo do usuario (User Setup) sera exibida.

2. Selecione o grupo que vocé deseja renomear na lista suspensa Nome do
grupo (Group name).

3. Clique no icone Renomear. A caixa de dialogo Renomear (Rename) sera
exibida.

4. Digite o novo nome do grupo e clique em OK.
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8 Importacao automatica

Visao geral A importagao automatica permite importar imagens para o Capture Pro
Software sem precisar de um scanner local ou de intervengdo manual.
Isso é feito observando-se os diretérios especiais denominados “pastas
monitoradas”. Os arquivos a serem importados serdo copiados em subpastas
dentro de uma pasta monitorada, chamadas de pastas de importacao
automatica ou lote IA. A importacdo automatica extrai imagens desses
arquivos e as transfere para a estagido de trabalho do Capture Pro Software,
como se tivessem sido geradas por um scanner local.

Para importar arquivos automaticamente, crie uma pasta de lote 1A dentro de
uma pasta monitorada. As instru¢des de processamento dessa pasta de lote
IA foram definidas no processo de configuragdo da importagdo automatica

e associadas a pasta monitorada que contém a pasta de lote IA.

Um temporizador de contagem regressiva sera iniciado para o novo lote IA.
O usuario copiara os arquivos (que podem estar dentro de subpastas
aninhadas) para a pasta de lote IA. Toda vez que aparecer um novo arquivo
em qualquer parte da pasta de lote IA ou em suas subpastas, o temporizador
de contagem regressiva sera redefinido para seu valor inicial e a contagem
regressiva sera reiniciada. Se o temporizador expirar, a pasta de lote IA sera
bloqueada e adicionada ao fim de uma fila de captura de importagao
automatica para processamento. Consulte “Operacdo de importagéo
automatica” para obter mais informagoes.

Para dispositivos do tipo MFP (Multiple Function Printers) que ndo conseguem
criar pastas em lote Al, os arquivos de imagem podem ser copiados
diretamente para a pasta de visualizagao.

Regras especiais de separacao de lotes podem ser especificadas para

a importagao automatica, de modo a permitir a criagdo opcional de novos
lotes para cada lote IA novo. Fora isso, o processamento ocorrera como em
qualquer outro trabalho de digitalizagédo, de acordo com as regras de
configuracao de trabalho e pagina. Todos os lotes IA serdo inteiramente
processados antes que o proximo seja iniciado.

Os formatos de arquivo de imagem compativeis sao: tiff, jpg, pdf, bmp, ioca,
modca, gif, cmp e png.
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Configuragéo da 1. Selecione Configuragdo da importagao automatica (Auto Import Setup)
importagéo no menu Capturar (Capture). A caixa de dialogo Configuragéo da

importagdo automatica (Auto Import Setup) sera exibida.

automatica OBSERVACAO: As configuragdes feitas nessa caixa de dialogo se

aplicam a qualquer lote IA criado no local de importagao
automatica especificado (pasta monitorada).

Auto Import Setup e |

r Start fuka Import when application is launched (Auta Inpart must be the
selected source)

H 2 9

—Settings

Auto impart location:

|C:'I,P.utnlmpnrt'l,Hot Folder Browse, .. |
Auko irmport Eirmeouk |6D 3: seconds

Job setup for auka impart:

IReady ko Scan j Setup... |

Page setup For auto impork:
IDeIete Blanks ﬂ Setup... |

Separation Opkions. .. |

Archive

v Backup the files to:

|C:'|,AutnImpnrt'|,Backup Files Browse. .. |

Errar Handling

Maximurn impork errar 1 <

Cache the error files and data to:

|C:'|,AutnImpnrt'|,Errnr Cache Browse. .. |
Ok, I Cancel | Appli |

2. Selecione Iniciar a importagdao automatica quando o aplicativo
é inicializado (Start Auto Import when application is launched) para
observar automaticamente as pasta monitorada da importacdo automatica
quando o Capture Pro for inicializado.

3. Digite um nome para essa configuragdo de importagdo automatica.
O nome é uma referéncia intuitiva, ndo se refere a um nome de pasta nem
se trata de qualquer outra referéncia especifica.

4. Selecione um local para a pasta monitorada de importagao automatica
associada a essa configuragdo de importagdo automatica. A importagéo
automatica monitorara essa pasta em busca de novas pastas de lote IA
criadas e processara o lote IA apds a expiragao do intervalo de tempo-
limite (consulte “Operacao de importagdo automatica” para mais
informacdes).
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Varias condigdes se aplicam a pasta monitorada.

» A pasta monitorada deve ter acesso de leitura/gravacao para qualquer
usuario que execute o Capture Pro Software.

» A pasta monitorada deve ser gravavel a partir de qualquer fonte de
imagens pretendido. Se ela for acessada de uma rede, é preciso que
vocé confirme que o compartilhamento de rede esta configurado para
permitir acesso de gravacao a qualquer usuario, scanner de rede ou
outros dispositivos que copiam arquivos para a pasta monitorada.

» O Capture Pro Software nao tentara configurar nenhum
compartilhamento de arquivo nem definir privilégios de acesso de
usuario na pasta monitorada. A configuragdo e o compartilhamento de
arquivos sao de sua responsabilidade.

* A pasta monitorada deve ser uma unidade local ou mapeada.

5. Selecione um intervalo de tempo-limite para a importagdo automatica.
Esse intervalo deve ser baseado no atraso maximo esperado de qualquer
fonte que envie arquivos para a pasta monitorada. Isso pode variar
bastante, dependendo da operacéo. Por exemplo:

» Scanner de rede — um usuario configurou um Scan Station 500 para
enviar imagens diretamente para uma pasta monitorada pela rede.
A operagéao consiste em digitalizar uma pilha de papel, remové-la do
scanner, selecionar a préxima pilha e continuar a operagao de
digitalizagcao. Ocorre um atraso de 60 segundos, necessario para essa
transigéo. A pasta monitorada foi configurada com um atraso de 120
segundos, para permitir que o usuario selecione a proxima pilha sem
que o tempo-limite se esgote e feche o lote IA.

+ Copiar imagens de pasta da rede — um usuario tem um conjunto de
arquivos que foram capturados por outro scanner (ou outra fonte de
entrada). A transferéncia deles para a estagéo de trabalho do Capture
Pro Software para importagdo automatica requer uma operacgao de
“copia”. Arede local transfere as imagens em intervalos de um
segundo. O intervalo de tempo-limite é definido em 10 segundos.

Consulte a segao “Operagao de importagdo automatica” para obter mais
informacoes.

6. Selecione ou crie uma nova configuracao de trabalho a ser associada
a essa pasta monitorada.
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7. Selecione ou crie uma configuragao de pagina a ser associada a essa
pasta monitorada. As opgdes de configuragédo de pagina estao restritas as
mostradas abaixo.

Page setup name: IP.IZ Page Setup j HEE

Auto Delete |Split I

—Delete front image when

Black 2 White:

0

ColorfGrayscale:

" Image conkent (%) is:
IBeIow - I
Black 8 thite:
] Lo

o o 0 o =
&
ColorGrayscale:

] log

J BE

 Mewver
Ok I Cancel | Apply |
Page Setup 2xl

Page setup name:! IAIZ Page Setup j HEE

Auto Delete  SPit |

Murber of resulbant images; |2 = I

Split image iF width is between: IU :I and IU ::I 1/100"

r Eront:

Plzase click on the selections in order of the desired sequence.

Caution: Selections with the red "" will be deleted.

Cutput order: Reset Order |

oK | Cancel | Apply
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8. Selecione Opgoes de separagao (Separation Options) para selecionar as
opgdes de separagao de documentos e lotes para a pasta e subpastas de
importagdo automatica. Um novo documento também podera ser criado
para cada arquivo. Essa opgéo € util se cada arquivo contém um
documento de varias paginas.

As opc¢des de separagao sao limitadas quando os arquivos sao copiados
diretamente para a pasta de visualizag&o, porque uma pasta e uma
subpasta ndo existirdo. A unica opgao que pode ser usada € Para cada
arquivo crie um novo documento (For each file create new document).
Quando esta opgéo néo esta selecionada, todos os arquivos copiados
para a pasta de visualizagao serdo colocados em um documento simples.
Quando esta opgéo estiver marcada, um documento novo sera criado para
cada arquivo.

Batch and Document Separation EJ

Far each Folder:

(%) add to current document
() Create new bakch

O Create new document
Faor each Sub Folder:

(%) add to current document
() Create new bakch

O Create new document

[CIFar each file create new document

[ OK l [ Caniel ]

9. Selecione Fazer backup dos arquivos para (Backup the files to)
e especifique um local de backup, se quiser arquivar o conteudo do lote IA
quando a importagdo automatica for concluida.

O arquivamento copiara todo o conteiido de um lote IA para o local de
arquivamento especificado, incluindo qualquer arquivo nao processado
(como planilhas ou documentos de processador de texto) na forma original
€ 0s arquivos de imagem originais.

* Um unico local de arquivamento pode ser usado para varias pastas
monitoradas.

» Vocé nao precisa criar uma pasta de arquivamento exclusiva para cada
configuracao de importacdo automatica.

* O local do arquivamento deve ser uma unidade local ou mapeada.

10. Especifique o nimero de erros permitidos antes que o processamento da
importagdo automatica seja interrompido. Ocorrem erros quando ndo
€ possivel ler corretamente um arquivo de imagem. Esses erros néo se
aplicam a erros de indexacgao ou a qualquer outra coisa diferente da
capacidade de abrir e ler o contelido de um arquivo de imagemsuportado.
Se o valor na caixa suspensa Maximo de erros de importagao
(Maximum import errors) for excedido, o processamento sera interrompido
e sera exibida uma caixa de didlogo, permitindo que o usuario repita
a imagem invalida, ignore-a ou anule a importagdo automatica. Consulte
“Tratamento de erros” para obter mais informagdes sobre tratamento de
erros e recuperacao.
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Operacao de
importacao
automatica

11. Especifique um local para arquivos ilegiveis serem copiados no campo
Salvar os arquivos e dados de erro em cache em (Cache the error files
and data to). Durante o processamento da importagdo automatica, se um
arquivo suportado ndo puder ser aberto, sera substituido por uma imagem
de “espaco reservado”, e a imagem com erro sera copiada para o cache
de erros.

OBSERVACAO: o local do cache de erros deve ser uma unidade local ou
mapeada.

12. Clique em OK quando terminar.

OBSERVACAO: nos exemplos a seguir, foram incluidos icones especiais em
algumas pastas para fins de esclarecimento. Eles ndo serdo
exibidos de fato nas pastas de uma real configuragéo de
importagcdo automatica.

A partir da configuracdo de importacdo automatica AIDemo1 descrita
anteriormente, os diretdrios terdo aparéncia semelhante a esta:

6% C:\Autolmport -Inlﬂ
File Edt View Favorkes Tooks Heb "
QBack ML B ‘9’ y. Search Folders -

Address | c:\Autolmport =l
Folders

x

[ Deskrop j —
B L) My Documents /; /} 'l g
2 ¢ My Computer
= S Local Disk {C:)

# I3 69f44dal 34006707

& 53 Apps

= I3 Autolmport

® (2) Archive
6d Demoadobl

Archive Error Demodobl

AlDemo 1 Pasta }nonitorada

Para ativar a Importagédo automatica, selecione Arquivo > Configuragao da
estacao de trabalho (File > Workstation Setup) e, em seguida, selecione
Importagao automatica (Auto Import) como origem. Isso desativa todos os
scanners e configuragdes especificas de scanner. Se vocé nio selecionou
Iniciar a importagao automatica quando o aplicativo é inicializado

(Start Auto Import when application is launched), vocé precisara selecionar
Iniciar (Start), como se estivesse iniciando um scanner. A importagao
automatica comecara a observar todas as pastas monitoradas predefinidas
em busca de arquivos recebidos, monitorando ativamente todas as pastas
monitoradas e processando qualquer novo trabalho do lote IA por ordem de
chegada até que o comando Parar (Stop) seja selecionado. Para continuar as
operagdes normais de digitalizagao, selecione Arquivo > Configuragao da
estacao de trabalho (File > Workstation Setup) e selecione o scanner.

OBSERVACAO: se uma configuragdo de importagéo automatica ficar
obsoleta, devera ser excluida antes que as pastas
relacionadas sejam manualmente removidas, a fim de evitar
mensagens de erro.
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Para a criagao de um novo lote IA, uma nova pasta de lote IA sera criada na

pasta monitorada.

@ C:\AutolmportiDemoJobi - |I:I|J

Fie Edt WView Favortes Tools Help | I
(PBack - () - L"|j_’)m‘ﬁ:w‘- ]
Address |k2 C:\autalmportiDemalobl :l
Folders x

[} Deskrap -

# L) My Docurments
= My Computer ]
=] % Local Disk (C:)
|2 89F44dal 3400dff6707
# 1) Apps
= 1) AutoImport
) Archive
# k! DemoJobl

= Error =
[ T S
| B ¥

06112009_AlBatch

T

Um novo lote IA.
Temporizador =10 s

O temporizador comegara a contagem regressiva. Apos 5 segundos,
nenhum arquivo novo foi adicionado a pasta de lote IA (06112009_AlIBatch)

e o temporizador esta marcando 5.

@% C:\Autolmport\DemoJob1106112009 "AlBStER

‘Fle Edt View Favortes Tools Help | v
@Back - Q) - j’ | ") Search | | (5]
Address [ C:\AutolmportiDemolob1106112009_AlBakch =l
Faolders b4

top —

Ay Dacuments
Ny Computer
o Local Disk (C:) =1
# | 69f44dal3400dfF67072
# ) Apps
= [ Autolmport
[ ) Archive
= b:.? Demolobl

+ ) BatchesPro

Ex| Data
4
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Sempre que aparece um arquivo na pasta de lote IA ou em uma de suas
subpastas, o temporizador é redefinido.

% C:\iutolmport\DemoJob1%06112009 AI8aH -|o| x|
Fle Edt View Favorites Took Help |
Oaa:k - J v !? -/ Search |4, Folders |'
Address [ C:\autolmportiDemolob11061 12009_AlBatch =l

Ay Computer
@ Local Disk (C:)
# | 69f44dal 3400dfFET072
# |0 Apps
=1 1) Autolmport

[+ 1) Archive

=l k=d Demelobl

|2 06112009_AlBatch

TR > ™ goooooo.TiF
kop = 1720 x 6373
Ay Documents j ﬂ TIF Image

) Error A
+ |} BatchesPro
# L) Data _|;|
i | EimiE] | &
s
\‘| _—
A

As subpastas dentro das pastas de lote IA podem ser aninhadas.

O temporizador na pasta pai de lote |A sera redefinido. As adi¢des feitas as
subpastas aninhadas em 06112009_AlBatch redefinirdo o temporizador.
As subpastas aninhadas n&o tém temporizadores préprios. Ha apenas um
temporizador para a pasta 06112009_AlBatch.

B C:\Autolmport\DemoJob1%06112009 "AIB5] _|Dlﬂ

Fle Edt View Favorites Tooks Help b

ok - ) - T | J ) search | Full:hs|'

Address | ) ChiAutolmportiDemolobl 1061 12009_AlBatch\Pagel j

Folders || - ] 000D0002. TIF
top a| || 1720x6373
Ay Documents :I TIF Image

Ay Computer
e Local Disk (C1)
# 1) 69F44da13400dfF67072
* L) Apps
=1 I Autalmpart

[+ 1) Archive

1 k= Demolobi

= £ 06112009_AlBstch

& |53 Pagel
L) Efror
+ |7 BatchesPro _'LI
Il L T |

\ T=10

OBSERVACAO: os caminhos que ultrapassarem 256 caracteres talvez ndo
sejam suportados pelo sistema operacional Windows.
E recomendavel manter as subpastas e os nomes de arquivo
dentro desse limite.
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Uma nova pasta de lote IA pode aparecer na pasta monitorada a qualquer
momento. Ela tera seu préprio temporizador e funcionara independentemente

dos outros lotes IA.

% C:\iutolmport\DemoJobi - || x|

Fle Edt Wiew Favortes Tools Help "

ek - () - I_‘)_‘|)f)59mh [[ Folders |-
Address [&] C:jautolmportiDemolobt =l
Folders x . . -
top
Ay Docurments
ty Computer
!- Local Disk (C:)
7 2D 69f44da1zondiferorz
1% 2 Apps
= 2 Autolmport 'Y
® ) Archive
E & DemoJobi
= (3 06112009_aAlBstch
) Pagel
(2 06112009 _AlBatch2
I3 Eror
'O'I‘ 1 RatrheePrn

T=10

06112009_AlBatch

T=3

Quando um temporizador expira, a pasta de lote IA é bloqueada e inserida na
fila de processamento de importagao automatica.

8% C:\Autolmport\DemoJdob

Fie Edit ‘“iew Favorites Tools Help
Qoock - ) - T | D semen | o | [T
Address [ C:\AukolmportiDemolobl =l
Folders X = :
Lop -
iy Documents
&y Computer
w Local Disk (C:) |
* |2) 69F44dal 3400467072
# ) Apps
=1 2 AutoImport
& (D #rchive
=l bt Demodobl

B ) 06112009_alEstch

) Pagel
|2 06112009_alBatch2

12 Error |
# [~ RatrhesPro =
[0l —

L =7

Fila de processamento da
importagdo automatica

=0 1) D6112009_AlBatch
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Configuragao do

Outros trabalhos serdo inseridos a fila de processamento quando os
respectivos temporizadores expirarem.

B C:\AutolmportiDemoJob1 -|=] x|
|

Fle Edt ‘View Favortes Tools Help | &
ek - ) - [T | J) semch |[ Foicers | [ |
Address |s.,- CiiautolmportiDemalobi E] |
Folders *1
top =
Ay Documents

Ay Computer

e Local Disk (C:)
# 17) 69F44dal 3400dffE7072

06112009_AlBatch2

* 120 Apps
=1 12 AutoImport

[* ) Archive

= kd Demodobl

) 06112009_AlBatchz
) Error

+ |J) BatchesPro
+ 1) Data
# 7 Doroments and Settinns ~
4 | of

Fila de processamento da
importagdo automatica

1) 06112003_AlBatch
2) 06112009_AIBatch2

Afila de processamento de importagao automatica sera processada na ordem
“primeiro a entrar, primeiro a sair”. Neste exemplo, o conteudo total de
06112009_AlBatch sera processado apés 06112009 _AlBatch2. Visto que
esses dois lotes |A possuem a mesma configuragéo de trabalho (porque
provém da mesma pasta monitorada), um separador de lote sera inserido
entre eles, de acordo com a configuragéo de trabalho AIDemo1.

Os arquivos em um lote 1A serdo processados por iteragao recursiva de todos
0s arquivos e subpastas, seguida do processamento dos respectivos
conteudos em ordem alfanumeérica.

Porém, como TODOS os lotes IA compartilham a mesma fila de
processamento de importagao automatica, se um lote |A de outra pasta
monitorada vier em seguida na fila, um separador de lote sera inserido,
independentemente das opgdes de configuragéo de importagdo automatica.

Os lotes IA da fila de processamento de importagdo automatica serao
processados na ordem “primeiro a entrar, primeiro a sair”. Nao ha nenhum
recurso de gerenciamento para essa fila. Todos os lotes IA serao processados
inteiramente e em sequéncia, excetuando-se os erros (consulte “Tratamento
de erros”).

Quando o lote inteiro tiver sido processado, os arquivos originais
opcionalmente serao copiados no arquivo de armazenamento.

Instalar a importagdo automatica em um sistema operacional Windows Server

servidorlservigo fprnece um ambiente mais robu§to e_minimiza o) (Ianvolvir.nento do operadc_)r.
E recomendado que a pasta de visualizacdo também esteja no mesmo servidor.
1. Instale a opgao Importagédo automatica do Capture Pro no servidor usando
o procedimento encontrado na segéo Configuragao de importagao
automatica.
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2. Inicie o Capture Pro e configure seus trabalhos de Importacao automatica.

Certifique-se de marcar a opgao: Iniciar Importagao automatica quando
o aplicativo é iniciado (Start Auto Import when application is launched).

OBSERVACAOQ: se a pasta de visualizagéo n&o estiver no servidor,
o Servigo de importagao automatica do Capture Pro
precisara de ter acesso de leitura e escrita a pasta de
visualizagdo. Isso é tipicamente dificil porque os
servigos nao tém nenhum usuario definido.

3. Verifique se a opgao Importagao automatica funciona corretamente.
Encerre o software Capture Pro.

5. O Servigo de importagdo automatica do Capture Pro esta disponivel para
download no site do Capture Pro Software, em: www.kodakalaris.com/go/
CaptureProAlService.

6. Instale o Servigo de importagdo do Capture Pro no mesmo servidor em
que a Importagado automatica do Capture Pro esta instalada.

7. Por padrao, o Servigo de importagao automatica do Capture Pro sera
configurado para inicializagdo automatica e tera um status inicial de
Parado. Inicie manualmente o servigo ou reinicie o servidor.

A Importagédo automatica do Capture Pro esta agora sendo executada no
servidor. Todas as imagens colocadas na pasta de visualizagdo serao
importadas e processadas conforme descrito pelo trabalho selecionado na
configuracao de Importagao automatica.

A Importagao automatica sera langada automaticamente sempre que
o servidor é reiniciado.

Para modificar ou adicionar configuracdes de trabalhos, pare o Servigo de
importagdo automatica do Capture Pro e inicie manualmente o Capture Pro
Software. Quando as atualizagdes estiverem concluidas, encerre o Capture
Pro Software e inicie manualmente o Servigo de importagdo automatica do
Capture Pro ou reinicie o servidor.

OBSERVACAO: se uma configuragdo do trabalho for modificada em um
ambiente de grupo de trabalho compartilhado, a opgéo
Importacao automatica precisa ser parada e reiniciada para
as alteracbes serem efetuadas.

Propriedades do servigo de importagao automatica

Se for necessario alterar o registro de servigo de auto-importagdo de uma
conta do sistema local padrdo para uma conta de usuario, certifique-se de
adicionar o usuario ao grupo de administragao local.

General | Log On | Recovery | Dependencies

Log on as:
Local System account

@ This account: MMyUserlD Browse...
Password: LTI YT TY)
Confirrnpasswor\:l: LT IS TITIT I LY )

Help me configure user account log on options.

oK | [ Camcel ][ apply
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Tratamento de erros Quando um lote estd em processamento, se nao for possivel abrir um arquivo
de imagem suportado:

* 0 arquivo invalido sera copiado para o cache de erros,
* uma imagem de “erro” genérica sera adotada e
* a contagem de erro do lote IA sera incrementada.

Se for atingido o limite de erro definido na configuragéo do lote,
o processamento do lote sera interrompido. Sera exibida uma caixa de dialogo
com as seguintes opg¢des:

- Ignorar (Ignore): segue adiante para a proxima imagem. O lote continuara
0 processamento até que seja encontrada a proxima imagem invalida.

- Anular (Abort): os arquivos remanescentes do lote serdo copiados para
o cache de erros, e a importagao automatica sera interrompida. Apés uma
anulacgéo, a importacao automatica reiniciada prossegue com o proximo
lote da fila. Nao ha nenhum procedimento de recuperagéo automatizada
dos lotes que foram copiados para o cache de erros. O usuario tera que
localizar e corrigir os arquivos invalidos e reinserir manualmente o lote na
pasta monitorada.
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9 Selecgao inteligente de trabalhos

Visao geral O recurso Selecéo inteligente de trabalho (Intelligent Job Select) encontrado
no menu Capture Pro File permite que vocé configure pardmetros avangados
para alterar configuracdes de trabalho ou configuragbes de pagina
automaticamente durante a digitalizacdo. Quando um coédigo de corregao com
condi¢des predefinidas é digitalizado, cada configuragdo de pagina ou
trabalho é alterada sem a necessidade de nenhuma agéo do operador.

O uso eficaz da Selec¢éo inteligente de trabalhos exige a preparagao dos
documentos para adicionar pagina(s) de corre¢do ao lote.

Este recurso esta disponivel apenas para os scanners Kodak e Alaris.

Se vocé néo tiver um scanner Kodak ou Alaris, esta opgao estara desativada.
Este capitulo fornece informagdes e procedimentos sobre como selecionar
opgOes nas guias Selegéo geral de trabalho inteligente (Intelligent Job Select
General) e Configuragéo (Setup).

Vocé precisara:

1. Configurar uma ou mais paginas de corregao para sinalizar as alteracdes
de configuracao.

2. Configurar o Capture Pro para a alteragéo a ser feita por cada pagina de
corregao.

Para acessar a Selegao inteligente de trabalho, selecione Selegao

File | Batch View Capture Dt . . . .
inteligente de trabalho... (Intelligent Job Select...) no menu Capture Pro File.

lob Setup... J
'3 Page Setup... F5
Workstation Setup...

Intelligent Job Select...
Import Job Setup...
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Configuragao da
Selegao inteligente
de trabalho - Guia
Geral (General)

A janela de Configuragéo da Selegao inteligente de trabalho (Intelligent Job
Select Setup) permite que vocé defina quando e como as mudangas de
configuragao acontecerdo, com base em cédigos de corregao lidos pelo
scanner. A guia Geral (General) da janela tem as seguintes opgoes:

Intelligent Job Select @éj
General | Setup

/| Enable Inteligent Job Selecton  |Patch1l =

Sample Image | Patchil 2

| PATCH 11
- o
S i
: X

E L[]

Create and print patch code sheets

OF] K

hé

IC1eLE

Al

Ativar a Selecao inteligente de trabalho em (Enable Intelligent Job Select
on) — escolha o tipo de corregao para sua pagina de correcdo de recursos.
As correcgdes de recurso validas sdo Correcao 10 (Patch 10), Corregéo 11
(Patch 11), Correcao 12 (Patch 12), Correcéo 13 (Patch 13), Correcao 14
(Patch 14) e Correcao 15 (Patch 15).

Imagem de amostra (Sample Image) — escolha uma imagem ja armazenada
como uma imagem de amostra, para definir a regra para essa corre¢do. A lista
suspensa contém todas as imagens que foram digitalizadas para a
configuragdo da Selegao inteligente de trabalhos. E necessério que vocé
tenha, no minimo, uma imagem nessa lista antes de definir uma zona de
cédigo de barras ou de OCR.

icones

Digitalizar imagem (Scan Image), que permite inserir o nome de

uma imagem e digitalizar uma imagem que contenha cddigos de

barras ou segmentos de texto de OCR ou areas de marcas.

OBSERVACAO: o Capture Pro Software usara qualquer
configuragéo de pagina selecionada
atualmente para digitalizar a imagem de
amostra.

“ ‘ Iniciar/Digitalizar (Start/Scan) — abre a caixa de dialogo
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Demarcar regido (Draw region) — permite que vocé trace um
retangulo em torno de um codigo de barras ou segmento de
texto de OCR na imagem digitalizada e, em seguida, exibe

a caixa de dialogo Configuracdo de zona de codigo de barras
(Bar Code Zone Setup) ou a caixa de dialogo Configuragéo de
zona de OCR (OCR Zone Setup).

Ampliar (Magnify) — amplia uma parte da imagem. Para
ampliar qualquer area da imagem, posicione a ferramenta
Ampliar (Magnify) sobre a drea e mantenha o botdo do mouse
pressionado.

Panorama (Pan) — permite que vocé mova a imagem em torno
do visualizador quando ela for maior do que a janela
Configuragéo da Corregéo de recursos.

Mais zoom (Zoom in) — amplia a imagem.

Menos zoom (Zoom out) — reduz a imagem.

Ajustar a janela (Fit window) — altera a exibicdo da imagem
para que ela caiba na janela da imagem da Configuragdo da
Selecao inteligente de trabalho (Intelligent Job Select Setup).

Tamanho real (Actual size) — exibe a imagem em seu tamanho
real. Um pixel digitalizado é igual a um pixel na janela
Configuragéo da Selegéao inteligente de trabalhos (Intelligent
Job Select Setup) da imagem.

Testar zona selecionada do cédigo de barras, OCR ou
deteccao de marcas (Test selected bar code, OCR or Mark
Detection zone) — abre a caixa de dialogo Valores do codigo de
barras, de OCR e de detecgéo de marcas (Bar Code, OCR and
Mark Detection Values), que permite visualizar os resultados
dos testes em uma zona selecionada.

Criar zona de OCR (Create OCR zone) — permite que vocé
crie uma zona de OCR a partir da imagem exibida na janela
Configuragéo da Selegéo inteligente de trabalho (Intelligent Job
Select Setup).

Criar cédigo de barras (Create barcode) — permite que vocé
crie uma zona de codigo de barras a partir da imagem exibida
na janela Cédigo de barras, OCR e detecgado de marcas (Bar
Code, OCR & Mark Detection).

Propriedades da zona (Zone properties) — abre a caixa de
dialogo Configuracdo de zona de cédigo de barras (Bar Code
Zone Setup), Configuragdo de zona de OCR (OCR Zone Setup)
ou Configuragéo da zona de detec¢ao de marcas (Mark
Detection Zone Setup), que permite visualizar as propriedades
das zonas selecionadas de cédigo de barras, de OCR ou de
deteccao de marcas.

U

Excluir zona selecionada (Delete selected zone) — permite
que vocé exclua uma zona do cédigo de barras, OCR ou de
deteccdo de marcas. Uma caixa de confirmacgao sera exibida
para verificar sua opgao.

OK — salva suas configuragdes e fecha a caixa de didlogo

A-61993 pt-br Marco de 2022

201



Criagdo de uma
pagina de corregao
de recursos

Criagao de uma
configuragao de
correcao de recurso

CANCELAR (CANCEL) — descarta as alteragdes que ndo foram aplicadas e
fecha a caixa de dialogo

APLICAR (APPLY) — salva suas configuragdes e deixa a caixa de dialogo
aberta

Crie uma pagina de corre¢céo que sera usada para iniciar uma alteracao de
configuragao. Use a Correcéo 10 (Patch 10), Corregdo 11 (Patch 11),
Corregéo 12 (Patch 12), Corregéo 13 (Patch 13), Corregéo 14 (Patch 14) ou
Corregéo 15 (Patch 15). A pagina de corregéo deve ser personalizada com um
cédigo de barras ou texto.

OBSERVACAO: apenas uma zona é permitida na configuragdo da Selecéo
inteligente de trabalhos. Para ter varias op¢des de alteracao
das configuragdes, crie uma pagina de corregao para cada
opgao.

Por exemplo, a pagina Correcao 10 abaixo, a esquerda, pode ser utilizada
para implementar uma alteragéo de configuragao, como “Se o valor do cédigo
de barras for 12345678 e, em seguida, alterar a configuragdo de pagina para
Cores 150 DPI”.

A pagina Corregao 10 abaixo a direita poderia ser usada para implementar
uma alteragao de configuragéo, como “Se zona de OCR = ‘Digitalizar para
PDF’, em seguida, altere o trabalho para Digitalizar para PDF.”

Eiﬁ..[@l:' 10 E’&[Q!?J 10
I\I\IINHII\IWI santopor 1
1. Depois de preparar sua(s) folha(s) de correc¢éo, vocé devera definir
a Configuragao da Selegao inteligente de trabalhos. Na guia Geral
(General), marque Ativar selecao inteligente de trabalhos em

(Enable Intelligent Job Select on). Na lista suspensa, selecione o tipo de
correcao de recurso que vocé deseja personalizar para essa funcgéo.

2. Escolha uma imagem da sua pagina de correcdo na lista suspensa
Imagem de amostra (Sample Image) ou digitalize a pagina de corregéo
que voceé criou em “Criacdo de uma pagina de corre¢ao de recursos”.

3. Crie um zona de cddigo de barras para a zona de OCR ou cédigo de
barras do texto que vocé adicionou a pagina de corregéo.
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4. Teste a zona para assegurar que o cédigo de barras ou texto sera
reconhecido.

5. Use conforme necessario o menu exibido ao clicar com o botao direito do
mouse sobre a imagem para ajustar a imagem ou zona.
Cut

Test Zone
Zone Properties

Rename Image

Delete Image

Delete Zone

6. Em seguida, configure uma ou mais regras para definir a alteragédo de
configuragcao que ocorrera quando o scanner reconhecer essa pagina de

corregao.
Selegéo inteligente Depois de ativar a Selegao inteligente de trabalhos e configurar uma pagina
de trabalhos — guia de imagem de amostra com uma zona de OCR ou cdédigo de barras, vocé

. - precisara criar uma regra a ser seguida quando a correcdo de recurso for
Conflguragao (Setu p) detectada. As regras sao definidas na guia Configuragéo (Setup) da janela
Selegéao inteligente de trabalho (Intelligent Job Select). A guia Configuragao
(Setup) oferece as seguintes opgoes:

Intelligent Job Select ? PS
General | Setup
Zone Result Type Change to Setup
Scan to PDF Job Setup Scan to PDF
If detect
change  [Job Setup ~| to [Scan to POF -
add | [ el |
When changing jobs
@ Always change to page setup in job (slower)
_ Use one page setup for all jobs (faster):
I QK ‘ I Cancel ‘ I Apply ‘

Se detectar (If detect) — digite o valor do cddigo de barras ou o valor de texto
OCR a partir da pagina de corregédo que vocé configurou na guia Geral
(General).

Alterar (Change) — escolha uma Configuragao de trabalho ou de Pagina na
lista suspensa.

Para (To) — escolha um nome de Configuragéo de trabalho ou de Pagina na
lista suspensa. Quando a pagina de corregéo € detectada, a configuragao
sera alterada para a configuragao inserida neste campo.
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Definigdo de uma regra

Adicionar (Add) — depois de ter definido uma regra, o botdo Adicionar (Add)
vai adiciona-la a lista exibida.

Excluir (Delete) — Escolha uma regra na lista exibida e escolha Excluir para
remover a regra selecionada.

Ao alterar os trabalhos (When changing jobs) — esta opg&o nao esta
disponivel para os scanners que executam a leitura do cédigo de correcédo do
recurso nos scanners (por exemplo, Kodak i5x50). Nesses scanners,

a digitalizagao sera feita na velocidade do scanner.

+ Sempre alterar para a configuragado da pagina no trabalho (mais lento)
(Always change to page setup in job (slower)): escolha se vocé deseja usar
a Configuragao da pagina que foi definida no trabalho ou a ultima
configuragao de pagina usada se nao estiver definida.

» Usar uma configuragao de pagina para todos os trabalhos (mais
rapido) (Use one page setup for all jobs (faster)): escolha se deseja
digitalizar na taxa de velocidade do scanner. Vocé deve definir uma
Configuragdo de pagina na lista suspensa que sera usada para todos os
trabalhos.

OK — salva suas configuragdes e fecha a caixa de dialogo.

CANCELAR (CANCEL) — descarta as alteragdes que nado foram aplicadas na
lista e fecha a caixa de dialogo.

APLICAR (APPLY) — salva suas configuragdes e deixa a caixa de dialogo
aberta.

Sua regra tera um formato como: Se detectar <valor> alterar <configuragao
do trabalho ou da pagina> para <nome de configuracao desejado>.

1. Configure uma regra para uma pagina de corregdo usando 0s campos
Se detectar (If detect), alterar (change) e para (to).

2. Depois que a regra for definida, selecione o botdo Adicionar (Add) para
adicionar a regra a lista.

Use Aplicar (Apply) ou OK para salvar suas alteragoes.

4. Crie regras adicionais conforme necessario. Se tiver varios tipos de folhas
de corregao personalizadas, vocé precisara de uma regra para cada folha.

OBSERVACAOQ: para alterar uma regra, exclua-a e adicione uma nova regra.
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10 Solucao de problemas

EIiminagéo de erros A janela Status do processo em lote (Batch Process Status) do Capture Pro
apresenta informagdes sobre lotes que vocé esta preparando para envio no
Capture Pro Software.

Para exibir a janela Status de lotes (Batch Status):

» Selecione Lote > Exibir status de saida do lote (Batch > View Batch
Output Status).

i # KODAK Capture Pro Batch Process Status

Control

Job Name Batch Name Submit Time | Status | Usermame [ Progress Description |
Employee Recor...  BatchOl4  2009j04/14 1%i...  FProcessing sysadmin 9% #Begin creating. ..
Employee Recor...  Batch032  2009j04{14 11... Queued sysadmin

Para limpar os erros:

» Clique em Nome do trabalho (Job Name) para Limpar todos os erros
(Clear All Errors) ou Limpar os erros selecionados (Clear Selected

Errors).
Login de linha de O Capture Pro Software fornece suporte para um login no comando nesta
comando forma:

Capture.exe/username<nome de usuario>/password<senha>

Por exemplo, uma pessoa com nome de usuario “testador”’ e senha “123465”
poderia iniciar o Capture Pro Software com o comando:

Capture.exe/username testador/password 123465

Se a pessoa estiver usando o nome de usuario atual do Windows para efetuar
login no Capture Pro Software, ela podera iniciar o Capture Pro Software com
0 comando:

Capture.exe/username

Suporte técnico O suporte para o Capture Pro Software esta disponivel no site da Kodak
Alaris: www.kodakalaris.com/go/CaptureProSupport. As paginas de suporte
fornecem informagdes especificas sobre o produto, como acesso a download
de atualizagdes, drivers, acessorios e perguntas mais frequentes (FAQ), além
de detalhes sobre as opgdes de suporte disponiveis para o Capture Pro
Software no seu pais/regiao.
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Apéndice A Gerenciador de licencgas

O Gerenciador de licengas (License Manager) é um utilitario que pode ser
instalado e executado de modo independente do Capture Pro Software.

O Gerenciador de licengas ¢é instalado com o Capture Pro Software. Para
acessar e inicializar o gerenciador, selecione Gerenciador de licengas
(License Manager) no menu Ajuda (Help) ou selecione o atalho encontrado
em Kodak > Kodak Capture Pro Software. Caso o Capture Pro Software
nao esteja instalado no computador, é possivel fazer o download do
Gerenciador de licengas no site www.alarisworld.com/go/
CaptureProDownload. O utilitario fornece um conjunto de fungdes que podem
ser usadas para adquirir e gerenciar uma licenga para seu Capture Pro
Software.

O Gerenciador de licengas é a forma mais facil de obter uma licenga para uma
estacdo de trabalho com o Capture Pro Software que nio tenha acesso

a Internet.
License Manager @@
Software Serial Mumber:
|1234123412341234
Version number: [+.5
License Location: |C:\Program Files\KODAK\Capture Pra\Systeml,

License Status: Licensed

Request License IREIEasE License | Replace License

Request License

Get License et a license For this computer that has Internet access.

If you do not have a Software Serial Mumber, get a Trial license
For this computer that has Internet access.

Request License Zreate a license reguest file For this computer that may be sent
from a computer with Internet access.

Upload Request Send the license request file ta get a license using this computer
with Internet access.

Install License Install the license on this computer.

Register Reqistration [0 KC12345678]
Shows Hardware I0 used to identify licensed system
Show Hardware ID

Hardware ID: ‘

Close

Numero de série do software (Software Serial Number) — exibe o numero
de série do software usado para identificar sua licenga.

Numero da versao (Version Number) — especifica a versdo do Capture Pro
Software que vocé deseja usar. Versdes anteriores a versao 4.0.0 ndo podem
ser selecionadas.

Local da licenga (License Location) — especifica o local no qual sua licenga
esta instalada. Para uma instalagao tipica, o local sera C:\Arquivos de
Programas\Kodak\Capture Pro\System.

Status de licenga (License Status) — status séo: Licenciado (Licensed),
Licenga temporaria (Temporary License) e Nao licenciado (Not Licensed).
Licencgas temporarias expiram em uma data predeterminada.

Do ]
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Guias Solicitagao de licenga (License Request), Liberar licenca (Release
License) e Substituir licenga (Replace License) — consulte as seg¢des
a seguir para informacgdes e procedimentos detalhados.

Registrar (Register) — permite registrar o Capture Pro Software e obter um
ID de registro (Registration ID). O ID de registro (Registration ID) pode ser
usado para futuras instalagdes desta licenga ou outras licengas do Capture
Pro Software que vocé possa possulir.

Mostrar ID do hardware (Show Hardware ID) — exibe o ID do hardware
usado para identificar a estagéo de trabalho licenciada.

Fechar (Close) — fecha a janela Gerenciador de licengas (License Manager).

Sohmtagao de uma As fungdes de Solicitagao de licenga (Request License) sdo usadas para
Ilcenga solicitar uma licenga no servidor de licengas Kodak Alaris.
License Manager E]@
Software Setial Humber:
| 1234123412341234
Wersion number: |4‘5
License Location: |C:\Prugram Files\KODARNW apture ProjSystem)

License Status: Licensed

Request License I Release License ] Replace License ]

Request License

o Get 5 license for this computer that has Internet access.

If you do not have 5 Software Serial Mumber, get a Trial license
For this computer that has Inkernet access,

Request License Create & license re_quest file For this computer that may be sent
from a computer with Internet access,

Upload Request Send the license request File ko get a license using this computer
with Internet access,

Tnstall License Install the license on this computer,

Register Registration I0: KC123456786|
Shaws Hardware 1D used to identify licensed system
Show Hardware [D

Hardware D ‘

Close

Obter licenga (Get License) — use esta opcao se a estagéo de trabalho a ser
licenciada tiver acesso a Internet.

Obter licenca de avaliagdo (Get Trial License) — permite-lhe solicitar uma
licenga de avaliagdo se nao tiver um numero serial do software.

Solicitar licenga (Request License) — se a estagao de trabalho a ser
licenciada nao tiver acesso a Internet, selecione Solicitar Licenga (Request
License) para criar um arquivo de solicitagao de licenga que possa ser usado
para solicitar uma licenga com o uso de um computador com acesso

a Internet. Vocé sera solicitado a inserir um local para o arquivo de solicitagdo
de licenga.

Fazer upload da solicitagdo (Upload Request) — esta fungéo é usada em
um computador com acesso a Internet para enviar o arquivo de solicitagdo de
licenga para o servidor de licenga Kodak Alaris. Vocé sera solicitado a inserir
o local do arquivo de solicitagédo de licenga. Se a solicitagdo de licenca for
bem-sucedida, o arquivo de licenca sera retornado para esse local.
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Instalar licenga (Install License) — esta fungéo é usada na estagao de
trabalho sem acesso a Internet para instalar a licenga recuperada de um
computador com acesso a Internet. Sera solicitado o local do arquivo de licenga.

Abaixo estdo alguns exemplos de quando vocé podera usar a fungéo Solicitar
licenca:

Exemplo 1

Cenario: O Capture Pro Software esta instalado na minha estagao de trabalho.
Comprei um recurso opcional e preciso atualizar minha licencga para habilita-
lo. Minha estagao de trabalho tem acesso a Internet.

Solugéo:

1. Selecione Ajuda > Gerenciador de licengas (Help > License Manager)
na barra de menus.

2. Na janela Gerenciador de licengas (License Manager), selecione a guia
Solicitar licenga (Request License) e, em seguida, selecione Obter
licenga (Get License).

Sua nova licenca sera recuperada e instalada.

Exemplo 2

Cenario: Estou instalando o Capture Pro Software em uma estagao de
trabalho sem acesso a Internet. Durante a instalacao, o instalador criou um
arquivo de solicitagédo de licenga. O que devo fazer agora?

Solugéo:

1. Em outro computador com acesso a Internet, faga o download da
ferramenta Gerenciador de licengas disponivel no site de downloads do
Capture Pro Software. (www.alarisworld.com/go/CaptureProDownload).

2. Instale e inicie o Gerenciador de licengas.

Na guia Solicitar licenga (Request License), selecione Fazer upload da
solicitagao (Upload Request).

4. Procure o arquivo de solicitagdo de licenga que foi criado na estagao de
trabalho sem acesso a Internet e faga o upload.

Sua licenga sera retornada e armazenada no mesmo local para o qual
vocé navegou para selecionar o arquivo de solicitagdo de licenga.

5. Mova o arquivo de licenga retornado para a estagao de trabalho na qual
vocé estiver instalando o Capture Pro Software e continue a instalago.

Exemplo 3

Cenario: O Capture Pro Software esta instalado na minha estagao de trabalho.
Comprei um recurso opcional e preciso atualizar minha licencga para habilita-
lo. Minha estagao de trabalho ndo tem acesso a Internet.

Solugéo:

1. Selecione Ajuda > Gerenciador de licengas (Help > License Manager)
na barra de menus.

2. Na janela Gerenciador de licengas (License Manager), selecione a guia
Solicitagado de licencga (License Request) e, em seguida, selecione
Solicitar licenga (Request License).
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Liberar licenca
(Release license)

3. Insira o caminho no qual vocé deseja salvar o arquivo de solicitagdo de
licenga. Selecione Solicitar (Request). Um arquivo de solicitagdo de
licenga sera criado.

4. Mova o arquivo de solicitagado de licenga para um computador com acesso
a Internet.

5. No computador com acesso a Internet, faca o download da ferramenta
Gerenciador de licengas disponivel no site de downloads do Capture Pro
Software (www.alarisworld.com/go/CaptureProDownload).

6. Instale e inicie o Gerenciador de licengas.

Na guia Solicitagéo de licenga (License Request), selecione Fazer upload
da solicitagao (Upload Request).

8. Procure o arquivo de solicitagao de licenga que vocé moveu para esse
computador e selecione Fazer upload (Upload).

Sua licenca sera retornada e armazenada no mesmo local para o qual
vocé navegou para selecionar o arquivo de solicitagdo de licenca.

9. Mova o arquivo de licenga retornado para a estagéo de trabalho na qual
o Capture Pro Software esta em execucgao e selecione Instalar licenga
(Install License) na guia Solicitagdo de licenga (License Request). Vocé
sera solicitado a inserir o caminho para o arquivo de licenga que moveu
para a estagao de trabalho.

As fungdes de Liberar licenga (Release License) sao usadas para liberar

a licenga da estacao de trabalho atribuida atualmente. Libere uma licenca
antes de desinstalar o Capture Pro Software ou de mover a licenga para uma
estacdo de trabalho diferente.

License Manager @@
Software Serial Number: 1234123412341234
Yersion number | 4.0.0
License Location: | C:\Progr am FilesODAKICapture Pra v4,0 PLAS\System]
License Status: Licerssed

Request License Release License | Replace License |

Release License

Remaove the license from this machine that has Internet access
Create a license removal request file For this computer that may be used
Request Rolese from a remote computer with Internet access

Upload Request Send the release file from this computer with Internet access

Register Register ID; KC12345676
Show Hardware 1D Shows Hardware ID used to identity licensed system

Hardware ID: |2?a(F1 9fb6c31do1 3989EbIazbIad ab5d 13

Close
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Liberar licenga (Release License) — se a estacao de trabalho licenciada tiver
acesso a Internet, esta opgao removera a licenga da estagao de trabalho
e disponibilizara a licenga para uma nova estagao de trabalho.

Solicitar liberagido (Request Release) — se a estagao de trabalho licenciada
nao tiver acesso a Internet, use esta opgao para criar um arquivo de
solicitagao de liberagao. Esse arquivo podera ser movido para um computador
com acesso a Internet e enviado para o servidor de licenga Kodak Alaris com
a fungdo Fazer upload da solicitagdao (Upload Request). Vocé sera solicitado
a inserir um local para o arquivo de solicitagédo de liberagao.

Fazer upload da solicitagdo (Upload Request) — esta opgéo é usada para
liberar sua licenga, enviando o arquivo de solicitagao de liberagao para

o servidor de licengas Kodak Alaris a partir de um computador com acesso
a Internet. Vocé sera solicitado a inserir o local do arquivo de solicitagéo de
liberagao.

Abaixo estdo alguns exemplos de quando vocé podera usar a fungao Liberar
licenga:

Exemplo 1

Cenario: O Capture Pro Software esta instalado na minha estagao de trabalho.
Eu gostaria de mover o Capture Pro Software para uma estagao de trabalho
nova e mais rapida. Minha estagéo de trabalho tem acesso a Internet.
Solugéo:

1. Selecione Ajuda > Gerenciador de licengas (Help > License Manager)
na barra de menus.

2. Na janela Gerenciador de licengas (License Manager), selecione a guia
Liberar licenga (Release License) e, em seguida, selecione Liberar
licenga (Release License).

3. Saia do Capture Pro Software. Sua licenga sera removida desta estagéo
de trabalho e estara disponivel para instalagdo na nova estagao de
trabalho.

Exemplo 2

Cenario: O Capture Pro Software esta instalado na minha estacéo de trabalho,
e preciso reconfigurar a estagao de trabalho (adicionar/remover memoria,
atualizar o BIOS, alterar o nome da maquina, substituir a placa-méae etc.).
Minha estacao de trabalho tem acesso a Internet.

Solugéo:

1. Selecione Ajuda > Gerenciador de licengas (Help > License Manager)
na barra de menus.

2. Najanela Gerenciador de licengas (License Manager), selecione a guia
Liberar licenga (Release License) e, em seguida, selecione Liberar
licenga (Release License).

Saia do Capture Pro Software.
Reconfigure a estagdo de trabalho conforme necessario.

Inicie a ferramenta Gerenciador de licengas, normalmente encontrada na
pasta do aplicativo Capture Pro <drive>: \Arquivos de
Programas\Kodak\Capture Pro\KCSPLM.exe.

6. Na janela Gerenciador de licengas (License Manager), selecione a guia
“Solicitacdo de licenga” e selecione Obter licenga (Get License).
Sua nova licenga sera recuperada e instalada.
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Exemplo 3

Cenario: O Capture Pro Software esta instalado na minha estagao de trabalho,
e preciso reconfigurar a estagéo de trabalho (adicionar/remover memoria,
atualizar o BIOS, alterar o nome da maquina, substituir a placa-méae etc.).
Minha estagao de trabalho ndo tem acesso a Internet.

Solugéo:

1. Selecione Ajuda > Gerenciador de licengas (Help > License Manager)
na barra de menus.

2. Na janela Gerenciador de licengas (License Manager), selecione a guia
Liberar licenga (Release License) e, em seguida, selecione Solicitar
liberacdo (Request Release). Insira o caminho no qual vocé deseja
armazenar o arquivo de solicitacao de liberagao. Selecione Solicitar
(Request).

3. Saia do Capture Pro Software.

4. Mova o arquivo de solicitagado de liberagdo para um computador com
acesso a Internet.

5. Faca o download da ferramenta Gerenciador de licengas do site de
download do Capture Pro Software.

6. Instale e inicie o Gerenciador de licencas.

7. Na guia Liberar licenga (Release License), selecione Fazer upload da
solicitagao (Upload Request).

8. Procure o arquivo de solicitagao de licenga que vocé moveu para esse
computador e selecione Fazer upload (Upload).

9. Reconfigure a estagao de trabalho na qual o Capture Pro Software estiver
em execugao.

10. Quando a configuragao estiver concluida, inicie a ferramenta Gerenciador
de licencas, normalmente encontrada na pasta do aplicativo Capture Pro
<drive>: \Arquivos de Programas\Kodak\Capture Pro\KCSPLM.exe.

11. Selecione a guia Solicitagéo de licenga (License Request) e, em seguida,
selecione Solicitar licenga (Request License). Insira o caminho no qual
vocé deseja salvar o arquivo de solicitagao de licenga. Selecione Solicitar
(Request). Um arquivo de solicitagdo de licencga sera criado.

12. Mova o arquivo de solicitagdo de licenga para o computador com acesso
a Internet no qual o Gerenciador de licengas esta instalado.

13. Na guia Solicitagéo de licencga (License Request), selecione Fazer upload
da solicitagao (Upload Request).

14. Procure o arquivo de solicitagao de licenga que vocé moveu para esse
computador e selecione Fazer upload (Upload).

15. Mova o arquivo de licenga retornado para a estagao de trabalho sem
acesso a Internet, selecione a guia Solicitagao de licenga e, em seguida,
selecione Instalar licenga (Install License). Vocé sera solicitado a inserir
0 caminho para o arquivo de licenga que moveu para essa estagao de
trabalho.
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Exemplo 4

Cenario: Fiz alteragdes na configuragao do hardware da minha estacdo de
trabalho. Agora, quando inicio o Capture Pro Software, recebo a mensagem
Codigo de licenga invalido (Invalid license code). O que devo fazer?

Solugéo 1:

1. Retorne a configuragédo do hardware da estagao de trabalho para as
configuragdes originais. Se nao for possivel, consulte a Solugéo 2.

2. Consulte o Exemplo 2 se vocé tiver acesso a Internet ou o Exemplo 3
se sua estacgao de trabalho nao tiver acesso a Internet.

Solucéo 2:
» Se sua estagao de trabalho tiver acesso a Internet:

1. Na pasta de instalagéo do Capture Pro (normalmente Arquivos de
Programas > Kodak > Capture Pro), execute o Gerenciador de
licencas, KCSPLM.exe.

2. Na guia Substituir licenga (Replace License), selecione Substituir
licenca perdida (Replace Lost License). Uma nova licenga sera
recuperada e instalada.

» Se sua estagao de trabalho nao tiver acesso a Internet:

1. Na pasta de instalagdo do Capture Pro (normalmente Arquivos de
Programas > Kodak > Capture Pro), execute o Gerenciador de
licencas, KCSPLM.exe.

2. Na guia Substituir licenga (Replace License), selecione Solicitar
substituicdo (Request Replacement). Insira o caminho no qual vocé
deseja salvar o arquivo de solicitacao de substituicdo. Selecione
Solicitar (Request). Um arquivo de solicitagdo de substituicdo de
licenga sera criado.

Saia do Capture Pro Software.

Mova o arquivo de solicitagao de substituicdo para um computador
com acesso a Internet.

5. No computador com acesso a Internet, faga o download da ferramenta
Gerenciador de licengas no site de download do Capture Pro Software.

Instale e inicie o Gerenciador de licencas.

7. Na guia Substituir licenga (Replace License), selecione Fazer upload
da solicitagao (Upload Request).

8. Procure o arquivo de solicitagdo de substituigdo que vocé moveu para
esse computador e selecione Fazer upload (Upload). Sua licenga sera

retornada e armazenada no mesmo local para o qual vocé navegou
para selecionar o arquivo de solicitagao de substituicao.

9. Mova o arquivo de licenga retornado para a estacao de trabalho sem
acesso a Internet.

10. Na estacéo de trabalho sem acesso a Internet, acesse a guia Substituir
licenga (Replace License) e selecione Instalar licenga (Install License).

11. Procure o local do arquivo de licenga que vocé moveu para essa
estacao de trabalho e selecione Instalar (Install).
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Substituigéo de uma As fungdes Substituir licenga (Replace License) sdo usadas para substituir
Iicenga uma licenga original perdida devido a falha ou perda de equipamento.
A substituicdo de uma licenga que nao foi perdida é uma violagcdo do contrato
de licenga e pode resultar na perda do direito a licenca.

License Manager @@
Software Serial Number: 1234123412341234
Yersion number [+.0.0
License Location: | C:\Pror am Files)cODAKICapture Pro v4,0 PLAS|System]
License Status: Licerssed

Requast License | Release License  Replace License:
Replace License

NOTE: The Replace License functions should ONLY be used when the original icense has been lost due to
hardware fabure, Replacing a icense that is not lost is a viokation of the license agreement and may resul in
the license being deactivabed.

Get replacement license for this machine that has Inkernet access
eplacemen Create a eense replacement request file for this computer that may be
Raqueet B : sent from a computer with [nternet access.
Upload Request Send the replacement request fils from this computer with Internet
access
Instal License Install the license on this computer

—_—
Register Register ID; |KC12345675
Show Hardware 1D Shows Hardware ID used to identity licensed system

Hardware ID: |2?5(F1 9fb6c31d81 398%8bIazbIadr a65d1 3

Close

Substituir licenga perdida (Replace Lost License) — se a estagéo de
trabalho de substituicao tiver acesso a Internet, esta opgao recuperara
e instalara uma nova licenga para essa estagao de trabalho.

Solicitar substituigao (Request Replacement) — se a estagao de trabalho de
substituicdo nao tiver acesso a Internet, use esta opgao para criar um arquivo
de solicitagao de substituicdo de licenga. Esse arquivo podera ser movido
para um computador com acesso a Internet e enviado para o servidor de
licenga Kodak Alaris com a fungdo Fazer upload da solicitagdo (Upload
Request).

Fazer upload da solicitagdo (Upload Request) — esta opcéo € usada em um
computador com acesso a Internet para enviar o arquivo de solicitagdo de
licenga de substituicao para o servidor de licenga Kodak Alaris.

Instalar licenga (Install License) — esta fungéo é usada na estagao de
trabalho sem acesso a Internet para instalar a licenga recuperada de um
computador com acesso a Internet.

Abaixo estao alguns exemplos de quando vocé podera usar a fungéo
Substituir licenga:

Exemplo 1

Cenario: Houve falha no disco rigido da minha estagao de trabalho do Capture
Pro Software, e ndo consigo recuperar o contetdo. Minha estagéo de trabalho
tem acesso a Internet. O que devo fazer?
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Solugéo:

1. Antes de instalar o Capture Pro Software, faga o download da ferramenta
Gerenciador de licengas no site de download do Capture Pro Software.

2. Instale e inicie o Gerenciador de licengas.

3. Na guia Substituir licenga (Replace License), selecione Substituir licenga
perdida (Replace Lost License). Uma nova licenga é recuperada, mas
isso ndo é necessario neste momento.

4. Facga download do Capture Pro Software no site de download do Capture
Pro Software e inicie o instalador. Durante a instalacdo, uma cépia da nova
licenga do Capture Pro Software sera recuperada do servidor de licenga
Kodak Alaris.

Exemplo 2

Cenario: Houve falha no disco rigido da minha estagao de trabalho do Capture
Pro Software, e nao consigo recuperar o conteudo. Minha estagéo de trabalho
ndo tem acesso a Internet. O que devo fazer?

Solugéo:

1. Antes de instalar o Capture Pro Software, faga o download da ferramenta
Gerenciador de licengas no site de download do Capture Pro Software.

2. Instale o Gerenciador de licengas na estagédo de trabalho que n&o tem
acesso a Internet e inicie-o.

3. Na guia Substituir licengca (Replace License), selecione Solicitar
substituicdo (Request Replacement). Insira o caminho no qual vocé
deseja salvar o arquivo de substituicao. Selecione Solicitar (Request).
Um arquivo de solicitagdo de substituigdo de licenga sera criado.

4. Mova o arquivo de solicitagdo de substituicao de licenga para um
computador com acesso a internet.

5. No computador com acesso a Internet, faga o download da ferramenta
Gerenciador de licengas no site de download do Capture Pro Software.

6. Instale e inicie o Gerenciador de licengas.

7. Na guia Substituir licenca (Replace License), selecione Fazer upload da
solicitagao (Upload Request).

8. Procure o arquivo de solicitagdo de substituicdo de licenga que vocé
moveu para esse computador e selecione Fazer upload (Upload).
Sua licencga sera retornada e armazenada no mesmo local para o qual
vocé navegou para selecionar o arquivo de solicitagao de substituicdo de
licenga.

9. Volte a estagao de trabalho na qual vocé deseja instalar o Capture Pro
Software e execute o instalador do Capture Pro Software. Durante
a instalagao, o instalador criara um arquivo de solicitagdo de licenca.

OBSERVACAO: o arquivo de solicitagéo de licenga ndo é necessario
porque vocé ja criou uma licenga de substituicdo na
Etapa 8.

10. Mova o arquivo de licenga de substituicdo para a estagao de trabalho na
qual vocé estiver instalando o Capture Pro Software e continue
a instalacao.

A-61993 pt-br Marco de 2022 215




Kodak alaris

Todas as marcas registradas
e nomes comerciais
utilizados sdo de propriedade
de seus respectivos
detentores.

A marca comercial

e a identidade visual da
Kodak sdo usadas sob licenca
da Eastman Kodak Company.

© 2022 Kodak Alaris Inc.
TM/MC/MR: Alaris
03/22



	1 Introdução
	Suporte do scanner
	Documentação de suporte
	Aplicativos de detecção de vírus
	Instalação do software
	Inicialização do Capture Pro Software

	2 Configuração de trabalho
	A função Configuração do trabalho
	Acesso a uma configuração de trabalho
	Caixa de diálogo Configuração do trabalho (Job Setup)
	Configuração de trabalho: Guia Captura (Capture)
	Configurações gerais (General) — guia Captura (Capture)
	Configurações de lote (Batch settings) — guia Captura (Capture)
	Alteração das configurações de nomeação de lotes

	Configurações da detecção de marcas, OCR e código de barras — Guia Captura (Capture)
	Configurações de separação — guia Captura (Capture)
	Pelo total (By Count)
	Por página em branco (By Blank Page)
	Teste das suas configurações

	Configurações de classificação — guia Capturar (Capture)
	Por multialimentação
	Por tamanho
	Por código de correção
	Por código de barras
	Por índice de documento


	Configuração de trabalho: Guia Índice (Index)
	Adição de um campo de índice de documento
	Edição do campo de índice de um documento
	Adição de um campo de índice de lote
	Propriedades de PDF
	Entrada dupla de dados
	Configuração de entrada dupla
	Operação Entrada dupla
	Resolução da entrada


	Formatos de entrada
	Formatos de texto de entrada
	Formatos de número de entrada
	Formatos de entrada de hora
	Formatos de entrada de sequência fixa
	Formatos de entrada combinados

	Especificação de valor padrão de índice
	Formatos de sequência fixa
	Uso de várias marcas
	Uso da palavra-chave OR
	Valor padrão usando LASTVALUE
	Expressões de conversão
	Formatos de conversão de texto
	Formatos de conversão numéricos
	Formatos de conversão de hora
	Formatos de sequência fixa
	Combinando formatos de conversão

	Formatos de saída
	Guia índice — Pesquisa de banco de dados (Database Lookup)
	Configuração da pesquisa de banco de dados
	Uso da pesquisa de banco de dados
	Durante a digitalização - preenchendo campos de índice
	Durante a digitalização - validando campos de índice

	Modo Editar índice
	Saída do lote

	Configuração de trabalho: guia Saída (Output)
	Credenciais
	Opções de destino: Arquivo (1) (File (1)) e Arquivo (2) (File (2))
	Opções de configuração de Arquivo (1) e Arquivo (2)
	Seleção de PDF como o formato de arquivo
	Seleção de TIFF como o formato de arquivo
	Seleção de PDF pesquisável como o formato de arquivo
	Seleção de JPEG ou JPEG2000 como o formato de arquivo (se o tipo de saída for Cor/escala de cinza)
	Seleção de PNG como o formato de arquivo
	Seleção de Texto como o formato de arquivo
	Seleção de RTF (sem formatação) como o formato de arquivo

	Opções de índice de Arquivo (1) e Arquivo (2)
	Índice para banco de dados ODBC (Index to ODBC Database)

	Vários registros por documento
	Arquivo de índice do lote (Batch Index file)
	Arquivo de índice do documento (Document Index file)
	Arquivo de índice da imagem (Image Index file)

	Criação de fórmulas de nome de arquivo e local com a caixa de diálogo Configuração do local (Location Setup)
	Uso da caixa de diálogo Configuração do conteúdo do índice (Index Content Setup)
	Opções Sistema (1) e Sistema (2)
	Configuração de opções de e-mail
	Configuração de opções de impressão
	Uso do assistente de configuração do índice de SharePoint
	Etapa 1: Configuração do SharePoint: criar, editar e selecionar uma conexão do SharePoint
	Etapa 2. Criação de campos do índice de documentos baseado em suas colunas de SharePoint existentes
	Etapa 3. Configuração do SharePoint: Seleção de valores para preencher colunas do SharePoint
	Etapa 4. Configuração do SharePoint: Definição de opções e caminhos de armazenamento


	Autenticação moderna do SharePoint
	Opções avançadas
	Exclusão automática
	Orientação automática (Auto-orientation)
	Suavização da cor do fundo
	Preenchimento da borda da imagem (Image Edge Fill)
	Marcação da imagem
	Configuração de uma sequência de registro
	Girar (Rotate)
	Emendar (Stitch)
	Dividir (Split)

	Opção Chamar outro programa (Invoke Other Program)
	Saída remota (somente Network Edition)
	Configuração de trabalho: Configurações específicas de scanner
	Opções do scanner (Scanner Options)
	Personalização de texto para uma sequência de impressão

	Scanners Kodak Séries i5850 e i1850S


	3 Configuração de correção
	Sobre os códigos de correção
	Configuração de códigos de correção
	Separação de códigos de correção 2, 3 ou T
	Criação de um anexo com um código de correção
	Separação de lotes ou documentos com códigos de correção


	4 Configuração do código de barras, OCR e detecção de marcas
	Visão geral
	Uso de códigos de barras
	Janela Código de barras, OCR e detecção de marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection)
	Menu contextual das janelas Código de barras, OCR e detecção de marcas (Bar Code, OCR & Mark Detection)
	Digitalização de uma imagem para a configuração do código de barras
	Criação e seleção de uma zona de código de barras
	Caixa de diálogo Configuração de zona de código de barras (Bar Code Zone Setup)
	Caixa de diálogo Zona do código de barras (Bar code zone) (continuação)
	Caixa de diálogo Zona do código de barras (Bar code zone) (continuação)

	Caixa de diálogo Configuração das zonas das páginas (Zone Pages Setup)
	Separação de documentos com zonas de código de barras
	Separação de lotes com zonas de código de barras

	Edição de uma zona de código de barras
	Exclusão de uma zona de código de barras
	Transferência de uma imagem para a janela Código de barras (Bar Code)
	Definição do intervalo do tamanho da imagem de código de barras
	Criação de um anexo com zonas de código de barras
	Teste de zonas de código de barras
	Tipos de código de barras
	Sintaxe especial para códigos de barras bidimensionais

	Uso de zonas de OCR
	Digitalização de uma imagem para a configuração de OCR
	Criação e seleção de uma zona de OCR
	Caixa de diálogo Configuração de zona de OCR (OCR Zone Setup)
	Aplicação de zonas de OCR a páginas específicas
	Separação de documentos com zonas de OCR
	Separação de lotes com zonas de OCR

	Edição das propriedades da zona de OCR
	Exclusão de uma zona de OCR
	Transferência de uma imagem para a janela OCR
	Definição do intervalo do tamanho da imagem de OCR
	Criação de um anexo com zonas de OCR
	Teste de zonas de OCR

	Uso de separadores na digitalização em cores
	Configuração de uma imagem em cores para zonas de código de barras/OCR
	Isenções de responsabilidade relacionadas a código de barras e OCR
	Uso das zonas de detecção de marcas
	Digitalização de uma imagem para a configuração de detecção de marcas
	Criação e seleção de uma zona de detecção de marcas
	Edição de uma zona de detecção de marcas
	Exclusão de uma zona de detecção de marcas
	Transferência de uma imagem para a janela Detecção de marcas (Mark Detection)
	Caixa de diálogo Configuração da zona de detecção de marcas (Mark Detection Zone Setup)
	Aplicação de zonas de detecção de marcas a páginas específicas
	Configuração do grupo da zona de detecção de marcas


	5 Configuração de página
	Caixa de diálogo Configuração de página (Page Setup)
	Guia Imagem (Image)
	Guia Exclusão automática (Auto Delete)
	Teste das suas configurações

	Divisão de imagens
	Divisão de uma imagem
	Guia Mesclar (Merge)
	Guia QC inteligente (Intelligent QC)
	Orientação automática (Auto- orientation)
	Binarizar (Binarize)
	Criar tons de cinza a partir do colorido (Create Grayscale from Color)
	Preenchimento de furos (Hole fill)
	Corte automático (Auto crop)
	Corrigir distorção (Deskew)



	6 Atalhos de produtividade
	Gerenciador de botões
	Caixa de diálogo Configuração do atalho (Shortcut Setup)

	7 Configuração do usuário e do grupo
	Caixa de diálogo Configuração do usuário (User Setup)
	Guia Geral (General)

	Configuração de usuários e grupos com o Active Directory
	Guia Usuário (User)
	Adição de um novo usuário
	Adição de um usuário a um grupo
	Exclusão de um usuário
	Redefinição de uma senha

	Guia Grupo (Group)
	Configuração de um grupo de usuários
	Exclusão de um grupo
	Renomeação de um grupo



	8 Importação automática
	Visão geral
	Configuração da importação automática
	Operação de importação automática
	Configuração do servidor/serviço
	Tratamento de erros

	9 Seleção inteligente de trabalhos
	Visão geral
	Configuração da Seleção inteligente de trabalho - Guia Geral (General)
	Criação de uma página de correção de recursos
	Criação de uma configuração de correção de recurso
	Seleção inteligente de trabalhos – guia Configuração (Setup)
	Definição de uma regra


	10 Solução de problemas
	Eliminação de erros
	Login de linha de comando
	Suporte técnico

	Apêndice A Gerenciador de licenças
	Solicitação de uma licença
	Liberar licença (Release license)
	Substituição de uma licença




